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1.

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Introduccion

El objetivo de este documento es orientar y apoyar al Administrador del Ente Publico Federal / Estatal en aprendizaje, funcionamiento
y operacién del sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento de Obra Puablica (BESOP), que fue desarrollado con la vision de
apoyar en las actividades de transparencia y seguimiento a los programas de obra.

Descripcion

El presente manual tiene por objeto describir y dar a conocer la operacion de las interfaces a través de las cuales el Administrador del
Ente Pablico Federal / Estatal interactuara en el sistema BESOP y sus distintos mddulos, sobre los cuales tiene un determinado nivel

de acceso.
2.1. Modelo de operacion

Operacion Administracién Monitoreo

Administrador del Orden de Gobierno

sistema —D‘ Ciudadano
S intendentt s
R Administrad; ‘ l ‘ ;
ministrador Consultor B
casos de
Consultor Global Consultor de BI ‘ Global del EPF / ‘

b Global
excepcion Consultor Global del EPF/ EPE Clobal e

Ente Publico

v ' v +

Consultor de Consultor de avance
Plblico Ente Consultor OIC fisico financiero del
Federal /Estatal EPF / EPE

Consultor de Bl
del EPF / EPE

Administrador del
EPF

Unidad Local

i +

Consultor de Unidad Local Consultor de avance fisico financiero
de Obra del EPF / EPE de Unidad Local de Obra del EPF /EPE

Unidad Ejecutora

| Consultor de Unidad Consultor de avance fisico financiero
Y ‘ Ejecutora del EPF / EPE Unidad Ejecutora del EPF / EPE
Supervisor Residente
Contrato
Residonte por JJ Consultor del contrato del EPF / EPE

Frente

1 Modelo de operacion

Descripcion del actor

Administrador del Ente PlUblico Federal / Estatal:

Administrador del ente puablico federal. Es el servidor publico designado por el titular del ente Publico Federal, o en su caso el
oficial mayor u homologo, quien sera el responsable de habilitar, administrar y controlar los accesos.

Responsable de habilitar, administrar y controlar los accesos al BESOP por parte de los Administradores locales Federales.

Administrador del ente publico estatal. En el caso de las entidades Federativas, la Ciudad de México, los Municipios, Organos y
Organismos Publicos, sera el contralor general de la ciudad de México y los titulares de las contralorias estatales, o su equivalente de
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acuerdo a su demarcacion territorial, quien sera el responsable de habilitar, administrar y controlar, los accesos al programa
informatico por parte de los administradores locales estatales.

Responsable de habilitar, administrar y controlar, los accesos al BESOP por parte de los administradores locales estatales.

3.1. Permisos de acceso

Lo médulos a los que tienen acceso el Administrador del Ente Publico Federal / Estatal dentro del sistema son:

e Administrar contratos

(0}

O O O ©°

(0}

Consultar bitacora

Consultar contratos

Imprimir bitacora

Exportar a Excel

Reporte general de bitacora APF
Reporte general de bitdcora APE

¢  Notificaciones
e  Reportes de sistema

(0]

O O 0O O O o0 ©°

(0]

Reporte de contratos registrados en el periodo

Reporte de bitacoras abiertas

Reporte de bitacoras cerradas

Reporte de bitacoras sin movimiento

Reporte de notas

Reporte de contratos por usuario y dependencia

Reporte de seguimiento de bitacoras de la administracion pablica federal
Reporte de areas.

Reporte de usuarios.

e  Administrar usuarios

(0]

Editar datos de usuario (s6lo correo electrénico)

3.2. Requerimientos minimos

a.  Sistema operativo: Windows 7 o superior y Mac OS 9 o superior
b.  Equipo: El ingreso al sistema se podra realizar por medio de un equipo de computo (Mac o PC), con conexion a
internet.
c.  Contar con un usuario activo en el sistema BESOP con el rol de Administrador del Ente Pablico Federal / Estatal.
Navegador sin restriccion.
Internet Explorer es requerido para opciones de firma (SAT):

E Internet Explorer 7 o superior

2 Navegador de internet

3.3. Iconos y opciones generales del sistema

A lo largo de estos documentos se ilustran y hace referencia a los iconos y/o botones que estan contenidos en los distintos
maédulos y funcionalidades que integran el sistema BESOP, que tienen determinada funcionalidad y es necesario conocer, por
esta razon listamos los a continuacion.

Botén

—

BESOP

Nombre Descripcion

Directorio abierto Botdn que permite cerrar un directorio abierto.

Versién 1.0
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Buscar

Directorio cerrado

Editar

Eliminar

Establecer fecha

Exportar a Excel

Exportar a PDF

Menu para usuario

Notificaciones

Pégina de inicio

Punto Geogréfico

Ver detalle

Logo de BESOP

Botdn que permite ejecutar una blsqueda.

Botdn que permite abrir un directorio especifico.
Botdn que permite editar un registro seleccionado.
Botdn que permite eliminar un registro.

Boton que permite seleccionar una fecha especifica.
Opcidn que permite exportar a Excel.

Opcion que permite exportar a en formato PDF un formato especifico.

Opcidn para ver las opciones del usuario en sesion.

Opcidn que permite ver el médulo de notificaciones.

Opcion que permite regresar a la pagina de inicio.

Botdn que permite establecer un punto geografico.

Opcion que permite ver el detalle de un registro en modo de "Solo
consulta”.

Imagen de identidad del aplicativo BESOP.

3lconos y botones del sistema

4. Acceso al sistema

El acceso al sistema es una parte fundamental de la seguridad del sistema, ya que es por este medio por el que se restringen los
distintos mddulos y la informacion a la que puede acceder un usuario dentro del sistema, de acuerdo a las politicas y lineamientos que

rigen sobre el aplicativo.

4.1. Iniciar sesion

1. Ingrese al navegador Internet Explorer. E

Exclusivo en caso de utilizar servicios de firma.

2. Ingreso al aplicativo. Capturar en la barra de direcciones del navegador, la siguiente direccion:

http://besop.funcionpublica.gob.mx/
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Archivo Editar Ver Historial

Marcadores Herramientas Ayuda

+

Bitacora Electronica y Seguimiento X

<« c @ (@ # capbesop.funcionpublica.gob.mx/contenido/publico/login.jsf
{} Mas visitados Primeros pasos @ BESOP

4 Barra de direcciones

El sistema muestra la pantalla de inicio

Archive  Ediar  Ver  Historal Marcadores  Herramienfas  Ayuda

Bitacora Electrénica y Seguimienis X |

€« ¢ o @& capbesop funcionpublica.gob.mx/contenida/publico/iogin jsf - @ Qs
L Mis visitacios [0 Primeros pases @ BESOR

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

¢Olvidaste tu contrasefia?

5 Inicio de sesion
Nota: Debe contar con los datos: Usuario y Contrasefia para iniciar sesion.

4. Ingresar los datos de inicio de sesidn en los siguientes campos:

4.1. Usuario. Campo obligatorio con las siguientes caracteristicas: acepta hasta 13 caracteres alfanuméricos incluyendo
simbolos.

4.2. Contrasefia. Campo obligatorio, la contrasefia debe cumplir las siguientes caracteristicas: tener, como minimo: una

letra mayuscula, una minascula y un ndmero. Los nimeros no deben ser consecutivos y la longitud de la contrasefia
debes ser entre 6 — 10 caracteres.
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Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

Ingrese su usuario Ingrese su contrasefia Ingresar
F ste tu contrasefia?

6 Ingreso de Usuario y Contrasefia

1. En caso de haber capturado de forma errénea el usuario y/o la contrasefia el sistema muestra mensajes de error de
acuerdo a los datos capturados.

Ingreso al sistema

No existe ningtin usuario registrado como mreyes. Favor de verificar.

Usuario*®: Contrasefa*:
mreyes ‘ Ingrese su contrasefia m
* Campos obligatorios ¢Olvidaste tu contrasefia?

7 Error en Inicio de Sesion

2. Una vez capturada y validada la informacion, el sistema muestra la pantalla para seleccionar un perfil de los asociados al
usuario. Seleccione el rol seguido de la opcion Aceptar.

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

@ ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL

L

8 Seleccionar rol

3. El sistema muestra la pantalla Principal.
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Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

] 1y = &

Administrar Contratos Administrar Usiuarios Notificaclones Repaortes del Sistema

9 Pagina de trabajo principal

5. Generalidades

En esta seccion del manual se explican las funcionalidades recurrentes en el sistema BESOP.

5.1. Usuarios

5.1.1. Recuperar contrasefia

En caso de olvido de contrasefia se podra accionar en la pantalla inicial “Ingreso al sistema” el hipervinculo “;Olvidaste tu
contrasefia?”, ubicado en la parte inferior del campo contrasefia y conectara a la pantalla siguiente que facilita la recuperacion.

BESOP

Ingreso al sistema

B Erroren la contrasena, favor de verificarla.

Usuario*: Contrasefia*:
LERE910622R73 Ingrese su contrasefia
* Campos obligatorios ¢Olvidaste tu contrasefia?

Recuperar contrasena

Usuario: Correo electrénico: *

No soy un robot

Cancelar Recuperar

6.1.1.1

6.1.1.2
6.1.1.3
6.1.1.4
6.1.1.5
6.1.1.6

10 Recuperar contrasefia

Ingresar correo electrénico del usuario.

Oprimir el botén “No soy un robot”, debera aparecer la seﬁal°.

Oprimir botdn recuperar.

Correo valido, se envia correo electrénico con el nombre de usuario y la contrasefia.

Aparecera el mensaje “Se ha enviado un correo electrénico con la nueva contrasefia, favor de verificar”.
Se podra acceder nuevamente al sistema para digitar su correo electrénico y Contrasefia.
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Para cambiar la contrasefia, debe iniciar sesion y dirigirse a la parte superior de la pantalla del sistema BESOP. Seleccione
el menu Usuario (como se muestra en la imagen) y la opcién Modificar contrasefia.

SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

11 Meni Usuario — Modificar contrasefia

El sistema muestra la siguiente pantalla:

11 Men( Usuario — Modificar contrasefia

El sistema muestra la siguiente pantalla:

SEP

Modificar contrasena

Contrassfia actual

piosvs contrases

BESOP

12 Pantalla Modificar contrasefia

Capture la contrasefia actual seguida de la nueva contrasefia y confirmela. La contrasefia debe cumplir las siguientes
caracteristicas: tener, como minimo, una letra maylscula, una mindscula y un ndmero. Los ndmeros no debes ser
consecutivos y la longitud de la contrasefia debes ser entre 6 — 10 caracteres.

Seleccione la opcion Aceptar para guardar los cambios.

Modificar contrasena

Contrasefa sctusl

13 Mensaje de cambio de contrasefia

5.1.3.Cambiar rol

Desde cualquier pantalla del sistema, seleccione la opcion Cambiar rol del ment Usuario.

BESOP Versién 1.0
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SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica
— Cerrar sesibn
15 Menu Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario.
Seleccione un rol y posteriormente la opcion Aceptar.

14 Men( Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario. Seleccione un rol y posteriormente la
opcion Aceptar.

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

@ ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL

b

15 Cambiar rol

5.1.4.Cerrar sesion

Al finalizar las actividades en el sistema BESOP podra concluir la sesion seleccionando la opcion Cerrar sesion del mend
Usuario.

SFP

Cambiar rol

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica e -
—_—  cerrar sesién )]

16 Men( Usuario — Cerrar sesién

El sistema concluye la sesion y regresa a la pantalla Ingreso al sistema.

5.2. Consultar bitacora

Seleccionar en el Menu principal la opcion de Administrar contratos.
Se presenta la pantalla Contratos para su busqueda
Seleccionar criterio de blsqueda de contrato

e o opw

Seleccione el link de nimero de contrato o el link de nimero de frente en la BUsqueda de Contratos.
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e.  El sistema muestra la pantalla de Administrar Bitacora con el resumen de los datos del contrato de la bitacora
consultada y las acciones correspondientes que puede realizar:

Consultar nota

1. Seleccione la opcién Notas.

El sistema muestra la pantalla Listado de notas firmadas.
Seleccione la nota.

El sistema muestra la pantalla de la nota consultada.

Hown

(&)
N

1. Firmar notas

Seleccione la opcion Notas por firmar.

El sistema muestra la pantalla Listado de notas.

Seleccione la nota a imprimir.

El sistema muestra la pantalla de la nota consultada.

Seleccione la opcion Imprimir.

El sistema muestra una ventana emergente con la nota en formato PDF.

Seleccione la opcion Cerrar de la ventana emergente para regresar a la pantalla de la nota consultada.
El sistema muestra la pantalla de la nota consultada.

N R~wWNE

5.3. Imprimir Bitacora

La impresion de bitacora consiste en mostrar los elementos que la integran, como son las diversas notas generadas
cronoldgicamente en el transcurso del proyecto y los anexos que apoyan el debido soporte. Inclusive la posibilidad de
seleccionar exclusivamente los elementos de interés segln el tipo de informacion solicitada.
5.3.1. Seleccionar pantalla “BUsqueda de contratos”

A partir de la pantalla “Busqueda de contratos™ seleccionar el nimero de contrato y la opcion de bitacora.

5.3.2. Administracion de bitacora.
Se muestra la pantalla de Administracion de bitacora con datos que identifican el contrato y la bitacora, asi como las
acciones que se podran efectuar.

5.3.3. Seleccionar la bitdcora a imprimir.
Seleccionar opcion:
e Impresion de la bitdcora completa.
e Imprimir arbol de bitacora
e Imprimir elementos seleccionados
e  Borrador de bitacora.

5.3.4.1mprimir.
En formatos especificos de impresion:
e Bitacora
. Arbol de la bitacora
e  Borrador de bitacora.

6. Administracion de usuarios

6.1. Buscar usuarios

1. Seleccionar la opcién Administrar usuarios en la pagina Principal.
Seleccionar Rol: Administrador del Ente Publico Federal Estatal
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Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO

2 FEDERAL

ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL
RESIDENTE
SUPERVISOR

17 Seleccionar Administrar usuarios

EESOF

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Puiblica

] o= & &

Administrar Contratos Administrar Usuarios Notificaciones Reportes del Sistema

N

18 Péagina de trabajo principal

6.1.1.Blsqueda con Lista de Usuarios

Administrar usuarios

L
Buscar usuarios

RFC:

Nombreds: Primer apellido: segundo apellido:

CURP: * Correo eloctrénico:

Suscar | Umplar | munossignar [T [T

19 Busqueda de usuarios

Al accionar el Boton “Buscar” sin dato para busqueda, se despliega la lista de usuarios
Y opciones. Consulta, Histérico y Editar y eliminar.

Seleccionar la consulta de un usuario de la lista.
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Usuarios
CURP Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido Estatus Opciones
CACMS20130M]YKIUO2 MANUEL CASTILLO CAMARA VIGENTE ® 9 g
VERR611114HYGKIUST RAUL VELAZQUEZ RIOS VIGENTE ® 9 g
PAPJ820201HDFTYRO9 Juuo PAULIN GATICA VIGENTE ® 9 g
RACM700416HFDRTYES MARIO RAMIREZ CASTILLO VIGENTE ltar (E4 E
BOL|930810HGTYYYO08 JORGE BOJORQUEZ LOPEZ VIGENTE ® 9

20. Lista de usuarios. Seleccion.

Al realizar la consulta se presenta la pantalla de datos del usuario, en la tabla Usuarios
Administrar usuarios

Buscar usuarios

RFC:
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
CURP: * Correo electrénice:

PAP|82020THDFTYROS

Buscar Limpiar Auto asignar m Cancelar

Usuarios

CURP Nembre(s) Frimer apeilide Segunde apeliido Estatus Opciones
PAPJBZOZ01HOFTYROS Juuo | PALILIN | GATICA | VIGENTE | - B ﬂu |

21 Pantalla Administrar usuarios. Busqueda.

6.1.2. Busqueda por dato

Al presentarse la pantalla para bisqueda de usuarios. Introducir el dato de bisqueda.

Ej. Busqueda por clave CURP, Boton Buscar. Despliega los datos del usuario, con opciones al oprimir el boton
<consulta>

Buscar usuarios

RFC:
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

CURP: * Correo electrénico:

PAP|BZD201HDFTYROD

Buscar Limplar e adl| e | canceiar

Usuarios

CURP Mombregs) Frimer apelliide segundo apellido Estatus opciones

PARIBI0201HOFTYROD LG | PAULIN | GATICA | VIGENTE - » B2 |

22 Busqueda de usuario por clave CURP
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e (RFC)(?). [Editable. (13 posiciones)]
e Nombre(s) (A) [Editable. (20)]

e  Primer apellido (A) Editable. (20)]
e  Segundo apellido (A) [Editable. (20)]
e  Estatus

Botones

e  Buscar [Botdn habilitado]

e  Limpiar [Boton habilitado]

e  Auto asignar

e Nuevo [Botdn habilitado]

e  Cancelar [Botdn habilitado]

Se muestra li

Al oprimir el

sta de usuarios, en cada uno las opciones: Consulta, Histérico y Editar.

botdn de consulta se muestra la siguiente pantalla de datos del registro del usuario:

RFC:*

CURP: *

RACMTO04165R4

Datos personales

RACM700416HFDRTYES

Nombre{s): * Primer apellido: * Segundo apellido: *
MARIO RAMIREZ CASTILLO
Genero: * Fecha de nacimiento: * Profesidn: *
MASCULING 16/04/1970 LICENCIATURA EN DISENC DE INTI
Correo electrénico: * Tel. Celular: Lada: Tel. Local: Ext:
nicolassanchez@infotec.mx 45784577 545 45454 545
Cédigo postal: * Estado: * Delegacitn / Municigio: *
o050 CIUDAD DE MEXICO ALVARO OBREGON -
Localidad: * Colonia: * Calle: *
ALVARO OBREGON - EX-HAGIENDA DE GUADALUPE CGHI |+ COMUNAL

Ndmero exterior; * Nimere interior:

Datos del usuario
Usuario: Contrasefia:
RACM7004165R4 OTTHO4AMPaybTHIOmaLIL1/mBcModiCnla

Comentarios:

23. Datos de Registro de usuario.

6.2. Registrar usuarios

Accionar boton “Nuevo” en pantalla: Buscar usuarios.

BESOP

Versién 1.0
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Roles disponibles

ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO

@ FEDERAL

ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL
RESIDENTE
SUPERVISOR

Seleccione el rol a utilizar

Buscar usuarios

RFC:

Mombra(s): Primer apellida:

ROMAN MATA

CURP:

Usuarios

Nambres) erimer apeliida

cure

MADRSE0S1 1 LIRS ROBAR MATA

Segundo apellido:

DAVILA

Correo electrénico :

| Buscar | Limpiar

| S S

Segundo apellida Extatus

DAVILA | VIGENTE

m Cancelic

Opcianes

e | - |

24. Busqueda de usuarios

Presenta formulario para nuevo registro:

Digitar los siguientes datos revisando las caracteristicas de obligatorios (*).

Versién 1.0
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Administrar usuarios

Riaglstrar usuario

Datos personales

RFC

CURPE

Gerers Fechs o8 RSl iImdsrs o Frofensin

i s sl o i Tl Cluilar Lisdls el Ll wt

Entatun

St uf ST

Direccion

Cadign posiat * Futmda: Drmlagac e ¢ hanicigin:

Datos del usuario

25. Busqueda de usuarios

Opcidn “Buscar” (con RFC). Validar registro no existente.

Registrar usuario

Registro ya existe en el sistema

Datos personales
RFC: *

RACM7004165R4 m b

26. Busqueda de usuario. Validacion

Datos que se digitan

e RFC (*?) (13). Boton buscar. (*C) Verificar no existencia del registro.
CURP (*?) (18)

Nombre(s) (*A) (20)

Primer apellido (*A) (20)

Segundo apellido (*A) (20)

Geénero (*C) (2)
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Fecha de nacimiento (*%) (dd/mm/aaaa)

e  Profesion (*C) (4)

e  Correo electrénico (*?) (40)]
e  Tel. Celular (#) (15)

e Lada (#)

e [No Editable. Varchar (5)

Tel. Local (#) (15)

e Ext. (#) (10)

e  Estatus (*C) (4)
Direccion
Cadigo Postal (*#)(8)
Estado (*C) Numérico (8)
Ciudad (*C) Numérico (8)
Localidad o Municipio (*C) (40)
Colonia (*C) (40)
Calle (*?) (40)
Numero Exterior (*?) Numérico (8)
e Numero Interior (?) Numérico (8)

Datos del usuario

e  Usuario Alfanumérico (20)
e  Contrasefia Alfanumérico (20)

e Orden de gobierno (*C) Numérico (2)

6.3. Editar datos de usuarios
Localizar el registro por medio de la pantalla de busqueda de usuario.

La funcion de edicion de datos se realiza al disponer el formulario para modificacion de datos con el boton Editar.

Usuarios
CURP MNombre{s) Primer apellide Segundo apellido Estatus Dpciones
RACM 70041 6HFDRTYES MARID RAMIREZ CASTILLO | VIGENTE | = D n

0 n » ) Bt

27. Busqueda de usuario. Validacion.

Pantalla en la que se opera la edicion de datos.

Datos personales
RFC: *

RACMTD04165R4
CURP: ™

RACM700416HFDRTYES

Nombrais) * Primer apellido: * Segundo apellido: *
MARIO RAMIREZ CASTILLO
Genero: * Fecha de nacimiente: * Profesidn: *
MASCULING 16/04/1970 LICENCIATURA EN DISERO DE INTI
Correo electrénico: * Tel. Celular: Lada: Tel. Local: Ext:
nicolas sanchez@infotec.mx 457B4STT 545 45454 Sd5
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Datos del usuario

Comentarios:

ALVARO OBREGON L EX-HACIENDA DE GUADALUPE CH! |«

Codigo postal: * Estade: *

o050 CIUDAD DE MEXICO
Localidad: * Colonia: *
Ndmero exterior; * Nimere interior:

Usuario: Contrasefia:

RACM7004165R4 OTTHO4MPay6TolOmaL1L1/mBcModiCnla

Delegacidn / Municipio: *

ALVARO OBREGON -

Calle: *

COMUNAL

28. Formulario de edicion de registro de usuario.

6.4. Asignar Perfil de usuario

Una vez registrado el Usuario, se podra realizar la asignacion de perfil al seleccionarlo en el combo previsto y boton “Agregar”.

Administrar usuarios

Registrar usuario

Perfiles
Perfil

Perfiles asignados

ADMINISTRADOR
DEL ENTE PUBLICO ESTATAL
ESTATAL

Selecclone ”

Perfil Orden de gobierno Ente piblico Unidad Ejecutora Perfil activo Borrar

SECTOR GOBIERNO
DEL ESTADO DE

Agregar

‘ scrvo o]

e

Registrar usuario

Perfiles
Parfil
ADMINISTRADOR GLOBAL - AMBO! ~

Agregar
o)

BESOP
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Registrar usuario

Mo se puede agregar ol perfil. dobido a que ya se encuentra asignado a otro usuario

Perfiles
Perfil

ADMINISTRADOR GLOBAL - AMBOS |~

(~
Orden da gobierno

AMBOS

Agregar

29. Asignar perfil a usuario.

6.5. Administrar privilegios a perfiles

Por medio de la pantalla de administracion de privilegios a perfiles, se asignan o desasignan conforme a la necesidad y autoridad
respectiva y al perfil autorizado y con privilegios para ejecucion.

Buscar perfiles. Opciones de buscar usuarios.

Administrar privilegios a perfiles

Buscar usuarios
Mombre del perfil: Nivel de acceso: Estatus:

UNIDAD EJECUTORA it ACTIVG o

Resultados de la blisqueda

10 perfil Nombre del perfil Orden de Gobéerna Estatus Opciones
7 ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL ESTATAL ACTVNG - Eﬂn
Fi RESIDENTE FEDERAL ACTVO - Eﬂn
2 RESIDENTE ESTATAL ACTID - Eﬂn
7 RESIDENTE POR FRENTE FEDERAL AcTvD ® Eﬂu |
= SUPERVISOR FEDERAL ACTIG - Eﬂn |
«. RESIORNTE PR FRENTE — actwo - BE0 |

30 Busqueda de usuarios. Nivel de acceso y estatus.

6.5.1. Opcion Consultar perfil

Resultados de la biisqueda

10 perfil Nombre del perfil Orden de Goblerno Estatus Opciones
ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL ESTATAL ACTVG &, Eﬂn
| =" s
1 RESIDENTE FEDERAL ACTIVG 4 L."'“'“"'-”“"‘"“

31 Consultar perfil
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Administrar privilegios a perfiles

Gestién de perfiles
Tipo de perfil: Nivel de acceso:

ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL UNIDAD EJECUTORA

Nombre del perfil: Fecha de registro:

ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL 28

Descripcign:

SUPERINTENDENTE

SERVIDOR PUBLICO HABILITADO POR EL ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO
ESTATAL, RESPONSABLE DE ADMINISTRAR ¥ CONTROLAR LOS ACCESOS AL
PROGRAMA INFORMATICO POR PARTE DEL RESIDENTE, SUPERVISOR Y

Orden de Goblerno:

ESTATAL

Descripcién para el oficio de designacidn:

CONCEPTO DE CATALOGOS,

LOCAL DE OBRA.

Usuarios

Unidad local de
obra

DIRECCION DE

MUNICIPALES

CON EL PERFIL DE USUARIO QUE LE FUE ASIGNADO (ADMINISTRADOR LOCAL
ESTATAL), USTED PODRA ADMINISTRAR LA SIGUIENTE INFORMACION BAJO EL

« RESPONSAEBLE DE LA OPERACION DEL MISMO AL INTERIOR DE E% UNIDAD

< HARII ITAR | AS C1 AVFS NF LISHARIOS ¥ CONTRASFRAS CORRFSEPONMFNTES

Unidad ejecutara RFC Nombrels) Primer apellida  Segundo apellida Estatus.

OBRAS PUBLICAS VARFET0S03146 FERNANDO WALERD ROORIGUEZ ACTVG

Estatus:

ACTIVOD

i | v |

32 Gestion de perfiles. Consultar perfil.

6.5.2. Opcion Consultar privilegios.

BESOP

Resultados de la blisqueda

1D perfil MNambre del perfil Orden de Goblerna

7 ADMINISTRADGR LOCAL ESTATAL ESTATAL

26 RESIDENTE FEDERAL

ACTVG

ACTVG

Consitar privlegics |

dministrar privilegios a perfiles

Gestidn de perfiles
[eresrp——

- ENTE PURLICO

Draserepcisin para =l oficio de denignecien

AU TIWHENADH S Gl B FLAL I S S0 RILAL LTS

Budtan e Sabisre

FECERAL

Frivilegios

Versién 1.0
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33 Consultar privilegios del perfil
6.5.3. Opcion Editar privilegios

Activar Médulo y accién. Primera columna “Privilegios”. Guardar cambios.

Privilegios
Madulo Accion
ADMINISTRAR CATALOGOS ADMINISTRAR REGIONES APF
ADMINISTRAR CATALOGOS | ADMINISTRAR REGIONES APE
ADMINISTRAR CATALOGOS | CATALOGO DE NOTAS
' '
ADMINISTRAR CATALOGOS CATALOGO DE DOCUMENTOS POR NOTA
ADMINISTRAR CATALOGOS CATALOGO DE SECTORES APF
-p"l [ ADMINISTRAR CONTRATOS [ CONSULTAR BITACORA
et
s ADMINISTRAR CONTRATOS EDITAR BITACORA
ADMINISTRAR PRIVILEGIOS A PERFILES ULTAR PRIVILEGIOS
ADMINISTRAR PRMVILEGIOS A PERFILES CONSULTAR LISUARIOS
m Sanester

34 Editar privilegios del perfil
7. Administracion de contratos

La administracion de contratos es el médulo medular, desde él se pueden crear los contratos, asignar ubicaciones de los trabajos, tener
acceso a los convenios modificatorios y al avance fisico financiero, asi como tener acceso a otros modulos.

1. Seleccionar la opcion Administrar contratos desde la pantalla principal.

st BESOP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

B s = ¢

Administrar Contratos Administrar Usuarios Notificaciones Reportes del Sistema

35 Men0 Usuario
7.1. Blsqueda de contratos

Una vez selecciona la opcion como se muestra en la imagen Principal- Blsqueda de contratos, el sistema muestra la pantalla

para Busqueda de contratos, con los siguientes criterios los cuales estaran presentes segun el perfil del usuario:
A. Porarea

B. Por contrato
C. Por ubicacion
D. Por notas

7.1.1. Basqueda por Area

1. Seleccionar el Area. Opcion buscar
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Busqueda de contratos

Es requerido informar al menos un criterio de basgueada
Criterios de busqueda por area

Ente: Unidad ejecutora:
AUTORIDAD DEL ESPACIO PUBLICt |~ DIRECCION GENERAL DE PROYEC |~

36 Busqueda de contrato por Area

2. Se muestran los contratos de ese Ente y Unidad Ejecutora.

Contratos

Consultar, ([QEGEITEHET-
Exportar a excel

Dependencia o " Empresa Monto en
MNo. Ente Unidad ejecutora Nam. contrato = Frente
Entidad o contratista Total
DIRECCION
AUTORIDAD DEL
SECTOR GOBIERNO A GENERAL DE . .
=, (>} DEL DISTRITO tsiu’:t 'S!; ‘\::[Lgo PROYECTOS, APEY MH“'T::::‘?HEW 13,200
FEDERAL FEDERAL CONSTRUCCION E
INFRAESTRUCTURA
DIRECCION
AUTORIDAD DEL
SECTOR GOBIERNG GENERAL DE
ESPACIO PUBLICO GABRIEL ESCOBEDD
2 e DEL DISTRITO DEL DISTRITO PROYECTOS, PRASCAPEALE-1 JUAREZ F10.500
FEDERAL FEDERAL CONSTRUCCION E
INFRAESTRUCTURA
DIRECCION
AUTORIDAD DEL
SECTOR GOBIERNO A GENERAL DE
3 > ] DEL DISTRITO ¥ ‘::I( Il?lf‘l::l’ll[lfo PROYECTOS, ALECAPE-1TBU GAI'IRII':J:;::?I'II’DO $21,300.000
FEDERAL FEDERAL CONSTRUCCION E !
INFRAESTRUCTURA

37 Lista de contratos del Area localizada. Menu superior.

3. Seleccionar el renglén a consultar

4. Se habilita el menu superior. Opciones: Consultar, imprimir bitacora.
5. Oprimir: Consultar

6. Se despliegan los datos del contrato seleccionado
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ogi contrato L

Namero de contrato:

da los trabajos

AUTORIDAD DEL ESPACIO PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

Programa de ejecucién de los t

de contr
ipo de contrato:
QBRA
Programa federal:
F h POTAB SAMNA

Ramao:

Tipo de bitdcora:

A UNICA

Clave presupuestal:

wooT

rabajos Asignar usuarios

Editar contrato

Contratista principal:

£sc 90 JIUIAREZ

RFC
| NG hay registros

Contratistas asociados seleccionados

Nombre o Razén Social

Tipo de adjudicacién:
LICITACION PUBL

CA MNA

OMAL

Objeto del contrato:

Se otorga anticipo:
NO

Monto estructura financiera - Federal
(sin 1va):
1

Monto estructura financiera - G.1.C.
(sin IVA):
) o

Contratacidn:
PRECIO ALZADO

Monto estructura financiera - Estatal
(sin 1va):
100.00

Monto estructura financiera -
Beneficiarios (sin IVA):
100.00

Monto estructura financiera -
Municipal (sin 1va):

38 Datos del contrato. Editar.

Otro Ejemplo. Desplegar resumen de contrato. Botén en columna 2.

SECTOR GOBIERNO
DEL ESTADO DE
PUEBLA

COMISION DE
VIVIENDA DEL
ESTADO DE PUEBLA

SUB. GERENCIA DE
EVALUACION DE
PROYECTOS

GOB-PUE 06/2017

GOB-PUE
06/2017-2 DESARROLLO
GOB-PUE INMOBILIARIO
894,382.76
06/2017-3 ANGELOPOLITANO $894,
GOB-PUE S.A.DECV.
06/2017-4
GOB-PUE
06/2017-5

Objeto del contrato

CONSTRUCCION DE 60 ACCIONES DE TECHO DE LOSA DE CONCRETO DE 21.25 M2, EN EL MUNICIPIO DE ZAUTLA ESTADO DE PUEBLA

Fecha de inicio contractual Fecha término contractual
18/10/2011 31/01/2012
Nimero de convenios Fecha término de convenio
0
Dolares L Euros
Estatus Programas de seguimiento
ABIERTA 0
Tipo de bitacora
BITACORA POR FRENTES
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7.1.2. Basqueda por ubicacion

Ubicacion: Estado, Delegacion / Municipio, Localidad.

Criterios de bisqueda por ubicacidn

Entado: Dslagacitn § Municipso: Localidsd:

CILDAD DE MEXIED - BEMITS JUAREE - BEMITO JUAREZE

Criterios de bisqueda par contratos con problematica

hras conchildes fusrs de plass Contratos venchdon wn mots de clerrs

Dbras ton rebraso =n Bl programs de obes BirAcoras im mmowiemie mtos

39 Bulsqueda por ubicacion
Criterios de basqueda por ubicacién.

e  Estado. Opcional, lista desplegable para Entidades Federativas en México.

e  Delegacion/Municipio. Opcional, lista desplegable para delegaciones o municipios de acuerdo a las selecciones de
“Estado”.

e  Colonia. Opcional, lista desplegable para colonia de acuerdo a lo seleccionado en Delegacién / Municipio.
e Localidad. Opcional, Lista desplegable que se actualiza de acuerdo a la releccién de Colonia.

Resultado por ubicacion

Dependencia a ] . Empresa Monto en
Mo, Entidad Ente Unidad ejecutora Nim. contrato < Frente desbliesings ”
ADMINISTRACION -
PORTUIAR, SUBGERENCIA DE SUBGERENCIA DE u Cirts Saiios
1 L] INTEGRAL CONSTRUCCION ¥ CONSTRUCCION ¥ 1 Rw“"uw v
ALTAMIRA. 5.4 DE MANTENIMIENTO MANTERIMIENTEO o
v,
DIRECCION
ALTORIDAD DEL
SECTOR GOBIERND = GENERAL DE
© DEL DISTRITO F"E’:i 'S:l:::gr’ PROYECTOS. APEY (‘ABR'TL:::_—?QFDD $3,200.00
FEDERAL prachady CONSTRUCCION I
S INFRAESTRUCTURA |
DIRECCION DIRECCION
SECRETARIA DE LA GENERAL ADJUNTA | GENERAL ADJUNTA SALIL JARAMILLO i
3 | ® | FUNCIONPUBLICA | DEADQUISICIONES | DE ADQUISICIONES Beas URIBE F18.246.00
¥ CONTRATCS ¥ CONTRATOS.
DIRECCION DIRECCION
SECRETARIA DE LA GEMERAL ADJUNTA | GENERAL ADJUNTA fa Omar Cabral T
o FUNCION PUBLICA DE ADQUISICIONES | DE ADQUISICIONES 009 Landeras FIONEAORT AL
¥ CONTRATOS ¥ CONTRATOS
DIRECCION
ALTORIDAD DEL
SECTOR GOBIERND GENERAL DE e
ACIES 01 16CAPE) ABRIEL ESCORI
o | ohbemne . | eAcopusuco | SRTESC SRRk | L] | GABRIEL ESCOBEDO | 43.300.000.00
FEDERAL FACERAL CONSTRUCCION E TEA T BEATE
INFRAESTRUCTURA
Mostrando 1-5 de un total de 35 rogistros W o+ Elz]3lals|s|7] »|mn

40 Lista de contratos de la Ubicacién
7.1.3. Busqueda por contrato

Ingresar datos de bdsqueda de contrato

Criterios de bisqueda por contrato

Numaero de contrato: Mimero procedimiento de contratacisn: Estatus del contrate:
APEL PROC APE Soleccione i
Contratista:

Arraqueda de eontratistas

Monte Fecha inicio contractual Fecha término contractual
Dasde: Hasta: Dasde: Hasta: Dosda: Hasta:

Programas de seguimiento:

Saleccions

Contrates con excepcién de bitécora

Buscar Limpiar Cancelar
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Resultado
Contratos
Dependencia o
i Entidad
SECTOR GOBIERNO
1| © DEL DISTRITO
FEDERAL

o Empresa
Ente Unidad ejecutora NGm. contrato + Frente coritratists
RECCN
AUTORIDAD DEL GD._INEEiO;[
ESPACIC PUBLICO PRONECTOR APEY GABHIFL FSCOREDD
DEL DISTRITO Rt et JUAREZ
FEDERAL CONSTRUCCION E

INFRAESTRUCTURA

Monto en
Pesos

$3.200.00

:11:“»»

Mostrando 1-1 de un total de 1 registros

42 Lista — Contrato localizado

Mostrar datos del contrato

Registrar contrato

AUTORIDAD DEL ESPACIO PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

Ubleaclén deo los trabajos | Programa de ejecucin de los trabajos  Asignor usuarios

Mimere de contrato:
ro procedimivnte de contratacion:
Tipe de contrato:

Programa federal:

Clave presupuestal:

[en

[

(sin Iva):

Tipe de adjudicacion:

Monte estructura financiera - Federal

Monte estructura financiera - G.1.C.

Contratista principal:

Contratistas asociados seleccionados

nrc Momisre o Rarsn Seeinl

Contratacién:

Objeto del contrato:

Sa otorga anticipo:

Monto estructura financiera - Estatal

[nin IVA): al {xin IVA):

Monte estructura financiera -
Baneficiarios (sin IVA):

estructura financiera -

Monte contractual sin IVA:

Focha inigio contractual:

Fecha términe eantractual:

Plaze

Duracién del contrate

Observaciones:

Fursbes du arshive

43 Datos del contrato. Editar

Descripcidn de Criterio de blsqueda por contrato

e  Numero de contrato. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres (Max.)

BESOP

Versién 1.0
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NUmero procedimiento de contratacion. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.
Estatus del contrato. Opcional, Lista para seleccionar.
Contratista. Campo que muestra el nombre completo del contratista.

Buscar. Botdn de la misma seccién, que muestra pantalla “Busqueda de contratistas”.

Filtros

Monto Desde. Opcional, campo numérico de 15 caracteres.

Monto Hasta. Opcional, campo numérico de 15 caracteres, para ingresar un monto mayor a Desde.

Fecha de inicio contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de inicio contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que debe ser
mayor a Desde para Fecha de inicio contractual.

Fecha de término contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de término contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que debe
ser mayor a Desde para Fecha de término contractual.

Seccion de “Opciones”.

BESOP

0 Buscar. Botdn que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados
o Limpiar. Botdn que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas
0 Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

En la seccion de blsqueda de contratos, al accionar el botén Contratistas se muestra la pantalla “Buscar Empresas
Contratistas”.

Ejemplo de busqueda por nombre.

Buscar Empresas Contratistas

& FISICA MORAL

RFC

Estatus

S Activo Inactivo

MNombre(s): Primer apellido: segundo apellido:

GABRIEL ESCC LAREZ
Busca

ORFC

Caonsultar Empresa Contratista

MomErers) Primer sgellids Segunds 2

Domicilio fiscal

CHTID posLal * Extadiac * DElegacion f Mussiciplo: =

44 Busqueda por nombre o RFC

Resultado
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GABRIEL «’.. ESCOBEDO JUAREZ
Busca
Resultados de la blisqueda
Solecciane RFC. Mambro Primer apallida Segundo apellide Opciones
JUEGTTIZ11PI0 GABRIEL ESCOBEDO JUAREZ l:’ - Ei
4 Regresar
45 Tabla de datos resultado de la busqueda
7.1.4. Notas con casillas de seleccion para desplegar listado.
e Lista de tipos de notas. Opcional, Listado de notas con casillas de seleccion.
Seccién de “Opciones”.
Blisqueda por notas
‘\"'ulli"-}.k-‘;‘.:}-‘l
| Buscar Limgplar Cancelar
46 Busqueda por tipo de nota
Resultado
Contratos
P
e Mum. contrato © Frente o L
L]
L FRO.O00 00
1 | © 42,000, 000.00
| © SLOET,000.00
o et ssa00000
Mo;!lﬂr‘n‘!n 15deuntotaldei0registros v« Kl 2| » i n

47 Lista de contratos
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ste_ BESOP

"

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica

[ - = &

Administrar Contratos Administrar Usuarios Notificaciones Reportes del Sistema

48 Menu Usuario

Seleccionar opciones de usuario

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
& ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL
ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL

49 Seleccionar Rol

1. El sistema muestra la pantalla de Busqueda de contratos. En la parte inferior se encuentran 4 botones, incluyendo
“Nuevo contrato” (exclusivo para ser utilizado por los perfiles con rol para registrar contrato).

Contratos

Basqueda de contratos

rivaric de bisgueds

Criterios de bisqueda por contrato

e vl g ra Pisirmarn procedimbentn de conteatacian s S

Cantratana:

Manes Fazha inlcls contrazeus) Facha whrmins sontractual
Dosde Bmana: Dende: Hasta Dusde Maana:

Criterios de busqueda por ubicacion

rbcipio: Locatida.

Entmdo
Satmcesmne

Calmecion - Satmces are

Busqueda por notas

S hid

50 Busqueda de contrato

Ejemplo. Validacion de Nimero de contrato.
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BESOP

SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS DEL DISTRITO FEDERAL

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos Asignar usuarios

Namero de contrato: * Confirme ¢l nimero de contrate: *

CNTADMIN-D1 CNTADMIN-O1 Validar

No se cuenta con nimere de procedimiento:

Namere precedimiento de contratacién®
Tipo de procedimiento: Clave UC: Expediente: Afio:

o Seleccione

+ Adjuntar archivos

El contrato ya se encuentra registrado. En caso de requerir mas de una bitacora para un contrato utilice la funcionalidad *
de bitacora por frentes. [}

Nombre de archivo Opciones

No hay archivos

Cancelar

51 Validar nimero de contrato

Digitar los datos solicitados en el formato y accionar el boton “Guardar”.

Descripcion de los datos:

e Nombre de la Entidad Federativa. Se obtiene de la relacion de Entidad Federativa con usuario en sesion.

e Nombre del Ente. Se obtiene de la relacion Entidad Federativa con usuario en sesion.

e  Numero de contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.
e  Confirme nimero de contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.

e  Buscar contrato en Compra net. Botdn que valida que los campos “Numero de contrato” y “Confirme ndmero de
contrato” coincidan y “NUmero de procedimiento de licitacion” esté llenado. Cuando la condicién, obtiene

informacion de un contrato en Compra net.
e Numero procedimiento de contratacion. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.
e Tipo de contrato. Obligatorio, lista desplegable. Seleccionar.
e Clave de cartera de inversion. Alfanumérico de 11 caracteres
e Tipo de proyecto. Obligatorio, Lista desplegable. Seleccionar.
e Numero de proyecto. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.
e Nombre del proyecto. Obligatorio, Alfanumérico de 300 caracteres.
e Tipo de bitacora. Obligatorio, Lista desplegable que se carga de acuerdo al perfil. Seleccionar.
e  Contratista principal. Campo de texto que muestra el nombre del contratista principal.

Buscar contratista. Boton que muestra la pantalla “Busqueda de contratistas”

e  Contratista asociado. Campo de texto que muestra el nombre del contratista asociado.
e  Buscar contratista. Botén que muestra la pantalla “Blsqueda de contratistas”.
Seleccion de lista

Versién 1.0
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Buscar Empresas Contratistas
S FISICA MORAL

RFC:

Estatus
@ Activo Inactivo

Nombre{s):

Primer apellido:

Segundo apellido:

m izl

Resultados de la basqueda

T

Seleccione RFC Nombre Primer apellido Segundo apellido Opciones
[ SARCEZ1211HIZ carlos Santos Rodriguez £ 3
| MOGABB12248Z5 ALEJANDRA MOLINA GOMEZ -
] SAJPESOS17P21 Pedro Santos Jaira -
| TDEL9B1276/12 Marcos Gonzales Ortega -
CHRMS320513F01 Moreno Chato Rodriguez -
o 1 E 67 »

52 Buscar Empresa contratista

Agregar. Boton para agregar el contratista seleccionado en pantalla “BUsqueda de contratistas” a la tabla “Contratistas

asociados seleccionados”.

Seccion “Contratistas asociados seleccionados”.

e Contratistas. Tabla que muestra listado de contratistas asociados seleccionados en pantalla “Busqueda de
contratistas”. Muestra las columnas:

. RFC. RFC asociado al contratista seleccionado.

. Nombre o razén social. Nombre o Razén social del contratista.
. Apellido paterno. (Solo personas fisicas).

. Apellido materno. (Solo personas fisicas).

. Eliminar. Botén que permite quitar un elemento de la lista.

e Tipo de adjudicacién. Obligatorio, Lista desplegable. Seleccionar.

e Contratacion. Obligatorio, Lista desplegable. Seleccionar.
e  Objeto del contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 3000 caracteres.

e  Moneda. Obligatorio, Lista desplegable que muestra los tipos de moneda. Seleccionar.

e Monto contratado SIN I.V.A. Obligatorio, Numérico expresado en moneda ($999,999,999,999.99)

e ;Seotorga anticipo? Opcional, Casilla de seleccion.
e Anticipo. Obligatorio si seleccion6

($999,999,999,999.99)

la casilla “;Se otorga anticipo?”,

Numérico expresado en moneda

Agregar. Botdn que permite agrega los datos de los campos “Monto contratado”, “Moneda” y “Anticipo” en la tabla

“Montos contratados”.

e  Montos contratados. Tabla que muestra listado de montos contratados con los campos:

. Monto. Monto ingresado.

. Anticipo. Monto del anticipo.

. Moneda. Tipo de moneda del contrato

. Editar. Boton que permite modificar el registro seleccionado.
. Eliminar. Botén que permite eliminar el registro seleccionado.

e Direccionamiento presupuestal. Obligatorio, Alfanumérico de 3000 caracteres.

Versién 1.0
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e Fecha de inicio contractual. Obligatorio, seleccionable de un calendario en formato dd/mm/aaaa.

e Fecha de término contractual. Obligatorio, seleccionable de un calendario en formato dd/mm/aaaa y debe ser mayor
a la “Fecha de inicio contractual”.

e Plazo. Campo que muestra la diferencia del “Fecha de inicio contractual “a “Fecha de término contractual” expresado
en la cantidad de dias naturales

e Duracion del contrato. Indica el tipo de contrato (Anual o plurianual), segin la diferencia entre las fechas.

e  Observaciones. Opcional, Campo de captura de 3000 caracteres alfanuméricos.

e Numero de oficio de excepcion solicitada. Obligatorio, alfanumérico de 50 caracteres.

e  Cuenta con bitacora electronica. Casilla de seleccion con las opciones Si y No.

e Caso de excepcion. Obligatorio, lista desplegable. Seleccionar.
Seccion para adjuntar archivos.

. Adjuntar archivos. Boton que permite seleccionar un archivo para adjuntar.

. Lista de archivos adjuntos. Listado de archivos adjuntos.

. Cargar archivos. Boton que permite validar el formato y tamafio de los archivos.

. Eliminar. Boton que permite eliminar un archivo, de la lista de la “Lista de archivos adjuntos”.

e Cancelar. Boton que permite descartar todos los datos capturados y regresar a la pantalla de “Busqueda de contratos”.
e  Guardar. Botdn que permite guardar los datos capturados.
2. Capture la informacion solicitada para el registro del contrato.
3. Cuando seleccione la opcion Contratista principal o Contratista asociado el sistema muestra la pantalla
Busqueda de contratistas.

Ejemplo. Registro de contrato.
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Registrar contrato
Mamere de contrato: *

CRTADMIN-02

Namere proced de cont

Ubicacién de los trabajos

Confi el naG de o

CHTADMIN-02

No se cuenta con nomero de procedimiento: &

Tipo de procedimiento:

Tipo de contrato: *
OHRA

Programa federal: *

CONTRIBUCIONES SCT - CAPUFE

Clave UC: Expediente:

Seleccione

Clave presupuecstal:

Programa de ejecucién de las trabajos

Asignar usuarios

validar

Tipo de bitdcora: *
BITACORA UNICA

Contratista principal: *

Contratista azociado:

RFC

TOELSS1276)12

Tipo de adjudicacién: *

Busqueda de contratis

Blsqueda de contratistas

Contratistas asociados seleccionados

Nombre o Razén Social

Marcos Gonzales Ortega

Contratacidén: *

Eliminar

I - .

(sin IVA): *

15,000,000.00

Mento estructura financiera - G.1.C. (sin
IVA):

Fecha inicio contractual: *
02/03/2017

Duracién del contrato:

Observaciones:

+ Adjuntar archivos

Mo hay archivos

LICITACION PUBLICA NACIONAL - AMORTIZACION PROCRAMADA
Objeto del contrato: *
CONSTRUCCION ESCUELA SECUNDARIA
Se otorga anticipo: Anticipo: *
& si No 400 000,00 [
Monto estructura financiera - Federal Monto estructura financiera - Estatal Monto estructura financiera - Municipal
(sin IVA): (sin IVA):

Monte estructura financiera -
Beneficiarios (sin IVA):

Fecha término contractual: *
15/11/2017

Nombre de archive

Meonto contractual sin IVA: *

Plazo:

Opciones

BESOP

53 Registrar contrato
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8. Consultar Avance Fisico Financiero

8.1. Consultar Avance Fisico Financiero.
8.1.1. Acceder al sistema

8.1.2. Seleccionar Rol (Perfil). Accionar Boton <Aceptar>

8.1.3. Seleccionar el médulo de Administracion de contratos

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

54 Men( BESOP
Se muestran criterios de bisqueda de contrato.

8.1.4. Aplicar criterio de bisqueda

Criterios de busqueda por contrato

Estatus del contrato:

ABIERTA

Nomero de contrate: Nomere procedimiente de contratacion:

Blusqueda por notas

Buscar

Limpiar

Regresar

55 Buscar contrato

Se muestra Lista de contratos con el estatus indicado (Ej. Abierta) en el criterio de busqueda.

8.1.5. Seleccionar en columna 1, contrato a revisar.

BESOP Versién 1.0
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Ente Publico Unidad local de . . . Empresa Monto en
No. Unidad ejecutora Num. contrato & Frente .
Federal/Estatal obra contratista Pesos
© ARQUITECTURAE
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE INGENIERIA
1 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE 7 APLICADA DELVALLE | $1,783,189.00
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS DE LIBRES S.A. DE
CV.
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE SOTAVENTO
2 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE GOB-PUE 03/2017 CONSTRUCCIONES $19,799,728.20
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS S.A. DECV.
PLANEACION
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE ESTRATEGICA ¥
3 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE GOB-PU 017 CONSTRUCCION SA $4,227,843.01
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS
DECV
GOB-PUE
06/2017-2
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE \[:IfE\ASg;TL?;é%
4 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE e ANGELOPOLITANG | $89438276
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS
comPUE SA DECV.
06/2017-4
GOB-PUE
06/2017-5
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO GRUPO RM
DELEGACION GENERAL DE OBRAS
%5 DEFLE[[))E;ELTO BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO CONS;'LR[L)JECEIVONES $349,178,821.01
URBANO

Se muestra la barra superior de men

56 Lista de contratos

8.1.6. Seleccionar botdn <Avance fisico financiero>

Ente Publico
Federal/Estatal

SECTOR GOBIERNC
DEL ESTADO DE
PUEBLA

SECTOR GOBIERNC
DEL ESTADC DE
PUEBLA

Unidad local de
obra

COMISION DE
VIVIENDA DEL
ESTADO DE PUEBLA

COMISION DE
VIVIENDA DEL
ESTADO DE PUEBLA

Consultar, m Asignar programas de seguimiento m

Unidad ejecutora

SUB. GERENCIA DE
EVALUACION DE
PROYECTOS

SUB. GERENCIA DE
EVALUACION DE
PROYECTOS

Num. contrato &

Avance Fisico Financlero

Frente

Empresa
contratista

ARQUITECTURA E
INGENIERIA
APLICADA DEL VALLE
DE LIBRES 5.A. DE
WV
SOTAVENTO
CONSTRUCCIONES
SA DECV.

Monto en
Pesos

$1,783,189.00

$19,799,728.20

Se muestran datos de contrato y avance fisico financiero.

57 Opciones de lista de contratos
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Gestionar avance fisico financiero

Datos del contrato

Dependencia:

SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Unidad ejecutora:

DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

Namero de contrato: Fecha de inicio contractual: Fecha de término contractual:
GOB-CDMX 02/2017 13/05/2016 09/09/2017
Contratista

Nombre o razén social:

GRUPO RM CONSTRUCCIONMNES SA DE CV

Objeto del contrato:

SUPERVISION DE LA INSTALACION DE PASTO SINTETICO DE DOS CANCHAS DE FUTBOL, REHABILITACION DE FRONTON EN EL DEPORTIVO
ESTANISLAC GALICIA, UBICADO EN EL PUEBLO DE SAN SALVADOR CUALHTENCO, MILPA ALTA

Monto contratado MXN: Monto contratado USD: Monto contratado EUR:
$349,178,821.00 $0.00 €0.00

Anticipo MXN: Anticipo USD: Anticipo EUR:
$15,930.00 $0.00 €0.00

Namero de convenio: Tipo de convenio

CONVEIO-23587/217 CONVENIO EN DIFERIMIENTO

Fecha de término con convenio:
21/08/2018

58 Datos de Gestién Avance Fisico Financiero

Tabla de Avance F.F. (Inicio del periodo).

Avance fisico financiero

Valores acumulados Mayo 2016 Junio 2016 Julio 2016
Avance fisico acumulado 0.0% 0.0% 0.0%
Importe de avance financiero $0.00 $0.00 $0.00
Porcentaje de avance financiero 0.0% 0.0% 0.0%
Importe acumulado 30.00 $0.00 30.00
Porcentaje de avance financiere acumulado 0.0% 0.0% 0.0%

Final de informacion de la tabla de Avance F.F.
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Avance fisico financiero

Valores acumulados

17 Total

50.00

0.0%

0.01%

En caso de presentarse una situacion que afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones;

59 Tabla de avance fisico financiero

8.1.7. Revisar un mes especifico (Agosto 2017). Seleccionar en fila — encabezado.

Datos del avance. Mes determinado.

Consulta Registro *

% de avance fisico Importe de Avance

acumulado

‘ No existen registros

financiero

Anticipo

Amortizacion

Observaciones:

9. Reportes

9.1. Reporte de usuarios

ANl A o

BESOP

60 Registro de avance

Seleccione la opcidén de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
Seleccione la opcién de Reportes de usuarios.

En la pantalla de busqueda, usar opcién buscar nombre de usuario
Se muestra pantalla de Criterios de bisqueda — usuarios. Solicitar por RFC.

Versién 1.0
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Criterios de bisqueda
RFC:
CACME20130LZ2
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido
CURP: ™ Correo alactrénica:
Buscar Limpiar - Cancelar
Usuarios
Seleccione CURP Nombre(s) Primer apellida segundo apellido Estatus
CACMS 201 S0MIYKILIOE MANUEL CASTILLO | CAMARA VIGENTE
Regresar

61 Localizar usuario por RFC

6. El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

Para Administrador del Ente Publico Federal:

o Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esta asociado en

usuario en sesion.

Para Administrador del Ente Publico Estatal:

o Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociada el usuario en

sesion.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Entidad Federativa
Unidad local de la obra (Ente). Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.
NUm. contrato. Campo de captura (Si opcién seleccionada es reporte desglosado el campo estara habilitado para que lo
informe como criterio en caso de que lo requiera).
Perfil. Muestra el listado del catalogo de perfiles.
Nombre del Usuario. Link habilitado, al seleccionarlo el sistema mostrara la pantalla de Buscar Usuario, al elegir un
registro se autocompletara el campo asociado a este link con los datos concatenados de Nombre(s), Primer apellido y
Segundo apellido, el cual es no editable.
Fecha de alta del usuario / Con actividad en el periodo. Radio botdn habilitado, la opcion seleccionada por default
“Fecha de alta del usuario”.

o0 Desde. Campo de fecha.

0 Hasta. Campo de fecha.

Nota: Con actividad en el periodo es filtrar un periodo de tiempo para contabilizar cuantas veces el usuario ha ingresado
al sistema).

Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio botén habilitado, la opcion seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.

Buscar. Boton que permite ejecutar la bisqueda de acuerdo a los criterios capturados.

Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

7. Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
8. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

BESOP
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Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de bisqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

e  Silaopcion seleccionada es Reporte Consolidado:

(0]

(0]

El sistema muestra grafico con el reporte de usuarios encontrados. No aplica, si dentro de los filtros de bisqueda
se inform6 solamente un perfil.
Los datos del grafico se presentaran en porcentajes considerando el total de usuarios encontrados por perfil.

Las columnas del listado contienen los siguientes campos:

(o)
(0]
(0]

No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del Orden de gobierno a la que pertenecen los usuarios encontrados.
Para Administrador del Ente Publico Federal:
=  Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece los usuarios
encontrados.
Para Administrador del Ente Publico Estatal:
= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece los usuarios
encontrados.
Ente o Unidad local de la obra. Muestra el Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece los usuarios
encontrados.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece los usuarios encontrados.
Usuarios totales. Muestra el nimero total de usuarios encontrados de acuerdo a los criterios de busqueda.
Consultores. Link habilitado, muestra el nimero total de Consultores encontrados de acuerdo a los criterios de
busqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los usuarios encontrados
con éste perfil.
Administradores. Link habilitado, muestra el nimero total de Administradores encontrados de acuerdo a los
criterios de basqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los usuarios
encontrados con éste perfil.
Administradores Locales. Link habilitado, muestra el niimero total de Administradores Locales encontrados de
acuerdo a los criterios de busqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de
los usuarios encontrados con éste perfil.
Usuarios Finales. Link habilitado, muestra el numero total de Usuarios Finales encontrados de acuerdo a los
criterios de basqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los usuarios
encontrados con éste perfil.
TOTALES.
= Usuarios totales. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Usuarios Totales.
= Consultores. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Consultores.
=  Administradores. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Administradores.
=  Administradores Locales. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Administradores
Locales.
= Usuarios finales. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Usuarios finales.

Si la opcidn seleccionada es Reporte Desglosado, los campos que se muestran son:

(0]
(0]
(0]

No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del Orden de gobierno a la que pertenecen los usuarios encontrados.
Para Administrador del Ente Publico Federal:
=  Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece los usuarios
encontrados.
Para Administrador del Ente Pablico Estatal:
= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece los usuarios
encontrados.
Unidad local de obre (Ente). Muestra el Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece los usuarios
encontrados.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece los usuarios encontrados.
Nombre del usuario. Muestra el Nombre (s), Primer apellido y Segundo apellido del usuario encontrado de
acuerdo a los criterios de blusqueda.
Correo. Muestra el correo del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de busqueda.
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Teléfono. Muestra el nimero de teléfono asociado al usuario encontrado de acuerdo a los criterios de busqueda.
Fecha de registro. Muestra la fecha de registro del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de busqueda.
Perfil. Muestra el perfil del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de busqueda.

Sesiones. Muestra el nimero de sesiones del usuario en el sistema.

Tiempo de sesiones. Muestra la sumatoria de tiempo de las sesiones del usuario en el sistema.

Estatus. Muestra el estatus del usuario.

Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato
Excel.

Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

Aceptar. Bot6n habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
Seleccione la opcion deseada:

e  Exportar a Excel.

e Imprimir.

e  Aceptar.

O 0O O0OO0OO0OOo

Reporte de contratos registrados en el periodo

Seleccione la opcidn de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.

Seleccione la opcién de Reportes de contratos registrados en el periodo.
Se presenta la pantalla de Busqueda de contratos

Seleccion Orden de gobierno. Buscar

AN ol oA o

Reporte de contratos registrados en el periodo

Busqueda de contratos

Orden de gobierno:

APF v
Dependencias / Entidad Federativa: Ente: Unidad Ejecutora:

Dependencias - Entes - Unidades -
Estatus del contrato:

Seleccione v

b

Fecha registro contrato Fecha inicio contractual

Desde: Hasta: Desde: Hasta:

@ Reporte consolidado Reporte desglosado

Q Buscar | # Limpiar [NERSHEREERSGEEE & Imprimir

62 Busqueda de contratos por Orden de Gobierno
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Contratos
No. Ord_en de Depenqencla o Ente !.Inldad e TS Regls_trados en No reg_lstrad
gobierno Entidad ejecutora tiempo en tiempo
ADMINISTRACION
PORTUARIA ‘GERENCIA DE GERENCIA DE
1 APF INTEGRAL DE ADMINISTRACION | ADMINISTRACION 1 0 1
MAZATLAN, 5.A. Y FINANZAS Y FINANZAS
DECV.
SUBGERENCIA DE SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
2 APF giROASEMEX' Y FINANZAS EN EL | YFINANZASENEL | 1 0 1
o ESTADO DE ESTADO DE
MEXICO MEXICO
CENTRO DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
3 APF INVESTIGACIONES | DE SERVICIOS DE SERVICIOS 1 0 1
EN OPTICA, A.C. ‘GENERALES GEMNERALES
DIRECCION DIRECCION
‘GENERAL GENERAL
SECRETARIA DE ADJUNTA DE ADJUNTA DE
g APF RELACIONES BIENES BIENES 24 2 22
EXTERIORES. INMUEBLES Y INMUEBLES Y 5
ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
EN EL EXTERIOR EN EL EXTERIOR
63 Lista de contratos
Listado de contratos registrados por periodo
- | e e a ra e
I * * W e T G L
a i . w b | ® smerercenian] gy s
1w 1o * * ("] - fEPTEE

64 Lista de contratos por periodo

Ha elegido abrir:

"I contratosRegistradosPeriodo.pdf

el cual es un: Adobe Acrobat Document
de: http://200.38.185.149:8085

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con

Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada)

Total contratos

Registrados en
tiempo

Q Buscar | # Limpiar |REEESTlgelgER=0EC] & Imprimir

No registrados
en tiempo

(®) Guardar archive

[_] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

A(e&ta r

Cancelar

| MExIcO

| MEXICO

65 Imprimir reporte contratos registrados por periodo

Reporte

BESOP
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SFP

Orden de Gobiemo Entidad Federativa / Dependendia Ente Unidad Ejecutora Total de Contratos

APF

APF

APF

Secretaria de la Funcién Piblica

Contratos registrados en el periodo

Registrados en No Registrados en
Tiempo Tiempe

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE GERENCIA DE ADMINISTRACION v GEREMCIA DE ADMINISTRACION ¥ 1 o 1
MAZATLAN, SA DECV. FINANZAS FINAMZAS
SUBGERENCIA DE SUBGEREMNCIA DE
AGROASEMEX, S.A. ADMINISTRACION ¥ FINANZAS EN - ADMINISTRACION v FINANZAS EN 1 1] 1
EL ESTADO DE MEXICO EL ESTADQ DE MEXICO
CENTRO DE INVESTIGACIONES EM OPTICA, DEPARTAMENTO DE SERVICIOS — DEPARTAMENTC DE SERVICIOS 1 o 1
GENERALES GENERALES

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES. BIEMES INMUEBLES ¥ BIENES INMUEBLES Y 24 2 22
ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE  GERENCIA DE OPERACIONESE ~ GERENCIA DE OPERACIONES E
PUERTO MADERO SA. DECV. INGENIERIA INGENIERIA

BESOP

o

©~N 0 0 0o

66 Reporte de contratos registrados en el periodo

El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

=  Para Administrador del Ente Publico Federal:

=  Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esta asociado el

usuario en sesion.

Para Administrador del Ente Pablico Estatal:

= Entidad Federativa. Se muestra la descripcién de la Entidad Federativa a la que esta asociado el

usuario en sesion.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del
listado de Entidad Federativa.
Ente. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcién.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la blsqueda considerara todos los valores del
listado de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del
listado de Unidad Ejecutora.
Estatus. Catalogo de estatus.
Fecha de registro de contrato/Fecha de inicio contractual. Radio botén habilitado, la opcion seleccionada por
default es Fecha de registro de contrato.

=  Desde. Campo de captura de fecha.

=  Hasta. Campo de captura de fecha.
Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio botdn habilitado, la opcion seleccionada por default es
“Reporte consolidado”.
Buscar. Boton que permite ejecutar la blsqueda de acuerdo a los criterios capturados.
Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

Capture informacion en los criterios de blsqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.

El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin
resultados de Busqueda”.

Si la opcidn seleccionada es Reporte Consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:
0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del Orden de gobierno a la que pertenece el contrato.

o Para Administrador del Ente Publico Federal:
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= Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el
contrato.

o Para Administrador del Ente Publico Estatal:

= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece el contrato.

0 Ente. Muestra el Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece el contrato.

0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece el contrato.

o Total, de contratos. Link habilitado, muestra el total de contratos encontrados conforme los criterios de
bisqueda indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los
contratos encontrados.

0 Registrados en tiempo. Link habilitado, muestra el total de contratos registrados en tiempo encontrados
conforme los criterios de busqueda indicados (es la sumatoria de los contratos encontrados que se registraron
antes o el mismo dia que su fecha de inicio contractual). Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla
emergente con el detalle de los contratos encontrados.

0 No Registrados en tiempo. Link habilitado, muestra el total de contratos no registrados en tiempo
encontrados conforme los criterios de busqueda indicados (es la sumatoria de los contratos encontrados que
se registraron después de su fecha de inicio contractual). Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla
emergente con el detalle de los contratos encontrados.

0o TOTALES.

Total, de contratos. Es la sumatoria de todos los datos de la columna Total de Contratos.

0 Total, de contratos registrados en tiempo. Es la sumatoria de todos los datos de la columna Total de
contratos registrados en tiempo.

0 Total, de contratos no registrados en tiempo. Es la sumatoria de todos los datos de la columna Total de
contratos no registrados en tiempo.

(o]

Si la opcidn seleccionada es Reporte desglosado, se muestran los siguientes campos:
o Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una
opcion de la lista desplegable y seleccione la opcidn Aceptar.
0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece el contrato.
o Para Administrador del Ente Publico Federal:
= Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el
contrato.
Para Administrador del Ente PUblico Estatal:
= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece el contrato.
Ente. Muestra el Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece el contrato.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece el contrato.
NUm. Contrato. Muestra el nimero del contrato encontrado.
Frente. Muestra el NUmero del frente asociado al contrato.
Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
Empresa contratista.
Si es persona fisica se muestran los datos de:
=  Nombre(s). Muestra el nombre de la empresa contratista.
= Primer apellido. Muestra el primer apellido de la empresa contratista.
= Segundo apellido. Muestra el segundo apellido de la empresa contratista.
Si es persona moral se muestra el dato de:
=  Nombre o Razon social. Muestra el nombre o razén social de la empresa.
o0 Fechainicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
o0 Monto contratado.
= MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
=  Ddlares. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
= Euros. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
0 Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.
0  NUm. de altimo convenio. Muestra el nimero del Gltimo convenio asociado al contrato.

o

o

O O0O0OO0OO0OOo

(o]
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0 Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio
asociado.
0 Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.
=  MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
=  Ddlares. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
= Euros. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
0 Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica
solo si el contrato consultado pertenece al orden de gobierno APE.
0 Estatus. Muestra el estatus de la bitacora y el indicador de sin bitcora asociada a un contrato.
e Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con
formato Excel.
e Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
e  Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
9. Seleccione la opcion deseada:
0 Exportar a Excel.
o Imprimir.
0 Aceptar.

9.3. Reporte de bitacoras abiertas

Seleccionar criterios de bisqueda de bitacoras abiertas

Reporte de bitacoras abiertas

Criterios de Busqueda
Orden de gobierno

Ambas v

Depenlencia o Entidad federativa Unidad local de obra Unidad ejecutora

@ Abiertas en el periodo Con fecha de término contractual en el periodo

Desde: Hasta:

© Reporte consolidado Reporte desglosado

Q Buscar 2 Limpiar

67 Reporte bitacoras abiertas

Reporte resultado de la bisqueda
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Resultados de la busqueda
[~Y (T gl /iGNl [f) Exportar a Excel
e - Contratos
No. Ord_en cE EntalBahRiEscscald Unidad local de obra Unidad ejecutora 'I:otal i Mﬂ.e b registrados en
gohierno Estatal bitacoras en tiempo N
tiempo
SECRETARIA DE
1 FEDERAL COMUNICACIONES ¥ CENTRO SCT EDO. MEX. CENTRO SCT MEXICO 6 1 1
TRANSPORTES

UNIDAD DE OPERACION UNIDAD DE OPERACION

2 FEDERAL ESE%%?FL%EECLQ REGIONAL Y CONTRALORIA ~ REGIONAL Y CONTRALORIA 10 2 2
SOCIAL SOCIAL
DIRECCION DE DIRECCION DE
3 FEDERAL POLICIA FEDERAL INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA : ! !
TOTALES 20 3 3
M|« n »| M
& Imprimir Exportar a Excel (i ROIyGES
68 Resultado de busqueda de bitacoras abiertas
Botones:
e Imprimir
e  Exportar a Excel
B Columnas
| Unidad local de obra -
Unidad ejecutora
Total de bitacoras abiertas
Bitacoras abiertas en tiempo
Total de contratos
-
- >

Ha elegido abrirn

=" Reporte

el cual es un: Adobe Acrobat Document (1.6 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

iue deberia hacer Firefox con este archivo?

) Abrir con

Adobe Acrobat Reader DC (predeterminadal

@) Guardar archivo

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.
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Ha elegido abrir:

"\ Reporte
el cual es un: Adobe Acrobat Docurment (1.6 KB)
de: httpe//200.38.185.149: 8085

;Oué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat Reader DT (predeterminadal b

) Guardar archivo %

[ Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

69 Abrir reporte

Seleccione la opcidn de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
Seleccione la opcion de Reportes de bitacoras abiertas.

El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

Para Administrador del Ente Publico Federal:

0 Dependencia/Entidad. Se muestra la Dependencia/Entidad donde podra seleccionar mas de una opcion.
Para Administrador del Ente Publico Estatal:

o Entidad Federativa. Se muestra la descripcién de la Entidad Federativa a la que esta asociado en usuario en

sesion.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Entidad Federativa.
Unidad local (Ente). Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la blusqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.
Abiertas en el periodo /Abiertas con fecha de inicio contractual en el periodo. Radio boton habilitado, la opcién
seleccionada por default es Abiertas en el periodo.

o0 Desde. Campo de captura de fecha.

0 Hasta. Campo de captura de fecha.
Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio boton habilitado, la opcidn seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.
Buscar. Boton que permite ejecutar la basqueda de acuerdo a los criterios capturados.
Limpiar. Botén que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.

El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de bisqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Si opcidn seleccionada es reporte consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:
0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
o Para Administrador del Ente Publico Federal:
o0 Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.
o Para Administrador del Ente Publico Estatal:
o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
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Ente o Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
Total de bitacoras. Link habilitado, muestra el total de bitdcoras encontradas conforme los criterios de busqueda
indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las bitacoras encontradas.
Abiertas en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitacoras cuya fecha de apertura de la bitacora es
igual o menor a la fecha de inicio contractual. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el
detalle de las bitacoras encontradas.
Contratos registrados en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de los contratos cuya fecha de registro es
menor o igual a la fecha de inicio contractual. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el
detalle de las bitacoras encontradas.
TOTALES.
o Total, de bitacoras. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Total de bitacoras.
0 Bitacoras abiertas en tiempo. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Bitacoras abiertas
en tiempo.
0 Contratos registrados en tiempo. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Contratos
registrados en tiempo.

Si opciodn seleccionada es reporte desglosado, se muestra los siguientes campos:

(0}

(o]

O O0OO0O0OO0O0o

BESOP

Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opci6n
de la lista desplegable y seleccione la opcién Aceptar.
No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
Para Administrador del Ente Publico Federal:
=  Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.
Para Administrador del Ente Publico Estatal:
=  Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Unidad local (Ente). Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
NUm. Contrato. Muestra el nimero del contrato.
Frente. Muestra el nimero del frente.
Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
Empresa contratista.
Si es persona fisica se muestran los datos de:
e Nombre(s)
e  Primer apellido
e  Segundo apellido
Si es persona moral se muestra el dato de:

e Nombre 0 Razon social
Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
Monto contratado.
=  MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE)
= Ddlares. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)
=  Euros. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)
Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato
NUm. de Gltimo convenio. Muestra el nimero del Gltimo convenio asociado al contrato.
Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el ultimo convenio
asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio
=  MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y
APE).
= Ddlares. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
= Euros. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
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0 Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica solo si
el contrato de la bitacora consultada pertenece al orden de gobierno APE.
0 Estatus de bitacora. Muestra el estatus de la bitacora.
e Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato

Excel.

e Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
e  Aceptar. Botdn habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

7. Seleccione la opcién deseada:
e  Exportar a Excel.
e Imprimir.
e  Aceptar.

9.4. Reporte de bitacoras cerradas

1. Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.
2. El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
3. Seleccione la opcion de Reportes de bitacoras cerradas.

_SFP_

Criterios de bisqueda

Ente Piblico Federal/Estatal

Cerradas en el periodo

Desda:
14/01/2016

o Reporte consolidado

Reporte de bitacoras cerradas

Unidad local de obra Unidad ejecutora:

Beainccior

Con fecha de término
contractual en el periodo
Hasta:
04/01/2018

Reporte desglosado

Q Buscar & Limplar m

Resultados de la busqueda

& Imprimir
Ente Piblico Unidad Total de Total de bitacoras ~ Total de bitacoras
No. nobler:: Federal / local de e::xdra b‘:::::s bitacoras cerradas en no cerradas en
- Estatal obra - cerradas tiempo tiempo
o se n bos Criterios indicados.
TOTALES o o o o

Reporte resultado de la bisqueda

BESOP

70 Reporte bitacoras cerradas
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Orden de Depem‘!enua Unidad local Unidad .I:Dr'al e Bl.tacoras Total de
No. bierno Entidad de obra ejecutora bitacoras abiertas en contratos
g0 derativa ) abiertas tiempo

MNo hay registros

Total de bitdcoras:
Bitécoras abiertas en tiempo:

Contratos registrados en tiempo:

& [mprimir SOIEIENSWE B Columnas

Botones:
e Imprimir
e  Exportar a Excel
e  Columnas seleccionadas que aparezcan al imprimir el reporte.

B Columnas
Unidad local de obra
Unidad ejecutora
Total de bitacoras abiertas
Bitacoras abiertas en tiempo

Total de contratos

Accionar Boton Imprimir
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Ha elegidhe abbe
= Reporie
el gwal o5 v Adobe Acrobst Document (1.8 K}
e hiitpe 200, 38 18%. 14508085

2Ched debarnis hacer Firefox con ate srchivol
Absir cgn Adobe Acrobat Beader B (predetermanada) =
& Gusrdss sechean

| Repetic ety decinien de ahors on sdelante para eute Bipo de archneos.

Ha elegide abrir
= Reporte

el cusl &5 uni Adobe Acrobat Decument {1.5 KE)
e Rty 200.348. 185,145 8085

J0ud deberia hacer Firefox con ete archiva?

) Abrir con] | Adobe Acrobat Resder DT (predeterminads) -

Guardar anchivo L

[] Repetiv estg decisidn de shora en adelante pars este tips de srehivos.

Sceptar Cancelsr

71 Abrir reporte

El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:
Para Administrador del Ente Pablico Federal:
0 Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esta asociado el
usuario en sesion.
Para Administrador del Ente Publico Federal:
o Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario
en sesion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la blsqueda considerara todos los valores del listado
de Entidad Federativa.
Unidad local (Ente). Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado
de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado
de Unidad Ejecutora.
Cerradas en el periodo / Con fecha de término contractual en el periodo. Radio boton habilitado, la opcion
seleccionada por default es Cerradas en el periodo.
e  Desde. Campo de captura de fecha.
e Hasta. Campo de captura de fecha.
= Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio botén habilitado, la opcion seleccionada por default
es “Reporte consolidado”.

=  Buscar. Botdn que permite ejecutar la bisqueda de acuerdo a los criterios capturados.

=  Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

= Cancelar. Botdn que permite regresar a la pagina principal.

Capture informacion en los criterios de blsqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de blsqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de

Busqueda”.

BESOP
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e  Siopciodn seleccionada es reporte consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:

0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.

o Para Administrador del Ente Publico Federal:

0 Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.

o Para Administrador del Ente Publico Estatal:

0 Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.

0 Ente. Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.

0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.

o Sifiltro de busqueda informado fue “con fecha de término contractual en el periodo”, se muestra la columna:

= Total, de bitacoras. Link habilitado, muestra el total de bitadcoras encontradas cuya fecha de término
contractual estén dentro del periodo, conforme los criterios de busqueda indicados. Si se selecciona, el
sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las bitacoras encontradas.

0 Total, de bitacoras cerradas. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitdcoras encontradas estan con estatus de
“Concluidas”. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las bitacoras encontradas.

0 Total, de bitacoras cerradas en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitdcoras con estatus de
“Concluida” cuya fecha de cierre de la bitacora es igual o menor a la fecha de término contractual de acuerdo al rango
definido en los criterios de busqueda de fechas. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el
detalle de las bitacoras encontradas.

0 Total, de bitacoras no cerradas en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitacoras con estatus de
“Concluida” cuya fecha de cierre de la bitacora es mayor a la fecha de término contractual de acuerdo al rango definido
en los criterios de busqueda de fechas. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las
bitacoras encontradas.

0 TOTALES.

0 Bitacoras cerradas. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Bitécoras con estatus de Cerrada.
0 Bitacoras cerradas en tiempo. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Bitacoras cerradas en
tiempo.

Si opcion seleccionada es reporte desglosado, se muestran los siguientes campos:
o Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion
de la lista desplegable y seleccione la opcion Aceptar.
0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
o Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
o Para Administrador del Ente Publico Federal:
=  Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.

o Para Administrador del Ente Publico Federal:
= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
0 Unidad local (Ente). Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
0 Num. Contrato. Muestra el nimero del contrato.
0 Frente. Muestra el nimero del frente.
0 Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
0 Empresa contratista.

Si es persona fisica se muestran los datos de:
e Nombre(s)
e Primer apellido
e  Segundo apellido
Si es persona moral se muestra el dato de:
e Nombre o Razon social
0 Fechainicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
o Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
0 Monto contratado.
= MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APE)
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o Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato
0  NUm. de altimo convenio. Muestra el nimero del Ultimo convenio asociado al contrato.

o Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio
asociado.

0 Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio
= MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APE).
0 Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica sélo si
el contrato de la bitacora consultada pertenece al orden de gobierno APE.
0 Estatus de bitdcora. Muestra el estatus de la bitacora.

e  Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato
Excel.

e Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

e  Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
7. Seleccione la opcién deseada:

e  Exportar a Excel.
e Imprimir.
e  Aceptar.

9.5. Reporte de bitadcoras sin movimiento

e  Seleccionar criterios de bisqueda
e  Aplicar criterio de busqueda y oprimir botén “Buscar”

Reporte de bitacoras sin movimiento

Criterios de Busqueda
a igr

AP

Depondencia o Entidad federativa Unidad local de obra Unidad ejecutora

Con fecha do inicio contractual en ¢l periodo
Desde; Hesta:

Poriods sin mevimionts

Saleccionge

72 Busqueda de bitacoras por Orden de gobierno

El sistema muestra registros

8 Imprimir B Columnas
. Dependencia o Unidad lacal de "
MNo. Drden de gobl Unidad to L] itrat Frents ob
rdende goblerno L derativa e nidad ejecutora um. contrato rente 1

No hay registros

(10f1)

73 Resultado de Busqueda de bitacoras por Orden de gobierno

Seleccionar columnas a imprimir

BESOP Version 1.0 Péag.: 55/81



Manual de usuario B E So P

Administrador del Ente Pablico Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

& Imprimir | Exportar a Excel |. Columnas ‘
] No. {1
No. e

o
Mo hay registros Orden de gobierno

[ | Dependencia o Entidad federativi

Unidad local de obra

[ Unidad ejecutora

N P
< >

Solicitar impresion

& Imprimir ‘ Exportar a Excel ‘ﬂ Columnas
— f— S

I J I

74 Seleccionar columnas e imprimir

Muestra opciones de reporte

Ha elegido abrir:

"1 Reporte
el cual es un: Adobe Acrobat Document (1.6 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

) Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminadal ~

(®): Guardar archivo

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Ha elegido abrir:
"L Reporte

el cual es un: Adobe Acrobat Document (1.6 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

;Que deberia hacer Firefox con este archiva?

Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) W

() Guardar archivo I}

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

| Aceptar | | Cancelar

75 Abrir reporte

1. Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.
El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
3. Seleccione la opcion de Reportes de bitacoras sin movimiento.

~
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4.  El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:
e  Para Administrador del Ente Publico Federal:
o Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esta asociado el
usuario en sesion.
e  Para Administrador del Ente Publico Estatal:
o Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario
en sesion.
e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado
de Entidad Federativa.
e  Ente Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado
de Ente.
e Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado
de Unidad Ejecutora.
e  Con fecha de inicio contractual en el periodo.
o0 Desde. Campo de captura de fecha.
0 Hasta. Campo de captura de fecha.
e  Periodo sin movimiento. Muestra la lista del catalogo de periodo sin movimiento.

e  Buscar. Boton que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.
e  Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
e  Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

5. Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.

6. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados
de BUsqueda”.

Los campos que se muestran son:
o Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una
opcion de la lista desplegable y seleccione la opcidn Aceptar.
0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
o Para Administrador del Ente Publico Federal:
0 Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.

(o]

o Para Administrador del Ente Publico Estatal:
0 Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
o0 Ente. Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
o Num. Contrato. Muestra el nimero de contrato asociado.
0 Frente. Muestra el nimero del frente.
0 Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
0 Empresa contratista.

Si es persona fisica se muestran los datos de:

o Nombre(s)
0  Primer apellido
0 Segundo apellido
Si es persona moral se muestra el dato de:

o Nombre o Razén social

o Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.

Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.

o Monto contratado.
0 MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE)

(o]
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o Ddlares. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
0 Euros. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)
Ndmero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.
NUm. de Gltimo convenio. Muestra el nimero del dltimo convenio asociado al contrato.
Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio
asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio
0 MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y
APE).
o Ddlares. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
0 Euros. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica s6lo
si el contrato consultado pertenece al orden de gobierno APE.
Fecha de Gltimo movimiento. Muestra la fecha del dltimo movimiento de la bitacora.

Exportar a Excel. Botén habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato
Excel.

Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

7. Seleccione la opcién deseada:

Exportar a Excel.
Imprimir.
Aceptar.

9.6. Reporte de bitadcoras de entidades federativas

e  Seleccione la opcién de Reportes de Sistema.

e  El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.

e  Seleccione la opcion de Reportes de bitacoras de Entidades Federativas.
e  Se podran efectuar criterios de bisqueda logicos de acuerdo a las opciones

Reporte de Bitacoras de Entidades Federativas

Criterios de blisqueda

Dependencia o Entidad federativa Ente Unidad ejecutora
Seleccione v
a fecha de inicio contractual en el periodo
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE GUAN2 ™ de: Hasta:

SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERR
#® SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALC .
resa contratista::
) SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCC
® SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICC Buscar
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHO
o

< >

Q stcar & Llimpiar

Ejemplo por nimero de contrato

BESOP
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Reporte de Bitacoras de Entidades Federativas

Criterios de blusqueda

ia o Entidad Enta uUnidad ejecutora

Seleccione - Sefeccione - Seleccione

Con fecha de inicio contractual en el periodo

Nimure de contrats Dusdu: Hasta:
123455
Programa federal tmpresa contratista::

Soleccione 5 Buscar

Q Buscar | @ Limplar
[CEEEE BT

76 Reportes de bitacoras

Resultado de la seleccion. Registros seleccionados.

Usuarios
& Imprimir B Columnas
e I, s | (T e | S S we anoas
APERDS 1.0 745l
2 APERO3 AL
3 PRUEBA a o
00
BE-QA-261 (] 00
77 Resultado de seleccidn de registros a imprimir
Seleccionar columnas que integran el reporte
& Imprimir i Columnas
_“ér'j_ = = ¥ Fecharegistro Lontrato o
i) Entidad federativa Nim. Contrato Contrato

5 @ Frente
c

Objeto contrato

s
C

Empresa contratista

RFC

€
St (7ot ey b L IR

78 Seleccionar columnas que integran el reporte

Ordenar Imprimir. Ej. Reporte Adobe - Acrobat
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Ha elegido abrir:
hes repor'PRh‘ i ivas.pdf

el cual es un: Adobe Acrobat Document
de: hitp://200.38.185.149:8085
;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(®) Abrircon | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) v

) Guardar archivo

[] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

79 Imprimir reporte

El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario en sesion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado
de Entidad Federativa.
Ente. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado
de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado
de Unidad Ejecutora.
NUm. de contrato. Campo de captura para el nimero de contrato.
Con fecha de inicio contractual en el periodo.

0 Desde. Campo de captura de fecha.

0 Hasta. Campo de captura de fecha.
Programa Federal. Muestra el listado del catdlogo Programa Federal.
Empresa Contratista. Link habilitado. Al seleccionarse se ejecuta flujo Buscar Empresa Contratista, al elegir un
registro se autocompletara el campo asociado a este link con los datos concatenados de Nombre(s), Primer apellido y
Segundo apellido, si es persona fisica 0 “Nombre 0 Razdn social”, si es persona moral; campo no editable.
Buscar. Boton que permite ejecutar la blsqueda de acuerdo a los criterios capturados.
Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.
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2. Capture informacion en los criterios de blsqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.
3. Elsistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados

de Busqueda”.

Los campos que se muestran son:

(0]

O 0OO0OO0OO0OO0ODOOO0OODOo

O O

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOo

o

[0}
[0}

Fijar por columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion
de la lista desplegable y seleccione la opcion Aceptar.
No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Ente. Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
Programa Federal. Muestra el nombre del programa federal al que pertenece la bitacora.
Instancia normativa. Muestra la instancia normativa.
Fecha de registro del contrato. Muestra la fecha de registro del contrato.
NUm. Contrato. Muestra el niimero de contrato.
Frente. Muestra el nimero de frente.
Obijeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
Empresa contratista.
Si es persona fisica se muestran los datos de:
o Nombre(s)
0  Primer apellido
0  Segundo apellido
Si es persona moral se muestra el dato de:
o Nombre o Razdn social
RFC. Muestra el RFC de la empresa contratista.
Monto contratado.
0  MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.
Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
Contrato (Vigente / No vigente). Muestra si el contrato es o0 no vigente.
Estatus de la bitacora. Muestra el estatus de la bitacora.
Fecha de apertura de la bitacora. Muestra la fecha de apertura de la bitacora.
Fecha de cierre de la bitacora. Muestra la fecha de cierre de la bitacora.
Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.
NUm. de ultimo convenio. Muestra el namero del Gltimo convenio asociado al contrato.
Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio
asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.
0  MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.
Total, de notas. Muestra el total de notas con estatus de “Nota firmada” asociados a la bitacora en cuestion.
Total, de notas abiertas. Muestra el total de notas con estatus “Nota firmada” e indicador de seguimiento de
“Abierta” asociadas a la bitacora en cuestion.

e  Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato
Excel.
e Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
e  Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
4.  Seleccione la opcion deseada:

Exportar a Excel.
Imprimir.
Aceptar.

9.7. Reporte de notas

Seleccionar “Reporte de notas” de la lista de reportes

BESOP
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Reporte de notas

Criterios de Blsqueda

Orden de gobierno
Seleccione

Dependencia o Entidad federativa Unidad local de obra Unidad ejecutora
De as - Unidades

@ Focha de registro de la nota Fecha de inicio contractual

Daesda: Hasta:

@ Roporte consolidado  Reporte desglosado

80 Seleccionar Reporte de notas

Resultado. Reporte consolidado. Seleccionar notas a desglosar

Dependencia o Entidad Total de notas de actividades % de uso de notas de actividades

No. Orden de goblems e Unidad loeal de abra Unidad ejecutora Total de notas diarias diarias

Total de notas
j_.'-. |
1 +

81 Reporte consolidado de notas

Totales por tipo de nota

Total de notas

Unidad local de obra Unidad gjecutora Total de notas
DMRECCION DE OBRAS PUBLICAS
AUNICIPIC CATEPEC *
AT I ACATERD MUNICIPALES 3
HES SOBRE EL
DARECCION DE OBRAS PUBLICAS
AUNICIPIC CATEPEC > N I O DEL CONTRATISTADE | 2
MUNICIFIO DE Af PE MUNICIPALES NCUI NTO DEL CONTRATISTA DE

LAS ACTIVIDADES CRITICAS

HRECCION GENERAL AD|
BIENES INMUEBLES ¥
EN EL EXTERIOR

NSTRUCCION DE EECUCION DE LOS
TRABAJOS

82Reporte por tipo de nota
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Ha elegido abrir:

" Reporte

de: http://200.38.185.149:8085

Qe deberia hacer Firefox con este archivo?

el cual es un: Adobe Acrobat Document (12.4 KB)

Adobe Acrobat Reader DT (predeterminada) b

() Guardar archivo

[ Repetir esta decisi

on de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar Cancelar
83Reporte PDF. Tipo de Notas
J - =32
B =2 Q @® [ k DO (v - @m B @A T e 2
Ampliar (Ctrl-0)
ImprimirExportar a
ExcelColumnasorg.primefaces.component.columntoggler.ColumnToggler@bcSaTcs
No. Orden de |Dependencia|Unidad lacal Unidad Tipo de nota Total de
gobierno o Entidad de obra ejecutora notas
federativa
1 ESTATAL SECTOR MUNICIPIO DE DIRECCION COMUNICACT |3
GOBIERNO ACATEPEC DE OBRAS ON AT
DEL ESTADO PUBLICAS CONTRATISTA
DE MUNICIPALES |DE LA FECHA
GUERRERO PARA
RECEPCION
DELOS
TRABAJOS
2 ESTATAL SECTOR MUNICIPIO DE (DIRECCION OBSERVACIO |2
GOBIERNO ACATEPEC DE OBRAS NES SOBRE EL
DEL ESTADO PUBLICAS INCUMPLDMIE
DE MUNICIPALES |NTO DEL
GUERERERO CONTRATISTA
DELAS
ACTIVIDADES
CRITICAS
3 FEDERAL SECRETARIA |DIRECCION DIRECCION INSTRUCCION |1
DE ED ENERAL DE
RELACIONES (ADJUNTA DE |ADJUNTA DE |EJECUCION
EXTERIORES |BIENES WNES DE LOS
INMUEBLES ¥ (INMUEBLES Y | TRABAJOS
ADMINISTRAC | ADMINISTEAC
ION EN EL 10N EN EL
EXTERIOR EXTERIOR
4 FEDERAL SECRETAFRIA |DIRECCION DIRECCION NO 3
DE GENERAL GENERATL PROCEDENCI
EELACIONES (ADJUNTADE |ADJUNTADE (ADELA
EXTERIORES RESCISION
INMUEBLES Y |INMUEBLES Y
ADMINISTRAC | ADMINISTRAC
ION EN EL 10N EN EL
EXTERIOR EXTERIOR

84 - Tipo de nota

Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
Seleccione la opcion de Reportes de notas.

El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:
e  Para Administrador del Ente Publico Federal:

LN

o Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que estéa asociado el usuario

en sesion.
e  Para Administrador del Ente Publico Estatal:

o Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidades Federativas a la que esta asociado el usuario

en sesion.

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de

Entidad Federativa.

e Ente. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
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Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.
Fecha de registro de la nota / Fecha de inicio contractual. Radio boton habilitado. Opcién seleccionada por default
“Fecha de registro”.

o0 Desde. Campo de fecha.

o0 Hasta. Campo de fecha.
Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio boton habilitado, la opcién seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.
Buscar. Boton que permite ejecutar la basqueda de acuerdo a los criterios capturados.
Limpiar. Botén que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

5. Capture informacion en los criterios de bisqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.

6. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Si opcidn seleccionada es reporte consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:

0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.

o Para Administrador del Ente Publico Federal:

0 Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.

o Para Administrador del Ente Publico Estatal:

0 Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.

0 Ente. Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.

0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.

0 Total, de notas. Link habilitado. Muestra la sumatoria de todos los Tipos de Notas encontradas conforme los
criterios de busqueda indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las
notas encontradas.

0 Total, de notas de actividades diarias. Link habilitado. Muestra el total de notas de tipo “Actividades diarias”
encontradas conforme los criterios de busqueda indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla
emergente con el detalle de las notas encontradas.

0 % de uso de notas de tipo Actividades diarias. Muestra el célculo de: (Total de Notas de actividades diarias *
100) / Total de Notas encontradas conforme los criterios de blsqueda indicados.

0 TOTALES.

o Total, de notas. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Total de Notas.
0 Total, de notas de actividades diarias. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Total de
notas de actividades diarias.

Si opcidn seleccionada es reporte desglosado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:

BESOP

0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
o0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
o Para Administrador del Ente Publico Federal:
=  Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.

0 Para Administrador del Ente Publico Estatal:
= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
0 Ente. Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
0 Tipo de nota. Muestra la descripcion del tipo de nota encontrada.
0 Total, de notas. Muestra el Total de notas del tipo de nota encontradas.

Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato
Excel.
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Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
Aceptar. Botén habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

7.  Seleccione la opcion deseada:

e Total, de notas.

e Total, de notas de actividades diarias.
e  Exportar a Excel.

e Imprimir.

e  Aceptar.

Si opciodn seleccionada es Total de Notas, el sistema muestra pantalla con los siguientes campos:

0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
o Para Administrador del Ente Publico Federal:
=  Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la bitacora.
Para Administrador del Ente PUblico Estatal:
= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Ente. Muestra el nombre del Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
Tipo de nota. Muestra la descripcion del tipo de nota encontrada.
Total, de notas. Muestra el Total de notas del tipo de nota encontradas.
Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentard en un archivo con
formato Excel.
Imprimir. Botén habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
0 Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de Reporte de Notas.

O O O0O0oOo o

o

Si opcidn seleccionada es Total de Notas de actividades diarias, los campos que se muestran son:

BESOP

Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion de la
lista desplegable y seleccione la opcién Aceptar.
No. Muestra nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece el contrato de la nota asociada del
tipo “Actividades diarias.
Para Administrador del Ente Pablico Federal:
0 Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato de la nota
asociada del tipo “Actividades diarias”.
Para Administrador del Ente Pablico Estatal:
o0 Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece el contrato de la nota
asociada del tipo “Actividades diarias”.
Ente. Muestra el Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece el contrato de la nota asociada del tipo “Actividades
diarias”.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece el contrato de la nota asociada del tipo
“Actividades diarias”.
NUm. Contrato. Muestra el nimero del contrato encontrado.
Frente. Muestra el nimero del frente asociado al contrato.
Obijeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
Empresa contratista.
0 Sies persona fisica se muestran los datos de:
= Nombre(s)
=  Primer apellido
= Segundo apellido
o  Sies persona moral se muestra el dato de:
=  Nombre o Razén social
Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
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Monto contratado.

0  MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).

o Ddlares. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).

0 Euros. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).

NuUmero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.

NUm. de ultimo convenio. Muestra el nimero del Gltimo convenio asociado al contrato.

Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.

0  MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APE y APF).

o0 Délares. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).

0 Euros. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).

Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica s6lo si el
contrato consultado pertenece al orden de gobierno APE.

Estatus de bitacora. Muestra el estatus de la bitacora.

Reporte de contratos por usuario y dependencia

Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.

Seleccione la opcion de Reporte de contratos por usuario y dependencia.
Seleccionar Reporte de la lista menu

€ Reporte de empresas contratistas con mayor ndmero de contratos

€& Reporte de notas

~
I
€ Reporte de contratos por usuario de empresa contratista

85 Menu. Seleccionar reporte.

Busqueda con usuario supervisor

Reporte de contratos por usuario y dependencia

Criterios de busqueda

Unidad ejecutora:

Seleccions

Con fecha de inicio contractual en el periodo

Nimere de contrate: Desde: Hasta:
Nombre del usuario: Parfil:
Buscar Supervisor v

Buscar Limplar
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Usuarios
MNombee del Pt Fecha de Estatus del Ordende | Dependencia/i Unidad
= usuaria o registro usuaria gebierna Federativa o ejecutara
SECTOR
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EXTERIOR EXTERIOR
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GEMERAL GEMERAL
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15 JB(S MOUEZ BOLSO0E105MY LOCAL 20:04-2017 1 FEDERAL DE B SiENES
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Exportar a Excel Impnemir m
86 Busqueda usuario supervisor
DIRECCION DIRECCION
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£
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4 o 201 1 BIENES
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Ha elegido abrir:

"L Reporte
el cual es un: Adobe Acrobat Document (26.0 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada)

() Guardar archivo

[] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos,

\_hﬁ.ceptar | ‘ Cancelar |
k]
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Reporte en EXCEL

ADMINISTRADOR SECTOR GOBIERNO |MUNICIPIO | DIRECCION | APE&04 | OBJETO | 30-06- | 746068 APOYOS
LOCAL ESTATAL DEL ESTADO DE DE DE OBRAS APEO4 | 2017 PARA ACT.
FERNANDO GUERRERO ACATEPEC |  PUBLICAS CIENTIFICAS,
VALERO 20-04- MUNICIPALES TEC. Y DE
RODRIGUEZ | VARF870803146 2017 1 |ESTATAL INNOVACION
ADMINISTRADOR SECTOR GOBIERNO |MUNICIPIO | DIRECCION | APE&1 |OBJETO DE | 30-06- | 78500 APOYOS
LOCAL ESTATAL DEL ESTADO DE DE DE OBRAS PRUEBA | 2017 PARA ACT.
FERNANDO GUERRERO ACATEPEC | PUBLICAS PARA APE CIENTIFICAS,
VALERO 20-04- MUNICIPALES 001 DE TEC. Y DE
RODRIGUEZ | VARF870803146 2017 1 | ESTATAL GUERRERO INNOVACION
ADMINISTRADOR SECTOR GOBIERNO |MUNICIPIO | DIRECCION | APE&03 | OBEJRO DE | 21-09- [1111096.98 | ECOTURISMO
FERNANDO LOCAL ESTATAL DEL ESTADO DE DE DE OBRAS PRUEBA | 2017 Y TURISMO
VALERO 20-04- GUERRERO ACATEPEC |  PUBLICAS 13 APE RURAL
RODRIGUEZ | VARF870803146 2017 1 |ESTATAL MUNICIPALES
ADMINISTRADOR SECTOR GOBIERNO |MUNICIPIO | DIRECCION |PRUEBA|  OK 30-04- | 12000 CONST.
LOCAL ESTATAL DEL ESTADO DE DE DEOBRAS | 001 2017 ESPACIOS
GUERRERO ACATEPEC | PUBLICAS EDUC,
FERNANDO MUNICIPALES CULTURALES
VALERO 20-04- y
RODRIGUEZ | VARF870803146 2017 1 | ESTATAL DEPORTIVOS

89 Imprimir lista Usuario — Supervisor. Salida Acrobat.

Descripcion de pantallas.
El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

e  Para Administrador del Ente Publico Federal:

o Dependencia/Entidad. Se muestra la Dependencias/Entidades a la que esta asociado el usuario en sesion.

e  Para Administrador del Ente Publico Estatal:

0 Entidad Federativa. Se muestra el listado de las Entidades Federativas donde podra seleccionar mas de una
opcion.

e Ente. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de Ente.

e Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.

e NUm. de contrato. Campo para capturar el nimero de contrato.

e Fecha de inicio contractual en el periodo.

0 Desde. Campo de captura de fecha.
0 Hasta. Campo de captura de fecha.

e Nombre del Usuario. Link habilitado. Al seleccionarse se ejecuta flujo Buscar Usuario, al elegir un registro se
autocompletara el campo asociado a este link con los datos concatenados de Nombre(s), Primer apellido y Segundo apellido;
campo no editable.

e  Perfil. Muestra el catalogo de perfiles.

e  Buscar. Boton que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.

e Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

e  Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

5.  Capture informacidn en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
6. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
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Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Los campos que se muestran son:

(0]

o

O 0O O0OO0OO0Oo

O 0O O0OO0OO0OO0OO0OOo

o
(o]

[0}

Fijar por columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion de la
lista desplegable y seleccione la opcion Aceptar.
No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Nombre del usuario. Muestra el Nombre (s), Primer apellido y Segundo apellido del usuario encontrado de acuerdo a
los criterios de busqueda.
RFC. Muestra el RFC del usuario encontrado.
Perfil. Muestra el perfil del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de busqueda.
Fecha de registro. Muestra la fecha de registro del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de blsqueda.
Estatus del usuario. Muestra el estatus del usuario.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece el usuario encontrado.
Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la
que pertenece el usuario encontrado.
Ente. Muestra el Ente de la Entidad Federativa a la que pertenece el usuario encontrado.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece al usuario encontrado.
NUm. Contrato. Muestra el Ndmero del contrato.
Frente. Muestra el nimero de frente.
Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
Fecha de inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
Fecha de término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
Monto contratado.
o MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE)
o0 Dédlares. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)
0 Euros. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)
Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato
NUm. Convenio. Muestra el nimero del dltimo convenio asociado al contrato.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.
0  MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
o Dolares. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
0 Euros. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica sélo si el
contrato consultado pertenece al orden de gobierno APE.
Estatus de bitdcora. Muestra el estatus de la bitacora.

e  Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
e Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
e  Aceptar. Botdn habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

7. Seleccione la opcion deseada:

Exportar a Excel.
Imprimir.
Aceptar.

9.9. Reporte de seguimiento de bitacoras de la administracién pablica federal

Se muestra la lista de reportes para seleccion

Seleccionar el de interés:

¢

BESOP

Version 1.0 Péag.: 71/81



Manual de usuario B ESO P

Administrador del Ente Pablico Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Se proporciona la pantalla de bisqueda con las opciones para seleccion vy filtro
Con el Botdn Buscar, se obtiene la tabla de resultados.
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Reporte de bitacoras de la Administracién Publica Federal

Criterios de Busqueda

Sector
TURISMO -
Ente Piiblico Federal/Estatal Unidad local de obra Unidad ejecutora:
™ Seleccionar todos Seleccionar todos Seleccionar todos
Programa de seguimiento: Ndmero de proyecto: Tipo de contrato:
COMPROMISOS DE GOBIERNO - Seleccione uno -
Tipo de adjudicacién: Contratacién: Duracién del contrato:
ADJUDICACION DIRECTA - Seleccione uno - Seleccione uno -
Fecha de inicio contractual:
Nidm. de contrato: Desde: Hasta:
Estado: Palabra clave (Objeto del contrato):
Seleccione uno -
Tipo de bitacora: Estatus del contrato:
Seleccione uno - Seleccione uno -

Contratista:

Buscar
Buscar | # Limpiar x Cancelar
Resultados de la busqueda
Columnas -
& Imprimir [@ Exportar a Excel
Fecha
Unidad . . N
Ente Publico local Unidad Programa Nimera Tipo de . Duracién Tipo de de Niim. Objeto Empr
No. Sector N de de Estado . Contratacion del registro Frente del
Federal/Estatal de ejecutora ) adjudicacién Contrato Contrato contra
ol seguimiento  proyecto contrato del contrato
o contrato
No hay registros
< >

90 Pantalla de busqueda de bitdcoras APF
Se muestra el botdn Imprimir

BESOP Version 1.0 Péag.: 73/81



Manual de usuario B Eso P

Administrador del Ente Pablico Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Descripcion de pantalla.

Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.

Seleccione la opcion de Reportes de seguimiento de bitacoras de la administracion publica federal.

El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de
Dependencia/Entidad.

e Unidad local (Ente). Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.

e Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.

e  Programa de seguimiento. Muestra el listado del catalogo de programa de seguimiento.

e  Numero de proyecto. Campo de captura para el nimero de proyecto.

e Tipo de contrato. Muestra el listado del catalogo de tipo de contrato.

e Tipo de adjudicacion. Muestra el listado del catalogo de tipo de adjudicacion.

e  Contratacion. Muestra el listado del catalogo de contratacion.

e  Duracion del contrato. Muestra el catalogo de duracién del contrato.

e NUm. de contrato. Campo de captura para el nimero de contrato.

e Fecha de inicio contractual.

o0 Desde. Campo de fecha.
0 Hasta. Campo de fecha.

e  Estado. Muestra el listado del catalogo de los Estados de la Republica Mexicana.

e Palabra Clave (Objeto del contrato). Campo de captura para introducir palabras clave del objeto del contrato.

e Tipo de bitacora. Muestra el listado del catalogo de tipo de bitacora.

e  Estatus. Muestra el listado del catalogo de bitacora y el indicador de sin bitacora asociada a un contrato.

e Empresa Contratista. Link habilitado. Al seleccionarse se ejecuta flujo Buscar Empresa Contratista, al elegir un registro se
autocompletara el campo asociado a este link con los datos concatenados de Nombre(s), Primer apellido y Segundo apellido,
si es persona fisica 0 “Nombre o Razén social”, si es persona moral; campo no editable.

e  Buscar. Botdn que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.

e Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

e  Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

wn P E

4. Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
5.  El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.
Los campos que se muestran son:
e  Fijar por columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion de la lista
desplegable y seleccione la opcion Aceptar.
e No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
e  Sector. Muestra el Sector al que pertenece la Dependencia/Entidad del contrato encontrado.
e  Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato encontrado.
e Unidad local (Ente). Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato encontrado.
e Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato encontrado.
e  Programa de seguimiento. Muestra el programa de seguimiento asociado al contrato.
e Numero de proyecto. Muestra el nimero de proyecto asociado al contrato.
e  Estado. Se mostrara s6lo el primer registro del Estado de la Ubicacidon de los Trabajos asociado al contrato.
e Tipo de adjudicacion. Muestra el tipo de adjudicacidn asociado al contrato.
e  Contratacién. Muestra el tipo de contratacion asociado al contrato.
e Duracion del contrato. Muestra la duracion del contrato encontrado.
e Tipo de Contrato. Muestra el indicador del tipo de contrato.
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e  Fecha de registro del contrato. Muestra la fecha de registro del contrato.
e NUm. Contrato. Muestra el nimero del contrato.
e  Frente. Muestra el nimero del frente.
e  Obijeto del contrato. Muestra descripcion del objeto del contrato.
e  Empresa contratista.
Si es persona fisica se muestran los datos de:
o Nombre(s)
0  Primer apellido
0 Segundo apellido
Si es persona moral se muestra el dato de:
o Nombre o Razén social
e RFC. Muestra el RFC de la empresa contratista.
e  Monto contratado.
0  MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.
o Ddlares. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.
0 Euros. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.
e Fechainicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
e  Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
e  Fecha de apertura de la bitacora. Muestra la fecha de apertura de la bitacora.
e  Fecha de cierre de la bitacora. Muestra la fecha de cierre de la bitacora.
e Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.
e NUm. de ultimo convenio. Muestra el nimero del dltimo convenio asociado al contrato.
e  Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
e  Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.
0  MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.
o0 Ddlares. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.
0 Euros. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.
e  Estatus. Muestra el estatus de la bitadcora, también se considera indicador de Sin bitacora.
e  Fecha de ultimo movimiento de la bitdcora. Se muestra la fecha de registro de la Gltima nota con estatus “Nota Firmada”
asociada a la bitacora consultada.
e BESOP.
Para mostrar la siguiente informacién se considera la Ultima nota asociada a la bitacora de tipo de nota “Respuesta a la
autorizacion de estimaciones” con estatus de “Nota Firmada” con Tipo de Respuesta “Se autoriza” para presentar los datos
de:
0 % Avance fisico acumulado. Muestra el porcentaje del avance fisico acumulado asociado a la dltima nota de
Respuesta de autorizacion de estimaciones.
o Avance financiero acumulado ($). Muestra el monto del avance fisico financiero asociado a la ultima nota de
Respuesta de autorizacion de estimaciones.
0 Fecha de respuesta. Muestra la fecha de respuesta asociada a la Gltima nota de Respuesta de autorizacién de
estimaciones.
e Av. Fis. - Fin.
o Importe acumulado ($). Muestra el importe acumulado de los montos reportados del Ultimo mes informado del
avance fisico financiero.
0 % Acumulado. Muestra el porcentaje acumulado de los montos reportados del Gltimo mes informado del avance fisico
financiero.
0 Mes. Muestra el Gltimo mes reportado en al Avance Fisico Financiero.

10. Glosario

1. Actividades cotidianas: Todos los trabajos que se realizan para la ejecucion de los trabajos de acuerdo a la disciplina
0 naturaleza del contrato.

2. Actor: Un actor representa el rol jugado por una persona o cosa que interacta con el sistema
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Adjudicacion: Decision administrativa de aceptar una oferta la que se comunicara por escrito al proponente.

4.  Ajuste de costos: Es un aumento o reduccidn de los costos directos de los trabajos aun no ejecutados conforme al
programa convenido, derivado de circunstancias de orden econémico, no previstas en el contrato.

5. Amortizacion: Es la recuperacion en forma proporcional del anticipo concedido, que se realiza con cargo a cada una
de las estimaciones.

6. Amortizacion programada: La contraprestacion periédica que la dependencia o entidad tiene obligacién de cubrir al
Inversionista contratista por la ejecucion de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, su puesta en
marcha, mantenimiento y operacion

7. Anticipo: Es un importe de recursos econdmicos otorgada al contratista para que este realice en el sitio de los trabajos
la construccion de sus oficinas, almacenes, bodegas, entre otros; para los gastos de traslado de la maquinaria y equipo
de construccidn, asi como para la compra y produccién de materiales de construccion, la adquisicion de equipos que se
instalen permanentemente y de mas insumos requeridos para la ejecucion de los trabajos.

8. APE: Administracién Publica Estatal

9. Apertura de bitacora: Es la accién mediante el cual el Administrador de dependencia genera un nuevo registro
correspondiente a un contrato de obra o servicios

10. APF: Administracion Publica Federal; Se integra por la Secretaria de Estado, los departamentos administrativos, la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, organismos desconcentrados, empresas de participacion estatal,
Instituciones nacionales de crédito, organizaciones auxiliares de nacionales de crédito, e instituciones nacionales de
seguros y de fianzas y de fideicomisos.

11. Area responsable de la ejecucion de trabajos: Es el grupo de servidores publicos al cual reporta el Residente todos
los sucesos del contrato del que es responsable y que tienen mayor nivel jerarquico que este.

12. Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual y verificados por el
residente conforme a la facultad que le confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacion a los
trabajos contemplados en el programa de ejecucién convenido

13. Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente conforme a la facultad que le
confiere la fraccion V1 del articulo 113 de este Reglamento, en relacion a los trabajos contemplados en el programa de
ejecucion convenido

14. Avance fisico financiero: Es el reporte en el cual se sefiala el avance fisico de los trabajos en porcentaje y a su vez, el
importe acumulado que se ha pagado al contratista, expresada en porcentaje, con respecto al total.

15. Bases de Licitacion: "Documentos suministrados a los presuntos proponentes para que, en igualdad de condiciones,
puedan presentar una oferta, que pueda ser objetivamente evaluada, para la ejecucion de una obra, la prestacion de un
servicio o la provision de un bien. Sin limitarse a ellos, normalmente las bases para la licitacion deben incluir:

16. Términos de Referencia, o pliego de Condiciones, Proyecto de Contrato, Formas para la presentacion de las propuestas
y el “Proyecto de Ingenieria”."

17. BESOP: Sistema de Bitacora Electronica de Obra Publica

18. BI: Business Inteligencie; conjunto de técnicas y herramientas para la adquisicion y transformacion de los datos en
bruto en in formacion significativa y util.

19. Bitacora: El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacién entre las partes que formalizan los
contratos, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la ejecucion de los
trabajos, ya sea a través de medios remotos de comunicacion electrénica, caso en el cual se denominara Bitacora
electrdnica, u otros medios autorizados en los términos de este Reglamento, en cuyo caso se denominara Bitacora
convencional;

20. Bitacora general: Se entiende como la bitacora electronica que esta integrada por dos o mas bitacoras electronicas
con el proposito de llevar el control de bitacoras por frentes

21. Bitacora normal: Se entiende como la bitacora electronica que no contempla bitacoras por frentes y por sus
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.
34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

condiciones o magnitud se puede controlar con una sola bitacora.

Bitacora por frentes: Atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, objeto del contrato, las
dependencias o entidades podran Ilevar una bitacora electronica a efecto de llevar control en un frente determinado.

Borrador: Son notas que no se pueden completar al momento de la captura por falta de datos o Unicamente se quiere
guardar informacién para su uso posterior, sin tener el caracter de nota oficial.

Caso fortuito o de fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por ser
imprevisible inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las partes y que imposibilita el cumplimiento
de todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras publicas o servicios relacionados con las
mismas.

Certificado digital: La constancia digital emitida por una autoridad certificadora que garantiza la autenticidad de los
datos de identidad del titular del certificado.

Clave cartera de inversion: Corresponde a la clave asignada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a un
proyecto o programa de inversion (PPI).

Clave privada: El conjunto de caracteres que genera el titular del certificado digital de manera exclusiva y secreta
para crear su firma electrénica avanzada.

Clave publica: Los datos contenidos en un certificado digital que permiten identificar al firmante y verificar la
autenticidad de su firma electronica avanzada.

COMPRANET: Es un Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales, por medio del cual el Gobierno
Federal licita sus compras a los proveedores y contratistas, facilitando con ello a las empresas el acceso a las compras
del gobierno y haciendo mas transparente el proceso de contrataciones publicas

Conceptos de trabajo: Es cada una de las actividades en que se desagrega la ejecucion de un contrato de obra de
servicios relacionados con la obra, para el logro del objeto del contrato.

Conformidad con los documentos contractuales: Es el cumplimiento de lo que en ellos se ha establecido,
sujetandose a las tolerancias que, para la fabricacidn o construccion, se acostumbra y se aceptan en la practica, cuando
no se han definido tolerancias especificas. Cuando estas tolerancias han sido especificadas, es el cumplimiento estricto
de ellas, a menos que el fiscalizador acepte variaciones aisladas que a su juicio no atentan contra la bondad del trabajo
ni los intereses del contratante.

Contraparte: Se refiere indistintamente a la otra parte que celebrd el contrato.

Contratacion: Es la formalizacién de un contrato de obra o de servicios.

Contratista: la persona fisica 0 moral que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las
mismas

Contratista asociado: La persona fisica 0 moral que celebro un contrato bajo la figura de proposicion conjunta.

Contratista principal: La persona fisica 0 moral que representa a la agrupacion de contratistas, en un contrato de
participacion conjunta, ante la dependencia o entidad contratante.

Controversia del contratista: Opinion contraria de un contratista a las especificaciones, normas de calidad, clausulas
de un contrato, entre otros, a efecto de realizar los trabajos de forma diferente a los estipulados.

Convenio modificatorio: Es el acuerdo de voluntades entre el contratista y el contratante, para crear, transferir,
modificar o extinguir obligaciones de un contrato de obra publica o de servicios.

Convenio modificatorio de la conciliacion: Es el convenio modificatorio derivado de un procedimiento de
conciliacion entre las partes, mediante el cual se pueden efectuar modificaciones o reprogramar la ejecucion de los
trabajos, siempre y cuando no se celebren para eludir el cumplimiento de la ley.

Convenio modificatorio de suspension: Es el convenio modificatorio que se celebra para reconocer el plazo 0 monto
de los trabajos no contemplados, ocasionados por una suspension del contrato

Convenio modificatorio en catalogo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ajustar el catalogo de
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conceptos a las condiciones reales de los trabajos, sin modificar el importe del contrato, ni el plazo de ejecucion.

42. Convenio modificatorio en diferimiento: Es el convenio modificatorio que se celebra para establecer una nueva
fecha de inicio por causa de retraso de la entrega del anticipo.

43. Convenio modificatorio en monto: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o reducir el importe de
los trabajos.

44. Convenio modificatorio en plazo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o el plazo de los trabajos.

45. Convenio modificatorio por retraso en el pago de estimaciones: Es el convenio modificatorio que se celebra para
reconocer al contratista, los dias transcurridos en el retraso, del pago de las estimaciones.

46. Dependencia: Las unidades administrativas de la presidencia de la republica, las secretarias de estado y sus 6rganos
desconcentrados, la consejeria juridica del ejecutivo federal y la Procuraduria General de la Republica.

47. Direccionamiento presupuestal: Es cuando los presupuestos de los trabajos tienen un fin especifico, por lo cual no
puede ser utilizado para otro fin.

48. Domicilio fiscal: Lugar fisico registrado ante el SAT a efectos de impuestos y notificaciones,

49. ECOQO: Estado Contractual de Obras en Observacion.

50. EF: Entidad Federativa; Se denomina entidad federativa, al Estado Libre y Soberano que forma parte de la Federacion.
51. Ente: Organismo Publico

52. Estimacion: La valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada para autorizacién de pago,
en la cual se aplican los precios, valores 0 porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la naturaleza y
caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos, las
retenciones econdmicas, las penas convencionales y las deducciones; asi como, la valuacion de los conceptos que
permitan determinar el monto de los gastos no recuperables

53. Fecha de inicio contractual: Fecha establecida en el contrato para efectos de inicio del proyecto.
54. Fecha de término contractual: Fecha establecida en el contrato como fecha de término del proyecto.

55. Finiquito: Documento en el que consta el importe real del contrato que incluye cantidades realmente ejecutadas,
periodo de ejecucion, relacion de estimaciones, gastos aprobados y el saldo final por pagar al contratista o devolver a
la contratante.

56. Firma electrdnica: La Firma Electronica Avanzada es un archivo digital que te identifica al realizar tramites por
internet en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.

57. Formulario: Documento fisico o digital disefiado para ingresar datos especificos.
58. Frente: Divisién de un contrato que por su magnitud o condiciones requirio crearse dicho frente.
59. Importe acumulado: Importe pagado de todas las estimaciones a la fecha de que se trate

60. Inversionista contratista: La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura
en los términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo de este Reglamento

61. Ley: LaLey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

62. LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

63. MB: El megabyte (MB) Unidad que sirve para medir la capacidad de almacenamiento de archivos.
64. Monto contratado: Importe original en la moneda especificada en el contrato.

65. Monto del finiquito: Importe resultante del finiquito.

66. Monto total ejercido: el importe correspondiente al costo total erogado con cargo al presupuesto autorizado para
ejercer en un contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma, sin considerar el impuesto al valor
agregado

67. MS: Mensaje del sistema

68. Nombramiento de personal: La accion de dar de alta por el Superintendente ante el residente a personal profesional
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técnico, administrativo y de servicio, encargado de la direccién administracion y ejecucion de los trabajos

69. Nota: Anotacion que se realiza en la bitacora electronica o convencional, por algin suceso de relevancia para los
trabajos.

70. Notas abiertas: Registro en la bitacora en la cual se requiere la respuesta forzosa del residente por tratarse de una
revision, validacion o autorizacion.

71. Notas por firmar: Registro realizados por el intendente o residente indistintamente, que no han sido firmados por la
contraparte.

72. Notificaciones: Esla accién mediante la cual la contratante atreves del Residente o cualquier Unidad Administrativa o
Servidor Publico competente, le informa al contratista de forma oficial, el resultado de alguna solicitud o una
determinacion unilateral realizada por la contratante, que afecte las condiciones del contrato.

73. Numero de contrato: Es el identificador Unico que se asigna al registro de contrato

74. Numero de documento de designacién: Namero que identifica, el documento mediante el cual un residente o
superintendente es asignado como tal en el contrato.

75. Numero de identificacién oficial: Namero que identifica al documento oficial con el que se identifica el residente,
Superintendente Supervisor, etc.

76. Numeros generadores: Conjunto de planos, diagramas, croquis, diagramas, dibujos, calculos, reacciones entre otros
que sefialan la descripcién, dimensiones, caracteristicas y ubicacion de las cantidades ejecutadas.

77. Objeto del contrato: Corresponde a la Obra, Servicio o Bien, claramente definido y limitado por la cual las partes
celebran el contrato describiendo en forma simplificada las caracteristicas y capacidad de los trabajos a realizar.

78. Obra: Proyecto de Ingenieria contratado y/o en proceso de construccidn, que el Contratista tiene que entregar al
Contratante debidamente terminado, lo que le obliga a suministrar la direccion técnica, la mano de obra, los equipos y
los materiales requeridos y a realizar todas las actividades y labores contingentes necesarias y convenientes para su
exitosa conclusion. Todo esto dentro de un plazo establecido, a un precio de terminado y, ademas, cumpliendo con
todos los deberes y obligaciones que le impone el contrato.

79. Obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura: Las obras que tienen por objeto la construccién,
ampliacion o modificacién de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de servicios de
comunicaciones, transportes, hidraulico, medio ambiente, turistico, educacion, salud y energético;

80. OIC: Organo Interno de Control

81. Orden de gobierno: Se refiere indistintamente a la Federacion en particular la administracidn pablica federal, las
Entidades Federativas o el Municipio

82. Pantalla: Interfaz grafica que muestra el sistema para mostrar o informacién.

83. Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios del programa informatico, de acuerdo con el rol
que desempefian

84. Plazo de ejecucion: Es el tiempo acordado en el contrato para realizar los trabajos, teniendo una fecha de inicio y otra
de terminacion particulares.

85. Porcentaje acumulado: Valor numérico que representa la proporcionalidad de avance a una determinada fecha.

86. Porcentaje de avance: Valor numérico que representa la proporcionalidad de una parte respecto al total avance
respecto de un proyecto o sobre el monto en términos monetarios.

87. Procedimiento de contratacion: Se refiere la forma en que se asigno el contrato: licitacion publica, invitacion a
cuando menos tres personas o adjudicacién directa.

88. Programa de ejecucion de los trabajos: Es el documento calendarizado y valorizado en donde se plasman todas las
actividades, con fechas de inicio y terminacion a efecto de llevar un control, de lo que realiza el contratista, por
periodos, ya sea en forma semanal, quincenal o mensual.

89. Programas de gobierno: Es el documento que contienen una relacidn de actividades para la consecucion de un
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objetivo especifico especificando una ubicacion geografica en particular o bien una meta particular en una disciplina
especifica.

90. Programas, de personal técnico, administrativo y ejecutivo: Es el documento que contienen en forma calendarizada
y valorizada la relacion de todo el personal asignado a la administracion de campo, que comprende al personal
profesional técnico/administrativo y ejecutivo necesario para que el contratista administre, dirija, supervise y ejecute
los trabajos

91. Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitectonicos y de ingenieria
de una obra, el catalogo de conceptos, asi como las descripciones e informacidn suficientes para que ésta se pueda
llevar a cabo

92. Ratificacion de documentos: Confirmar la resolucion de una solicitud o una toma de decision por parte de la
contratante que sea notificado o informado anteriormente.

93. Rescisién administrativa de contrato: Es la accion administrativa mediante la cual se dé por terminado un contrato
derivado del incumplimiento del incumplimiento de las obligaciones del contratista, por causas imputables a este en
donde la contratante determina que este no garantiza la ejecucion de los trabajos en el plazo pactado.

94. RFC (Registro Federal de Contribuyentes): Clave de las personas fisicas 0 morales obligadas a declarar impuestos
otorgada por el SAT. Para los fines del BESOP debe incluir el conclave.

95. RLOPSRM: Reglamento Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Mismas
96. RN: Regla de Negocio

97. RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas

98. SAT: Servicio de Administracion Tributaria

99. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

100. Suspensién de los trabajos: Se refiere a la accion por la cual el servidor publico facultado para ello determina, que
los trabajos, paren de forma temporal motivado por causa: imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a
voluntad de las partes y que imposibilita la ejecucion de todas o parte de las actividades objeto del contrato.

101. Sustitucion de personal: Es la accién mediante la cual la residencia informa a el contratista de cambio de servidores
publicos o supervision; asi como la solicitud para la sustitucion del superintendente o del personal técnico asignado
por el contratista. También queda comprendido la accién mediante la cual el contratista notifica a la residencia el
cambio o sustitucion de alguna persona de su equipo técnico.

102. Terminacion anticipada de contrato: Es la accion mediante al cual la contratante determina que el contrato ha
concluido sin lograr el objeto del ismo debido a: causas de interés general, que impidan la continuacién de los trabajos
y se pueda ocasionar un dafio grave al estado, porque se determine la nulidad de un acto motivado por una
inconformidad o no sea posible determinar la temporalidad de una suspension

103. Tipo de cambio: Precio de una unidad monetaria extranjera expresada en moneda nacional.

104. Tipo de convenio: Se refiere a la causa y el efecto por la cual se celebra un contrato entre los que se puede sefialar
ampliar y/o reducir, el monto y/o el plazo, reconocer una suspension diferir el inicio entre otros.

105. Tipo de identificacion oficial: Se refiere a cualquier documento oficial que acredite a una persona.

106. Tipo de nota: Se refiere al tipo de registro de acuerdo a la clasificacion del articulo 125 de reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y/o del menu del programa de bitacora electrénica. Que entre
otro pueden ser: Informe de actividades diarias, Validacion de documentos, solicitud de aprobacién de generadores,
solicitud de aprobacién de estimacion, celebracién de convenio, etc.

107. UCAOP: Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica.

108. Unidad ejecutora: Es el area administrativa encargada de la supervision, vigilancia, control, revision de los trabajos y
aprobacion de estimaciones.

109. Validacién de los documentos: Es la accion por la cual se verifica que el documento coincida con alguna notificacion
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