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Residente por frente Federal / Estatal 3
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

1. Introduccion

El objetivo de este documento es orientar y apoyar al Residente por frente Federal / Estatal en aprendizaje, funcionamiento
y operacién del sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento de Obra Publica (BESOP), que fue desarrollado con la vision
de apoyar en las actividades de transparencia y seguimiento a los programas de obra.

Descripcion

El presente manual tiene por objeto describir y dar a conocer la operacion de las interfaces a través de las cuales el Residente
por frente Federal / Estatal interactuara en el sistema BESOP y sus distintos médulos, sobre los cuales tiene un determinado
nivel de acceso.

3. Modelo de operacién

| Monitoreo

Administracion

Operacion ‘

Orden de Gobierno

—.{ Ciudadano

Residente por

Frente

Superintendente ooy
Administrador de T, * ‘ v i
B Consultor Bl
casose.:l’e Global Consultor Global consutonglobl i SlobaldelERE/
excepcion del EPF/EPE Global APE
Ente Publico
ot e Consultorde C Itor de avance
Administrador del Administrador del i
EPF EPE Piiblico Ente Consultor0IC Consultor de Bl el
Federal /Estatal izl EPF / EPE
Unidad Local
Consultor de Unidad Local Consultor de avance fisico financiero
de Obra del EPF/ EPE de Unidad Local de Obra del EPF /EPE
Unidad Ejecutora
{ Consultorde Unidad Consultor de avance fisico financiero
i i - Ejecutora del EPF/ EPE Unidad Ejecutora del EPF/ EPE
Residente
Contrato

| Consultor del contrato del EPF / EPE

1 Sistema BESOP. Modelo de operacion.

4. Descripcion del actor

Residente por frente Federal / Estatal: El servidor pablico designado por escrito por los entes publicos federales o estatales,
cuyas funciones se determinan, conforme a la ley y su reglamento.

Por Frente Federal. Podra crear, firmar, abrir, cerrar las notas asociadas a bitacoras por frente de caracter federal y establecer

seguimientos a las mismas.

Por Frente Estatal. Podra crear, firmar, abrir, cerrar las notas asociadas a bitacoras por frente de caracter estatal y establecer

seguimientos a las mismas.

4.1. Permisos de acceso

Los mddulos a los que tienen acceso el dentro del sistema son:

e  Administrar contratos

BESOP
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O O O O O O

(0]

Consultar bitacora
Editar bitacora
Imprimir bitacora
Exportar a Excel

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Consultar avance fisico financiero
Reporte general de bitdcora APF
Reporte general de bitacora APE
e Notificaciones

4.2. Requerimientos minimos

a. Sistema operativo: Windows 7 o superior y Mac OS 9 o superior
b. Equipo: El ingreso al sistema se podra realizar por medio de un equipo de cdmputo (Mac o PC), con conexion

a internet.
c. Contar con un usuario activo en el sistema BESOP con el rol de Residente por frente Federal / Estatal.

Navegador sin restriccion.
Internet Explorer es requerido para opciones de firma (SAT):

E Internet Explorer | 7 o superior

2 Navegador de internet

4.3. lconos y opciones generales del sistema

BESOP

A lo largo de este documento se ilustran y hace referencia a los iconos y/o botones que estan contenidos en los distintos
maédulos y funcionalidades que integran el sistema BESOP, que tienen determinada funcionalidad y es necesario
conocer, por esta razon los listamos a continuacion.

Botén

HEmsE s B PN

Nombre

Directorio abierto

Buscar

Directorio cerrado

Editar
Eliminar
Establecer fecha
Exportar a Excel

Exportar a PDF

Descripcion
Botdn que permite cerrar un directorio abierto.
Botdn que permite ejecutar una busqueda.
Boton que permite abrir un directorio especifico.
Boton que permite editar un registro seleccionado.
Botdn que permite eliminar un registro.
Boton que permite seleccionar una fecha especifica.

Opcidn que permite exportar a Excel.

Opcion que permite exportar a en formato PDF un formato
especifico.

Versién 1.0
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1 Mend para usuario |~ Opcidn para ver las opciones del usuario en sesion.
E Notificaciones Opcion que permite ver el modulo de notificaciones.
ﬁ Pagina de inicio Opcion que permite regresar a la pagina de inicio.
O Punto Geografico ~ Boton que permite establecer un punto geografico.

Opcidn que permite ver el detalle de un registro en modo de

Ver detalle "Solo consulta”.

BESOP Logo de BESOP Imagen de identidad del aplicativo BESOP.

KMITACORA ELECTRONICA ¥
SEGUIMIENTO A ORRA PUBLICA

3 Iconos y botones del sistema

5. Acceso al sistema

El acceso al sistema es una parte fundamental de la seguridad del sistema, ya que es por este medio por el que se restringen
los distintos médulos y la informacion a la que puede acceder un usuario dentro del sistema, de acuerdo a las politicas y
lineamientos que rigen sobre el aplicativo.

5.1. Iniciar sesion

1. Ingrese al navegador Internet Explorer. E
Exclusivo en caso de utilizar servicios de firma.

2. Ingreso al aplicativo. Capturar en la barra de direcciones del navegador, la siguiente direccion:
http://besop.funcionpublica.gob.mx/

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

+

Bitacora Electrdnica y Seguimiento X

« ¢ o (D # capbesop funcionpublica.gob.mx/contenido/publico/login.jsf

'ﬂ' Mas visitados Primeros pasos @ BESOP

4 Barra de direcciones

3. El sistema muestra la pantalla de inicio

BESOP Version 1.0 Péag.: 10/87
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Archive  Ediar  Ver  Historal Marcadores  Herramienfas  Ayuda

Bitacora Electrénica y Seguimienis X | o

“« ¢ @ @& capbesop funcionpublica.gob.my/contenidoypublico/fogin jsf
L Mis visitados [ Primeres pases @ BESOR

\‘c{‘t&_‘\h“h““‘;"qb

=

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

Ingrese su usuario Ingrese su contrasefia

¢Olvidaste tu contrasefia?

5 Inicio de sesién

Nota: Debe contar con los datos: Usuario y Contrasefia para iniciar sesion.

4, Ingresar los datos de inicio de sesion en los siguientes campos:

Usuario. Campo obligatorio con las siguientes caracteristicas: acepta hasta 13 caracteres alfanuméricos

incluyendo simbolos.

Contrasefia. Campo obligatorio, acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos incluyendo simbolos.

Por ultimo, seleccione la opcion Ingresar.

Ingreso al sistema
Usuario®: Contrasefia®:
6 Ingreso de Usuario y Contrasefia
5. En caso de haber capturado de forma errénea el usuario y/o la contrasefia el sistema muestra mensajes de error

de acuerdo a los datos capturados.

Ingreso al sistema

B No existe ninglin usuario registrado como mreyes. Favor de verificar.

Usuario*: Contrasefia*:

mreyes Ingrese su contrasena

¢Olvidaste tu contrasefia?

7 Error en inicio de sesion

BESOP Versién 1.0
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6. Una vez capturada y validada la informacién, el sistema muestra la pantalla para seleccionar un perfil de los
asociados al usuario. Seleccione el rol seguido de la opcion Aceptar.

SEE_ BESOP

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

& RESIDENTE
SUPERVISOR
RESIDENTE POR FRENTE

8 Seleccionar rol

7. El sistema muestra la pantalla Principal.
Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra
Publica
C= B
Administrar Contratos Motificaciones

9 Pagina de trabajo principal

6. Generalidades

En esta seccidn del manual se explican las funcionalidades recurrentes en el sistema BESOP.

6.1 Usuarios

6.1.1 Recuperar contrasefa

En caso de olvido de contrasefia, se podra accionar en la pantalla inicial “Ingreso al sistema” el hipervinculo “; Olvidaste
tu contrasefia?”, ubicado en la parte inferior del campo contrasefia y conectara a la pantalla siguiente que facilita la
recuperacion.

BESOP Version 1.0 Péag.: 12/87
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Ingreso al sistema

B Error en la contrasena, favor de verificarla.

Usuario*: Contrasefia*:

LERE910622R73 ngrese su contrasefia

* Campos obligatorios ;QOlvidaste tu contrasefia?

Recuperar contraseia

Usuario: Correo electrénico: *

Mo soy un robot

Cancelar Recuperar

10 Recuperar contrasefia

6.1.1.1 Ingresar correo electrdnico del usuario.

6.1.1.2 Oprimir el botén “No soy un robot”, debera aparecer la seﬁalo.

6.1.1.3 Oprimir bot6n recuperar.

6.1.14 Correo valido, se envia correo electrénico con el nombre de usuario y la contrasefia.

6.1.1.5 Aparecera el mensaje “Se ha enviado un correo electronico con la nueva contrasefia, favor de
verificar”.

Se podra acceder nuevamente al sistema para digitar su correo electrénico y Contrasefia.
6.1.2 Modificar contrasefia

Para cambiar la contrasefia, debe iniciar sesidn y dirigirse a la parte superior de la pantalla del sistema BESOP.
Seleccione el mend Usuario (como se muestra en la imagen) y la opcién Modificar contrasefia.

SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Pudblica

11 Menl Usuario — Modificar contrasefia

El sistema muestra la siguiente pantalla:

11 Men( Usuario — Modificar contrasefia

El sistema muestra la siguiente pantalla:

BESOP Version 1.0 Péag.: 13/87
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SFP BESOP

Modificar contrasefia

Contrasefia actual

iueva contrasena

jconfirma contrasefio

EnEEE

12 Pantalla Modificar contrasefia

Capture la contrasefia actual seguida de la nueva contrasefia y confirmela. La contrasefia debe cumplir las siguientes
caracteristicas: tener, como minimo, una letra mayUscula, una mindscula y un ndmero. Los nimeros no debes ser
consecutivos y la longitud de la contrasefia debes ser entre 6 — 10 caracteres.

Seleccione la opcion Aceptar para guardar los cambios. El sistema guarda la nueva contrasefia y muestra el siguiente
mensaje:

Modificar contrasena

Contrasafs sotual

13 Mensaje de cambio de contrasefia

En caso de no cumplir con las caracteristicas minimas de la contrasefia, el sistema le indicara a través de mensajes como
el siguiente:

Meodificar contrasena

La longitud méxima para la contrasofia es de 10 cardcteres

Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Confirma contrasefia

14 Mensaje con caracteristicas de contrasefia

6.1.3 Cambiar rol

Desde cualquier pantalla del sistema, seleccione la opcion Cambiar rol del mend Usuario.
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SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

Cerrar sesion

15 Mend Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario.
Seleccione un rol y posteriormente la opcion Aceptar.

15 Men( Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario. Seleccione un rol y posteriormente la
opcion Aceptar.

6.1.4 Cerrar sesién

Al finalizar las actividades en el sistema BESOP podra concluir la sesion seleccionando la opcién Cerrar sesion del
menu Usuario.

SFP

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica

16 Men( Usuario — Cerrar sesién

El sistema concluye la sesion y regresa a la pantalla Ingreso del sistema.

6.1.5 Adjuntar archivos

1. De la seccion Archivos Adjuntos seleccione la opcién Adjuntar archivos.
2. Elsistema abre el Explorador de archivos.
3. Seleccione el o los archivos a adjuntar. Los archivos seleccionados no deben superar los 2 MB cada uno 0 100 MB como
total.
4. Seleccione la opcion Abrir de la ventana Explorador de archivos. (El nombre de la ventana y de las opciones en ella
puede variar de acuerdo al navegador utilizado.)
5. El sistema cierra el Explorador de archivos y muestra el o los archivos adjuntos de la siguiente manera:
e Nombre del archivo. Indica el nombre del archivo adjunto.
0 Fecha de subida. Fecha en la que se adjunté el archivo.
o Eliminar. Boton habilitado, se muestra por cada registro en la tabla. Su funcion es descartar el archivo
seleccionado.

6.2 Firmar electrénicamente

La firma de documentos diversos del sistema debera realizarse con firma electronica, la cual se instrumenta con las bases
establecidas.
1. Caso ejemplo:

Firma de borrador de nota
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Contratos

Busqueda de contratos

Es

Criterios de bisqueda por contrato

Namero de contrato:

Nimero pracedimienta de
contratacién:

Estatus del contrato:

ABIERTA

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Contratista:
Blsqueda de contratistas
Manto Fecha de inicio contractual Fecha vérmine contractual
Desde: Hasta; Desde: Hasta: Desde: Hasta:
Criterios de blsqueda por ubicacién
Estado: Delagacién / Municipio: Localidad:
Seleccione Seleccione Seleccione
Basqueda por notas
e - |
Contratos
A Ente Pablico  Unidad local de Unidad Nim contrate rente Empresa Monto en
Federal/Estatal obra ejecutora & contratista Pesos
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIA DE OPERACION OPERACION CIPRIANA
1 LA FUNCION REGIONAL Y REGIONAL Y MIRNA RIVERA $570,000.00
PUBLICA CONTRALORIA CONTRALORIA MARTINEZ
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARLA DE OPERACION OPERACION JAER
-} LA FUNCION REGIOMAL ¥ REGIONAL ¥ ALVARADD $1,250,000.0
PUBLICA CONTRALORIA CONTRALORIA MENESES
SOCIAL SOCIAL

BESOP
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Bitacora

Datos del contrato

Niimero de contrato: CHILE SERVICIOS

Objeto del contrato: CONTRATO DE SERVICIOS PARA PRESENT

Instancia federal: SECRETARMA DE LA FUNDION PUBLICA
Unidad Local: UNIDAD DE OPERACION REGIONAL ¥ CONTRALORA SOCIAL

Unidad ejecutora: UNIBAD DF OPERACION REGIONAL ¥ CONTRALORIA SOCIAL

Empresa contratista: CIPRIANA MIRNA RIVERA MARTINEZ ANTONIO MORALES QDENA

Fecha de inicio contractieak: 01/10

Facha de término contractual:

Estatus: ABERTA

Tipo de bitdcora: SITACORA UNICA

Importe contractual:
Peaos Délores Eurca
$5T000.00 $1.000.00 .00

Informacion de las notas

Notaz Borradares Motas shisrtas

Natas por firmar

Consultar borradores

Numero de contrato: CHILE SERVICIOS

Criterios de blisqueda

Tipe de nota: Palsbra dave: Namero de nota:

Seleccione

Crasdar Pechil Fachs Tifes de nata
GOSERSON 1375 | SEIDENTE | 15012018 | |
I

17 Blsqueda de nota borrador

Opcion Buscar con resultado de borradores de notas elaboradas.

Seleccionar el borrador de nota que se muestra en la fila inferior de la pantalla.

BESOP

Versién 1.0
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Registrar nota

HORMAL

ot de atchio

b de Srchive.

Nimaro de geravador * Tige du gunarader *

ENTREGA RECEPCION DE NUMEROS GENERADORES

Facha inicial *

Fecha de Recapcidn *

g

Fona e subiea Optienes

18 Mostrar nota borrador

Se muestra la nota con la opcién “Firmar”

Accionar el botén “Firmar”. Aparece el servicio para firma

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Liave Privada (*.kay)
Certiicado (=.cer)

Contrasefia

Firmar

<< Regresar Carrar

Firma Electronica

Paso 1.- Proporcione los elementos de su firma electrénica.

Paso 2.- Una vez firmada espere la indicacién, para poder continuar.

Sigulents ==

19 Firma Electrénica ingresar claves

Seleccionar los archivos de claves de autenticacion (SAT) del usuario y digitar contrasefia.

Descripcion

e Certificado. Campo obligatorio para visualizar la ruta y nombre del archivo .cer que seleccione.
0 Buscar. Botdn habilitado, muestra el explorador de archivos restringido para sélo ver carpetas y

archivos .cer

e Llave privada. Campo obligatorio para visualizar la ruta y nombre del archivo. key que seleccione.
0 Buscar. Boton habilitado, muestra el explorador de archivos restringido para sélo ver carpetas y

archivos. key

e Contrasefia. Campo obligatorio para la captura de la contrasefia registrada en el SAT. La informacién

capturada en este campo no es visible.

e Firmar. Boton habilitado, valida la informacién capturada y realiza la firma electrénica de la nota.

BESOP Versién 1.0
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¢ Regresar. Botdn habilitado, regresa a la pantalla anterior.
e Cerrar. Boton habilitado, cierra la ventana emergente.
e Siguiente. Botdn habilitado, avanza a la siguiente pantalla.

Claves seleccionadas

Firma Electrénica

Paso 1.- Proporcione los elementos de su firma electronica. s
Llave Privada (*key) |ENFIEL\Claveprivada_FIEL_MOGAB81224825_20150515_090228 key
Certificado (*.cer) E\FIEL\moga8812248z5. cer

Contrasefia [serasans |

Firmar

Paso 2.- Una vez firmada espere la indicacién, para poder continuar.

<< Regresar Cerrar Siguiente >>

20 Firma Electrénica. Firmar.

e Clic en boton Firmar,
e Clic en: boton Siguiente.

Como resultado de la firma se mostraran los datos correspondientes a las claves ingresadas,
y los botones imprimir / salir.

Firmar electronicamente

Nota firmada correctamente

Datos

Persona NICOLAS ALFREDO SANCHEZ BRAVO
RFC SABN7809108N7

Perfil RESIDENTE

Fecha y hora 141272017 12:52

Transaccion 17353

Folio 1035

Certificado 00001000000406808259

g - Imprimir

21 Datos integrantes de firma electrénica
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El sistema actualiza la ventana emergente con la siguiente informacion:

e Persona. Nombre del usuario que firma.
e RFC. Registro Federal de Contribuyentes del usuario que firma.
¢ Rol. Rol del usuario que firma.
e Transaccion. Numero identificador asignado por el sistema.
e Folio. Namero identificador asignado por el SAT.
e Certificado. Nombre del certificado con el que se firma.
e Imprimir. Boton habilitado, abre ventana emergente con la informacion en formato PDF.
e Salir. Botdn habilitado, cierra la ventana emergente.
2. Seleccione la opci6n Salir.
3. El sistema cierra la ventana emergente.
Para la firma del borrador Notificacion de la suspension de los trabajos:

Cuando seleccione la opcién Salir, el sistema muestra el mensaje “Le recordamos que conforme al articulo 147 del
RLOPSRM en todos los casos de suspension de los trabajos la dependencia o entidad deberd levantar un Acta
Circunstanciada. Nota: Acta Circunstanciada de la Suspensién de los Trabajos™.

Seleccione la opcidn Aceptar del mensaje.

6.3 Consultar bitacora

6.3.1 Buscar contrato

1. Menu principal. Seccién de blsqueda por contrato,
2. Seleccionar un contrato. Ej.: Estatus abierta. Oprimir boton “Buscar”.
Se muestran los contratos solicitados.

Busqueda por notas

Notas

O3 inicio DE LOS TRABAJOS
D EJECUCION Y SUPERVISION
O3 termINACION

Buscar Limpiar

22 BUsqueda por contrato

3. Seleccionar un contrato de la columna NUm. de contrato. Accionar boton.
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23 Seleccionar numero de contrato

4. Se muestra la pantalla “Bitacora”. Datos del contrato.
6.3.2 Buscar Nota

1. Aparece cuadro de Nim. de notas y Notas abiertas. Seleccionar el campo de notas

Datos del contrato

Aernare de cantr: i

Informacion de las notas

Woas Bt ateres ot pes hemar ot avenruas

B

24 Seleccionar campo de notas

2. Se muestra listado de notas. Seleccionar y consultar nota. Accionar nimero de nota.
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Consultar notas

Niimero de contrato: CHILE SERVICIOS

Criterios de busqueda

o |
T— Pt SR gk s Seedeie e Selwseris Sy

25 Seleccionar campo tipo de notas

3. Se despliegan los datos de registro de la nota.

6.4 Imprimir bitacora

RESPUESTA A LA SOLICITUD DE APROBACION DE
ESTIMACION

Pt it Focha g s

26 Tipo de nota

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

La impresion de bitacora consiste en mostrar los elementos que la integran, como son las diversas notas generadas

cronolégicamente en el transcurso del proyecto y los anexos que apoyan el debido soporte. Inclusive la posibilidad de
seleccionar exclusivamente los elementos de interés segun el tipo de informacion solicitada.

6.4.1 Seleccionar Busqueda de contratos.

A partir de la pantalla “Busqueda de contratos” siguiente, seleccionar el nUmero de contrato y la opcién de
bitacora. Ej. Contrato nim. 123456.

BESOP

Versién 1.0
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Contratos

J% Exportar a excel
Dependencia o N . Empresa Monto en

No. Entidad Ente Unidad ejecutora NGm. contrato ¢ Frente i .

DIRECCION DIRECCION
) SECRETARIA DE LA GENERAL ADJUNTA ‘GENERAL ADJUNTA 123456 JULIO ARMANDO $1.00
w FUNCION PUBLICA DE ADQUISICIONES DE ADQUISICIONES o PAULIN GATICA
¥ CONTRATOS ¥ CONTRATOS
Mostrando 1-1 de un total de 1 registros M|« n » M

27 Activar barra de men(

Seleccionar 1ra. Columna (No.)
Presenta menu superior con opcién “Imprimir bitacora”

Contratos
Conzulgar,
' |
Aane Fisko Franoero | B Exportar 3 encel
Dependencia o £ . g Empresa Monto en
Na. Entidad Ente Unidad ejecutora Num. contrato & Frente Catre
DIRECCION DIRECOION
el o SECRETARIA DE LA GENERAL ADJUNTA GENERAL ADJUNTA JULIO ARMANDD $1.00
FUNCION PUBLICA DE ADQUUSICIONES. DE ADQUISICIONES. PAULIN GATICA
¥ CONTRATOS ¥ CONTRATOS
Maostrando 1-1 de un total de 1 registros H #H n B H

28 Seleccionar opcién de mend Imprimir Bitacora

Al activar dicho boton, apareceré la pantalla de impresion

rr BESOP

Impresion de documentos

Bitacora
BITACORA GEMNERAL -
Tipo de nota: Fecha de la nota

Salmccions - Buscar

=
Do
Do
™ e

Imprimir bitacora completa

v (0 (b

29 Impresion de documentos Bitacora.

Opcidn expandir Bitacora

BITACORA GEMNERAL -

Tipo de nota: Facha de la nota

ENTREGA DE DOCUMENTASION AL |« Huscar

I

-
=Y i
-

Imprimic arbol de bitacors

©  Expandic Arbol
EDORES & conTRAT Lo TaRangicdrbol |

30 Seleccion de Impresion de documentos Bitacora.
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Bitacora

BITACORA GENERAL

Tipo de nota:
REPORTE DE ACCIDENTES INDUS"

Fecha de la nota

-

Busgar
1—

31 Seleccionar tipo de nota.

6.4.2 Seleccionar opcion de Imprimir bitacora.
Se muestra la pantalla de Bitacora y las opciones de impresion.

Impresion de documentos

Ditacora
BITACORA GENERAL -

Tipo de nota:

Seoloccions

[ GENERAL
* | [ GENERALES

+ L Y SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA ¥ RESCISION

¢ [+ DI PAGOS, AJUSTES ECONOMICOS ¥ VOLUMENES DE OBRA

Fecha de la nota

Buscar

Imprimir bitacora completa

Jmprimir notas seleccionadas

Imprimir arbol de bitacora

Expandir drbol

32 Imprimir notas

Seleccionar la bitacora a imprimir.

Opciones:

e Impresidn de la bitdcora completa.

e Imprimir arbol de bitacora
e Imprimir notas seleccionadas
e Borrador de bitacora.

6.4.3 Imprimir.
En formatos especificos de impresion:

e Bitacora completa

e Arbol de la bitacora

e Notas seleccionadas
Oprimir botdn de la opcion requerida

BESOP

Versién 1.0
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Impresion de documentos

Bitacora

BITACORA GENERAL e
Tipo de nota: fucha de la nota

ENTREGA DE DOCUMENTACION Al |* Buscar
iprmsorn =] Impeimir bitacora completa
Meebee | 19216816 10FME v | Froedades
Emads: Lo =] Imprimir notas seleccionadas
T Lonmark Ly v2 P
Ubcaciin: fmdd lomd el iomid 1
Comentada g et = Imprimir a!ﬁ{:l de bitacora
il Eom. ©  Expandir rbol
¥ Tods P e copas. 1

e g1 1 o4 isd
Aert Concelar

33 Imprimir Arbol de Bitacora

Ejemplo. Imprimir notas.
Seleccionar tipo de notas

e | 8 BESOP

BIT m.nu TRONICA Y SEGUIMIENTO
A OBRA POBLICA

Impresion de documentos

Bitdcora
BITACORA UNICA v
Tipo de nota: Fecha de la nota
Seleccione v Buscar
[ ENTREGA, RECEPCION DE LOS TRABAJOS =Y Imprimir bitacora completa

RECEPCION CONTRACTUAL DE OBRAS O SERVICIOS
| PAGOS, AJUSTES ECONOMICOS Y VOLUMEMNES DE OBRA
~ 0 SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA Y RESCISION

-0 SUSPENSION Y REANUDACION DE LOS TRABAJOS
A0 NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS

= s Imprimir notas seleccionadas

=} Imprimir arbol de bitacora

o .

Expandir arbol

Cancelar

34 Seleccion de notas
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UCAOP-SFP 01/2017

Mo. de nota: 1

Tipo de nota: Apertura

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Fecha y hora: 04/05/17., 02:03 PM

Nombre :
Centro de Trabajo :

Teléfono :

Nombre del Contratista :
Domicilio :

Teléfono :

Datos de la Dependencia o Entidad Federativa.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

5520002000

Datos del Contratista.
ARTURO HERMANDEZ ESTRADA

Calle : BENITO JUAREZ No. Ext. 152 No. Int. M/A Ciudad: QUERETARD

Nimero de contrato :
Plazo :
Monto :

Objeto del contrato -

Datos particulares del contrato

UCAOP-SFP D1/2017 Proyecto : CONSTRUCCION DE LA UNIDAD PEDIATRICA DE

338 Dias naturales. Fecha de Inicio : 10/10M& Fecha de Término : 2208/17

813,302.85 MXN

COORDINACION. SUPERVISION ¥ PRACTICA DE AUDITORIAS ¥/O VISITAS DE INSPECCION Y/O
SEGUIMIENTOS A OBSERVACIONES EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS, ASi COMD LA REVISION, ANALISIS, CLASIFICACION, CONTROL E INTEGRACION DE
LOS EXFEDIENTES ¥ DE LA INFORMACION GENERADA COMO RESULTADO DE LAS MISMAS,
REALIZADAS POR LAS DEFENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA, EN SUS ETAPAS DE PLANEACION, PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION. CONTRATACION. EJECUCION. FINIQUITO Y/O PUESTA EN OPERACION. Y/O
SUPERVISION AL TRABAJO QUE REALIZAN LOS ORGANGOS INTERNOS DE CONTROL EN MATERIA DE
INSPECCION, CONTROL ¥ WIGILANCIA A& LA OBRA PUBLICA Y SUS SERVICIOS RELACIONADOS;
CORRESFONDIENTES AL FROGRAMA ANMUAL DE AUDITORIAS Y/O VISITAS DE INSPECCION 2017.

Nombre, Datos Particulares y Firma del Personal Autorizado

Nombre :

Profesion :
Identificacién oficial :
Domicilio :

Teléfono :

Correo Electrénico :

Superintendente

ETHNA BEATRIZ IBARRA MACIAS

LIC. EN ADMIMISTRACION DE EMPRESAS

CREDENCIAL DE ELECTOR

Calle : AVEMIDA 522 Mo. Ext. 185 No. Int. SIN NUM Ciudad: CIUDAD DE MEXICO
20002000

bibarra2301@hotmail.com

Nombre :
Identificacion oficial :
Domicilio :

Teléfono :

Correo Electrénico :

Residente
MARICELA AGUIRRE CAMPOS
CEDULA PROFESIONAL
Calle : MIAGUEL LAURENT No. Ext. 235 Mo. Int. 3ER PISO Ciudad: CIUDAD DE MEXICO

maguirre@funcionpublica.gob.mx q

Mo tiene ningin archivo adjunto

Mota creada por: MARICELA AGUIRRE CAMPOS, RESIDENTE

Firmada por: ETHNNA BEATRIZ IBARRA MACIAS, SUPERINTENDENTE

Impreso por : MARICELA AGUIRRE CAMPOS Fecha: O7 dic 2017, 543 PM Folio :

Versién 1.0
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Nimero de Nota: 1 Fecha y Hora:

Tipo de nota: NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJDS.

Contenido

SE NOTIFICA AL CONTRATISTA LA SUSPENSION PARCIAL DE LOS TRABAJOS, MEDIANTE EL DOCUMENTO N°. Prusba 5 junic 2017 DE FECHA
01/06/2017 POR LAS SIGUIENTES CAUSAS: CANCELACION DE RECURSO, DEL O (LOS) CONCEPTOI(S) DE OBRA.

CONSTRUCCION DE BARDA PERIMETRAL . .

DICHA SUSPENSION SE LLEVARA A CABO A PARTIR DEL 05/08/2017, CON FECHA PROBABLE DE REANUDACION DE LOS TRABAJOS DEL
18/06/2017.

SE INSTRUYE AL CONTRATISTA PARA QUE A PARTIR DE LA NOTIFICACION DE SUSFENSION EJECUTE LAS SIGUIENTES ACCIONES:
PERSOMAL:

DENDSPJOGKPOSGHP

MAQUINARLA:

ALMDSKJIFIDGPSH .

EQUIPO DE COMNSTRUCCION:

ALFODJIPDG

SE DA LA INSTRUCCION AL CONTRATISTA PARA TOMAR LAS SIGUIENTES MEDIDAS: AFIDJGILKDMA PARA LA PROTECCION DE LOS
TRABAJOS REALIZADOS.

Archivos adjuntos

Mo tiene ningln archivo adjunte

MNota ereada por: MARICELA AGUIRRE CAMPOS, RESIDENTE

Numero de Nota: 2 Fecha y Hora:

Tipo de nota: NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJDS.

Contenido

SE NOTIFICA AL CONTRATISTA LA SUSFENSION TOTAL DE LOS TRABAJOS, MEDIANTE EL DOCUMENTO N®. Frueba 5 junic 2017-B DE FECHA
01/06/2017 POR LAS SIGUIENTES CAUSAS: KDNSFLFOK.

DICHA SUSPENSION SE LLEVARA A CABO A PARTIR DEL D5/D6/2017, CON FECHA PROBABLE DE REANUDACION DE LOS TRABAJOS DEL
18/06/2017.

SE INSTRUYE AL CONTRATISTA PARA QUE A PARTIR DE LA NOTIFICACION DE SUSFENSION EJECUTE LAS SIGUIENTES ACCIONES:
PERSONAL:

SDJFOK'LFFB

MAGQUINARLA:

MDGJOGKLFMF

EQUIPO DE COMSTRUCCION:

KLDJODKG'.G

SE DA LA INSTRUCCIOM AL CONTRATISTA PARA TOMAR LAS SIGUIENTES MEDIDAS: MDOJGDOM PARA LA PROTECCION DE LOS
TRABAJOS REALIZADOS.

Archivos adjuntos

Mo tiene ningan archivo adjunto

Nota ereada por: MARICELA AGUIRRE CAMPOS, RESIDENTE

*~El espacio sobrante de esta hoja se cancela segin articulo 123, inciso IX del RLOPSEM publicado el 28 de julio de 2010,

Impreso por : MARICELA AGUIRRE CAMPOS Fecha: 07 dic 2017, 5:43 PM

35 Imprimir notas seleccionadas
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Datos del contrato

Niamero de contrato: UCAOP-SFP 01/2017

Objeto del contrato: CODRDINACIOR, SUPERVISION ¥ PRACTICA DE AUDITORIAS Y/O VISITAS DE INSPECCION Y/O SEGUIMIENTOS A OBSERVACIONES EN MATERIA DE
OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, ASI COMO LA REVISION, ANALISIS, CLASIFICACION, CONTROL E INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES Y
DE LA INFORMACION GENERADA COMO RESULTADO DE LAS MISMAS, REALIZADAS POR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y
LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA, EN SUS ETAPAS DE PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, CONTRATACION, EJECUCION, FINIQUITO Y/O
PUESTA EN OPERACION, Y/O SUPERVISION AL TRABAJO QUE REALIZAN LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN MATERIA DE INSPECCION, CONTROL ¥ VIGILANCIA A
LA OBRA PUBLICA ¥ SUS SERVICIOS RELACIONADOS; CORRESPONDIENTES AL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS ¥/0 VISITAS DE INSPECCION 2017.

Instancia federal: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Ente: UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Unidad ejecutora: UNIDAD DE OPERACION REGIONAL ¥ CONTRALORIA SOCIAL

Empresa contratista: ARTURO HERNANDEZ ESTRADA

Fecha de inicio contractual: 19/10/2016

Fecha de término contractual: 22/09/2017

Estatus: ABIERTA

Tipo de bitacora: BITACORA UNICA

Importe contractual:
Pesos

$813,302.65

Délares

$0.00

Euros

£0.00

Informacion de las notas

Notas Borradores

Notas abiertas

| : |

Notas por firmar

&

OP-web/contenido/privade/adminContrato/adminContratos =

BESOP

36L.istar borradores

Consultar borradores

Criterios de blasqueda
Tipo de nota: Palabra clave:

Seleccione

Numero de contrato: UCAOP-SFP 01/2017

Nimero de nota:

Buscar |Imp|ﬂ|’
Creador Perfil Facha Tipo de nota Descripcion
—_— P SE AUTORIZA COM FE
AUCMES0L18TRY ‘ RESIDENTE 0127 00/12/2017, LA ESTIMAC
Creadar Perfil Fecha Tips de nata Deseripeién
CON FECHA 017 17 EL
ALCMBS0S ESID W2
UCMES0418THT RESIDENTE wonwamy RESIDENTE MARICELA AGUIRRE
CON FECHA 30Vv11/2007 EL
A M 0418TRY RESIDENTI 1172017
UCMESD DENTE 3011720 RESIDENTE MARICELA AGUIRRE
CON FECHA 30/11/2017 EL
MGIO418TRY SIDENTI 30T 7
ALICHESOM TR RESDENTE: alhiony RESIDENTE MARICELA AGUIRRE
CON FECHA 30/11/2017 EL
AS0418 ESIDER 11720
AUCMEI0418TRY RESIDENTE 30/ "y RESIDENTE MARICELA AGUIRRE

37 Lista de borradores
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La administracién de contratos es el modulo medular, desde él se pueden crear los contratos, asignar ubicaciones de los trabajos,
tener acceso a los convenios modificatorios y al avance fisico financiero, asi como tener acceso a otros modulos.

1. Seleccionar la opcién Administrar contratos desde la pantalla principal.

7.1. Busqueda de contratos

1. Una vez selecciona la opcion como se muestra en el mend principal Administracion de contratos, el sistema muestra la

pantalla para Blsqueda de contratos, con los siguientes criterios:

Secci6n para Blsqueda por contrato”
e Numero de contrato. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.
e Numero procedimiento de contratacion. Opcional alfanumérico de 50 caracteres.
e Estatus del contrato. Opcional, lista para seleccionar.

1. Mddulo opcién Administrar contratos en pantalla principal.
Seleccionar opcion administracion de contratos

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Piiblica

tm =

38 Reporte de bitacora

2. Aparece pantalla “Blsqueda de contratos

Bhsqueda de contratos

Criterios de busqueda por drea

Criterios de basqueda por ublcacién

Estade. Datugacion ¢ Murnicipio

Criterios de blisqueda por contratos con problematica

o traso an of programas de obes

Blisqueda por notas

39 Busqueda de contratos
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Descripcion de campos

NuUmero de contrato. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.

Numero procedimiento de contratacion. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.

Estatus del contrato. Opcional, Lista para seleccionar.

Contratista. Campo que muestra el nombre completo del contratista.

Buscar. Boton que Muestra pantalla Blsqueda de contratistas.

Monto Desde. Opcional, campo numérico de 15 caracteres.

Monto Hasta. Opcional, campo numérico de 15 caracteres, para ingresar un monto mayor a Desde.

Fecha de inicio contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de inicio contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que debe
ser mayor a Desde para Fecha de inicio contractual.

Fecha de término contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de término contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que debe
ser mayor a Desde para Fecha de término contractual.

7.1.1 Criterio de busqueda por Niumero de contrato

1. Ingresar NUmero de contrato

Accionar Boton “Buscar”

Seleccionar Contrato, Nim. procedimiento de contratacion o Estatus,

Ej. NUm. de contrato

Criterios de basqueda por contrato

Ndmero de contrato: Ndmero procedimiento de contratacién: Estatus del contrato:

PRUEBA MEXIBUS Seleccione v

Contratista:

Busqueda de contratistas

Monto Fecha inicio contractual Fecha término contractual

Desde: Hasta: Desde: Hasta: Desde: Hasta:

40 Busqueda por contrato

Resultado.

BESOP
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Contratos
Dependencia o N . - Empresa Monto en
No. - Ent Unidad to Num. contrato ¢ Frent 5
° Entidad ne L um. contral rente contratista Total
PRUEBA
MEXIBUS-1
PRUEBA
UNIDAD DE UNIDAD DE MEXIBUS 2
SECRETARIA DE LA CONTROL Y CONTROLY , PRUEBA Carlos Santos
PRUEBA MEXIBUS 1,515
1| @ FUNCION PUBLICA | AUDITORIAAOBRA | AUDITORIAA OBRA A HEviene 2 Rodriguez s
PUBLICA PUBLICA PRUEBA MEXIBUS
MEXIBUS-4
PRUEBA
MEXIBUS-5
PRUEBA
UNIDAD DE UNIDAD DE MEXBUS 21
SECRETARIA DE LA CONTROL Y CONTROLY R PRUEBA ALEJANDRA MOLINA
2 | © | NCONPUBLICA | AUDITORAAOERA | AUDITORIAAOERA | FRUEBAMEXISUS2 MEXIBUS 2-2 GOMEZ #3000
PUBLICA PUBLICA [p—
MEXIBUS 2-3
Mostrando 1-2 de un total de 2 registros M|« n »| M

41 Seleccionar contrato

El sistema despliega los datos del contrato

BESOP

Datos del contrato

Mimera de contrato: PRUEBA MEXIEUS

Objeto del contrato: TRANSPORTE

Instancia federal: SECRETARIA DE LA FUNCION PLHLICA

Ente: UNIDAD DE CONTROL ¥ AUDITORLA A OBRA PUBLICA
Unidad sjecutora: UNIDAD DE CONTROL ¥ AUDITORIA A DORA PUBLICA
Empresa contratista: CARLOS SANTOS RODRIGUEZ MO CHATO RODMGUEZ

Facha de inicio contractual: 0 2017

Fecha de términe contractual: 31/03/2017

Estatus: SOLO REGIS
Impaorte contractual.
MNotas Notas abiertas
42 Datos del contrato
Consultar contrato en el listado de resultados
Despliegue en la misma tabla. (Opcién de segunda columna)
s D""u'::'_':" = Ente Unidad ejecutora N, contrato © Frente ‘_:m"“::::"u ““’m““:l"'

Ohbjeto del contrate
FORTE
o contractual

2017
Mumera de convenios
o

Frograma federal

¥ METRUMOLITANDS.
e -

URIDAD OF UNIDAD DE
® | stcRcTamancia CONTROL ¥ CONTROL ¥
FUNCION PUBLICA | AUDITOMIA A OORA | AUDITORIA & OORA
=2 PUBLICA PUBLICA

T

=

Pecha tivming contractual
w7
Fecha terming de convenio

Federal catatal

31,500 315

Municipal G,

0

Beneficiarios Estatus
ADECRTA

a: T aL

43 Desplegar datos del contrato
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Residente por frente Federal / Estatal

7.1.2 Criterio de Busqueda por ubicacion

BESOP

A) En la pantalla de busqueda seleccionar criterio por ubicacion

Criterios de busqueda por ubicacion

Estado:

Delegacién / Municipio: Localidad:
CIUDAD DE MEXICO BENITO JUAREZ BENITO JUAREZ
44 BUsqueda por ubicacion
Seleccionar: Estado, Delegacion / Municipio, Localidad.
Criterios de blisqueda por ubicacion
Estado: Delegacidn / Municipio: Localidad:
Seleccicna i Seleccione » Seleccione i

Busqueda por notas

Buscar

Limpiar Nuevo contrato Cancelar

45 Seleccionar datos de busqueda por ubicacion Yy filtro

B) Busqueda por ubicacién.

e Estado. Opcional, lista desplegable para Entidades Federativas en México.

e Delegacién/Municipio. Opcional, lista desplegable para delegaciones o municipios de acuerdo a la seleccién de
“Estado”.

[ ]

Localidad. Opcional, Lista desplegable que se actualiza de acuerdo a la releccién de Colonia.

Resultado
Dependencia o . . - N Empresa Monto en
No. Entidad Ente Unidad ejecutora Num. contrato & Frente contratista Total
SECRETARIA DE DIRECCION
SEgEcERD?SFi:'EFE)NO OBRAS Y SERVICIOS GENERAL DEL NT PRS099 ‘ EDUARDO $1.008,000
1 CEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO ﬁjﬁ . GONZALEZ SOTELO S
FEDERAL METROBUS NT_PBS099
SECRETARIA DE DIRECCION
SEEE?RD?SF?I'EE]NO OBRAS Y SERVICIOS GENERAL DEL 987 EDUARDO $1.000
2 FEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO o GONZALEZ SOTELO !
FEDERAL METROBUS
SECRETARIA DE DIRECCION
SEEEERD?Si:'ErEND OBRAS Y SERVICIOS GENERAL DEL SDF Carlos Santos $12
3 FEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO Rodriguez
FEDERAL METROBUS

Mostrando 1-3 de un total de 3 registros

M|« n » M

46 Seleccionar datos de bisqueda por ubicacion Yy filtro
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C) Seleccionar Numero de contrato
D) Se despliegan “Datos del contrato”

Datos del contrato

Namero de contrato: NT_PHS099

Objeto del contrato: OBJETO DEL CONTRATO CAMBIADD
Instancia federal: SECTOR GOBIERND DEL DISTRITO FEDERAL
Ente: SECRETARIA DE OBRAS ¥ SERVICIOS DEL DISTRITO FEDERAL

Unidad ejecutora: DIRECCION GENERAL DEL PROYECTO METROBUS

Empresa contratista: EDUARDO GONZALEZ SOTELD, MARICELA AGUIRRE CAMPOS, JHS NULL NULL, JHS NULL MULL

Fecha de Iniclo contractual: 01/02/2017

Fecha de término contractual: 31/03/2017

Estatus: SOLO REGISTRADO

Importe contractual:
Pesos Dolares Euros

57, 008,000.00 $0.00 €000

nformacion de las notas

Notas Notas abiertas
|

47 Expandir datos del contrato

7.1.3 Busqueda por Nota

Al realizar una bisqueda de contrato por el nimero de nota, seleccionar dicho criterio en la pantalla de bisqueda de contratos.
Seleccionar los tipos de notas requeridas.

Notas

[ inicio BE Los TRABAJCS
* D BECUOGN Y SUPERVSION
* =0 TERMIRACION

S e
—

Contratos

48 Busqueda por notas

e Sedespliega lista de contratos
e Seleccionar contrato a revisar

BESOP Version 1.0 Péag.: 33/87



Manual de usuario

Residente por frente Federal / Estatal

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Contratos
Mo, “':‘"'““ """?h":‘"" Unidad ejecutora netim. contrato = Erente ;":m “:':::"
DIRECCION DERECCION
gi| S D e DE BIENES . URSULAALEMAN | oo
i EXTERIGHES INMUER) INMUERLES ¥ I s
it ADMINISTRATION ADMINISTRACION e
EN EL EXTERIOR EN EL EXTERIOR
DIRECOION DERECCION
SECRETAT GEMNERAL ADJUNTA
o Hf:':?r":l i “ DE 5; mrl: URSULAALEMAN | oo
L*ILHICHL‘:‘ INMUEBLES ¥ SACHEZ ”
ADMINISTRACHON
EN EL EXTERIOR
T DIRECCION TDWECCION
. | @& RELACIONES DE BRENES DE BIENES CONVENIO LIRSULA ALEMAN $1.000.00
AGE INMUEBLES ¥ INMUEBLES ¥ SACHE?
EXTERIORES. ADMIRISTRACION
EN EL EXTERIOR
49 Seleccionar contrato
e Mostrar datos del contrato y resumen de notas.
e Seleccionar total de notas
Nimero de contrato: PR_OA_2017
Objeta del contrato: PRUEBAS QAL £5 D LA DEPURACISN DE LA BASE DE DATOS.
Instancia federal: SECRETARIA DE RELACKONES EXTERIORES,
Ente: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE BIENES INMUEBLES ¥ ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR
Unidad ejecutora: IRECCION GENERAL ADJUNTA DE BIENES INMUEBLES Y ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR
Empresa contratista: UR’
Fecha de iniclo contractual: 01 a7
Fecha de término contractual: 30006/2017
Estatus: SOLO REGISTRADO
Impaorte contractual:
Pusos Délares Ewros
£.200,000.00 | $20,000.00 ] €2,000.00
nformacion de las notas
Notas borradares Notas por firmar Motas abiertas
{] 1] o 1
50 Resumen de notas
0 Se muestran los tipos de notas encontradas para ese contrato
0 Seleccionar el tipo de nota a revisar
Seleccione -
Basides -
Selwccions -
Buscar Limplar
Y e
crandor perm e Fnena Tipo de noea [reee— Keforencia | SERARDO. e
T |

Se muestra el reporte de notas

BESOP

51 Tipos de notas del contrato
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Notificaciéon de la terminacién anticipada del contrato

Registrar nota

Contenido de la nota:

Complemento:

Nombre de archivo Fecha de subida

& Imprimir

52 Reporte de notas

Otro ejemplo de lista: Borradores de notas (ordenadas por nota).

Contratos

Consultar borradores

Criterios de busqueda

Tipo de nota: Namero de nota:

Palabra clave:

Seleccione

Numero de contrato: UCAOP-SFP 01/2017

Buscar Limpiar
Diciembre 2017
Creador Perfil Fecha Tipo de nota Descripcién
AUCME80418TR1 RESIDENTE 0111212017 Ogiigﬂgﬁiﬁéﬁz:iﬁsh,
Noviembre 2017
Creador Perfil Fecha Tipo de nota Descripeién
AUCME80418TR1 RESIDENTE 30/11/2017 T RE;?;;:EHJAORW‘QZLTSIG_L%RE
AUCME80418TR1 RESIDENTE 30/11/2017 ! RE;%:EEHJA;%LEE%L%RE
AUCME80418TR1 RESIDENTE 30/11/2017 ! RE;CI;RE‘PZ'EFEHN:‘A;?&EAZi;L\E;RE
AUCMGE90418TR1 RESIDENTE 30/11/2017 ! REEICI))":I‘EEEHN:‘A;%LEAZiLL\EI:RE

53 Lista de borradores

7.2 Avance fisico financiero

El Avance Fisico Financiero de un contrato se obtiene a partir de la pantalla que muestra la
iniciando como sigue:

7.2.1 Seleccionar contrato

a) Realizar la busqueda de contrato. Se muestra la lista de contratos.

BESOP Versién 1.0

Lista de contratos localizados,
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b) Seleccionar la 1ra. Columna de la fila del contrato localizado. Se despliega el menu superior de la lista.

¢) Accionar opcién de avance financiero.

7.2.2 Registros de Avance

Al accionar la opcién de Avance fisico Financiero se presentara la pantalla de consulta del contrato con los

formatos del Avance Fisico Financiero.

Criterios de busqueda por contrato

Nimero de contrato: Estatus del contrato:

ABIERTA

Nimero procedimiento de contratacién:
Nimero de contrato
Contratista:

Busqueda de contratistas

Buscar

Limpiar Nuevo contrato Regresar

54 BUsqueda por estatus.

Accionar la seleccion desde la ler. Columna de la fila del contrato seleccionado. (Ej. 4)

Ente Pablico Unidad local de . _ _ N Empresa Monto en
No. Federal/Estatal obra Unidad ejecutora Num. contrato < Frente contratista Pesos
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION ARTURO
1| © ESERC%:]RLTJEEE’: REGIONALY REGIONAL Y UCAOP-SFP 01/2017 HERNANDEZ $813,302.65
CONTRALORIA CONTRALORIA ESTRADA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
SECRETARIA DE LA BEATRIZ ANALLELY
2 | © FUNCION PUBLICA REGIONALY REGIONAL Y UCAOP-SFP 02/2017 MEZA GARCIA
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
SECRETARIA DE LA RUBEN MARTINEZ
3 | © FUNCION PUBLICA REGIONALY REGIONAL Y UCAOQP-SFP 04/2017 DIAZ $741,611.73
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
SECRETARIA DE LA MARIA DE LOURDES
a | © FUNCION PUBLICA REGIONALY REGIONAL Y UCAOP-SFP 08/2017 SFGUNDO JULIO $780.,040.51
% CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
SECRETARIA DE LA MARCO ANTONIO
5 | © FUNCION PUBLICA REGIONALY REGIONAL Y UCAOP-SFP 03/2017 CARCARO RAMIREZ
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
Mostrando 1-5 de un total de 6 registros M|« n 2| »| M
55 Lista de contratos. Accionar avance fisico financiero.
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Activar botdn de Avance Fisico Financiero en el menu superior de la lista de contratos

m EEEes

Ente Publico Unidad local de

No. Federal/Estatal obra Unidad ejecutora

Empresa
contratista

Monto en
Pesos

Num. contrato & Frente

Se muestran datos del contrato y avance fisico financiero.

Gestionar avance fisico financiero

Datos del contrato

Dependencia:

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Unidad ejecutora:

UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Numero de contrato:

UCAOP-SFP 08/2017

Contratista

Nombre:

Fecha de inicio contractual:

23/02/2017

Primer apellido:

Fecha de término contractual:

09/10/2017

Segundo apellido:

MARIA DE LOURDES SEGUNDOC JULIO

Objeto del contrato:

COORDINACION, SUPERVISION Y PRACTICA DE AUDITORIAS Y¥/O VISITAS DE INSPECCION Y/O SEGUIMIENTOS A OBSERVACIONES
DETERMINADAS, A OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, ASI COMO LA REVISION, ANALISIS, CLASIFICACION,
CONTROL E INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES Y DE LA INFORMACION GENERADA COMO RESULTADO DE LAS MISMAS, REALIZADAS POR LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA, EN SUS ETAPAS DE
PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, CONTRATACION, EJECUCION, FINIQUITO Y/O PUESTA EN OPERACION, Y/O SUPERVISION AL
TRABAJO QUE REALIZAN LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN MATERIA DE INSPECCION, CONTROL Y VIGILANCIA A LA OBRA PUBLICA Y
SUS SERVICIOS RELACIONADOS; CORRESPONDIENTES AL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS Y/O VISITAS DE INSPECCION 2017.

Monto contratado MXN:
$780,040.51

Anticipo MXN:
$78,000.00

Numero de convenio:
NC77777

Fecha de término con convenio:
11/06/2018

Monto contratado USD:
$0.00

Anticipo USD:
$0.00

Tipo de convenio
CONVENIO EN DIFERIMIENTO

Monto contratado EUR:
€0.00

Anticipo EUR:
€0.00

BESOP

56 Registrar Avance Fisico Financiero
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Avance fisico financiero

Registrar avance

Valores acumulades Febrero 2017 Marzo 2017 Abril 2017 Mayeo 2017
Avance fisico acumulado 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
Importe de avance finandiero $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Porcentaje de avance financiero 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
Importe acumulado $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Porcentaje de avance financiero acumulado 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
< >

En caso de presentarse una situacion que afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones:

Registrar finiquito Concluir sin finiquito

57 Valores acumulados. Registrar avance.

Consulta de un mes (fila de titulos-columnas de Avance fisico financiero)

7.2.3 Registrar Avance fisico financiero

Consulta Registro

Importe de
Avance Amortizacion
financiero

% de avance
fisico acumulado

‘ No existen registros

Observaciones:

58 Registro de avance fisico financiero

Capturar datos de registro de avance. Se muestra importe en letra por dato capturado.

Con botén <aceptar> se confirma el dato
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El importe capturado es: "SETENTA MIL PESOS 00/100 MXN'

Con boton <agregar> se adicionaran los datos a la tabla de datos capturados

Registrar Avance

Todos los importes deben ser capturados sin LV.A.

TOTAL AMORTIZADO: $0.00
ANTICIPO ACUMULADO: $0.00

% de avance fisico Importe de avance financiero: Anticipo:
acumulado:
78,000.00 78,000.00
10.00 Amortizacion:
F8,000.00
Agregar

Importe de
Avance
financiero

% de avance
fisico acumulado

Amor Opciones
| Mo hay registros

Observaciones:

REGISTRO EJEMPLO

59Capturar datos de avance financiero.

Con hotdn <aceptar> se valida y en su caso se efectla el registro.
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Registrar Avance

Todos los importes deben ser capturados sin L.V.A.

TOTAL AMORTIZADO:

$78,000.00 [
ANTICIPO ACUMULADO:

$78,000.00

% de avance fisico Importe de avance financiero: Anticipo:

acumulado:

Agregar
Importe de
% de avance = . - 5
- Avance Anticipo Amortizacion Opciones
fisico acumulado -
financiero

10.0 $78.000.00 $78.000.00 $78.000.00 ‘ ‘

Observaciones:

REGISTRO EJEMPLO

60L.ista de datos capturados

Se confirma el registro de avance.

La informacién ha sido guardada exitosamente.

Avance fisico financiero

Registrar avance

Valores acumulados Febrero 2017 Marzo 2017 Abril 2017 Mayo 2017
Avance fisico acumulado 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
Importe de avance financiero $0.00 $0.00 $0.00 30.00
Porcentaje de avance financiero 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
Importe acumulado $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Porcentaje de avance financiero acumulado 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%

En caso de presentarse una situacién que afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones:

Se confirma el registro de avance. Columna Total.
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Avance fisico financiero

Registrar avance

Valores acumulados 2017 Agosto 2017 Septiembre 2017 Octubre 2017 Total
Avance fisico acumulade 0.0% 0.0% 0.0%
Importe de avance financiere $0.00 $0.00 $0.00 $780,040.51
Porcentaje de avance finandero 0.0% 0.0% 0.0%
Importe acumulado $0.00 50.00 $0.00
Porcentaje de avance financiero acumulado 0.0% 0.0% 0.0%
< >

En caso de presentarse una situacion que afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones:

Registrar finiquito Concluir sin finiquito Aceptar Cancelar

61Registro de avance fisico financiero

8. Administrar Bitacora
8.1 Listado de notas

Se muestra listado de notas clasificadas por tipo.
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Residente por frente Federal / Estatal

Inicio de los trabajos
A. Inicio de los trabajos
BITACORA ACTOR
Caso de uso Mombre de la nota ) G ; Far Dragddar Regdents por = - 5
Nomal eneral frerte Fesidente frarte Supervisor Supenrtendeants
CLIGE Aperfura de Hitacors Apariura de bithcora X X X X
CLI0E ] .ﬂ:.iurr.|_|r|. I T ) la ) erifrega  de _r -e.gd .d-.- documentacion & X X X X X X
nentacon al conlratista contratista
pusl Mealizar entrega recepetn 48l | eoyagarecepcion del inmusble X X X X X X
(_'IJ%1 L"eluu:l las nommas de segundad e Mormas de sequndad & hegieneg a ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥
higiene a implementarse mplemsntarss
Ejecucién y supervision
Generales
A. Nombramiento
BITACORA ACTORES
Caso de Nombre de la nota T H
i AR IS MNerral General Por rente Fasidents heslfr::[:'l: P Supervisor Supenrtendeante
CLI43 Regisirar nola de suslihicién Sustitucion de persanal X X X % X
e parsona
CL1 1 Administrar nombramignta del parsonal Mombramiento de parsonal X X X X x
B. Ratificacién de documentos
BITACORA ACTORES
Caso de uso Mombre de la nota v S Por 2 Residents por T Cei
Momal | General ks Residente o Supervisor | Superntendente
I."flJ_-'l-'l Ry r o nota  rabficacion  de Ratificacién die X X X X X X X
deumentos docunmentss
C. Incidentes de trabajo
BITACORA ACTORES
Caso de uso Nombre de la nota Momal Geaneral - Po_r Residents sl Suparvisor Superirfendants
frente frenta
CUEBS  Administrar 105 casos e - .
fort it oids Kis e . Caso fortuito o de Or X x X X X
CLES R.suur'.e de  acodentes | Reporte de acodentes .lnc..‘Js.‘_na'es o de " ¥ ' ¥ ¥ ¥ %
industriales o de trabajo trabajo de provesdores o condratistas
D. Actividades cotidianas
BITACORA WCTORES
Caso de uso Mombra de 1a nota = TR Far ~aside Rasidonta por SEV—— =
Nomal | Genaral i Rasidenta fis Supervisor | Supenntendente
CUS0 Actividades dianas Actividades dianas x X X X X X x
CLIEY Registrar ot de las prusbas Rezultados prugba  de
de calidad @ ins calidad a ins x X * X *
E. Controversias técnicas
BITACORA ACTORES
Caso de Membre de la nota L -
S e S A neta Mormal | General ‘.r:r;;e Residente Heslr.:::“t: R Supervisor | Supenrtendents
CLI90 Contravarsia gel contratista Cantrovarsia dal contrabsta X X X X
CLIGT Administrara alencion ala confrovarsia | Atencion a la controversia del
del contratista contratista x * * x X x
Pagos, ajustes econdmicos y volumenes de obra
A. Elaboracién y tramite de generadores de obra
BITACORA ACTORES
Caso do uso Mombre de la nota i Por = = Residente por = =T
Momal | General e Residente fes Supervisor | Supenntendente
CU3% Realizar la entrega recepaon de | Entrega recepcidn de ndmercs X X X ¥ ¥ %
numeros generadores generadores
I - e Respuesta a ndmercs
CU0G Respuesta a nimeros generadores generadores X X X X

1/3

BESOP
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B. Elaboraciéon y tramite de estimaciones de contratos
BITACORA ACTORES
8 LIS N 4 EXp = -
Ceso de uso Nombre de la nota Mormal Geanaral “:IE:L‘ Residents L5 I,?ﬂ?[f [ Suparirtendante
CUBD  Sokctud  de  aprobacidn  de Solicitud de aprobacidn de X X X
estimacidn timacionas
CUS1 Respuesta a la solictud de | Respuesta a la  soliatud  de X x x X
aprobacion estimacion Aprobacion de estimacion
CU0% Administrar la faita o atraso enel | Falta o afreso en o pago de X X x X
pago de estimacionss astimacionss
C. Ajustes de costos
BITACORA ACTORES
Caso dé use bre de |a o L
il Rombe de eiala Mormal | General k3 Residents Residente pos Supesvisor Supenntendeante
frante frante P i
CLS5 Sobatud de ajste de costos Soligiud  de auste de  costos  del X X X
del contratista contratista
CUSS Respuesta a solictud de Respussta a la citud de auste da X X X X
ajuste de costos costos del contratista
D. Autorizacién de precios unitarios extraordinarios
BITACORA, ACTORES
Caso de us Normbre de la nata 5 =
DEREALEY AIRELCAANT Normal | General Irpe?l[e Residente r:fJ'I 'I?EITE Supervisor | Superintendente
:‘:ﬂl_; Erin e sk e prein Entraga de analisis 5 unitanos X x X
CU1Z  Autorizacion de  conceplos no Autorizacion de conceplos no pravistos
pravistos en el catédloge original v oo en el catdlogo odginal wo cantidades X X X X X
cantidades adicionalas adicionales
CUST Trabaos extraordinancs sujelos a Trabajos  exraordinancs  sustos & ¥ ¥ ¥ ¥ ¥
observaciin directa observacion directa
E. Recuperacién de pagos en exceso al contratista
BITACORA ACTORES
Caso de uso Nombre de la nola Mormal General “_'::{P Residents H"‘slff:::: B Supervisor Superirtendanta
CUBZ?  Solictar  los  argumentos &l Solicibud dé argqumentas al contratista X X X X X X
contratista por los Pag0s &N sKcaso pOr pagos an exceso
." .-10 3?u:.u_poraclon de pagos en exceso Rc-m.pcr.c\:lén de pagos en exceso al x X X x X X
al contrabista contrabista
F. Retencién econémica y/o aplicacion de penas convencionales
BITACORA ACTORES
Caso de us: mbne r . asident . .
SR ol o Momal | General “:IEL Residents :;r'#::: Supervisor | Supenntendante
CU14 Awnsar al conbrabsta de atraso en el Ayigo al contraista de alraso en ef
. X X X X X X
programa de obea programa dé o
CUSE Realzar las obssrvaconss sobre al Obsanauonss sobra E
incumplimiente  del  contralista de las | incumplimiento del contratista de las X X X X X X
adidades erilicas admidades aibicas
CU1T0 Administrar la retencion aconomica Raetencidn acondmica wo aplicacion % % % % X
Wi aplicacion da pen: Ory encEonales dé pEnas corvanconales
G. Celebracién de convenios modificatorios o adicionales de contratos
BTACORA ACTORES
Cas & i 5 o0
Easiales Mok e I Mormal | General frlc:'ﬁn Residants F;::!{‘I_I::_:_IE Supervisor arirtendania
CLME MNotificar |a necesidad de ejecutar Molifcar la necesidad  de  gjecular
cantidadas adicionales o conceplos no canbdades adcionales o concaplos no x X X X
pravistos en el catalogo original previstos en el catdlogo original
[Lr:_;jﬁm!%tmm'on de epscucidn ds los Instruccidn de &jecucidn de los frabajos X X W X X
CUT4 Corvenio modificatono autorizado Convenio modificatoro autorizado X X X
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Suspensién, terminacién anticipada y rescisién
A. Suspension y reanudacion de los trabajos
BITACORA ACTORES
g - - Iaks e :
Caso de uso Nombre de s nota Momal (General For Residerta Residente por SUpervisor Supenntendente
frente Fente
CLIEZ Notihcacid la sus 0
- E_ _Ltl_""d 10N de la suspension MNotifcacdn de suspansidn de los rabajos X X x X X
de los lrabajpos
CL70 Aencion & la nobhcaadan de la Alencion & la nobihcacdn de suspension de X X ¥ X
suspension de los trabajos los trabajos
CL3Y Realizar la sohotud de gastos - o . -
no recuperables por suspension de ;Inir:::i r\:PI‘JstJIr:\:[?rs1br;0' ﬁr\ﬂ.r..lr.amhles A X X X X
Ios rabajos 1spension de abajos
CLI2T Respussta a la solicitud de
=L A = Respuesta a |a soliciiud de gastos no
pgetox, o rLCL_'O‘_"mPIE 5 POT | recuperables por suspension de los trabajos % x X L X
abajos
Admirastrar las actas da pircunels 5 ) . de
metanciadas de la suspension E?Iaht?a:\.).'l'mm.d” %a de suspension de los X X X X X
de los trabajos z
CU35 h ar | I 3
olificar 13 :‘:'T:Lr‘;::f:nucég Motificacion de la terminacien de la " X X X " "
¥ meniced suspension y reanudacion de los rabajos
B. Terminacion anticipada
BITACORA ACTORES
Caso de us: Mormbre de |a not FEid
il el o Mormal | General "Eﬁ;’ Residents B '.E;TE PO | Supervisor | Superntendents
CUS0 Solictud del contratista para | Solicitud del contratista para terminacidn x X X
terminacion anicpadsa anlicipada
CUA4 1 Registrar |2 OCRIRTIE
U p h.e.'g.slldr I,ﬂ 1o de pr J_ ader I_d Mo procedenca de la solicitud del contralista
de la solicitud del contrabsta de la | 0 Ge s anticinada del contrate X ¥ X X
terminacién articipada del contrato FEE Y G AR Ao Lo Lo
CLIZ4  Notificar la  terminacin Maotificacion de la terminacidn anticipada del x x x
anticipada dal contrato contrato
CUS2 Acta circunstanciada de la | Acta circunstanciada de la terminacidn x x x
terminacion anticipada anticipads
CU8T  Solicit
IL;L! ? ET"I\_‘I'US drf ?ff’tloi Eﬂ Sohatud de gastos no recuperables de |a % X %
BCUpeTaaRs SR A CleTes terminacidn anticipada
anticipada
iﬂajp;‘gls‘f“[‘::m} 1"19[::',:[::“:,:: Fomalizacidn dé gastos no recupérables de x X x
anticipada |a tarminacian anticipada
C. Rescision del contrato por causas imputables al contratista
BITACORA ACTORES
Caso de uso Mombre de la nota 0 = : Por 5 - Residernle T o .
Mormal Ganaral Tans Residents por frante Supervisos Supsnntendents
CLUZ9 In & rescision del contrato Inicio de ra r del conrato X X X
CLIZ1 No procedancia da |a resasidn Mo procedan 18 | resasiin x ES X
CUE1  Motihcackn  de  la  rescision Matifcacian de la rascision e X %
administrativa del conlrato adrministrativa dal contrato
CU4S Atoncidn a la notificacian del inicio Atencion a la nobficacion dal inicio de e X e
da rescsion rescision del lrato
CU7S  Devolver la  documentacion | Devolucion la  documertacon
entregada al confratista paralarealizacién | entregada al contratista para realizacion X X x
de a5 trabapes de 105 trabaos
CUS3 Acta crcunstanciada del imicio de Acta crcunstanciada  del  inicio de % X %
rescision del contrato ascision del contrato
Terminacién
A. Recepcién contractual de obras o servicios
BITACORA ACTORES
Caso de uso Nombre dela nota === Resioaris por
Mamal Genaral frants Rasidents frants Suparvisor Supenntendents
Cl dobhcacon de la terminacdn de | MNobbcacon de la lerminacon de log ¥ ¥ ® ¥
los trabajos a la residencia de obra trabajos a la residencia de obra
CUM9 Comurncar al contrabsta la lecha Comuricacon al contrabela de la fecha ¥ X X ¥ ¥
node los trabajes para recepcidn dé los trabajos
tud &l  conlrabsta  de Su‘l clud al contrabsta de reparacion de ¥ ¥ ® ¥ ¥ x
reparacién de deficiencias deficiencias
CU94 No procedencia a la recepaion de | No procedencia a la recepaion de los
: hrabming X X X X X
los trabajos Irabajos
B. Nota de cierre de la bitacora
BITACORA ACTORES
Caso da uso ] ra de la nota m— - - Por - Rosidents o r_ P
Nomal Ganeral fente Rasidents por frente SUPSVISOr Supanntendents
CU32 Mota de clerms 38 bitdcora Mota da cieme de la bitdcora X X X X X
CUTS Mota de clemme 38 |a bitacora sin
noti 1 rtratista de la X X X X X
termmir s trabajos

62 Clasificacion de notas
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8.2. Iniciar trabajos

8.2.1. Inicio de los trabajos

8.2.1.1. Registrar nota “Apertura de bitacora”

Iniciar con el Rol autorizado.

_SEE _

BESOP

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO
FEDERAL
ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL

S RESIDENTE
SUPERVISOR

AR o

63 Seleccionar perfil

Acceder al menu del usuario. Seleccionar Administrar Contratos.

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica

Administrar Contratos Notifi

&

ariones

BESOP

64MenU de usuario

Contratos

Blsqueda de contratos

s regquorids informar ol miees un riterie do bsquida

Criterios de bisqueda por contrata

Riimere procedemiento de
Eenmatacidn:

Mimaro de cenirate

Contratista:
Mants Facha de inicio contratust Fecha tirming contractual
Desda: Hasta Desdu: Hasta Desdu: Hasta:
Criterios de busqueda par ubicacidn
Estada: Dealegacin | Municpes Localidad:
Seicmene Seiecriore rersces

Busqueda por notas

Maans

Buscar | - Uimpar

65Pantalla de bisqueda de contrato
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Al presionar boton <Buscar> muestra la tabla de resultados, destacando el nimero de contrato.

Contratos
B e s e
. P Wl s
o
e
| 34
Mustrando 1.5 Seumtoalde 3 regirres | 0« [l 2 3 [»
Ente Publico Unidad local de - t 3 Monto en
No. Unidad t Nam. trato < Frents
° Federal/Estatal obra nicad ejecutora um. contrato rente Pesos
UNIDAD DE UNIDAD DE P A
OPERACION OPERACION = =
v ] © SECRETARIA DELA REGIONALY REGIONAL Y C_PRUEBA_SUSPE C_PRUEBA SUSP
FUNCION PUBLICA - = = = CABANAS DELGADO
CONTRALORIA CONTRALORIA SR
SOCIAL SOCIAL

66L.ista de contratos

Al accionar el nimero de contrato, se proporciona la siguiente bitacora que despliega los datos del contrato.

Bitacora

Datos del contrato

BESOP

67Datos del contrato
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SFP

Apertura de bitacora

Reglstrar nota

Dapendencis

Datos particulares del contrato
Wamere de Comms:
& pran o

Feecnn e inizss de comran Fecha de Tarming de commrin
T Tecasne

Objetn el corsrn:

Montos

Lugar donde se desarrollan los trabajos
Weba
e

S——

Prazs [Dias panarsles

Losmen Longites Eamse Cotor et Loswsns Teses

BESOP

Logotipo

Datos del contratista:
R

Domicilla
[Ere— tatase
e ¥ XK

Loeatinsg Dt qaiz £ M ke Caboeia

Calie Mimere eviasior
BGRL LARENT

Informacion de contacto

Lada “wletane e Cormea sone tranica:

Personal asignado

[

ik

68Formulario de apertura de bitacora

Se asigna Superintendente.

Superintendente (s) =

Listado de Superintendente(s)

- - Segundo
v Nombre(s) Primer apellido apellido RFC
‘ v] | ETNNA BEATRIZ | IBARRA ‘ MACIAS ‘ IAMEB401234B7

69Ventana de asignacion
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BESOP

s @ BESOP

Apertura de biticora

Registrar nota

e ERJIA LS LA § IR URLEA HINAL T wrsL ¥
Datos particulares del centrato
Nmera de Contrato
£_PRTIRA_Rss
e i 20 combrate. Fochs ts terrina de cortraty Pracs [has patralest.
2087 0420 1)
Otaeto 2ol contrats:
NA
Montos
wacts
ittt

Datos del contratista:
RFE
CADGEIHTBEIA

Domicllio

Infermacion de contacto

Lada Tatdfons Eat. Cormeo siactrénico:

5 o0 g kg

Personal asignado

. Agrges S

Nombre: Primat paida: Saguns apelica:
Prosesm Ieimers de docursents de desgnacien: -
Ties e bosrisficacion oficial. Hestmers e La MemrScaceon chiciat ©
Lige o cpmn - + Acurar srovs
Nomaregearnes st
s
Demicillo
Catige postst Esusdo Lacaligad
Dilegasian » Maneipis: Calonla: Cae:
Namers exteries: Hmmars inserior-

Informacién de contacto
Lads  Teidonc . Cormeo shstrénica;

70Pantalla de registro de nota de bitacora
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8.2.1.2 Registrar nota “Entrega de documentacion al contratista”.

1.
2.

Seleccione la nota Entrega de documentacién al contratista.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Entrega de documentacion al contratista con los siguientes campos:

Fecha de entrega de los documentos. Campo obligatorio para la captura de fecha.
Seleccidn de documentos que se entregan. Catalogo obligatorio, con el listado de documentos.
Entrega de documentos., Boton obligatorio con las opciones de total o parcial.
Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.
Seguimiento. Boton con las opciones de:
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores
a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

3. Capture la informacion en los campos de pantalla.
Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

4,

8.2.1.3 Registrar nota “Entrega — recepcion del inmueble”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Entrega — recepcion del inmueble.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Entrega — recepcion del inmueble con los siguientes campos:

Nombre. Texto no editable, indica el nombre del usuario que inicié la sesion.
Apellido paterno. Texto no editable, indica el primer apellido del usuario que inicio la sesion.
Apellido materno. Texto no editable, indica el segundo apellido del usuario que inicié la sesion.
Cargo. Texto no editable, indica el cago del usuario que inicid sesion.
Nombre de superintendente. Lista desplegable con el nombre de los usuarios asignados al contrato, debera
seleccionar una opcion.
Fecha de entrega. Campo obligatorio para la captura de la fecha de entrega del inmueble.
Direccion del sitio de trabajos. Seccion de la pantalla con las direcciones asociadas al contrato. La
informacion de cada direccién se distribuye en las siguientes columnas:
= Calle
= NUm. exterior
= NUm. interior

= Colonia

= Delegacion/Municipio
= Estado

= Localidad

= Pais

= C.P

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
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e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.
3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podraseleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.2.1.4 Registrar nota “Normas de seguridad e higiene a implementarse”

1. Seleccione la nota Normas de seguridad e higiene a implementarse.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Normas de seguridad e higiene a implementarse con los siguientes
campos:
e Norma de seguridad e higiene a implementarse. Campo obligatorio para capturar el nombre de la norma a
implementarse.
e Fecha de implementacion. Campo obligatorio para capturar a partir de qué fecha se implementara la norma.
La fecha capturada debe ser mayor a la fecha inicial del contrato.
e Area. Campo obligatorio de captura.
e Descripcion de la norma. Campo obligatorio de captura.
e Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
e Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
e Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opciodn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.
3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora

8.3 Ejecucion y supervision
8.3.1 Generales
8.3.1.1 Nombramiento
8.3.1.1.1 Registrar nota “Sustitucion de personal”

1. Seleccione la nota de sustitucion de personal.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar Nota de sustitucion de personal con los siguientes campos:
e Nombre de la persona que sera sustituida. Catalogo con el listado de usuarios asignados a la bitacora en
cuestion. Debera seleccionar una opcién de la lista.
e NuUmero de documento de designacién de la persona. Campo obligatorio para la captura del ndmero de
documento.
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Fecha de designacién. Campo obligatorio de captura.
A partir de. Campo obligatorio para la captura de la fecha de inicio de designacion.
Nombre de la persona designada. Catalogo con el listado de usuarios asignados al contrato en cuestion.
Debera seleccionar una opcion de la lista.
Identificacidn oficial. Seleccione una de las siguientes opciones:

o IFE

0 Cédula profesional

o Cartilla militar
NUmero de identificacién. Campo obligatorio para la captura del nimero de la identificacion oficial
seleccionada.
Cargo. Muestra el perfil del usuario con el que esta asociado al contrato (no se permite la edicién).
Los siguientes campos se autocompletaran con la informacién de la persona (no se permite la edicion)

0 Profesion de la persona designada.

0 Correo electrénico de la persona designada.

0 Domicilio. Con los campos:

= Codigo Postal

= Estado

= Delegacién o Municipio
= Colonia

= Calle

= Numero Exterior
= Numero Interior
Motivos de la sustitucion. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No
permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
Podré seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora

4,

8.3.1.1.2

1.
2.

BESOP

Registrar nota “Nombramientos del personal”

Seleccione la nota Nombramientos del personal.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Nombramientos del personal con los siguientes campos:

Numero de documento de designacion. Campo obligatorio de captura.
A partir de. Campo obligatorio para la captura de la fecha de inicio del nombramiento.
Nombre de la persona designada Catalogo con el listado de usuarios asignados a la bitacora en cuestion.
Deberé seleccionar una opcién de la lista.
Identificacion oficial. Seleccione una de las siguientes opciones:
o IFE
0 Cédula profesional

Version 1.0 Péag.: 51/87



Manual de usuario

BESOP

Residente por frente Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

o Cartilla militar

Numero de identificacion. Campo obligatorio para la captura del nimero de la identificacion oficial
seleccionada.
Cargo. Muestra el perfil del usuario con el que esta asociado al contrato (no se permite la edicién).
Los siguientes campos se autocompletaran con la informacion de la persona (no se permite la edicién)

0 Profesion de la persona designada.

o Correo electronico de la persona designada.

o Domicilio. Con los campos:

= Codigo Postal

= Estado

= Delegacién o Municipio
= Colonia

= Calle

= Numero Exterior
= Numero Interior
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No
permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.1.1.3 Ratificacién de documentos

8.3.1.1.4 Registrar nota “Ratificacion de documentos”

1. Seleccione la nota Ratificacion de documentos.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Ratificacién de documentos con los siguientes campos:

BESOP

Tipo de documento. Lista desplegable con los tipos de documentos como opciones.
NUmero de documento. Campo obligatorio de captura.
Fecha de documento. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha de inicio
del contrato.
Sintesis del asunto. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
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e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota.

e Guardar como borrador.

e Firmar.

e Cancelar.
Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.1.2 Incidentes de trabajo

8.3

.1.2.1 Registrar nota “Caso fortuito o de fuerza mayor”

1. Seleccione la nota Administrar los casos fortuitos o de fuerza mayor.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Administrar los casos fortuitos o de fuerza mayor con los siguientes campos:

Fecha de Inicio del Caso Fortuito o de Fuerza Mayor. Campo obligatorio de captura de fecha.
Descripcion del Acontecimiento y Ubicacion del Mismo. Campo obligatorio de captura.
¢Requiere suspension de los trabajos? Botdn con las opciones Si/No

Si selecciona la opcion “Si”, el sistema habilitara el campo:

0 ¢Requiere el establecimiento de Convenio Modificatorio? Boton con las opciones Si/No.

Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a la
actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

BESOP
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Tramites

_skp BESOP

SECRET o
UNCION PUBLICA

Nota: Administrar los casos fortuitos o de fuerza mayor
Registrar nota
Fecha de Inicio del Caso Fortuito de Fuerza Mayor *

03/01/2017

;Requiere suspensién de los trabajos? (Si/No) *

@si No
Requiere el establecimiento de Convenio Modificatorio (Si/No) *
@ si No

Descripcién del Acontecimiento y Ubicacion del Mismo *

voluntad de las partes y que imposibilita el cumplimiento de todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras publicas o
servicios relacionados con las mismas.

Contenido de la nota:

ho
[Descripcion del acontecimiento y ubicacién del mismo]
Mismos que de acuerdo con la fraccién IX del articulo 2 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
(RLOPSRM) se consideran como caso fortuito o de fuerza mayor.
Por tal motivo se llevd a cabo la suspension de los trabajos de acuerdo a lo establecido en el primer parrafo del articulo 149 del RLOPSRM.

Complemento:

El trabajo se propone determinar la cadena de responsables por defectos y fallas en el proceso constructivo de obras y establecer los legitimados
pasivos y el fundamento de su responsabilidad; afirmando la naturaleza objetiva de dicha responsabilidad, que es posible excluir merced a la
entrega de una obra exenta de defectos y a la fuerza mayor, nocion que se contrasta con el fendmeno natural del sismo o terremoto, pues se
distingue la ocurrencia del mismo y sus consecuencias, para dilucidar su aplicacién o exclusién como causa de exoneracién.

Seguimiento: Cerrada @ Abjerta Plazo de respuesta: *

31/01/2017

+ Adjuntar archivos

Nombre de Archivo Opciones

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas vigente hasta el 28 de julio de 2010. Mismas Vigente a partir del 19 de julio de 2010.

71 Registrar nota — Administrar los casos fortuitos o de fuerza mayor

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.1.2.2. Registrar nota “Reporte de accidentes de trabajo”.

Seleccione la nota Reporte de accidentes industriales o de trabajo de proveedores o contratistas.

1. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Reporte de accidentes industriales o de trabajo de proveedores o
contratistas con los siguientes campos:
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Fecha del evento. Campo obligatorio para la captura de la fecha del evento.
Direccion. Lista con la(s) direccion(es) registrada(s) en el contrato consultado.
o Codigo Postal
o Estado
0 Localidad o Municipio
o Calle
0 Ndmero exterior
o Ndmero interior
Hora del evento. Campo obligatorio para la captura de la hora del evento.
Complemento de la direccién. Obligatorio, campo alfanumérico de 100 caracteres.
Personas heridas. Debe seleccionar una de las opciones mostradas. Al seleccionar la opcidn Si se activa el
campo NUmero de heridos.
o Numero de heridos.
Titulo del accidente. Campo obligatorio para la captura del titulo del accidente reportado.
Relato del accidente. Campo obligatorio de captura.
Dafios a la instalacion y su cuantificacion. Campo para la captura de la relacion y descripcion de dafios a la
instalacion, asi como la cuantificacion.
Acciones tomadas. Campo obligatorio para la captura de la redaccion de las acciones tomadas por el accidente.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacidn capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcidn Abierta.
o Cerrada. Opci6n seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

2. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

BESOP
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Nota: Reporte de Accidentes industriales o de trabajo

Registrar nota

Fecha y hora del evento *

01/0272017 D0:00

Direccién
Complemento de la direccién *

Insurgentes y Rio Mixcoac. Con Cirg Gomez Leyva

Personas
Heridas

Si @ Ne

Namero de herides *

Titulo del Accidente

Conflicto vehicular

Relato del Accidente *

Mientras que las personas provenientes de Avenida Revolucion y que se dirigen hadia
un carril, ocasionando choques vehiculares

f oriente de la Gudad de México, encontrardn dnicamente

Dafios a la instalacidn y su cuantificacidn

Bientras tanto, se tiene el inicio
Insurgentes, p
Metrobiis

le la construce
o que sala hay dos carriles a

1 de una excavacion sobre La Avenida de los
irculacion hacia el norte 0 para el paso del

Asimismo, se registra congestionamiento vial en las Avenidas Barranca del Muerto y Revolucian.

Acciones tomadas *

De acuerdo con la emisidn, dicha obra tienen previsto terminarla en abril, tenlendo actualmente un avance an su construcclon del 75 por clento,
seglin Infarmd la Secretaria de Obras de la Cludad de México,

Contenido de la nota:

Siendo las 02-01-2017 horas, del 12:00 se suscitd ef Conflicto vehicular en Insurgentes y Rio Mixcoac, Con Ciro Gomez Leyva [Nimero de heridos],
A continuaciin se describen los hechos:

Mientras que las personas provenientes de Avenida Reveluclén y que se dirlgen hacia el orlente de la Cludad de México, encontraran dnicamente
un carril, ocaslonando chogques vehiculares

Derivado del acontecimients se presentaron los dafios sigulentes:

circulacion hacia el norte y uno para el paso del Metrobus,

. 56 reglstra o vienta vial en las Ave Barranca del Muerto y Revolucian,
Por lo que se tomaron las sigulentes medidasDe acverdo con la emisidn, dicha obra tienen previsto terminarla en abril, teni
avance eh su construcciin del 75 por clento, segdn informd la Secretaria de Obras de la Cludad de México.

1do actualmente un

Complemento:

Cabe recordar que en octubre del 2014, el entonces secretanio de Obras y Servicios del Distrito Federal, asegurd que dicha obra iniclaria en

noviembre de ese afio y que tendria una duracion de 18 meses. Adem.ds de que asegurd que no habria caos en las vialldades.

Seguimiento: Carrada @ Abierta Plazo de respuesta: *

3o

017

+ Adjuntar archivos
————

Nombre de Archivo

Opciones
B Guardar como borrador m x  Cancelar
Ley d¢ DEvas Publicas y Servicias <t s las Mismas Eeglamento Publicas y Serviiios o s

Ley de Obras Publichs y Servicios Relconades con las
.

Mismaz vigente hasta el 28 de juiic de 2010. Mismas Vigenne o parmir cet |5 de juto de 20

BESOP
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Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver
Generalidades — Consultar bitacora.

8.3.1.3 Actividades cotidianas

8.3.1.3.1 Registrar nota “Actividades diarias”

1. Seleccione la nota Actividades diarias.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Actividades diarias con los siguientes campos:

Fecha. Campo obligatorio de captura de fecha, por defecto se mostrara la fecha del sistema.
Elaborado por. Por defecto se muestra el nombre del usuario en sesion.

Etapa. Catalogo con el listado de etapas.

Sub Etapa. Catalogo con el listado de sub etapas, las opciones a presentar dependen del valor que haya seleccionado
en el catalogo de Etapa.

Tema. Catélogo con el listado de temas, las opciones a presentar dependen del valor que se haya seleccionado en el
catalogo de Sub Etapa.

Sub Tema / Nota. Catalogo con el listado de sub temas. Si opcion seleccionada es “Otros” se muestra el siguiente
campo:

Ruta: Etapa/Sub Etapa/Tema. Campo donde se muestra la ruta que ha seleccionado ([Etapa]/[Sub Etapa]/[Tema])

Para el resto de las opciones el sistema mostrara la pantalla de la nota seleccionada para poder generarla y se cerrara
el llenado de esta nota.

Especificar. Campo obligatorio de captura.
Descripcion del suceso. Campo obligatorio de captura.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcién es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la
actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.1.3.2 Registrar nota “Resultados de prueba de calidad a insumos”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Resultados de prueba de calidad a insumos.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Resultados de prueba de calidad a insumos con los siguientes campos:
e Numero de documento. Campo obligatorio de captura para el nimero de documento.
e Fecha. Campo obligatorio de captura de fecha.
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Nombre del insumo. Campo obligatorio de captura para el nombre del insumo.
Ubicacion del sitio donde se tom6 la muestra. Campo obligatorio de captura.
Resultados Obtenidos. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacidn capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.
Seguimiento. Boton con las opciones de:
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

Capture la informacién requerida en los campos.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.1.4 Controversias técnicas

8.3.1.4.1 Registrar nota “Atencion a la controversia del contratista”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Atencidn a la controversia del contratista.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Atencion a la controversia del contratista con los siguientes campos:

NuUmero de documento. Texto no editable.
Fecha de acuse de recibido. Texto no editable.
Descripcion de la controversia. Texto no editable.
Procede. Seleccione una de las siguientes opciones:
0 Procedente. Habilita las opciones en Implica cambio de.
o Improcedente. Habilita el campo Motivos de la improcedencia.
o Procedencia parcial. Habilita las opciones en Implica cambio de.
Implica cambio de. Opciones donde minimo una debe estar seleccionada. Al seleccionar la opcién Otros se
habilita el campo Especifique.
o Especifique. Campo obligatorio de captura.
Motivos de la improcedencia. Campo obligatorio para la captura de los motivos de la no procedencia.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.
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Nota: Atencion a la controversia del contratista

Registrar nota
Numero de documento * Fecha de acuse de recibido *

1 23/01/2017

Descripcion de la contoversia

Solicita por escrito al Area Responsable de la Ejecucidn de los Trabajos la solucion a la Controversia Técnica derivada del reclamo, una
vez recibido el oficio de improcedencia, marcando copia a la Residencia de Obras.

Resolucidn Implica cambio de
i Gastos no Gastos
2 Procedente Procedente parcial Improcedente % Monto Plazo a : Otros
recuperables financieros

Especifique

dentro del plazo establecido en el contrato,

Contenido de la nota:

Complemento:

ontroversia, as | como del inicio del

Comunica por escrito al Contratista la designacion de que ha sido objeto para estudiar y resolver |
procedimiento respectivo

Seguimiento: Cerrada @ Abierta Plazo de respuesta: *

31/01/2017

+ Adjuntar archivos

Nombre de Archive Opciones

oo | s o cover |

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas Reglamento Ley de Obras Publ ervicios Relacionaos con las Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
0 2010

icas y 5
Mismas vigente hasta el 28 de julio de 201 Mismas Vigente a partic dei 19 de julio de 201

73 Registrar nota — Atencion a la controversia del contratista

Y en primer plano una ventana emergente de bisqueda con los siguientes campos:

e Numero de la nota. Campo para la captura del criterio de blsqueda.
e Nombre de la nota. Campo para la captura del criterio de blsqueda.
e Numero de documento. Campo para la captura del criterio de busqueda.
e Fecha de acuse de recibo. Campo para la captura del criterio de bisqueda.
e Controversia del contratista. Listado de notas con las columnas:
0 NUmero de nota
o0 Nombre de la nota
0 Ndmero de documento
o Fecha de acuse de recibido
e Aceptar. Boton habilitado
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e Cancelar. Botdn habilitado
En la ventana emergente, realice la bisqueda de la nota requerida.
El sistema cierra la ventana emergente y muestra la informacion de los campos NUmero de documento, Fecha de acuse
de recibido y Descripcion de la controversia en la pantalla Registrar nota: Administrar la atenciéon a la
controversia del contratista.

Contratos ~ Catalogos  Tramites  Contratistas ~ Reportes-  Usuarios - X3 2~

SFP_ BESOP

ORA ELECTRONICA ¥ SEGUIMIENTD
A OBRA PUBLICA

Nota: Atencién a la controversia del contratista

Registrar nota

Numero de documento * Fecha de acuse de recibido *

1 23/01/2017

Descripcion de la contoversia

Solicita por escrito al Area Responsable de la Ejecucién de los Trabajos la solucién a la Controversia Técnica derivada del reclamo, una
vez recibido el oficio de improcedencia, marcando copia a la Residencia de Obras.

74 Registrar nota — Busqueda de nota requerida.

Capture la informacion correcta en los campos restantes.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2 Pagos, ajustes econdmicos y volumenes de obra

8.3.

2.1 Elaboracion y tramite de generadores de obra

8.3.2.1.1 Registrar nota “Entrega recepcion de numeros generadores”

BESOP

1. Seleccione la nota Realizar la entrega recepcion de nidmeros generadores.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Realizar la entrega recepcién de nimeros generadores con los siguientes
campos:
e Numero de generador. Catalogo obligatorio editable con el listado de nimeros generadores.
Tipo de generador. Catalogo obligatorio editable con el listado de tipo de generador.
Fecha Inicial. Campo obligatorio de captura de fecha inicial.
Fecha Final. Campo obligatorio de captura de fecha final.
Fecha de... Campo obligatorio de captura de fecha entrega o recepcion. Si el usuario en sesion es superintendente,
se muestra la etiqueta “Entrega”, para cualquier otro perfil se mostrara la etiqueta “Recepcion”.
e Documentacion soporte... Casillas de seleccion, al menos debera elegir una opcion. Si el usuario en sesion es
superintendente, se muestra la etiqueta “Entregada”, para cualquier otro perfil se mostrara la etiqueta “Recibida”.
Las opciones que se muestran son:

o] NUmeros generadores.
o] Croquis.

o] Fotografias.
o]

Pruebas de laboratorio.
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o] Otros. En caso de que seleccione esta opcion se habilitara el campo “Especifique”, el cual es de caracter
obligatorio.

Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la
actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2.1.2 Registrar nota “Respuesta a nUmeros generadores”

1.
2.

Seleccione la nota Respuesta a nimeros generadores.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Respuesta a nimeros generadores con los siguientes campos:

e Numero de generador. Campo obligatorio, lista de nimeros relacionados con las notas autorizadas en la nota
Recepcidn de nimeros generadores.
e Periodo del. Campo obligatorio para capturar la fecha inicial del periodo. La fecha capturada debe ser mayor
a la fecha inicial del contrato.
e Periodo al. Campo obligatorio para capturar la fecha final del periodo. La fecha capturada deber ser igual o
mayor a la fecha del campo Periodo del.
e Documentacién soporte. Lista de documentos que se guardaron previamente en la nota Recepcion de nimeros
generadores.
e Aprobar. Opcion no obligatoria.
e Devolver. Opcion no obligatoria. Activa el campo Motivos.
0 Motivos. Campo obligatorio para la captura de los motivos de la devolucion.
e Fecha de atencién. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser igual o0 mayor a la fecha del
campo Periodo al.
e Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
e Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
e Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opci6n seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

BESOP
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Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bit4cora.

8.3.2.2 Elaboracion y tramite de estimaciones de contratos

8.3.2.2.1 Registrar nota “Solicitud de aprobacidn de estimaciones”

8.3.2.2.2 Registrar nota “Respuesta a la solicitud de aprobacién de estimacion”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Respuesta a la solicitud de aprobacion de estimacion.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Respuesta a la solicitud de aprobacion de estimacién con los siguientes

campos:

Numero de estimacion. Campo obligatorio de captura del nimero de estimacion.
Buscar. Botén habilitado, realiza la bisqueda del nimero de estimacion en las notas de “Solicitud de
aprobacion de estimacion”.
Se presenta ventana emergente con los resultados donde puede seleccionar un registro para poder presentar la
informacion en los campos “Tipo de estimacion”,” Fecha inicial del periodo”,” Fecha final del periodo™ y “lista
de documentacion”, de no existir, se mostrara el mensaje de Sin Resultados de Busqueda y se podra llenar de
forma manual.
Fecha de respuesta. Campo obligatorio de fecha (por defecto se presenta la fecha de creacién de la nota).
Numero de estimacién. Campo obligatorio, si el registro de nota de solicitud de aprobacion de estimaciones
fue encontrada y seleccionada se mostrara el valor en automatico, en caso contrario es editable.
Tipo de Estimacion. Catalogo obligatorio no editable. Si el registro de nota de solicitud de aprobacion de
estimacidn fue encontrada y seleccionada, se mostrara el valor en automatico, en caso contrario sera editable y
seleccionable.
Fecha inicial del periodo. Campo obligatorio de fecha, no editable si existe nota de solicitud de aprobacién de
estimaciones se mostrara el valor en automético, en caso contrario sera editable.
Fecha final del periodo. Campo obligatorio de fecha, no editable si el registro de nota de solicitud de
aprobacion de estimaciones fue encontrada y seleccionada se mostrara el valor en automatico, en caso contrario
serd editable.
Tipo de respuesta. Catalogo obligatorio editable.
Si se selecciona la opcién “Se autoriza” en el campo tipo de respuesta se muestran los campos:
e Importe autorizado. Campo obligatorio para captura de importe.
¢ Moneda. Catalogo obligatorio editable.
e  Agregar. Boton habilitado
Al dar clic, se actualizara la tabla de importes con los siguientes campos:
o Importe
0 Moneda
Los registros pueden ser eliminados.
e Deducciones. Catalogo obligatorio con las opciones de Si/No.
Si la opciodn seleccionada es “Si”, se muestran los campos:
v Concepto deduccion. Catalogo obligatorio editable.
Si selecciona Otros, se muestra el campo:
v" Descripcién de otros. Campo obligatorio alfanumérico de 3000 caracteres.
Importe. Campo obligatorio de captura de importe.
Moneda. Campo obligatorio de captura de importe.
Avance Fisico Acumulado %. Campo obligatorio de captura.
Avance Financiero Acumulado $. Campo obligatorio de captura.
Avance Financiero Acumulado %. Campo obligatorio de captura.
Si selecciona la Opcidn “Se devuelve al contratista” en el campo tipo de respuesta, se muestran los campos:
0 Motivo de la devolucién. Campo obligatorio de captura.
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Lista de documentacion soporte para la devolucién. Campo obligatorio de captura (Listado de documentos
que se enviaron en la nota “Solicitar aprobacién de estimacion”).
Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.
Seguimiento. Botdn con las opciones de:

o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

3. Capture la informacion requerida en los campos.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2.2.3 Registrar nota “Falta o atraso en el pago de estimaciones”

8.3.2.3 Ajustes de costos

8.3.2.3.1 Registrar nota “Solicitud de ajuste de costos del contratista”

8.3.2.3.2 Registrar nota “Respuesta a la solicitud de ajuste de costos del contratista”

8.3.2.4 Autorizacion de precios unitarios extraordinarios

8.3.2.4.1
8.3.2.4.2

Registrar nota “Entrega de analisis de precios unitarios”

Registrar nota “Autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo original

y/o cantidades adicionales”

1. Seleccione la nota Autorizacién de conceptos no previstos en el catalogo original y o cantidades adicionales.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo original y o
cantidades adicionales con los siguientes campos:

Numero de oficio de autorizacion. Campo obligatorio para la captura de nimero de oficio de autorizacion.
Fecha de oficio de autorizacion. Campo obligatorio para la captura de fecha de oficio de autorizacion.

Numero de documento de entrega de analisis de precios unitarios. Campo obligatorio para la captura de nimero
de documento de entrega de analisis de precios unitarios.

Icono para realizar la bisqueda de la nota. Al dar clic al Icono el sistema muestra una pantalla emergente con
el formulario de bisqueda de las notas de “Entrega de analisis de precios unitarios”, con los siguientes datos:

Columnas de resultados:

o0 Numero de documento de entrega de andlisis de precios unitarios. Campo no editable, se muestra la

informacion seleccionada de la bisqueda de resultados.

o0 Fecha de acuse de recibo. Campo no editable, se muestra la informacion seleccionada de la bisqueda de

resultados.

Campos de texto para busqueda:

o Numero de documento de entrega de analisis de precios unitarios. Campo de captura para la blsqueda por

BESOP

numero de documento de entrega de analisis de precios unitarios.
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0 Fecha de acuse de recibo. Campo de captura para la bisqueda por fecha de acuse de recibo.

Botones:
0 Buscar
o Aceptar
o Cerrar

e Fecha de acuse de recibo. Campo obligatorio de captura de fecha de acuse de recibo
e Tipo de conceptos autorizados:
0 Cantidades adicionales. Casilla de seleccion.
o Conceptos no previstos en el catalogo original. Casilla de seleccion.
e Descripcion general de conceptos. Campo obligatorio de captura para la descripcion general de conceptos.
e Capture el importe. Campo obligatorio de captura de importe.
e Seleccione el tipo de moneda. Lista desplegable con las opciones de tipo de moneda.

e Registrar. Boton, cuando se tenga un valor en ambos componentes “Capture el importe” y seleccione una opcién
del listado de “Tipo de moneda”. Al dar clic a este boton, se registrara el tipo de moneda y el monto en la tabla
“Importe”. Se dejara inhabilitado el listado “Tipo de moneda”.

Tabla con las columnas de:
e Tipo de moneda
e |Importe
e Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
e Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

e Seguimiento. Botdn con las opciones de:
0 Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o0 Abierta. Si la opcién es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la
actual.

e Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

e Guardar como borrador.
e Firmar.

e Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2.4.3 Registrar nota “Trabajos extraordinarios sujetos a observacién directa”

1. Seleccione la nota Trabajos extraordinarios sujetos a observacion directa.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Trabajos extraordinarios sujetos a observacion directa con los
siguientes campos:
e Fechade autorizacion de los trabajos extraordinarios. Campo obligatorio de captura El sistema muestra por
defecto la fecha actual.

BESOP Version 1.0 Péag.: 64 /87



Manual de usuario

BESOP

Residente por frente Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Conceptos de los trabajos extraordinarios. Campo obligatorio de captura.
Ubicacion de los trabajos extraordinarios. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota Texto no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.
Seguimiento
o Cerrada. Opcidn excluyente no obligatoria y seleccionada por defecto.
o Abierta. Opcion excluyente no obligatoria. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Obligatorio, campo de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos obligatorios.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

4.

8.3.2.5 Recuperacion de pagos en exceso al contratista

8.3.2.5.1 Registrar nota “Solicitud de argumentos al contratista por pagos en exceso”

1.
2.

3.

BESOP

Seleccione la nota Solicitud de argumentos al contratista por pagos en exceso.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud de argumentos al contratista por pagos en exceso con los
siguientes campos:

Numero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de solicitud.
Fecha del documento. Campo obligatorio para la captura de la fecha de la solicitud. La fecha capturada debe
ser menor a la fecha de término contractual o de la fecha de término del frente.
Fecha limite para la presentacién de argumentos. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para
la presentacion de argumentos que tiene el contratista. La fecha capturada debe ser menor a la fecha de término
contractual o de la fecha de término del frente.
Numero de estimacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.
Tipo de estimacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.
Fecha inicial del periodo. Campo obligatorio para la captura de la fecha inicial del periodo.
Fecha final del periodo. Campo obligatorio para la captura de la fecha final del periodo.
Pago en exceso relativo a. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacidn capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
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Al capturar el Namero de estimacion del pago en exceso y cambiar el cursor al siguiente campo el sistema realiza la
busqueda del nimero capturado. Al encontrar una coincidencia y esté autorizado, el sistema muestra la informacion de
los campos Tipo de estimacién del pago en exceso, Periodo 1y Periodo 2.

En caso de que el sistema no encuentre coincidencias, capture la informacion solicitada.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bit4cora.

8.3.2.5.2 Registrar nota “Recuperacién de pagos en exceso al contratista”

0N E

5.

BESOP

Seleccione la nota Recuperacion de pagos en exceso al contratista.
El sistema muestra el mensaje:
Seleccione la opcién Aceptar del mensaje.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Recuperacion de pagos en exceso al contratista con los siguientes
campos:
e Numero de estimacion de recuperacion del pago en exceso. Camp obligatorio de captura.
e Tipo de estimacion de recuperacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.
e Fecha inicial del periodo. Campo obligatorio para la captura de la fecha de inicio del periodo.
e Fecha final del periodo. Campo obligatorio para la captura de la fecha de finalizacion del periodo.
e Numero de estimacion en el cual se realizé el pago en exceso. Campo obligatorio de captura.
e Tipo de estimacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.
e Periodo inicial del nimero de estimacion en el cual se realizé el pago en exceso. Campo obligatorio de
captura.
e Periodo final del nimero de estimacion en el cual se realiz6 el pago en exceso. Campo obligatorio de
captura.
e Importe recuperado. Campo obligatorio de captura.
e Tipo de moneda. Lista desplegable con los tipos de moneda como opciones.
e Capturar monto. Boton habilitado.
e Importe recuperado. Tabla con las columnas:
o Tipo de moneda
o Importe recuperado
e Importe por intereses. Opcional, Campo de captura.
e Tipo de moneda. Lista desplegable con los tipos de moneda como opciones.
e Capturar monto. Botdn habilitado.
e Importe por intereses. Tabla con las columnas:
o Tipo de moneda
o Importe por intereses
e Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
e Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
e Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.
Capture el NUmero de estimacion de recuperacion del pago en exceso y cambie al cursor al siguiente campo.
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Nota: Recuperacion de pagos en exceso al contratista

Registrar nota

Numero de estimacion de recuperacion del Tipo de estimacién de recuperacién del pago
pago en exceso® en exceso™
85236 RECUPERACION
Fecha inicial del periodo* Fecha final del periodo*
24/01/17 310117
Numero de estimacién en el cual se realizé Tipo de estimacién de recuperacién del pago
* *
| slwenoncxenn SIS
96321 MONTO
Periodo inicial del Niimero de estimacién en Periodo final del Niimero de estimacién en el
el cual se realizé el pago en exceso* cual se realizé el pago en exceso*
28/01/17 310117

Importe recuperado™® Capturar monto Tipo Moneda Importe
MXN 1,000,000.00

Tipo de moneda*

Importe por intereses® Capturar monto Tipo Moneda Importe
MXN 5,000,000.00

Tipo de moneda*

Contenido de la nota

Complemento

ELABORARLAESTIMACINDELOSTRABAJOSEJECUTADOSCONUNAPERIODICIDADNOMAYORDEUNM
ESYLAPRESENTAALSUPERVISORDELAOBRADENTRODEUNPLAZOMXIMODESEISDIAS

Seguimiento Cerrada @ Abierta Plazo de respuesta

310Nz

+ Adjuntar archivos

| No hay archivos

Nombre de Archivo Opciones

Guardar como borrador *® Cancelar

75 Registrar nota — Recuperacion de pagos en exceso al contratista.
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El sistema realiza la busqueda del nimero capturado, al encontrar una coincidencia y esté autorizado dicho nimero, el
sistema muestra la informacién de los campos Tipo de estimacién del pago en exceso, Fecha inicial del periodo y
Fecha final del periodo.

En caso de que el sistema no encuentre coincidencias, capture la informacién solicitada.

Capture el Nimero de estimacion en el cual se realizo el pago en exceso y cambie al cursor al siguiente campo.

El sistema realiza la basqueda del namero capturado, al encontrar una coincidencia el sistema muestra la informacion
de los campos Periodo inicial del nimero de estimacion en el cual se realizo el pago en exceso y Periodo final del
ndmero de estimacion en el cual se realiz6 el pago en exceso.

En caso de que el sistema no encuentre coincidencias, capture la informacién solicitada.

Capture el Importe recuperado y seleccione el Tipo de moneda correspondiente.

Seleccione la opcién Capturar monto.

El sistema actualiza la tabla Importe recuperado con la informacién capturada.

Capture el Importe por intereses y seleccione el Tipo de moneda correspondiente

Seleccione la opcién Capturar monto.

El sistema actualiza la tabla Importe por intereses con la informacién capturada.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2.6 Retencion econdmica y/o aplicacidon de penas convencionales

8.3.2.6.1 Registrar nota “Aviso al contratista de atraso en el programa de obra”

1.
2.

3.

BESOP

Seleccione la nota Aviso al contratista de atraso en el programa de obra.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Aviso al contratista de atraso en el programa de obra con los
siguientes campos:
e Numero de documento de aviso. Campo obligatorio para la captura del nimero de documento con el que
se notificara al contratista.
e Fecha en que se reporta el atraso. Campo obligatorio de captura.
e Conceptos(s) de obra (sefialar ubicacion, causa). Campo obligatorio de captura.
e Atraso programado contra el real.
o Avance fisico programado. Campo de captura. La informacion se obtiene de Administrar el avance
fisico financiero.
0 Avance fisico real. Campo de captura. La informacion se obtiene de Administrar el avance fisico
financiero.
e Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
e Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
e Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No
permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.
Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
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Nota: Aviso al contratista de atraso en el programa de obra

Registrar nota

Numero de documento de aviso * Fecha en que se reporta el atraso *

85214 24/0172017

Concepto(s) de obra (sefialar ubicacion, causa)

a) Retraso del 15% en la gjecucidn de los conceptos 1y 3, con relacién al programa de trabajo pactado, seglin clausula cuarta del contrato y
anexo 17 del contrato.

b) Deficiente calidad de los trabajos de tendida de carpeta asfaltica, ya que los espesores no cumplen con las especificaciones y normas de
construccién numerales (detallar).

¢) Falta de sefializacién de desvios del trinsite, conforme a lo establecido en el numeral 4 de los lineamientos para dispositives de seguridad.

Atraso programado contra el real

Avance fisico programado % * Avance fisico real % *

50 40

Complemento:

+  Reforma al Reglamento de |a Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionadas con las Mismas DOF 28/07/2010.
. &n y actualizacion de las Politicas y Lineamientos para la Contratacién y Ejecucidn de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con
las Mismas de la Secretarla de Comunicaclones y Transportes 14/12/2011.
*  Reforma ala Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas DOF 9/04/2012.
Seguimiento: Cerrada @ Abierta Plazo de respuesta: *
31012m7
+ Adjuntar archivos
Nombre de Archivo Opciones
Ley de Cihras Publicas y Servicias Reias 1 con ks Mismas Regiaments Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con ks
Mismas vigente hasta & 28 de julio de 2010, Mismas Vigente a pasmir del 19 de julla de 2010

76 Registrar nota — Aviso al contratista de atraso en el programa de obra.

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bit4cora.

8.3.2.6.2 Registrar nota “Observaciones sobre el incumplimiento del contratista de las
actividades criticas”

1. Seleccione la nota Realizar las Observaciones sobre el incumplimiento del contratista de las actividades criticas.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Realizar las Observaciones sobre el incumplimiento del contratista de las
actividades criticas con los siguientes campos:

e Fecha de corte de observaciones. Campo obligatorio de captura de fecha.

e Actividades incumplidas (Conceptos). Campo obligatorio de captura para indicar los conceptos de las actividades
incumplidas.
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Observaciones. Campo obligatorio para capturar las observaciones al incumplimiento del contratista.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacidn adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
0 Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la
actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
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Nota: Realizar las observaciones al incumplimiento del contratista

Registrar nota

Fecha del corte de observaciones *
23/01/2017

Actividades incumplidas (conceptos)
DEEXISTIROBSERVACIONESSECONSIGNARNENELACTARESPECTIVAINDICANDOSECLARAMENTEELSENTIDODEESTEDONDOSEALCONTRATISTAUNPL

AZOPRUDENCIALPARASUSUBSANACIONENFUNCINALACOMPLE)IDADDELBIENOSERVICIODICHOPLAZONOPODRASERMENCORDEDOSNIMAYORDED
IEZDIASCALENDARIOSIPESEALPLAZOOTORGADOELCONTRATISTANOCUMPLIESEACABALIDADCONLASUBSANACIONLAENTIDADPODRARESOLVERE

LCONTRATOSENPERJUICIODEAPLICARLASPENALIDADESQUECORRESPONDA

Observaciones

Complemento
DEBETENERSEPRESENTEQUEELCUMPLIMIENTORECIPROCOYOPORTUNODELASPRESTACIONESPACTADASPORLASPARTESESLASITUACIONESPERAD

AENELAMBITODELACONTRATACIONPUBLICASINEMBARGODICHASITUACIONNOSIEMPRESEVERIFICADURANTELAEJECUCIONCONTRACTUALPUESA
LGUNADELASPARTESPODRIANCUMPLIRPARTEQOLATOTALIDADDESUSPRESTACIONESOVERSEIMPOSIBILITADADECUMPLIRLAS

Seguimiento: Cerrada @ Abierta Plazo de respuesta: *

30/01/2017

+ Adjuntar archivos
Nombre de Archivo Opciones

Reglamente Ley de Obras Publicas y Servicios Relacienados con las Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios Relacienados con las
i Mismas Vigente a partir del 19 de julio de 2010.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Mismas vigente hasta el 28 de julio de 2010.

77 Registrar nota — Realizar las observaciones al incumplimiento del contratista.

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bit4cora.
8.3.2.6.3 Registrar nota “Retencion econdmica y/o aplicacién de penas convencionales”

1. Seleccione la nota Retencién econémica y/o aplicacién de penas convencionales.
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El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Retencion econémica y/o aplicacién de penas convencionales con los
siguientes campos:

Numero de documento. Campo obligatorio para la captura el nimero de documento para el conocimiento de
la retencion econémica y/o aplicacion de penas convencionales.
Fecha de documento. Campo obligatorio de captura.
Tipo de estimacion. [Seleccionable. Opciones: Trabajos ejecutados (Normal), Trabajos extraordinarios o
adicionales, Gastos no recuperables, Ajuste de costos]
Tipo de moneda. Campo de seleccién: MXN, USD y EUR.
NUmero de estimacion. Campo obligatorio para la captura del nimero de la estimacion.
Monto retencion. Opcidn seleccionada por defecto. Activa el campo del mismo nombre al estar seleccionada.
0 Monto retencién. Campo obligatorio de captura.
Monto pena convencional. Opcidn que activa el campo del mismo nombre al estar seleccionada.
0 Monto pena convencional. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
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Contratos Tramites Contratistas

SECRET BITACORA ELECTRONICA ¥ SEGUIMIENTO
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BESOP

INCION POBLICA

Nota: Retencién econémica y/o aplicacién de penas convencionales

Registrar nota
Numero de documento * Fecha de documento *
35789 23/01/2017 98741

Numero de estimacion *

™ Monto retencién * ™ Monto pena convenciona *

500000.00 300000.00

Contenido de la nota

Complemento
VERIFICARELCUMPLIMIENTODELPROGRAMADEOBRAVIGENTEEIDENTIFICAATRASOENLASFECHASESTABLECIDASENELPROGRAMADEEJECUCIONDE

LOSTRABAJOSASICOMOENLAFECHADETERMINACIONDELOSTRABAJOSPACTADAENELCONTRATO

Seguimiento: Cerrada @ Abierta Plazo de respuesta: *

30/01/2017

+ Adjuntar archivos
Nombre de Archivo Opciones

Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas Vigente a partir del 19 de julio de 2010.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Mismas vigente hasta el 28 de julio de 2010.

78 Registrar nota — Retencion econémica y/o aplicacion de penas convencionales.

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2.7 Celebracién de convenios modificatorios o adicionales de contratos

8.3.2.7.1 Registrar nota “Notificar la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o
conceptos no previstos en el catalogo original”
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Registrar nota “Autorizacion de modificaciones al contratista”
Registrar nota “Instruccion de ejecucion de los trabajos”

Registrar nota “Convenio modificatorio autorizado”

8.3.3 Suspension, terminacion anticipada y rescision

8.3.3.1 Suspensién y reanudacion de los trabajos

8.3.3.1.1

Registrar nota “Notificacion de la suspension de trabajos”

1. Seleccione la nota Notificacion de la suspension de los trabajos.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificacion de la suspension de los trabajos con los siguientes campos:

Numero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de la notificacion de la suspensién de
los trabajos.
Fecha del documento. Campo obligatorio para la captura de la fecha del documento de notificacién de la
suspension de los trabajos. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha de inicio del contrato.
Tipo de suspension. Debe seleccionar una de las opciones mostradas. Al seleccionar la opcion Parcial el
sistema activa el campo Indicar conceptos.

o Indicar conceptos. Campo obligatorio para la captura de los conceptos de la suspensién.
Fecha de inicio de la suspension. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha
de inicio del contrato.
Fecha probable de la reanudacion. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la
Fecha de inicio de la suspension.
Descripcion de la causa. Campo obligatorio para la captura de la causa de la suspension.
Acciones consideradas en cuanto al personal. Campo de captura.
Acciones a considerar en cuanto a la maquinaria. Campo de captura.
Acciones a considerar en cuanto a la proteccion de los trabajos. Campo de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.

0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.3.1.2
8.3.3.1.3
8.3.3.1.4

Registrar nota “Atencién a la notificacién de suspensidn de los trabajos”
Registrar nota “Solicitud de gastos no recuperables por suspensidn de trabajos”

Registrar nota “Respuesta a la solicitud de gastos no recuperables por
suspension de los trabajos”

1. Seleccione la nota Respuesta a la solicitud de gastos no recuperables por suspension de los trabajos.

BESOP
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El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Respuesta a la solicitud de gastos no recuperables por suspension de
los trabajos con los siguientes campos:
e Seacepta la solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
e Numero de Documento de solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
e Buscar. Botdn habilitado para la bisqueda del namero de documento capturado.
e Fecha del Documento de solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
¢ NuUmero de documento de resolucion de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
e Fecha del Documento de resolucidn de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
e Monto solicitado. Campo obligatorio de captura.
e Moneda. Campo obligatorio de captura.
e Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
e Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
e Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No
permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.
Capture el Nimero de Documento de solicitud de gastos no recuperables.
Seleccione la opcién Buscar.
El sistema realiza la busqueda del nimero capturado, al encontrar una coincidencia muestra la Fecha del Documento
de solicitud de gastos no recuperables y capture el resto de los campos.
En caso de no encontrar coincidencias, el sistema muestra el mensaje:
Capture la informacion requerida en los campos.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.3.1.5 Registrar nota “Acta circunstanciada de suspensién de los trabajos”

BESOP

Seleccione la nota Acta circunstanciada de suspension de los trabajos.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Acta circunstanciada de suspension de los trabajos con los siguientes
campos:
¢ NuUmero de documento de notificacion de suspension. Campo obligatorio para la captura del nimero del
documento de notificacion de la suspension de los trabajos.
0 Buscar. Botdn habilitado para realizar la consulta del nimero de documento y obtener la informacion
asociada de la nota Notificacién de suspension de los trabajos.
e Fecha notificacion de suspension. Campo obligatorio para la captura de la fecha del documento de
notificacion de la suspensién de los trabajos.
e Causa de la suspension. Campo obligatorio para la captura de los motivos de la suspension de los trabajos.
e Tipo de suspension. Seleccione una de las opciones mostradas como el tipo de suspension de los trabajos.
e Agregar. Boton deshabilitado.
e Listado de nimeros de documentos de notificacion de suspension. Relacion de los documentos de
notificacion de suspension referenciados con las siguientes columnas:
o0 Numero de documento de notificacion de suspension.
o Tipo de suspensién.
0 Causa de la suspension.
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o Eliminar. Boton habilitado para cada registro de la lista.
e Numero de acta. Campo obligatorio para la captura del nimero de acta de suspension.
e Lugar de firma. Campo para la captura del nombre del lugar donde se firmo el acta.
e Fecha de firma. Campo para la captura de la fecha cuando se firmé el acta.
e Horaen que se firma la suspensién. Campo obligatorio para la captura de la hora a la que se firmd el acta de
suspension,
e Contenido de la nota. Texto no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.
e Complemento. Opcional, campo alfanumérico de 3000 caracteres.
e Seguimiento
o Cerrada. Opcidn excluyente no obligatoria y seleccionada por defecto.
0 Abierta. Opcidn excluyente no obligatoria. Activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Obligatorio, campo de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccidn de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.
Capture el NUmero de documento de notificacion de suspensién y seleccione la opcion Buscar.
El sistema realiza la busqueda del nimero capturado, al encontrar coincidencia(s) asociada(s) a la nota Notificacion de
suspension de los trabajos muestra la informacién de los campos Tipo de suspensién, Fecha notificacion de
suspensién y Causa de la suspensién.
El sistema habilita la opcion Agregar.
Seleccione la opcidn Agregar, el sistema agrega la informacion obtenida en el Listado de nimeros de documentos de
notificacion de suspension.

En caso de no encontrar coincidencias, el sistema muestra el mensaje:

Capture la informacion solicitada.

Capture el resto de la informacion solicitada.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora

8.3.3.1.6 Registrar nota “Notificacion de la terminacion de la suspension y reanudacién de

BESOP

los trabajos”

Seleccione la nota: Notificacion de la terminacién de la suspension y reanudacion de los trabajos.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificacion de la terminacion de la suspensién y reanudacién de los
trabajos con los siguientes campos:
e Numero de documento de suspension. Campo obligatorio para la captura del ndmero identificador del
documento de suspension.
0 Buscar. Boton habilitado, realiza la blsqueda de la informacion relacionada al NUmero de
documento de suspension.
e Causa de la suspension. Campo obligatorio de captura.
e Tipo de suspension. Debe seleccionar una de las siguientes opciones:
o Parcial
o Total
e Indicar conceptos. Campo obligatorio de consulta, si existe la nota Notificacién de suspension de los trabajos
mostrar el Contenido de las causas.
¢ NuUmero de documento de terminacion de suspensioén. Campo obligatorio de captura.
e Fecha de documento de la terminacion de la suspension. Campo obligatorio de captura. El sistema muestra
por defecto la fecha actual.
e Fecha de reanudacion de los trabajos. Campo obligatorio de captura.
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e Fecha del citatorio de contratista para implementar acciones de reanudacion. Campo obligatorio de
captura.
e Hora citatoria para implementar acciones sobre la reanudaciéon. Campo obligatorio para la captura de la
hora en formato de 24 horas, solo hora y minutos (hh:mm).
e Acciones implementadas para la reanudacion. Campo obligatorio de captura.
e Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
e Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
e Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.
e Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos obligatorios.

4. El sistema obtiene la informacion de los campos: Tipo de suspension y Causas de la suspension cuando capture el
ndmero de documento y posteriormente seleccione la opcién Buscar y en caso de encontrar la Ultima nota Notificar
suspension de los trabajos.

En caso de no encontrar coincidencias, debe capturar la informacién de dichos campos de manera manual.

5. Podré seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades

— Consultar bitacora.

w
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8.3.3.2 Terminacion anticipada
8.3.3.2.1 Registrar nota “Solicitud del contratista para terminacion anticipada”

8.3.3.2.2 Registrar nota “No procedencia de la solicitud del contratista de la terminacién
anticipada del contrato”

8.3.3.2.3 Registrar nota “Notificacion de la terminacidn anticipada del contrato”
8.3.3.2.4 Registrar nota “Acta circunstanciada de la terminacién anticipada”

8.3.3.2.5 Registrar nota “Solicitud de gastos no recuperables de la terminacion
anticipada”

8.3.3.2.6 Registrar nota “Formalizacion de gastos no recuperables de la terminacion
anticipada”

8.3.3.3 Rescision del contrato por causas imputables al contratista

8.3.3.3.1 Registrar nota “Inicio de rescision del contrato”

8.3.3.3.2 Registrar nota “No procedencia de la rescision”

8.3.3.3.3 Registrar nota “Notificacion de la rescision administrativa del contrato”
8.3.3.3.4 Registrar nota “Atencidn a la notificacion del inicio de rescision del contrato”

8.3.3.3.5 Registrar nota “Devolucion de la documentacion entregada al contratista para
realizacion de los trabajos”

8.3.3.3.6 Registrar nota “Acta circunstanciada del inicio de rescisién del contrato”
8.4 Terminacidn
8.4.1 Recepcion contractual de obras o servicios

8.4.1.1 Registrar nota “Notificacién de la terminacion de los trabajos a la residencia de
obra”

8.4.1.2 Registrar nota “Comunicacién al contratista de la fecha para recepcion de los
trabajos”

Para tener disponible la opcion de esta nota es necesario que el Superintendente haya firmado la notificacion de la
terminacion de los trabajos a la residencia de obra.

1. Seleccione la nota Comunicacion al contratista la fecha para recepcion de los trabajos.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Comunicacion al contratista la fecha para recepcion de los trabajos
con los siguientes campos:
¢ Numero de documento de notificacién de recepcion de trabajos. Campo obligatorio de captura.
e Fecha de notificacion de recepcion de trabajos. Campo obligatorio de captura.
e Fecha de finalizacién de verificacion. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la
fecha inicial del contrato y a la Fecha de notificacion de recepcién de trabajos.
e Fecha de recepcion de trabajos. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la Fecha
de finalizacion de verificacion.
e Terminacion. Lista desplegable para la seleccion de una de las siguientes opciones:
o Total
o Parcial
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Parte de la obra que esta terminada. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.4.1.3

BESOP

Registrar nota “Solicitud al contratista de reparacidon de deficiencias”

Seleccione la nota Solicitud al contratista de reparacién de deficiencias.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud al contratista de reparacion de deficiencias con los siguientes
campos:

NUmero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de solicitud.
Fecha de solicitud de la reparacién. Campo obligatorio de captura.
Parte de la obra. Campo de captura.
Descripcion. Campo para la captura de la descripcion de la solicitud.
Ubicacion de las deficiencias. Campo para la captura de la ubicacidn de las deficiencias a reparar.
Agregar. Boton habilitado, al seleccionarlo la informacién introducida en los campos Parte de la obra,
Descripcidn y Ubicacion de las deficiencias se agregaréa a la tabla de deficiencias.
Deficiencias. Tabla de deficiencias con las columnas No., Parte de la obra, Descripcidn, Ubicacion de las
deficiencias y las opciones de Editar, Eliminar.

o Editar. Bot6n habilitado que, al seleccionarse, presenta datos en los campos Parte de la obra,

Descripcidn, Ubicacion de las deficiencias para ser editados.
o Eliminar. Bot6n habilitado que al seleccionarse elimina los datos correspondientes a la deficiencia
seleccionada.

Nueva Fecha de verificacion de los trabajos. Campo obligatorio de captura.
Periodo de prérroga de verificacion. Muestra los dias naturales del periodo que tendra la verificacion.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.

o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.

0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No
permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
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e Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora

8.4.1.4 Registrar nota “No procedencia a la recepcion de los trabajos”

1. Seleccione la nota No procedencia a la recepcion de los trabajos.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: No procedencia a la recepcién de los trabajos con los siguientes campos:

Fecha de finalizacion de verificacion. Campo obligatorio para la captura de fecha.
¢ Se aplicaran penas convencionales? Con las opciones Si/No. Por defecto estara seleccionada la opcion “No”.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcién es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la
actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.4.2

Nota de cierre de la bitacora

8.4.2.1 Registrar nota “Nota de cierre de la bitacora”

1. Seleccione la nota Cierre de bitacora.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Cierre de bitacora con los siguientes campos:

BESOP

Fecha de terminacidn de los trabajos. Campo obligatorio para la captura de fecha
Fecha de verificacién de los trabajos. Campo obligatorio para la captura de fecha

Fecha de recepcion de trabajos. Campo obligatorio para la captura de fecha. Si existe nota asociada a la bitacora de
Comunicar al contratista la fecha para recepcion de los trabajos, se mostrara la fecha indicada, de lo contrario usted
podra capturarla.

Fecha actual. Campo obligatorio para la captura de fecha
Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
o Abierta. Si la opcién es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la
actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.
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e Guardar como borrador.
e Firmar.

e Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.4.2.2 Registrar nota “Nota de cierre de la bitacora sin notificacién del contratista de
la terminacién de los trabajos”

9. Notificaciones

Tipos de notificaciones que se generan

Notificaciones por notas

» NO PROCEDENCIA DE LA RESCISION

SOLICITUD AL CONTRATISTA DE REPARACION DE DEFICIENCIAS

NO PROCEDENCIA DE LA RESCISION

SOLICITUD AL CONTRATISTA DE REPARACION DE DEFICIENCIAS

NOTIFICACION DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

Borrar

Mensaje CON FECHA 03/05/2017 SE NOTIFICA AL CONTRATISTA MEDIANTE EL DOCUMENTO N° 1
DE FECHA 03/05/2017 LA RESCISION DEL CONTRATO POR LA(S) SIGUIENTE(S) CAUSA(S):
CAUSAS. EN BASE A LO ANTERIOR SE SOLICITA AL CONTRATISTA PRESENTARSE EL DiA
04/05/2017 PARA ELABORAR EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE.

NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS

NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS

79 Tipos de notificaciones

10. Glosario

1. Actividades cotidianas: Todos los trabajos que se realizan para la ejecucion de los trabajos de acuerdo a
la disciplina o naturaleza del contrato.

Actor: Un actor representa el rol jugado por una persona o cosa que interactda con el sistema

3. Adjudicacion: Decision administrativa de aceptar una oferta la que se comunicara por escrito al
proponente.

4. Ajuste de costos: Es unaumento o reduccidn de los costos directos de los trabajos aun no ejecutados
conforme al programa convenido, derivado de circunstancias de orden econémico, no previstas en el
contrato.

5. Amortizacion: Es la recuperacion en forma proporcional del anticipo concedido, que se realiza con cargo
a cada una de las estimaciones.

BESOP Version 1.0 Péag.: 81/87



Manual de usuario B ES 0 P

Residente por frente Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

6. Amortizacion programada: La contraprestacion periodica que la dependencia o entidad tiene obligacion
de cubrir al Inversionista contratista por la ejecucion de obras publicas asociadas a proyectos de
infraestructura, su puesta en marcha, mantenimiento y operacion

7. Anticipo: Es un importe de recursos econémicos otorgada al contratista para que este realice en el sitio de
los trabajos la construccion de sus oficinas, almacenes, bodegas, entre otros; para los gastos de traslado de
la maquinaria y equipo de construccion, asi como para la compra y produccién de materiales de
construccidn, la adquisicion de equipos que se instalen permanentemente y de mas insumos requeridos
para la ejecucion de los trabajos.

8. APE: Administracion Plblica Estatal

9. Apertura de bitacora: Es la accion mediante el cual el Administrador de dependencia genera un nuevo
registro correspondiente a un contrato de obra o servicios

10. APF: Administracién Pablica Federal; Se integra por la Secretaria de Estado, los departamentos
administrativos, la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, organismos desconcentrados, empresas de
participacion estatal, Instituciones nacionales de crédito, organizaciones auxiliares de nacionales de
crédito, e instituciones nacionales de seguros y de fianzas y de fideicomisos.

11. Area responsable de la ejecucion de trabajos: Es el grupo de servidores pblicos al cual reporta el
Residente todos los sucesos del contrato del que es responsable y que tienen mayor nivel jerarquico que
este.

12. Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual y verificados
por el residente conforme a la facultad que le confiere la fraccién VI del articulo 113 de este Reglamento,
en relacion a los trabajos contemplados en el programa de ejecucién convenido

13. Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente conforme a la
facultad que le confiere la fraccién VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacion a los trabajos
contemplados en el programa de ejecucion convenido

14. Avance fisico financiero: Es el reporte en el cual se sefiala el avance fisico de los trabajos en porcentaje y
a su vez, el importe acumulado que se ha pagado al contratista, expresada en porcentaje, con respecto al
total.

15. Bases de Licitacion: "Documentos suministrados a los presuntos proponentes para que, en igualdad de
condiciones, puedan presentar una oferta, que pueda ser objetivamente evaluada, para la ejecucién de una
obra, la prestacion de un servicio o la provision de un bien. Sin limitarse a ellos, normalmente las bases
para la licitacion deben incluir:

16. Términos de Referencia, o pliego de Condiciones, Proyecto de Contrato, Formas para la presentacion de

las propuestas y el “Proyecto de Ingenieria”.
17. BESOP: Sistema de Bitacora Electrdnica de Obra Publica

18. BI: Business Inteligencie; conjunto de técnicas y herramientas para la adquisicién y transformacién de los
datos en bruto en in formacion significativa y (til.

19. Bitacora: El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las partes que formalizan
los contratos, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la
ejecucion de los trabajos, ya sea a través de medios remotos de comunicacion electronica, caso en el cual
se denominara Bitacora electronica, u otros medios autorizados en los términos de este Reglamento, en
cuyo caso se denominara Bitacora convencional;

20. Bitacora general: Se entiende como la bitacora electrénica que esta integrada por dos o mas bitacoras
electrénicas con el propdsito de llevar el control de bitacoras por frentes
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21. Bitacora normal: Se entiende como la bitacora electrénica que no contempla bitacoras por frentes y por
sus condiciones 0 magnitud se puede controlar con una sola bitacora.

22. Bitacora por frentes: Atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, objeto del
contrato, las dependencias o entidades podran llevar una bitacora electrénica a efecto de llevar control en
un frente determinado.

23. Borrador: Son notas que no se pueden completar al momento de la captura por falta de datos o
Unicamente se quiere guardar informacion para su uso posterior, sin tener el caracter de nota oficial.

24. Caso fortuito o de fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
caracterizado por ser imprevisible inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las partes y
que imposibilita el cumplimiento de todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas.

25. Certificado digital: La constancia digital emitida por una autoridad certificadora que garantiza la
autenticidad de los datos de identidad del titular del certificado.

26. Clave cartera de inversion: Corresponde a la clave asignada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico a un proyecto o programa de inversion (PPI).

27. Clave privada: El conjunto de caracteres que genera el titular del certificado digital de manera exclusiva y
secreta para crear su firma electrénica avanzada.

28. Clave publica: Los datos contenidos en un certificado digital que permiten identificar al firmante y
verificar la autenticidad de su firma electrénica avanzada.

29. COMPRANET: Es un Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales, por medio del cual el
Gobierno Federal licita sus compras a los proveedores y contratistas, facilitando con ello a las empresas el
acceso a las compras del gobierno y haciendo mas transparente el proceso de contrataciones puablicas

30. Conceptos de trabajo: Es cada una de las actividades en que se desagrega la ejecucion de un contrato de
obra de servicios relacionados con la obra, para el logro del objeto del contrato.

31. Conformidad con los documentos contractuales: Es el cumplimiento de lo que en ellos se ha
establecido, sujetandose a las tolerancias que, para la fabricacion o construccion, se acostumbra y se
aceptan en la préctica, cuando no se han definido tolerancias especificas. Cuando estas tolerancias han sido
especificadas, es el cumplimiento estricto de ellas, a menos que el fiscalizador acepte variaciones aisladas
gue a su juicio no atentan contra la bondad del trabajo ni los intereses del contratante.

32. Contraparte: Se refiere indistintamente a la otra parte que celebré el contrato.
33. Contratacion: Es la formalizacion de un contrato de obra o de servicios.

34. Contratista: la persona fisica 0 moral que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas

35. Contratista asociado: La persona fisica o0 moral que celebro un contrato bajo la figura de proposicién
conjunta.

36. Contratista principal: La persona fisica 0 moral que representa a la agrupacion de contratistas, en un
contrato de participacion conjunta, ante la dependencia o entidad contratante.

37. Controversia del contratista: Opinion contraria de un contratista a las especificaciones, normas de
calidad, clausulas de un contrato, entre otros, a efecto de realizar los trabajos de forma diferente a los
estipulados.

38. Convenio modificatorio: Es el acuerdo de voluntades entre el contratista y el contratante, para crear,
transferir, modificar o extinguir obligaciones de un contrato de obra piblica o de servicios.
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39. Convenio modificatorio de la conciliacién: Es el convenio modificatorio derivado de un procedimiento
de conciliacion entre las partes, mediante el cual se pueden efectuar modificaciones o reprogramar la
ejecucion de los trabajos, siempre y cuando no se celebren para eludir el cumplimiento de la ley.

40. Convenio modificatorio de suspension: Es el convenio modificatorio que se celebra para reconocer el
plazo o monto de los trabajos no contemplados, ocasionados por una suspensién del contrato

41. Convenio modificatorio en catalogo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ajustar el catalogo
de conceptos a las condiciones reales de los trabajos, sin modificar el importe del contrato, ni el plazo de
ejecucion.

42. Convenio modificatorio en diferimiento: Es el convenio modificatorio que se celebra para establecer una
nueva fecha de inicio por causa de retraso de la entrega del anticipo.

43. Convenio modificatorio en monto: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o reducir el
importe de los trabajos.

44, Convenio modificatorio en plazo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o el plazo de
los trabajos.

45. Convenio modificatorio por retraso en el pago de estimaciones: Es el convenio modificatorio que se
celebra para reconocer al contratista, los dias transcurridos en el retraso, del pago de las estimaciones.

46. Dependencia: Las unidades administrativas de la presidencia de la republica, las secretarias de estado y
sus 6rganos desconcentrados, la consejeria juridica del ejecutivo federal y la Procuraduria General de la
Republica.

47. Direccionamiento presupuestal: Es cuando los presupuestos de los trabajos tienen un fin especifico, por
lo cual no puede ser utilizado para otro fin.

48. Domicilio fiscal: Lugar fisico registrado ante el SAT a efectos de impuestos y notificaciones,
49. ECOO: Estado Contractual de Obras en Observacion.

50. EF: Entidad Federativa; Se denomina entidad federativa, al Estado Libre y Soberano que forma parte de la
Federacidn.

51. Ente: Organismo Publico

52. Estimacion: La valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada para
autorizacion de pago, en la cual se aplican los precios, valores o porcentajes establecidos en el contrato en
atencion a la naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion de los
anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econdmicas, las penas convencionales y las deducciones;
asi como, la valuacién de los conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no recuperables

53. Fecha de inicio contractual: Fecha establecida en el contrato para efectos de inicio del proyecto.
54. Fecha de término contractual: Fecha establecida en el contrato como fecha de término del proyecto.

55. Finiquito: Documento en el que consta el importe real del contrato que incluye cantidades realmente
ejecutadas, periodo de ejecucion, relacion de estimaciones, gastos aprobados y el saldo final por pagar al
contratista o devolver a la contratante.

56. Firma electronica: La Firma Electronica Avanzada es un archivo digital que te identifica al realizar
tramites por internet en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.

57. Formulario: Documento fisico o digital disefiado para ingresar datos especificos.
58. Frente: Division de un contrato que por su magnitud o condiciones requiri6 crearse dicho frente.
59. Importe acumulado: Importe pagado de todas las estimaciones a la fecha de que se trate

BESOP Version 1.0 Péag.: 84 /87



Manual de usuario B ES 0 P

Residente por frente Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

60. Inversionista contratista: La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a proyectos de
infraestructura en los términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo de este Reglamento

61. Ley: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

62. LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

63. MB: El megabyte (MB) Unidad que sirve para medir la capacidad de almacenamiento de archivos.
64. Monto contratado: Importe original en la moneda especificada en el contrato.

65. Monto del finiquito: Importe resultante del finiquito.

66. Monto total ejercido: el importe correspondiente al costo total erogado con cargo al presupuesto
autorizado para ejercer en un contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma, sin
considerar el impuesto al valor agregado

67. MS: Mensaje del sistema

68. Nombramiento de personal: La accién de dar de alta por el Superintendente ante el residente a personal
profesional técnico, administrativo y de servicio, encargado de la direccién administracion y ejecucion de
los trabajos

69. Nota: Anotacion que se realiza en la bitacora electrénica o convencional, por algin suceso de relevancia
para los trabajos.

70. Notas abiertas: Registro en la biticora en la cual se requiere la respuesta forzosa del residente por tratarse
de una revision, validacion o autorizacion.

71. Notas por firmar: Registro realizados por el intendente o residente indistintamente, que no han sido
firmados por la contraparte.

72. Notificaciones: Esla accion mediante la cual la contratante atreves del Residente o cualquier Unidad
Administrativa o Servidor Publico competente, le informa al contratista de forma oficial, el resultado de
alguna solicitud o una determinacidén unilateral realizada por la contratante, que afecte las condiciones del
contrato.

73. Numero de contrato: Es el identificador Gnico que se asigna al registro de contrato

74. Numero de documento de designacion: Ndmero que identifica, el documento mediante el cual un
residente o superintendente es asignado como tal en el contrato.

75. Numero de identificacion oficial: Numero que identifica al documento oficial con el que se identifica el
residente, Superintendente Supervisor, etc.

76. NUmeros generadores: Conjunto de planos, diagramas, croquis, diagramas, dibujos, calculos, reacciones
entre otros que sefialan la descripcion, dimensiones, caracteristicas y ubicacion de las cantidades
ejecutadas.

77. Objeto del contrato: Corresponde a la Obra, Servicio o Bien, claramente definido y limitado por la cual
las partes celebran el contrato describiendo en forma simplificada las caracteristicas y capacidad de los
trabajos a realizar.

78. Obra: Proyecto de Ingenieria contratado y/o en proceso de construccion, que el Contratista tiene que
entregar al Contratante debidamente terminado, lo que le obliga a suministrar la direccidn técnica, la mano
de obra, los equipos y los materiales requeridos y a realizar todas las actividades y labores contingentes
necesarias y convenientes para su exitosa conclusidn. Todo esto dentro de un plazo establecido, a un
precio de terminado y, ademas, cumpliendo con todos los deberes y obligaciones que le impone el
contrato.
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79. Obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura: Las obras que tienen por objeto la
construccidén, ampliacion o modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de
servicios de comunicaciones, transportes, hidraulico, medio ambiente, turistico, educacion, salud y
energeético;

80. OIC: Organo Interno de Control

81. Orden de gobierno: Se refiere indistintamente a la Federacién en particular la administracion pablica
federal, las Entidades Federativas o el Municipio

82. Pantalla: Interfaz grafica que muestra el sistema para mostrar o informacion.

83. Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios del programa informético, de acuerdo
con el rol que desempefian

84. Plazo de ejecucion: Es el tiempo acordado en el contrato para realizar los trabajos, teniendo una fecha de
inicio y otra de terminacion particulares.

85. Porcentaje acumulado: Valor numérico que representa la proporcionalidad de avance a una determinada
fecha.

86. Porcentaje de avance: Valor numérico que representa la proporcionalidad de una parte respecto al total
avance respecto de un proyecto o sobre el monto en términos monetarios.

87. Procedimiento de contratacion: Se refiere la forma en que se asignd el contrato: licitacién publica,
invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacién directa.

88. Programa de ejecucion de los trabajos: Es el documento calendarizado y valorizado en donde se
plasman todas las actividades, con fechas de inicio y terminacion a efecto de llevar un control, de lo que
realiza el contratista, por periodos, ya sea en forma semanal, quincenal o mensual.

89. Programas de gobierno: Es el documento que contienen una relacion de actividades para la consecucion
de un objetivo especifico especificando una ubicacion geografica en particular o bien una meta particular
en una disciplina especifica.

90. Programas, de personal técnico, administrativo y ejecutivo: Es el documento que contienen en forma
calendarizada y valorizada la relacion de todo el personal asighado a la administracion de campo, que
comprende al personal profesional técnico/administrativo y ejecutivo necesario para que el contratista
administre, dirija, supervise y ejecute los trabajos

91. Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitectdnicos y
de ingenieria de una obra, el catadlogo de conceptos, asi como las descripciones e informacion suficientes
para que ésta se pueda llevar a cabo

92. Ratificacion de documentos: Confirmar la resolucién de una solicitud o una toma de decisién por parte
de la contratante que sea notificado o informado anteriormente.

93. Rescision administrativa de contrato: Es la accion administrativa mediante la cual se dé por terminado
un contrato derivado del incumplimiento del incumplimiento de las obligaciones del contratista, por causas
imputables a este en donde la contratante determina que este no garantiza la ejecucion de los trabajos en el
plazo pactado.

94. RFC (Registro Federal de Contribuyentes): Clave de las personas fisicas o morales obligadas a declarar
impuestos otorgada por el SAT. Para los fines del BESOP debe incluir el conclave.

95. RLOPSRM: Reglamento Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Mismas
96. RN: Regla de Negocio
97. RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas
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98. SAT: Servicio de Administracién Tributaria
99. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

100.Suspension de los trabajos: Se refiere a la accion por la cual el servidor pablico facultado para ello
determina, que los trabajos, paren de forma temporal motivado por causa: imprevisible, inevitable,
irresistible, insuperable, ajeno a voluntad de las partes y que imposibilita la ejecucion de todas o parte de
las actividades objeto del contrato.

101.Sustitucion de personal: Es la accion mediante la cual la residencia informa a el contratista de cambio de
servidores publicos o supervision; asi como la solicitud para la sustitucién del superintendente o del
personal técnico asignado por el contratista. También queda comprendido la accion mediante la cual el
contratista notifica a la residencia el cambio o sustitucion de alguna persona de su equipo técnico.

102.Terminacion anticipada de contrato: Es la accion mediante al cual la contratante determina que el
contrato ha concluido sin lograr el objeto del ismo debido a: causas de interés general, que impidan la
continuacion de los trabajos y se pueda ocasionar un dafio grave al estado, porque se determine la nulidad
de un acto motivado por una inconformidad o no sea posible determinar la temporalidad de una suspensién

103.Tipo de cambio: Precio de una unidad monetaria extranjera expresada en moneda nacional.

104.Tipo de convenio: Se refiere a la causa y el efecto por la cual se celebra un contrato entre los que se puede
sefialar ampliar y/o reducir, el monto y/o el plazo, reconocer una suspension diferir el inicio entre otros.

105.Tipo de identificacion oficial: Se refiere a cualquier documento oficial que acredite a una persona.

106.Tipo de nota: Se refiere al tipo de registro de acuerdo a la clasificacién del articulo 125 de reglamento de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y/o del ment del programa de bitacora
electronica. Que entre otro pueden ser: Informe de actividades diarias, Validacion de documentos,
solicitud de aprobacion de generadores, solicitud de aprobacion de estimacion, celebracion de convenio,
etc.

107.UCAOP: Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica.

108.Unidad ejecutora: Es el &rea administrativa encargada de la supervision, vigilancia, control, revision de
los trabajos y aprobacién de estimaciones.

109.Validacion de los documentos: Es la accion por la cual se verifica que el documento coincida con alguna
notificacion o comunicacion oficial.
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