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1. Introduccion

El objetivo de este documento es orientar y apoyar al Administrador Local Federal / Estatal en aprendizaje, funcionamiento
y operacion del sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento de Obra Publica (BESOP), que fue desarrollado con la
visién de apoyar en las actividades de transparencia y seguimiento a los programas de obra.

2. Descripcion

El presente manual tiene por objeto describir y dar a conocer la operacion de las interfaces a través de las cuales el
Administrador Local Federal / Estatal interactuara en el sistema BESOP y sus distintos médulos, sobre los cuales tiene un
determinado nivel de acceso.

3. Modelo de operacion

Operacion Administracion Monitoreo

Administrador del Orden de Gobierno

Siema —{ Ciudadano
Superintendent —
s Administrador de o * l + v
A Administrador Consultor Bl

Consultor de Bl
excepcion Glcbat Consultor Global o iont il ‘ ‘ ‘ ‘ Global del EPF / ‘

del EPF/ EPE Global fe

Ente Publico
) ! ) '

Consultor de Consultor de avance
Plblico Ente Consultor OIC fisico financiero del

Administrador del Administrador del

EPF EPE
Federal /Estatal del EPF / EPE EPF / EPE

Consultor de Bl ‘

Unidad Local

) +

Consultor de Unidad Local Consultor de avance fisico financiero
de Obra del EPF / EPE de Unidad Local de Obra del EPF /EPE

Unidad Ejecutora

" l | Consultor de Unidad Consultor de avance fisico financiero
| Ejecutora del EPF / EPE Unidad Ejecutora del EPF / EPE
Supervisor Residente
Contrato

} Consultor del contrato del EPF / EPE

Frente

1 Modelo de operacién

4. Descripcion del actor

e Administrador Local Estatal: Servidor publico habilitado por el Administrador del ente PUblico Estatal,
responsable de administrar y controlar los accesos al programa informatico por parte del Residente, Supervisor y
Superintendente.

Es el responsable de registrar contratos, asi como de administrar y controlar los accesos al BESOP por parte del
Residente Estatal, Coordinador Estatal, Supervisor Estatal y Superintendente Estatal.
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e Administrador Local Federal: Servidor publico habilitado por el Administrador del ente Publico Federal,
responsable de administrar y controlar los accesos al programa informatico por parte del Residente, Coordinador,
Supervisor y Superintendente.

Es el responsable de registrar contratos, asi como de administrar y controlar los accesos al BESOP por parte del
Residente Federal, Coordinador Federal, Supervisor Federal Superintendente Federal.

4.1. Permisos de acceso

Los mddulos a los que tiene acceso el Administrador Local Federal / Estatal dentro del sistema son:

Administrar contratos
e  Consultar bitacora
¢ Registrar nuevo contrato
e Editar Contrato
e  Consultar contrato
e Eliminar contrato
e Imprimir bitacora
e Exportar a Excel
e Asignar usuarios
e  Consultar Avance fisico financiero
e Reporte general de bitdcora APF
¢ Reporte general de bitdcora APE

Notificaciones

Reportes del sistema
e Reporte de areas
e Reporte de usuarios
e Reporte de contratos registrados en el periodo
¢ Reporte de bitacoras abiertas
¢ Reporte de bitacoras cerradas
¢ Reporte de bitacoras sin movimiento
¢ Reporte de bitacoras de entidades federativas
e Reporte de notas
e Reporte de contratos por usuario y dependencia
e Reporte de seguimiento de bitacoras de la administracién publica federal

Administrar usuarios

e Buscar Usuario

e Alta de Usuario

e Editar datos de usuario — Sélo correo electrénico
e Consultar

Administrar empresas contratistas

e Buscar empresa contratista
e Alta de empresa contratista
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e Registrar Sucursales
e  Consultar datos de empresa contratista

4.2. Requerimientos minimos

a. Sistema operativo: Windows 7 o superior y Mac OS 9 o superior
b. Equipo: El ingreso al sistema se podra realizar por medio de un equipo de cdmputo (Mac o PC), con conexion

a internet.
c. Contar con un usuario activo en el sistema BESOP con el rol de Administrador Local Federal / Estatal.

Navegador sin restriccion.
Internet Explorer es requerido para opciones de firma (SAT):

g Internet Explorer = 7 o superior

2 Navegador de Internet

4.3. lconos y opciones generales del sistema

A lo largo de este documento se ilustran y hace referencia a los iconos y/o botones que estan contenidos en los
distintos médulos y funcionalidades que integran el sistema BESOP, que tienen determinada funcionalidad y es
necesario conocer, por esta razon los listamos a continuacion.

Boton Nombre Descripcion
Directorio abierto Boton que permite cerrar un directorio abierto.
Buscar Boton que permite ejecutar una basqueda.
Directorio cerrado  Botdn que permite abrir un directorio especifico.
Editar Boton que permite editar un registro seleccionado.
Eliminar Boton que permite eliminar un registro.
Establecer fecha Boton que permite seleccionar una fecha especifica.

Exportar a Excel Opcidn que permite exportar a Excel.

Opcidn que permite exportar a en formato PDF un formato

Exportar a PDF o
especifico.

Menu para usuario = Opcion para ver las opciones del usuario en sesion.

Notificaciones Opcion que permite ver el modulo de notificaciones.

[ e @EEJEEN B O N
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ﬁ Pagina de inicio Opcidn que permite regresar a la pagina d inicio.

o Punto Geografico  Bot6n que permite establecer un punto geogréafico.

Opcidn que permite ver el detalle de un registro en modo de

I Ver detalle " "
Solo consulta”.

BE.S.pP Logo de BESOP Imagen de identidad del aplicativo BESOP.
SRGITIROIRRTO A TR PUIRK A

3 Iconos y botones del sistema

5. Acceso al sistema

El acceso al sistema es una parte fundamental de la seguridad del sistema, ya que es por este medio por el que se restringen
los distintos médulos y la informacion a la que puede acceder un usuario dentro del sistema, de acuerdo a las politicas y
lineamientos que rigen sobre el aplicativo.

5.1. Iniciar sesién

1. Ingrese al navegador Internet Explorer. E

Exclusivo en caso de utilizar servicios de firma.

2. Ingreso al aplicativo. Capturar en la barra de direcciones del navegador, la siguiente direccion:

http://besop.funcionpublica.gob.mx/

Archivo Editar VMer Historial Marcadores Herramientas Ayuda

_+_

Bitacora Electronica y Seguimiento X

<« c @ @& capbesop.funcionpublica.gob.mx/contenido/publico/login.jsf

'{:} Mas visitados Primeros pasos @ BESOP

4 Barra de direcciones

3. El sistema muestra la pantalla de inicio.
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Archive  Ediar Ve Historal  Marcadores  Heramientas  Ayuda

Bitacora Electrénica y Seguimientc X | =

L ¢ 671

L Mis visitacios Bl Primeros pascs @ BESOP

capbesop funcionpublica.gob.mx/contenidoy publicofogin jsf

Ingreso al sistema

Usuario*:

Ingrese su usuario

* Campos obligatorios

Contrasefia*:

Ingrese su contrasefi “

¢Olvidaste tu contrasefia?

5 Inicio de sesién

Nota: Debe contar con los datos: Usuario y Contrasefia para iniciar sesion.

4. Ingresar los datos de inicio de sesion en los siguientes campos:
Usuario. Campo obligatorio con las siguientes caracteristicas: acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos

incluyendo simbolos.

Contrasefia. Campo obligatorio, acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos incluyendo simbolos.
Por ultimo, seleccione la opcidn Ingresar.

Ingreso al sistema
Usuario*: Contrasefia®:
6 Ingreso de Usuario y Contrasefia
5. En caso de haber capturado de forma errénea el usuario y/o la contrasefia el sistema muestra mensajes de error

de acuerdo a los datos capturados.

BESOP
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Ingreso al sistema

No existe ningun usuario registrado como mreyes. Favor de verificar.

Usuario*: Contrasefia*:

mreyes |

Ingrese su contrasefia

* Campos obligatorios

¢Olvidaste tu contrasefia?

7 Error en inicio de sesion

6. Una vez capturada y validada la informacion, el sistema muestra la pantalla para seleccionar un perfil de los
asociados al usuario. Seleccione el rol seguido de la opcidén Aceptar.
r BESOP
Seleccione el rol a utilizar
Roles disponibles
& ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL
RESIDENTE
8 Seleccionar rol

7. El sistema muestra la pantalla Principal.

_SFP__

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

9 P4gina de trabajo principal

6. Generalidades

En esta seccion del manual se explican las funcionalidades recurrentes en el sistema BESOP.

BESOP Version 1.0
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6.1. Usuarios

6.1.1. Recuperar contrasefa

En caso de olvido de contrasefia se podra accionar en la pantalla inicial “Ingreso al sistema” el hipervinculo
“¢Olvidaste tu contrasefia?” ubicado en la parte inferior del campo contrasefia y conectara a la pantalla
siguiente que facilita la recuperacion.

Ingreso al sistema

8 Error en la contrasena, favor de verificarla.

Usuario*: Contrasefia™:

LERES10622R73 grese su fia m

Recuperar contrasefa

Usuario: Correo electrénico: *

Mo soy un robot

Cancelar Recuperar

10 Recuperar contrasefia

6.1.1.1 Ingresar correo electronico del usuario.

6.1.1.2 Oprimir el botdn “No soy un robot”, debera aparecer la seﬁaIO.

6.1.1.3 Oprimir botdn recuperar.

6.1.14 Correo valido, se envia correo electrénico con el nombre de usuario y la contrasefia.

6.1.1.5 Aparecera el mensaje “Se ha enviado un correo electronico con la nueva contrasefia, favor de
verificar”.

6.1.1.6 Se podréa acceder nuevamente al sistema para digitar su correo electronico y Contrasefia.

6.1.2. Modificar contrasefia

Para cambiar la contrasefia, debe iniciar sesién y dirigirse a la parte superior de la pantalla del sistema BESOP.
Seleccione el ment Usuario (como se muestra en la imagen) y la opcién Modificar contrasefia.

SFP

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica 0

Cerral oo
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SFP BESOP

Modificar contrasena

Contrazofia actual

11 Pantalla Modificar contrasefia

Capture la contrasefia actual seguida de la nueva contrasefia y confirmela. La contrasefia debe cumplir las
siguientes caracteristicas: tener, como minimo, una letra mayuscula, una mindscula y un nimero. Los nimeros no
debes ser consecutivos y la longitud de la contrasefia debes ser entre 6 — 10 caracteres.

Seleccione la opcion Aceptar para guardar los cambios. El sistema guarda la nueva contrasefia y muestra el
siguiente mensaje:

Modificar contrasefia

Lo cantrasefia ha sido actualizada de forma exitesa. es necesario initiar sesién con su nueva cantrasefa,

12 Mensaje de cambio de contrasefia

En caso de no cumplir con las caracteristicas minimas de la contrasefia, el sistema le indicara a través de
mensajes como el siguiente:

Meodificar contraseiia

La longitisd maxima pars la contrasedia os de 10 cardcteres

Contrasefa aciual
Nueva contrasella

Confirma contrasefa

13 Mensaje con caracteristicas de contrasefia

6.1.3. Cambiar rol

Desde cualquier pantalla del sistema, seleccione la opcion Cambiar rol del mend Usuario.
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SFP

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica

14 Men( Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario. Seleccione un rol y
posteriormente la opcion Aceptar.

6.1.4. Cerrar sesion

Al finalizar las actividades en el sistema BESOP podra concluir la sesion seleccionando la opcion Cerrar
sesion del menu Usuario.

Cambiar rol

Modificg - rasefia

15 Men0 Usuario — Cerrar sesion

El sistema concluye la sesidn y regresa a la pantalla Ingreso del sistema.

6.2. Adjuntar archivos

1. De la seccién Archivos Adjuntos seleccione la opcion Adjuntar archivos.

El sistema abre el Explorador de archivos.

Seleccione el o los archivos a adjuntar. Los archivos seleccionados no deben superar los 2 MB cada uno o 100 MB
como total.

Seleccione la opcion Abrir de la ventana Explorador de archivos. (El nombre de la ventana y de las opciones en ella
puede variar de acuerdo al navegador utilizado.)

El sistema cierra el Explorador de archivos y muestra el o los archivos adjuntos de la siguiente manera:

Nombre del archivo. Indica el nombre del archivo adjunto.

Fecha de subida. Fecha en la que se adjunté el archivo.

Eliminar. Boton habilitado, se muestra por cada registro en la tabla. Su funcién es descartar el archivo seleccionado.

w N

e

oo >»u

6.3. Imprimir bitacora

La impresion de bitacora consiste en mostrar los elementos que la integran, como son las diversas notas generadas
cronoldgicamente en el transcurso del proyecto y los anexos que apoyan el debido soporte. Inclusive la posibilidad de
seleccionar exclusivamente los elementos de interés segun el tipo de informacion solicitada. La impresion de bitacora se
podra realizar con los siguientes pasos.
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1. Basqueda de contratos.
A partir de la pantalla “Basqueda de contratos” siguiente, seleccionar el niUmero de contrato y la opcidn de bitacora

Ej.: contrato nim. 123456.

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Contratos

Dependencia o - N Empresa Monto en
No. Entidad Ente unidad ejecutora Nim. contrato & Frente B e a =
DIRECCION DIRECCION
© SECRETARIA DE LA GEMNERAL ADJUNTA GENERAL ADJUNTA 123456 JULIO ARMANDO $1.00
IE FUNCION PUBLICA DE ADQUISICIONES DE ADQUISICIONES - PAULIN GATICA .
Y CONTRATOS ¥ CONTRATOS
Mostrando 1-1 de un total de 1 registros LK | n » M

16 Seleccionar 1ra. Columna (No.)

Presenta menu superior con opcion “Imprimir bitacora”.

2. Al activar el boton “Imprimir bitadcora”, aparecerd la pantalla con opciones de impresion .

Contratos

[ Iyl imprimir biticora

Avance Fco Financiens Exportar a excel

Dependencia o 7 iz Empresa Monto en
Na. Entidad Ente Unidad ejecutora MNaGm. contrato & Frente S Tatiers P
DIRECCION DERECCION
G o SECRETARIA DE LA GENERAL AD|UNTA GENERAL ADJUNTA 19456 JULIO ARMANDO $1.00
FUNCION PLBLICA DE ADQUISICIONES DE ADQUISICIONES et PAULIN GATICA :
¥ CONTRATOS ¥ CONTRATOS
Mostrando 1-1 de un total de 1 registros H | n | M

17 Men( Lista de contratos

SFP

Bitacora
BITACORA GENERAL

Tipo de nota:

Seleccione

DS
M
D
D

Impresion de documentos

Fecha de la nota

ISTES ECONOMICOS ¥ VOLUMENES DE OBRA

BESOP

Buscar
- Imprimir bitacora completa
& Imprimir notas seleccionadas
- Imprimir arbol de b
©  Expandir érbol

18 Bitacora. Impresion de documentos.

3. Seleccionar impresion a realizar. Blsqueda de Notas.

BESOP

Version 1.0
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6.3.1 Seleccionar documentos a imprimir
Se muestra la pantalla de Bitacora y las opciones de impresion.

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Impresion de documentos

Bitacora

BITACORA GENERAL -

Tipo de nota: Fecha de la nota

Selecclone =

* [ (I SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA ¥ RESCISION

Buscar

* 1 () GENERALES
* Iy [1PAGOS, AJUSTES ECONOMICOS ¥ VOLUMENES DE OBRA

F= Imprimir bitacora completa
=% p_llmpnrrhr notas seleccionadas
a8 Imprimir arbol de bitacora
O  Expandir drbal

19 Seleccionar opcién de bitacora

Seleccionar opcion:

e Impresidn de la bitdcora completa.
e Imprimir arbol de bitacora

e Imprimir elementos seleccionados
e Borrador de bitacora.

6.3.2 Imprimir

En formatos especificos de impresion:
Ej. Arbol de la bitacora.

Impresion de documentos

Bitacora

BITACORA GENERAL e

Tipa de nota: Fecha de la nota

ENTREGA DE DOCUMENTACION Al |~
Ienpriic | ~ ||
erors

Yeeber V13216216 I0UPNE
Emads.  Lmte

Toa Liarark: Unevpensd w2 P51

Lbscaciin: ipmdd jomd pmd lpmd |

Comartaa

bterusts e rperade ol
 Tode Pl de copias: 1

Pigras a1 a1

Buscar

a8 Imprimir bitacora completa

=% Imprimir notas seleccionadas

=) Imprimir arfol de bitacara

©  Expandir drbol

it Ebet i ¢ Singeirriirter i O s Putdica |
[ SUSPENSION, TERMIMACION ANTICIPADA ¥ RESCISION
[ GEMERALES
[ GEMERALES
[ PAGOS, AJUSTES ECOMNOMICOS ¥ WOLUMENES DE OERA

20 Imprimir bitacora

Version 1.0
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Opcion expandir arbol de bitacora.

©  Cxpandir drbel

21 Opcidn expandir arbol de bitacora

7. Administracion de usuarios
Acceder como Administrador local Federal-Estatal-BESOP al sistema BESOP

Seleccionar Rol.
BESOP

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
@ ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL

RESIDENTE

22 Perfil del usuario

La administracion de contratos es el médulo medular, desde él se pueden crear los contratos, asignar ubicaciones de los
trabajos, tener acceso a los convenios modificatorios y al avance fisico financiero, asi como tener acceso a otros mddulos.

1. Seleccionar la opcién Administrar contratos desde la pantalla principal.

BESOP

_SFP_

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

stema

23 Menu Principal. Administrador Local Federal / Estatal.
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7.1. Busqueda de usuarios

Al accionar el Botdn “Buscar” sin dato para busqueda, se despliega la lista de usuarios
Y opciones. Consulta, Histdrico, Editar y Borrar.

Administrar usuarios

Buscar usuarios

RFC:
Mambrojs): Primar apeilida: segundo apellido:
cuRe: Carren electrénica:

24 Busqueda de usuarios

Seleccionar la consulta de un usuario.

Usuarios
CURP Nombre(s) Primer apeilide Segundo apeflida Estatus Opeiones
CACMS201 30M[VIIU02 | MAMUEL CASTILLO CAMARA VIGENTE
VERRG1 11 14HYGKILIAT I[ RALIL VELAZQUEZ RIOS VIGENTE
PAPIE2020THOFTYRO9 I JL¥]8[a] PALUN GATICA VIGENTE
RACMID 1 BHFDRTYES MARID RAMIRED CASTILLDY VIGENTE
BOLIS081 CHGTYYYDR [ JORGE BOIORQUEZ LOPET VIGENTE

25 Lista de usuarios

Al realizar la consulta se presenta la Seccion usuarios:

CuRp:* Carreo elactrénico:

PAPJEZ020THDFTYRO9

Buscar Limpdar Auto asignar m Cancelar

Usuarios
CURP MNombre{s) Primer apeilido Segundo apellida Eatatus Opciones
PAFE20201HDFTYROS Lo | PALILIN |_ GATICA VIGENTE | ®|D Bu

26 Consultar un usuario

Busqueda por RFC de usuario.
Al presentarse la pantalla para busqueda de usuarios, introducir el RFC de blsqueda.

Resultado

BESOP Versioén 1.0 Pag.: 21/109



Manual de usuario B E So P

Administrador Local Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Administrar usuarios

Buscar usuarios
RFC:

RACM7004165R4

Nombre(s): Primar apellido: Segundo apellido:

CURP: * Correo electrénico:

Usuarios
CURP Nombre(s) Primer apellida Segundo apellido Estatus Opciones
racwrons roRTveS | s Az casmuo wisenTe ST - |- |

27 Busqueda con dato de usuario

Al oprimir el boton de consulta se muestra la siguiente pantalla de datos del registro del usuario:

Datos personales
RFC: *

RACMTD04165R4 m
CURP: ™

RACM700415HFDRTYES

Nombrais) * Primer apellido: * Segundo apellido: *
MARIO RAMIREZ CASTILLO
Genero: * Fecha de nacimiento: * Profesidn: *
MASCULING 16/04/1970 LICENCIATURA EN DISENO DE INTI
Correo electrénico: * Tel. Celular: Lada: Tel. Local: Ext:
nicolas sanchez@infotec.mx 457B4STT 545 45454 Sda5

28 Datos de usuario

Cédigo postal: * Estado: * Delegacidn / Municipio: *

o050 CIUDAD DE MEXICO - ALVARO OBREGON -
Localidad: * Colonia: * Calle: *

ALVARD OBREGON [ EX-HACIENDA DE GUADALUPE CHI |+ COMUNAL
Ndmero exterior; * Nimero interior:

Datos del usuario

Usuario: Contrasefia:
RACM7004165R4 Q7 THO4AMPayb TIOmaL1LT/mBcModiCnOa
Comentarios:

29 Pantalla de Registro de datos del usuario

Datos que se despliegan

(RFC)(?). [Editable. (13 posiciones)]
Nombre(s) (A) [Editable. (20)]
Primer apellido (A) Editable. (20)]
Segundo apellido (A)
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e [Editable. (20)]
e CURP (?) [Editable. (18)]
e Correo electronico (?) [Editable. (40)]

Botones
e  Buscar [Boton habilitado]
e Limpiar [Boton habilitado]
e Nuevo [Boton habilitado]
e  Cancelar [Botdn habilitado]

7.2. Registrar usuarios

Accionar botdn “Nuevo” en pantalla: Buscar usuarios.

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Buscar usuarios

RFC:

ROMAMN MATA

MNoambre(=s): Primer apellida:

Segunde apellida:

DAVILA

BESOP

CURP:

Usuarios
CURP Nombre(s)

MADRSS0S1T1URS ROMAMN

Correo electrénico :

Buscar

Limpiar

Primer

MATA | DAILA

Estatus opclones

VIGENTE = = ﬂn I

CRECEE + BT

Presenta formulario para nuevo registro:

30 Busqueda de usuarios

Digitar los siguientes datos revisando las caracteristicas de obligatorios (*).

Version 1.0
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Administrar usuarios

Registrar usuario

Datos personales

RFC:
CURP:
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Genero: Fecha de nacimiento: Profesidn:
Seleccione un elemento . Selecclone un elemento
Correo electrénico *: Tel. Celular: Lada: Tel. Local: Ext:
Estatus:

Seleccione un elemento

Direccion
Codigo postal: * Estado: * Delegacion / Municipio: *
Seleccione v Seleccione
Localidad: * Colonia: * Calle: *
Seleccione ¥ Seleccione
Nimero exterior: * MNimero interior:
Datos del usuario
Usuario: Contrasefia:
Contratista:
Comentarios:

31 Registro de datos del usuario

Opcidn “Buscar” (con RFC). Validacion de no existente.

Registrar usuario

Registro ya existe en el sistema

Datos personales
RFC: *

RACM7004165R4 N

32 Validar existencia del usuario
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Datos que se digitan

e RFC (*?) (13). Boton buscar. (*C) Verificar no existencia del registro.
CURP (*?) (18)

Nombre(s) (*A) (20)

Primer apellido (*A) (20)

Segundo apellido (*A) (20)

Género (*C) (2)

Fecha de nacimiento (*%) (dd/mm/aaaa)
Profesion (*C) (4)

Correo electrénico (*?) (40)]

Tel. Celular (#) (15)

Lada (#)

[No Editable. Varchar (5)

Tel. Local (#) (15)

Ext. (#) (10)

Estatus (*C) (4)

Direccion

Codigo Postal (*#) (8)

Estado (*C) Numeérico (8)
Ciudad (*C) Numérico (8)
Localidad o Municipio (*C) (40)
Colonia (*C) (40)

Calle (*?) (40)

Numero Exterior (*?) Numérico (8)
Numero Interior (?) Numérico (8)
Datos del usuario

e  Usuario Alfanumérico (20)

e Contrasefa Alfanumérico (20)

e  Orden de gobierno (*C) Numérico (2)

7.3. Editar datos de usuarios

La funcién de edicion de datos se realiza al disponer el formulario para modificacion de datos al momento de usar el
Botdn: Editar.

Usuarios

CURP MNombre{s) Primer apellido segundo apellido Estatus opciones

RACM700416HFDRTYSS MARIOD RAMIREZ CASTILLO | VIGENTE =D ﬂu
‘|« n w ¥ Eddn

33 Pantalla en la que se opera la edicion de datos.
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Datos personales
RFC: *

RACMTD04165R4
CURP: ™

RACMT00416HFDRTYRS

01050

Localidad: *

ALVARO OBREGON

NGmere exterior; *

74

Datos del usuario
Usuario:

RACM7004165R4

Comentarios:

Nombrais) * Primer apellido: * Segundo apellido: *
MARIO RAMIREZ CASTILLO
Genero: * Fecha de nacimiento: * Profesidn: *
MASCULING 16/04/1970 LICENCIATURA EN DISENO DE INTI
Correo electrénico: * Tel. Celular: Lada: Tel. Local: Ext:
nicolas.sanchez@infotec mx ASTRASTT 545° 45454 Sda5
Cédige postal: * Estado: * Delegacién / Municipio: *

CIUDAD DE MEXICO ALVARO OBREGOMN

Colonia: * Calle: *

EX-HACIENDA DE GUADALUPE CH' |~ COMUNAL

Ndmero interior:

Contrasefia:

OFTI404MPays THIOmaL 1 L1/mBeModiCnda

7.4. Asignar Perfil de usuario

34 Editar datos del Usuario

Una vez registrado el Usuario, se podra realizar la asignacion de perfil al seleccionarlo en el combo previsto y boton

“Agregar”.

Administrar usuarios

Registrar usuario

Perfiles
Perfil
Selecclone

Perfiles asignados

Perfil Orden de gobierna Ente plablico obra Unidad Ejecutora Perfil activo Borrar
ADMINISTRADOR SECTOR GOBIERNO
DELENTE PUBLICO ESTATAL DEL ESTADO DE ACTIVD n
ESTATAL GUERRERD

Agregar

Unidad local de

“ n win

=

BESOP

35 Asignar perfil de Usuario
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7.5.

7.6.

BESOP

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Registrar usuario

Perfiles
Perfil
ADMINISTRADOR GLOBAL - AMBO! ~

Agregar
R —

36 Asignar perfil al Usuario

Efectuar baja de usuarios

La lista de usuarios presenta la opcidn de Baja para cada registro. Opcion que realizara el perfil autorizado

Buscar usuarios

+1{§

Hsuaries

T et 1] Bt it Lrwasmrde mpr timte Basmarn o e

Dpciones

= > B

- —

37 Dar de baja un Usuario

Administrar privilegios a perfiles

Por medio de la pantalla de administracion de privilegios a perfiles, se asignan o desasignan privilegios por el ROL

designado.

Administrar privilegios a perfiles

Buscar usuarios
Nombre del perfil: Nivel de acceso: Estatus:

Seleccione % Seleccione

o

38 Registrar nuevo perfil
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Administrar privilegios a perfiles

Gestion de perfiles
Tipo de perfil: Nivel de acceso: Orden de Gobierno:
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ 'ORDEN DE GOBIERNO AMBOS '
Nombre del perfil:
ADMINISTARADOR DE SISTEMA
Descripeién:

DESCRIBIR PERFIL

Descripcion para el oficio de designacién:

OFICIO NUMERO 123LD85

Privilegios
Mddulo Accion
ADMINISTRAR CATALOGOS ADMINISTRAR REGIONES APF
ADMINISTRAR CATALOGOS I ADMINISTRAR REGIONES APE
ADMINISTRAR CATALOGOS I CATALOGO DE NOTAS
ADMINISTRAR CATALOGOS | CATALOGO DE DOCUMENTCS POR NOTA
ADMINISTRAR CATALOGOS | CATALOGO DE SECTORES APF
ADMINISTRAR CONTRATOS | CONSLILTAR BITACORA
=T
| .
SEGUIMIENTO

ADMINTSTRAR PRIVILEGICS A PERFILES ALTA DE PERFIL

ADMINISTRAR PRIVILEGICS A PERFILES EDITAR PERFIL

ADMINISTRAR PRIVILEGIOS A PERFILES INACTIVAR PERFIL

ADMINISTRAR PARVILEGIOS A PERFILES CONSULTAR PRIVILEGICS

ADMINISTRAR PRIVILEGIOS A PERFILES COMSULTAR LISUIARIOS

=3
39 Registrar nuevo perfil
P Administrar Usuarios
Regi strar usuario Administrar Iz!'ivilr-_\gios a Perfiles
]
Se generd el registro con éxito
Perfiles
Perfil
Seleccione ~

Agrepgar
Perfiles asignados
Orden de B Unidad local de Unidad
Perfil goble Ente publico A E} e Perfil activo Borrar
ADMINISTRADOR SECTOR

DEL ENTE GOBIERNO DEL

PUBLICO ERIATAE ESTADO DE FIPERE £3
ESTATAL GUERRERO

W« KB~ n

40 Administrar privilegios a perfiles
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7.7. Asignar bitacora a usuario

La asignacion de bitacoras a usuarios autorizados, que se circunscriben a los operativos, entre otras facilidades y reglas
normativas se mencionan como principales las siguientes:

Regla de Negocio 65

Solo se podran asignar 4 perfiles de usuarios:

- Residente

Supervisor

Residente por Frente

Superintendente

e Un usuario podra estar asignado al contrato con todos sus perfiles, pero s6lo podréa tener habilitado un perfil a

la vez.

e Solo habra un Residente por contrato, cuando sea multibitacora.
e Un usuario puede ser asignado en més de 1 contrato.

e Un Supervisor o Residente por Frente podra cambiar a ser Residente en la misma Bitacora.

e Un Supervisor o Residente por Frente podré regresar a su puesto original (Residente) en la misma Bitacora.

e Una bitacora puede tener Residente, Supervisor, Residente por frente “Deshabilitado”

Por medio de la basqueda de contrato se podran realizar las asignaciones de bitacoras a usuarios.

Numero de contrato:

Contratista:

Monto
Desde:

Criterios de blusqueda por contrato

Numero procedimiento de contratacion: Estatus del contrato:

ABIERTA

Blsqueda de contratistas

Fecha de inicio contractual Fecha término contractual

Hasta: Desde: Hasta: Desde: Hasta:

40.1 Buscar contrato por estatus
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Seleccionar contrato en columna 1

BESOP

Contratos
Ente Publico Unidad local de . . ~ . Empresa Monto en
L Federal/Estatal obra Lo St N Contranclc EIeTe) contratista Pesos
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
h © DEL DISTRITO DELEGACION GENERAL DE OBRAS CIPRIANA MIRNA 1.783,189.00
FEDERAL BENITO JUAREZ Y DESARROLLO RIVERA MARTINEZ ’ : )
URBANO
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO DELEGACION GENERAL DE OBRAS MOBILIARIO,
2 [>) DEL DISTRITO BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO EQUIPOY $1.386,214.10
FEDERAL URBANO CONSUMIBLES
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
>y DEL DISTRITO DELEGACION GENERAL DE OBRAS ANTONIO MORALES $23.800,000.00
3 FEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO ODENA e
URBANO
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE
CIPRIANA MIRNA
a4 [>] DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE 172017 RIVERA MARTINEZ $755,090.44
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE MOBILIARIO,
5 © DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE C EQUIPOY $7.830.011.74
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS CONSUMIBLES
Mostrando 1-5 de un total de 9 registros n 20 »
=

41.1 Lista de contratos

Se muestra barra de opciones para el contrato seleccionado. Seleccionar consultar.

PRI catar. | signar prosramas e segumirto | mprimi biicor | lrinar.
Ente Publico Unidad local de . . _ N Empresa Monto en
No- Federal/Estatal obra et Num. contrato & Frente contratista Pesos.
DIRECCION
© SEL;I'ECERD?;?{\I:(R;NO DELEGACION GENERAL DE OBRAS CIPRIANA MIRNA $1.783,189.00
1 FEDERAL BENITO JUAREZ Y DESARROLLO RIVERA MARTINEZ e )
URBANO
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO DELEGACION GENERAL DE OBRAS MOBILIARIO.
v 7] © DEL DISTRITO BENITO JUAREZ Y DESARROLLO EQUIPO Y $1.386,214.10
FEDERAL URBANO CONSUMIBLES
DIRECCION
© SECDFS-RD‘C:;EF}{L_EFENO DELEGACION GENERAL DE OBRAS ANTONIO MORALES $23,800,000.00
3 FEDERAL BENITO JUAREZ Y DESARROLLO ODENA B
URBANO
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE
4 © DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE 7 Rc\leﬂih;:Ar:";\{:;Z $755,090.44
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE MOBILIARIO,
5 © DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE EQUIPO Y $7.830,011.74
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS CONSUMIBLES

42.2 Lista de contratos. Menu superior.
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Seleccionar pestafia - asignar usuarios

DELEGACION BENITO JUAREZ

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Programa de ejecucion de los trabajos Asignar usuarios

Editar contrato

Nimero de contrato:
DBJ-SERV-001/2017

No se cuenta con niimero de procedimiento

Tipo de contrato:
SERVICIOS

Programa federal:

E. DIGNAS:
Ramo: Clave presupuestal:
Poweb/contenido/orivado/adminContrato/adminContrat i ntrato-tabAcionar

43.3 Datos de contrato con pestafias de seleccion

Asignar bitacora <Asignar>.

DELEGACION BENITO JUAREZ

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos Asignar usuarios

Residente*

Nambre Apellido paterna Apellido materna RFC Eliminar Privilegios Deshabilitar  Asignar Bitdcora

ALEJANDRA ARELI ‘ MOLINA GOMEZ MOGABB12248Z5 | ‘ ‘ ‘ m

« B

Supervisor

MNombre Apellido paterno Apellido materno RFC Eliminar Privilegios Deshabilitar  Asignar Biticora

Mo se encontraron resultados con los criterios indicados.
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Superintendente*
Nombre Apellido paterno Apellido materno RFC Eliminar
‘ JESUS MARTIN ‘ MARTINEZ SOTO MAS]870901PK2 ‘ ‘

Privilegios

Deshabilitar  Asignar Bitacora

=

Contratos a

M|« n » M

supervisar
Contratos a supervisar Objeto del contrato Eliminar
DBJ-0B-003/2017 CONTRATO DE PRUEBA
DBJ-0B-002/2017 CONTRATO DE PRUEBA
DBJ-0B-001/2017 CONTRATO DE PRUEBA
M|« n » M
44.4 Asignar contrato

Se muestran datos de contrato asignado y tipo de bitacora.

DELEGACION BENITO JUAREZ

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos

NOmero de contrato:

DBI-SERV-001/2017
No se cuenta con nimero de procedimiento

Tipo de contrato:

ERVICIOS

Programa federal:

E. DIGNAS:

Ramao: Clave presupuestal:
1 uo7a

Tipo de bitacora:

BITACORA UNICA

Asignar usuarios

Ecliur contrato

BESOP Version 1.0
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Contratista principal:
MOBILIARIO, EQUIPO ¥ CONSUMIBLES

Contratistas asociados seleccionados

RFC

‘ No hay registros

Nombre o Razén Social

Tipo de adjudicacién:
ADJUDICACION DIRECTA

Objeto del contrato:
CONTRATO DE PRUEBA

Monto estructura financiera - Federal
(sin IVA):
1,386,214.10

Mento estructura financiera - G.1.C.
(sin IVA):

Se otorga anticipo:
Sl

Contratacién:
PRECIO ALZADO

Monto estructura financiera - Estatal
(sin IVA):

Monto estructura financiera -
Beneficiarios (sin IVA):

Anticipo:

57,267.82

Monto estructura financiera -

Municipal (sin IVA):

Monto contractual sin IVA:
1,386,214.10

Fecha de inicio contractual:
11/01/2018

Fecha término contractual:
10/12/2018

Plazo

334

Duracién del contrato
ANUAL %

Observaciones:

Nombre de archivo Fecha de subida

No hay archivos |

Cancelar

45 Pantalla. Datos de contrato.

Ver pantalla asignar usuarios.

COMISION DE VIVIENDA DEL ESTADO DE PUEBLA

Asignar usuarios

Editar contrato

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos

Numero de contrato:
CVvP-0B-001/2017

En la siguiente pantalla se podra seleccionar y agregar bitacora al usuario seleccionado.
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SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION BENITO JUAREZ

Seleccione la Bitdcora a la que se asignara el usuario.

Registrar contrato Ubicacidn de los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos Asignar usuarios

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y SEGUIMIENTO
A OBRA PUBLICA

Seleccione '@ Agregar
Seleccione
Tipo de Bitacora Numero de contrato / Frente Nombre del contrato Activo / Inactivo Eliminar
UNICA ‘ DBJ-SERV-001/2017 ‘ V]
M|« n L]

46 Pantalla de asignacion de bitacora
Ejemplo 2:

Las siguientes tablas de usuarios asignados a perfiles y bitacora permiten hacer adecuaciones de asignacion.

En cada operacion que se realice de acuerdo a las variables, efectuar el guardado de cambios. Y botones

<Aceptar> o0 <Cancelar>.

Al seleccionar pestafia “Asignar usuario” se presenta pantalla y estatus de usuarios operativos asignados.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

UNIDAD DE OPERACION REGIONAL'Y CONTRALORIA SOCIAL

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Programa de ejecucion de los trabajos Asignar usuarios
Residente* Asignar
Nombre Apellido paterno Apellido materno RFC Eliminar Privilegios ~ Deshabilitar  Asignar Bitacora
MARICELA AGUIRRE CAMPOS AUCME90418TR1 o v
ETNNA BEATRIZ IBARRA MACIAS IAMEG401234B7 n o 0 |
M| n WM
Supervisor Asignar
—_
Nombre Apellido paterno Apellido materno RFC Eliminar Privilegios Deshabilitar Asignar Bitacora
ETNNA BEATRIZ IBARRA MACIAS IAMEG401234B7 V] V] m
MARICELA AGUIRRE CAMPOS AUCME90418TR1 n < o J
q |4« [m|n

BESOP

47 Tablas de asignacion de bitacora
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Seleccione la Bitacora a la que se asignara el usuario.

Seleccione - Agregar
Bitdcoras asignadas del usuario
" MNombre del Activo/ -
Tipo de Mumero de contrato f Frente . Eliminar
Bitdcora contrate Inative
General SFP ] n
Frentes SFP-1 < n

48 Seleccion de bitacora

Pantalla para agregar usuario (Ej. Residente).

Nombre:

Profesidn:

Tipo de identificacion oficial: *

Elige una opcién

Domicilio
Cadigo postal:

Localidad:

Namero exterior:

Informacién de contacto

Lada: Teléfono: Ext.:

Primer apellido:

MNumero de documento de designacion: *

Numero de la ldentificacion oficial: *

Estado:

Colonia: Calle:

Nimero interior:

Correo electrénico:

kS Agregar Residente

Segundo apellido:

Delegacién o Municipio:

49 Pantalla agregar usuario
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Seleccione la Bitdcora a la que se asignara el usuario.

Seleccione v Agregar
Bitdcoras asignadas del usuario
i Nombre del Activo

Tipo de Numero de contrato / Frente X / Eliminar
Bitacora contrato Inative
General SEP o n
Frentes SFP-1 & n
Frentes SFP-2 v n

Bitacoras asignadas.

Se realizaron cambios en las Bitacoras.
¢ Desea guardarlos?

¢Esta seguro de Asignar el usuario a la Bitacora?

Cancelar

BESOP

50 Seleccionar bitacora
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Registrar contrato Ubicacion de los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos Asignar usuarios
ReSIdente* Asignar
Nombre Apellido paterno Apellido materno RFC Eliminar Privilegios ~ Deshabilitar Asignar Bitdcora
MARICELA AGUIRRE CAMPOS AUCME90418TR1 ] o
ETNNA BEATRIZ IBARRA MACIAS IAMEG401234B7 ] O ‘

M| n » M

Supervisor Asignar
Nombre Apellido paterno Apellido materno RFC Eliminar Privilegios = Deshabilitar Asignar Bitacora

ETNNA BEATRIZ IBARRA MACIAS IAMEG401234B7 ] V]
MARICELA AGUIRRE CAMPOS AUCMG90418TR1 o O J

{ | ™ LI |

51 Tablas de asignacién de usuarios

8. Administracion de contratos

La administracion de contratos es médulo medular, se crean contratos, se asignan ubicaciones de los trabajos, se tienen
acceso a los convenios modificatorios y al avance fisico financiero, asi como a otros médulos.

1. Seleccionar perfil.

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL
@ ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL

S Cancelar Aceptar

52 Seleccionar Rol

2. Modulo opcion Administrar contratos en pantalla principal.

Es) %‘ ] N
L I Administrar Usuarios Administar Empresas Contratistas Notificaciones
&
&=
Reportes del Sistema

53 Opcion Administrar contratos
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8.1. Busqueda de contratos

8.1.1 Busqueda por contrato

Proporcionar el 1D del contrato y estatus.

Criterios de busqueda por contrato

Nimero de contrato: Numere procedimiento de contratacién: Estatus del contrato:
”
NT_PBS001 REGISTRADO o
Contratista:

Buisqueda de contratistas

Monto Fecha inicio contractual Fecha término contractual

Desde: Hasta: Desde: Hasta: Desde: Hasta:

Buscar Limpiar Nuevo contrato Cancelar

54 Buscar por contrato

Resultado.
B Fuportar a excel
Dependencla o : " % = Empresa Monto en
No. Entidad Ente Unidad ejecutora Num. contrato ¢ Frente contratista Total
” ’ SECRETARIA DE DIRECCION
) Stggﬁnf_?_gﬁgho OBRAS Y SERVICIOS GENERAL DEL NT PES001 OMAR RODRIGUEZ S50010
: ==D:s:r" DEL DISTRITO PROYECTO i ALFAROD o
i FEDERAL METROBUS
Mostrando 1-1de un total de 1registros M 4 n »N

55 Lista de contratos

1. Una vez selecciona la opcion como se muestra en la imagen Principal- Basqueda de contratos, el sistema muestra la
pantalla para Busqueda de contratos, que se realizara a través de las secciones dispuestas: Area, Contrato, Ubicacion
y Notas.

Datos de la pantalla de busqueda.

e Numero de contrato. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.

e Nuamero procedimiento de contratacion. Alfanumérico de 50 caracteres.

e Estatus del contrato. Opcional, Lista para seleccionar Estatus del contrato.
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Estatus del contrato:

REGISTRADO v

INICIADA

ABIERTA
CONCLUIDA
REGISTRADO

56 Estatus del contrato

Contratista. Campo que muestra el nombre completo del contratista.

Buscar. Boton que Muestra pantalla Busqueda de contratistas.

Monto Desde. Opcional, campo numérico de 15 caracteres.

Monto Hasta. Opcional, campo numérico de 15 caracteres, para ingresar un monto mayor a Desde.

Fecha de inicio contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de inicio contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que debe
ser mayor a Desde. para Fecha de inicio contractual.

Fecha de término contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de término contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que
debe ser mayor a Desde para Fecha de término contractual.

Contratos con excepcion sin validar en BSOP. Opcional, casilla de seleccion, para buscar contratos con estatus
Validar.

Seccion para Criterios de busqueda por ubicacion.

Estado. Opcional, lista desplegable para Entidades Federativas en México.

Delegacion/Municipio. Opcional, lista desplegable para delegaciones 0 municipios de acuerdo a la seleccién de
Estado.

Colonia. Opcional, lista desplegable para colonia de acuerdo a lo seleccionado en Delegacion / Municipio.
Localidad. Opcional, Lista desplegable que se actualiza de acuerdo a la releccién de Colonia.

Nuevo. Bot6n que permite agregar un nuevo contrato.

Buscar. Boton que permite ejecutar la bisqueda de acuerdo a los criterios capturados

Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas

Cancelar. Botdn que permite regresar a la pagina principal.

8.1.2 Busqueda por ubicacion

BESOP

A) Seleccionar elementos de busqueda.

Ej. Ubicacidn: Estado, Delegacion / Municipio, Localidad.

B) Botdén “Buscar”. Accionar.
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Criterios de bisqueda por ubicacion

Estado: Delegacidn / Municipio: Localidad:

Seleccionsa ¥, Seleccione o Seleccions v
Bisqueda por notas

Notas

Buscar Limpiar Nueva contrato | Cancelar

57 Buscar por ubicacién

Criterios de busqueda por ubicacion
e Estado. Opcional, lista desplegable para Entidades Federativas en México.

e Delegacién/Municipio. Opcional, lista desplegable para delegaciones o municipios de acuerdo a la seleccién de
“Estado”.

e Colonia. Opcional, lista desplegable para colonia de acuerdo a lo seleccionado en Delegacion / Municipio.
e Localidad. Opcional, Lista desplegable que se actualiza de acuerdo a la releccion de Colonia.

Resultado.
Dependencia o . . . N Empresa Monto en
No. Entidad Ente Unidad ejecutora NuUm. contrato & Frente EreTe Total
SECRETARIA DE DIRECCION
© SEEFSRD?;i:ERDNO OBRAS Y SERVICIOS GEMNERAL DEL NT PRS099 EDUARDO $1.008,000
1 CEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO ﬂﬁ—” _ GONZALEZ SOTELO S
FEDERAL METROBUS NT_PB5099
SECRETARIA DE DIRECCION
© SEEFE(?_RD‘G;i:E—ROND OBRAS Y SERVICIOS GEMNERAL DEL 987 EDUARDO 51,000
2 FEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO o GONZALEZ SOTELO !
FEDERAL METROBUS
SECRETARIA DE DIRECCION
© SEgEOLRD\Ggri:E'RQNO OBRAS Y SERVICIOS GEMNERAL DEL soF Carlos Santos 512
3 FEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO Rodriguez
FEDERAL METROBUS
Mostrando 1-3 de un total de 3 registros H |« n »| M

58 Lista de contratos

C) Seleccionar Nimero de contrato.
D) Se despliegan “Datos del contrato”.
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Datos del contrato

Numero de contrato: NT_PBS099

Objeto del contrato: OBJETO DEL CONTRATO CAMBIADO

Instancia federal: SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Ente: SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS DEL DISTRITO FEDERAL

Unidad ejecutora: DIRECCION GENERAL DEL PROYECTO METROBUS

Empresa contratista: EDUARDO GONZALEZ SOTELO, MARICELA AGUIRRE CAMPOS, JHS NULL NULL, JHS NULL NULL,
Fecha de inicio contractual: 01/02/2017

Fecha de término contractual: 31/03/2017

Estatus: SOLO REGISTRADO

Importe contractual:
Pesos Délares Euros
$1,008,000.00 $0.00 €0.00

Informacion de las notas

Notas Notas abiertas

35 | 19

59 Mostrar datos del contrato
8.2. Registrar contrato

8.2.1 Acceder al moédulo “Administrar contratos”

Pantalla de acceso al mddulo Administrar Contratos.

=

Notificaciones

60 Opcién de menu principal

Seleccionar opciones de usuario.

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
@ ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL
ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL

61 Seleccionar Rol

8.2.2 Pantalla Busqueda de contratos

Al seleccionar el rol a utilizar, el sistema muestra la pantalla Busqueda de contratos en la cual se
encuentra la opcion de Registro de nuevo contrato.

En la parte inferior se encuentran 4 botones, incluyendo “Nuevo contrato” (exclusivamente a ser utilizado
por los perfiles autorizados a registrar contrato).
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Pantalla “Busqueda de contratos “.

Contratos

Basqueda de contratos

s roy

Criterios de bdsqueda por contrato

Contratisns:

santa

Dosde inana D Hanta

Criterios de busqueds por ubicacidn

[ Dmlegarinn § Munscipio: scatigan,

Busqueda por notas

Busvo contrats | Cancelar

62 Inicia administrar contratos - Registrar nuevo contrato

8.2.3 Ingresar datos del contrato

Al oprimir el boton: Nuevo contrato, el sistema muestra la pantalla Registrar contrato, con la primera pestafia
habilitada. Digitar los datos solicitados en el formato de registro siguiente y al final accionar el botén “Guardar”.

e Datos obligatorios (*).

e Validacion de numero de contrato.

e Seleccionar datos definidos en combo.
e  Mostrar con letra — revisar monto.

e Adjuntar archivos.

e Accionar botén Guardar.

BESOP Version 1.0 Pég.: 42 /109



Manual de usuario

Administrador Local Federal / Estatal

BESOP

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

CENTRO SCT AGUASCALIENTES

Registrar contrato Ubicacion de los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos

Es necesario registrar las empresas contratistas previo al al proceso de alta del contrato, favor de verificar.

Numero de contrato: * Confirme el nimero de contrate: *

Validar

No se cuenta con nimero de procedimiento:

Miamero procedimiento de contratacién®

Tipo de procedimiento: Clave UC: Expediente:

Selecclone

Asignar usuarios

BESOP

63 Inicio. Validar nimero de contrato

Tipo de contrato: *

Seleccione

s

No cuenta con clave de cartera de inversién:

Entidad federativa: * Tipo de proyecto: *

Seleccione Seleccione Seleccione

Nombre del proyecto: *

Seleccione

Tipo de bitécora: *

BITACORA UNICA

Contratista principal: *

Blsqueda de contratistas

Contratista asociado:

Blsqueda de contratistas

Clave de cartera de inversién : *
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Contratistas asociados seleccionados

RFC Nombre o Razén Social Eliminar
‘ No hay registros
Tipo de adjudicacién: * Contratacién: *
Seleccione Seleccione
Objeto del contrato: *
Moneda: * Monto contratado sin IVA: *

Seleccione

Se otorga anticipo:

Si No

Montos contratados

Monto Anticipo Moneda Eliminar

‘ No hay registros

Fecha de inicio contractual: * Fecha término contractual: * Plazo:
Duracion del contrato:

Observaciones:

+ Adjuntar archivos

Nombre de archivo Opciones

No hay archivos

* Campos obligatorios

Importe con letra

64 Registrar contrato

8.2.4 Campos del registro del contrato

BESOP

Nombre de la Entidad Federativa. Se obtiene de la relacion de Entidad Federativa con usuario en sesion.

Nombre del Ente. Se obtiene de la relacién Entidad Federativa con usuario en sesion.

Numero de contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.

Confirme nimero de contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.

Numero procedimiento de contratacion. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.

Buscar contrato en Compranet. Boton que valida que los campos “Numero de contrato” y “Confirme niimero de
contrato” coincidan y “NUmero de procedimiento de licitacién” esté capturado. Cuando la condicién, obtiene
informacion de un contrato en Compranet.
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Tipo de contrato. Obligatorio, lista desplegable.

Programa. Obligatorio, lista desplegable.

Clave de cartera de inversion. Alfanumérico de 11 caracteres

Tipo de proyecto. Obligatorio, Lista desplegable.

Tipo de bitacora. Obligatorio, Lista desplegable.

Numero de frentes. Obligatorio, numérico de cinco cifras.

Contratista principal. Campo de texto que muestra el nombre del contratista principal

Buscar contratista. Boton que muestra la pantalla “BUsqueda de contratistas”

Contratista asociado. Campo de texto que muestra el nombre del contratista asociado.

Buscar contratista. Boton que muestra la pantalla “BUsqueda de contratistas”.

Agregar. Boton para agrega el contratista seleccionado en pantalla “BUsqueda de contratistas” a la tabla
“Contratistas asociados seleccionados”.

Seccion “Contratistas asociados seleccionados”.

Contratistas. Tabla que muestra listado de contratistas asociados seleccionados en pantalla “Blsqueda de
contratistas”. Muestra las columnas:

. RFC.

. Nombre o razén social.

. Apellido paterno (Solo personas fisicas).

. Apellido materno (Solo personas fisicas).

. Eliminar. Boton que permite quitar un elemento de la lista.

Tipo de adjudicacion. Obligatorio, Lista desplegable.

Contratacion. Obligatorio, Lista desplegable.

Objeto del contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 3000 caracteres.

¢ Se otorga anticipo? Opcional, Casilla de seleccion con las opciones Si, No.

Anticipo. Obligatorio si seleccion6 la casilla “;Se otorga anticipo?”, Numérico expresado en moneda ($
999,999,999,999.99)

Monto estructura financiera-federal sin IVA. Obligatorio, Numérico expresado en moneda ($ 999,999,999,999.99)
Monto estructura financiera-estatal sin IVA. Opcional, Numérico expresado en moneda ($ 999,999,999,999.99)
Monto estructura financiera-municipal sin IVA. Obligatorio, Numérico expresado en moneda ($
999,999,999,999.99)

Monto estructura financiera —G.1.C. sin IVA. Opcional, Numérico expresado en moneda ($ 999,999,999,999.99)
Monto estructura financiera-beneficiarios sin  IVA. Opcional, Numérico expresado en moneda ($
999,999,999,999.99)

Total del monto sin IVA. Campo que muestra las sumatoria de los montos capturados anteriormente.
Direccionamiento presupuestal. Obligatorio, Alfanumérico de 3000 caracteres.

Fecha de inicio contractual. Obligatorio, seleccionable de un calendario en formato dd/mm/aaaa.

Fecha de término contractual. Obligatorio, seleccionable de un calendario en formato dd/mm/aaaa y debe ser mayor
a la “Fecha de inicio contractual”.

Plazo. Campo que muestra la diferencia del “Fecha de inicio contractual “a “Fecha de término contractual”
expresado en la cantidad de dias naturales.

Duracioén del contrato. Indica el tipo de contrato (Anual o plurianual), segln la diferencia entre las fechas.
Observaciones. Opcional, Campo de captura de 3000 caracteres alfanuméricos.
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8.3

BESOP

Ubicacidén de los trabajos

8.3.1 Registrar ubicacion de los trabajos

8.3.1.1 Seleccionar contrato

Busqueda de contrato por Ubicacion.

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Criterios de blusqueda por u

Estado:

CIUDAD DE MEXICO

Busqueda por notas

bicacion

Delegacién / Municipio:

BENITO JUAREZ

Localidad:
BENITO JUAREZ

65 Buscar contrato por ubicacién

Resultado de la busqueda.

@ Exportar a excel
No. Depem.ienr.la o Ente !Jnldad NGm. contrato Frente Empre.sa Monto en
Entidad ejecutora ] contratista Total
SECTOR SECRETARIA DE DIRECCION
OBRAS Y EDUARDO
GOBIERNO DEL GENERAL DEL .
1 © DISTRITO SERVICIOS DEL PROYECTO NT_PBS099 GONZALEZ $1,008,000
DISTRITO SOTELO
FEDERAL FEDERAL METROBUS
SECTOR SECRETARIA DE DIRECCION
GOBIERNO DEL OBRAS Y GENERAL DEL EDUARDO
2 © DISTRITO SERVICIOS DEL PROYECTO 987 GONZALEZ $1,000
DISTRITO SOTELO
FEDERAL FEDERAL METROBUS
Mostrando 1-2 de un total de 2 registros M| n »

66 Lista de contratos

Al seleccionar el nimero de contrato (en 1ra. Columna) se despliega barra superior de opciones.

Contratos

Dependencia o Empresa Wanta en
Lo Entidad e freme contratista Total
! }
| secrevamace
SICIOR COMERNG
o CBRASY SERVICIS DUARDO i
| A P e DL OeSTRITD cosohurrsomp | 191000
FLDLRAL il
ey
. GONZALED SOTELD i
Mostrande 1.2 de un el de2registros. 1« [E »

8.3.1.2 Consultar ubicacion de los trabajos

67 Activar menu contratos

Se presentan datos del contrato, con barra superior de opciones sobre los trabajos, inclusive boton “Ubicacién de

los trabajos”.
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Registrar contrato

Asignar usuarios

Namero de contrato:
MNT_PBSO09

Tipo de contrato:
IBRA,

Programa federal:

RESTE

Ublcacién de los trabajos

Mo se cusnta con nidmero de procedimiento

Programa de cje de los trabaj

Editar contrato

68Mostrar mend trabajos - usuarios

Seleccionar “Ubicacion de los trabajos” y accionar el botén “Consultar ubicaciones”.

Registrar contrato Ubicacidn de los trabajos Programa de ejecucidn de los trabajos Asignar usuarios
Ubicacion de los trabajos Consyjpar ubicaciones
Referencia de Latitud Longitud P Estado Delegacibn / Colonia Localidad Fecha
ubicacién Municipio
REFY 19.4685068 99.1840521 02070 c‘ﬂf:ggE AZCAPOTZALCO| DELRECREQ | AZCAPOTZALCO | 09/03/2017
1 1 +
— A h CIUDAD DE BENITO sl BENITO Kaiars
UCADR 93711033 991391843 | 03200 iyt JUAREZ TLACOQUEMEL JUAREZ 090372017

8.3.2 Localizacidn y ubicacidn gréafica de los trabajos

Se presentan referencias de ubicacion de cada uno los trabajos.

Consultar ubicaciones. Boton Referencia.

« Welerentia do ubicaciin. KEF1

* Referenchs da ublcaciin: UCADP

70

Presentar mapa de localizacion

Desplegar referencias. Oprimir botén Referencia de ubicacién.

¢ Referencia de ublcaciin: UCADP

71 Referencia de ubicacion

BESOP Version 1.0
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Botdn cerrar (Sup. derecha), Botén “Cancelar”.

a
= Referencia de ubicacién: REF1 Q‘"

Latitud

Longitud:

Calle:

Numero exterior:
Nimero interior:
Chdigo postal

Estada:

Delegacicn / Municipic:
Colonia:

Localidad:

Naucalpan

Museo Macionsl
e Arnropalog

Latitud

Longitud:

Calle:

Nimero exterion:
Nimero interior:
Chdigo postal:

Estada:

Delegacidn / Municipic:
Colonia:

Localidad:

Google

72 Ubicacion y referencias de los trabajos

Tabla Ubicacidn de los trabajos
Descripcion de datos

e Calle. Opcional, campo de captura alfanumérico de 50 caracteres.

e  NUm. Exterior. Opcional, campo numérico de 5 cifras.

e NUm. Interior. Opcional, campo de captura alfanumérico de 10 caracteres.

e Codigo Postal. Obligatorio, campo numérico de 5 cifras.

e Buscar. Botdn que realiza la bisqueda en Google-Maps con el c6digo postal, capturado.

e Estado. Obligatorio, Lista desplegable que se carga a partir del Cadigo Postal capturado.

e Delegacion / Municipio. Obligatorio, Lista desplegable que se carga a partir del Estado seleccionado.

e Colonia. Opcional, Lista desplegable que se carga de acuerdo a la opcion seleccionada en Delegacion /
Municipio.

e Localidad. Opcional, Lista desplegable que se carga de acuerdo a la opcién seleccionada en Colonia.

e Referencia de ubicacidn. Opcional, campo de captura alfanumérico de 50 caracteres.

e Latitud. Campo que muestra la informacién del punto especificado en el mapa.

e Longitud. Campo que muestra la informacién del punto especificado en el mapa.

8.4 Programa de ejecucion de los trabajos

Seleccionar opcion “Ejecucion de los trabajos”.

Se exponen datos del contrato seleccionado. Se muestra el Programa de ejecucion de trabajos. Avance y datos
financieros.
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8.5 Registrar programa de ejecucion de los trabajos

1. Elsistema muestra la pantalla para Registrar programa de ejecucién de los trabajos.

BESOP

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

SECRETARIA DE OBRAS ¥ SERVICIOS DEL DISTRITO FEDERAL

Registrar contrato Ubicacidén de los trabajos

Asignar usuarios

Numero de contrato:

NT_PBSO9

Monte contratado MXMN:

Fecha iniclio contractual:

Contratista principal:

Fecha términe contractual:

Programa de ejecucién de los trabajos

Anticipo MXMN:

Objeto del contrato:

IBIETO DEL CONTRATO CAMBIADO

Registrar convenio
modificatorio:

73 Opcidn Programa de Ejecucion de los trabajos

Opcidn Ejecucion de los trabajos

Moneda: MXN

Valores acumulados
Importe de avance financiero
Porcentaje de avance
Importe de acumulado

Porcentaje acumulado

Programa de ejecucion de los trabajos

Febrero 2017

$50,000.00

$191,000.00

|
26.18% |
i
|

100.0%

Por asignar

$191.000.00

Cancelar

74 Mostrar programa de ejecucion
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Datos del contrato
Ndamero de contrato:

Monto contratado EUR:

Fecha inicio contractual:

Anticipo EUR:

8769.50

Objeto del contrato:

QB|ETO DEL COMNTRATO CNTRES-09

Registrar convenio modificatorio:

Contratista principal:

Fecha término contractual:

Monto contratado MXN:

Programa de ejecucian ¢

Moneda: MXMN

Walosss i uenuladon Mares 300TF

Programa de +"Jt"1’ weldsry cle

Moneda: EUR

Wakiieh aiuimalaidos Raiin MEAT

le los traba|os

Abaril BOTT Flayo BT Toial

s los tl’-l.lhljl::l".

Al JOAT EAays 30407 Tatad

Por asignas

Pad aRagear

75 Registra

r programa de ejecucion de los trabajos

e Numero de contrato. Campo que muestra el nimero de contrato capturado en la pestafia Registro de contrato.
e Contratista principal. Campo que muestra el nimero de contrato capturado en la pestafia Registro de contrato.
e Monto contratado MXN. Muestra el monto contratado con el tipo de moneda MXN de la tabla Montos contratados

en la pestafia Registro de contrato.

e Monto contratado USD. Muestra el monto contratado con el tipo de moneda USD de la tabla Montos contratados

en la pestafia Registro de contrato.

e Monto contratado EUR. Muestra el monto contratado con el tipo de moneda EUR de la tabla Montos contratados

en la pestafia Registro de contrato.

e Fecha inicio contractual. Muestra los datos capturados en la pestafia Registro de contrato.
e Fecha término contractual. Muestra los datos capturados en la pestafia Registro de contrato.

BESOP

Version 1.0
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e Anticipo. Muestra los datos capturados en la pestafia Registro de contrato.
e Objeto del contrato. Muestra los datos capturados en la pestafia Registro de contrato.
e Registrar convenio modificatorio: Opcional, Lista desplegable.
e Registrar. Boton habilitado, que permite registrar un convenio modificatorio.
e Listado de convenios modificatorios aplicados. Tabla que muestra los convenios modificatorios creados para el
contrato, con las columnas:
0 Fecha de captura. Muestra la fecha de captura del convenio.
Convenio modificatorio. Muestra el tipo de convenio registrado.
NUmero de convenio. Muestra el nimero de convenio asignado.
Fecha del convenio. Muestra la fecha capturada en el convenio.
Fecha de término. Muestra la fecha capturada en el convenio.
Monto acumulado. Muestra la informacion registrada en el campo Monto acumulado del convenio en monto
gue corresponda.
Consultar archivos. Muestra la cantidad de archivos adjuntos al convenio.
0 Opciones del convenio
0 Consultar. Botdn que permite consultar el convenio modificatorio.
o Editar. Botdn que permite editar el convenio modificatorio.
o0 Eliminar. Boton que permite eliminar un convenio modificatorio
0 Reactivar registro. Botdn que permite reactivar un registro desactivado.

O O 0O oo

o

8.6 Editar ubicacion de los trabajos

1. Dentro de la tabla Ubicacion de los trabajos seleccione la opcién Editar.

Ubi 5n da los trabajos Programa de ejecucién de los trabajos Asignar usuarios

Editar contrato

Namere de contrato:

ADMIN-02
Mo =a cuanta con nimaers de procedimianta

Tipo de contrato:

Programa fedaral:
Ramo: Clave presupuestal:
Tipo de bitdcora:

ITACORA UMICA

Contratista principal:

76 Editar ubicacién de los trabajos
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Contratistas asociados seleccionados
RFC MNombre o Razon Social
TDEL981276/12 | Marcos Gonzales Ortega
Tipoe de adjudicacién: Contratacion:
Objeto del contrato:
Se otorga anticipo: Anticipo:
Monto estructura financiera - Federal Monto estructura financiera - Estatal Monto estructura financiera -
(sin IVA): (sin IVA): Municipal (sin IVA):
Monto estructura financiera - G.I.C. Monto estructura financiera - Monto contractual sin IVA:
(sin IVA): Beneficiarios (sin IVA): 15,000,000.00
Fecha inicio contractual: Fecha término contractual: Plazo
Duracién del contrato
Observaciones:
MNombre de archivo Fecha de sublda

o hay archivos |

77 Contratistas asociados

El sistema Actualiza la informacién en la pantalla Ubicacion de los trabajos con los campos en forma activos y
la informacion capturada previamente.

Descripcién de campos.

Calle. Opcional, campo de captura alfanumérico de 50 caracteres.

NUm. Exterior. Opcional, campo numérico de 5 cifras.

NUm. Interior. Opcional, campo de captura alfanumérico de 10 caracteres.

Cddigo Postal. Obligatorio, campo numérico de 5 cifras.

Buscar. Boton que realiza la busqueda en google maps con el cédigo postal, capturado.

Estado. Obligatorio, lista desplegable que se carga a partir del Cédigo Postal capturado.

Delegacion / Municipio. Obligatorio, lista desplegable que se carga a partir del Estado seleccionado

Colonia. Opcional, lista desplegable que se carga de acuerdo a la opcién seleccionada en

Delegacion / Municipio.

Localidad. Opcional, lista desplegable que se carga de acuerdo a la opcidn seleccionada en Colonia.

Referencia de ubicacion. Opcional, campo de captura alfanumérico de 50 caracteres
.0.3E<33333e4Zz3-3A]s.

Latitud. Campo que muestra la informacidn del punto especificado en el mapa.

Longitud. Campo que muestra la informacion del punto especificado en el mapa.

Agregar. Boton que permite agregar el punto especificado la tabla de Ubicacién de los trabajos.

Necesitas ayuda. Botén que muestra los pasos a seguir para agregar una ubicacion.
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. Mapa. Mapa de Google maps, que muestra el punto establecido previamente.
. Tabla Ubicacidn de los trabajos con las columnas:
o Referencia de ubicacién. Muestra la referencia capturada.
o Latitud. Muestra la latitud asociada al punto geografico indicado en el mapa.
o Longitud. Muestra la longitud asociada al punto geografico indicado en el mapa.
0 Codigo Postal. Muestra el cddigo postal capturado.
o Estado. Muestra el valor asociado al codigo postal o el valor seleccionado.
o Delegacion / Municipio
0 Colonia. En caso de haber seleccionado una muestra este valor.
0 Localidad. En caso de haber seleccionado una muestra este valor.
o Fecha. Columna que indica la fecha en que se registré la ubicacion.
o Editar. Botdn que permite modificar la ubicacion seleccionada.
o Eliminar. Botdn que permite eliminar la ubicacion seleccionada.
. Cancelar. Boton que descarta las modificaciones realizadas.
. Guardar. Botdn que guarda las modificaciones realizadas.
2. Modifique la informacidn y seleccione la opcién Guardar.
3. Si desea descartar los cambios seleccione la opcion Cancelar.

8.7 Eliminar ubicacion de los trabajos.

Dentro de la tabla Ubicacidn de los trabajos seleccione la opcion Eliminar

1 El sistema muestra mensaje para confirmar la accion:
2 Seleccione la opcidn Aceptar para confirmar la eliminacion.
3 Si desea descartar la eliminacion seleccione la opcién Cancelar.

8.8 Asignar usuarios

En el menl de contratos se encuentra la opcion de asignacion de usuarios, mediante la cual el Rol autorizado, podra
realizar la asignacion de roles. La siguiente pantalla proporciona las facilidades de asignacion de usuarios a los roles, asi
como a la activacion y eliminacion de privilegios. Inclusive eliminar la asignacion.

Las funcionalidades se accionan con los botones: Asignar, Eliminar, Agregar, Cancelar, Guardar, botones de paginacion.
Por otra parte, la activacion y desactivacion de privilegios.

Pantallas - Asignacion de usuarios.

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Programa de ejecucion de los trabajos

Asignar usuarios

Residente*® Asignar
Nombre Apellido paterno Apellido materno RFC Eliminar = Privilegios Deshabilit:
JUDITH BARRERA NANGO ‘ MEGF&60729G99 n ‘ V] [V
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Supervisor

Nombre Apellido paterno Apellido materno RFC Asignar

‘ No se encontraron resultados con los criterios indicados.

M|« » M

Contratos a supervisar

Contratos a supervisar Objeto del contrato Eliminar

| No se encontraron resultados con los criterios indicados.

M|« » | M

Cancelar Guardar

78 Pantallas - Asignacion de usuarios

Al seleccionar la opcidn de asignacién de usuario, se despliega la pantalla siguiente:

Registrar contrato | Ubicacldn de los trabajos  Programa de ejecucitn de los trabajos

Asignar usuarios

RFC:

Nombreis): Primer apeliido: segundo apellido:
CURP: * Correo electrénico:

79 Registrar Usuario asignado

Se ingresan los datos solicitados en la pantalla.

En el caso de un nuevo registro de persona, al oprimir el boton “Nuevo” se despliega la siguiente pantalla con la cual se
crea el registro de datos.
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Administrar usuarios

Registrar usuario

Datos personales

RFC:*

CURP: *

Nombre(s): * Primer apellido: * Segundo apellido: *
Genero: * Fecha de nacimiento: * Profesion: *

Seleccione un elemento > Seleccione un elementa
Correo electrénico: * Tel. Celular: Lada: Tel. Local: Ext:
Direccion
Caodigo postal: * Estado: * Delegacion | Municipio: *
Seleccione ¥ Seleccione
Localidad: * Colonia: * Calle: *
Seleccione . Selecclone

NOmero exterior: * Namero interior:

Datos del usuario

Usuario: Contraseia:

Comentarios:

Direccién

Cisige poutal* Ewtsdo: * Db gacite ! Mumbcipss: *
S RO e e
Localdad Cotorme: * Gl *

L R e Hiavana irds s

Datos del usuario

iasar ST

Comwpetarioa.

80 Ingresar datos de nuevo usuario

Con el boton “Buscar” se valida la no existencia del RFC para efectos del registro de usuario.
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Al digitar los datos solicitados y oprimir el boton siguiente, se realiza validacion del registro con los mensajes
consecuentes para su atencion de ser el caso.

Al haber digitado los datos completos y ser validados se guardara el registro.

8.9 Histdrico de cambios en el programa

Tabla de consulta que muestra el registro historico de cambios en los programas de ejecucion de los trabajos.
Muestra las columnas:

(0}

Fecha de actualizacién. Muestra la fecha en que se registrd edicion en los campos Fecha inicio

contractual, Fecha término contractual y/o Monto del contrato.

(0}

0}
o
o

Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio correspondiente al programa histérico.
Fecha término contractual. Muestra la fecha de término correspondiente al programa historico.
Monto contratado. Muestra el monto acumulado total correspondiente al programa historico.
Consultar histérico. Muestra el programa historico seleccionado.

8.9.1 Programa de ejecucion de los trabajos

Titulo del programa sin convenio.
8.9.2 Moneda

Muestra el tipo de moneda seleccionada en el convenio aplicado

8.9.3 Tabla de valores acumulados al mes

Tabla a modo de consulta que muestra las columnas siguientes:

Valores acumulados al mes. Titulo de la columna

Mes 1, mes 2, mes N. Nombre en los que transcurre un frente.

Total. Muestra el valor del monto contratado (Tabla montos contratados).

Por asignar. Muestra el monto pendiente por asignar.

Importe de avance financiero. obligatorio, numérico expresado en moneda
($999,999,999,999,999.99).

o0 Porcentaje de avance. Muestra el porcentaje de monto consumido a determinado mes

o0 Porcentaje acumulado. Muestra el porcentaje de monto consumido acumulado a determinado mes.

©O 0O 0O 0O

8.9.4 Cancelar

Boton que descarta la informacion capturada y nos permite regresar a la pestafia anterior.

8.9.5 Guardar

Bot6n que nos permite guardar la informacion capturada y habilita la siguiente pestafia.

8.10 Consultar Avance Fisico Financiero

BESOP

8.10.1 Acceder al sistema

8.10.2 Seleccionar Rol
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Roles disponibles

ADMINISTRADOR DE CASOS DE EXCEPCION

ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL
I}ADMINISTRADOR GLOBAL

ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL

81 Role(s) asignados

8.10.3 Seleccionar el moédulo de Administracién de contratos

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

b = =

o5

Administrar Usuarios Administar Empresas Contratistas

K

Notificaciones

82 Menl BESOP

Se muestran criterios de busqueda de contrato.

Criterios de buisqueda por contrato

Namereo de contrato: Namero procedimiento de contratacién: Estatus del contrato:

ABIERTA

BlUsqueda por notas

Buscar

83 Bulsqueda de contrato

Se muestra Lista de contratos con el estatus indicado (Ej. Abierta) en el criterio de bldsqueda.

8.10.4 Seleccionar en columna 1, contrato a revisar

Version 1.0
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Al seleccionar NUm. de contrato de la lista, se habilitan opciones de menu superior de esa pantalla, como el boton de Avance

Ente Publico Unidad local de . . . Empresa Monto en
No. Unidad ejecutora Nuam. contrato & Frente .
Federal/Estatal obra contratista Pesos
© ARQUITECTURAE
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE INGENIERIA
1 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE 7 APLICADA DEL VALLE | $1,783,189.00
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS DE LIBRES S.A. DE
CV.
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE SOTAVENTO
2 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE CONSTRUCCIONES $19,799,728.20
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS S.AA.DECV.
PLANEACION
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE ESTRATEGICA ¥
3 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE 017 CONSTRUCCION SA $4,227,843.01
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS
DECV
GOB-PUE
06/2017-2
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE ‘[:IEMSSS‘RL?XP\:S)
A DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE oo ANGELOPOLITANG | $89438276
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS
comPUE SA DECV.
06/2017-4
GOB-PUE
06/2017-5
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO GRUPO RM
DELEGACION GENERAL DE OBRAS
%5 DEFLE[[))E;'ELTO BENITO JUAREZ Y DESARROLLO CONSSLR[L)JECEI\?NES $349,178,821.01
URBANO

fisico financiero, muestra:

BESOP

8.10.5 Seleccionar botén <Avance fisico financiero>

84 Lista de contratos

Consultar, m Asignar programas de seguimiento m

Now Ente Publice Unidad local de Unidad ejecutora T T Fronte Empreln Mento en
Federal/Estatal obra contratista Pesos
ARQUITECTURAE
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUE. GERENCIA DE INGEMIERIA
1 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE APLICADA DEL VALLE $1,783,189.00
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS DE LIBRES 5.A. DE
WV
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUE. GERENCIA DE SOTAVENTO
2 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE CONSTRUCCIONES $19,799,728.20
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS SA DECV

85 Opciones de lista de contratos
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Se muestran datos de contrato y estatus fisico financiero.

BESOP

Gestionar avance fisico financiero

Datos del contrato

Dependencia:

SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Unidad ejecutora:

DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

Numero de contrato: Fecha de inicio contractual: Fecha de término contractual:

GOB-CDMX 02/2017 13/05/2016 09/09/2017

Contratista

Nombre o razén social:

GRUPQO RM CONSTRUCCIONES SA DE CV

Objeto del contrato:

SUPERVISION DE LA INSTALACION DE PASTO SINTETICO DE DOS CANCHAS DE FUTBOL, REHABILITACION DE FRONTON EN EL DEPORTIVO
ESTANISLAO GALICIA, UBICADO EN EL PUEBLO DE SAN SALVADOR CUAUHTENCO, MILPA ALTA

Monto contratado MXN: Monto contratado USD: Monto contratado EUR:
$349,178,821.00 $0.00 €0.00

Anticipo MXN: Anticipo USD: Anticipo EUR:
$15,930.00 $0.00 €0.00

Numero de convenio: Tipo de convenio

CONVEIO-23587/217 CONVENIO EN DIFERIMIENTO

Fecha de término con convenio:
21/08/2018

86 Datos de Gestidn Avance Fisico Financiero
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Tabla de Avance F.F. (Inicio del periodo).

Avance fisico financiero
Valores acumulados Mayo 2016 Junio 2016 Julio 2016
Avance fisico acumulado 0.0% 0.0% 0.0%
Importe de avance financiero $0.00 $0.00 $0.00
Porcentaje de avance financiero 0.0% 0.0% 0.0%
Importe acumulado $0.00 $0.00 $0.00
Porcentaje de avance financiero acumulado 0.0% 0.0% 0.0%
£
. . -z
Parte final de informacion de la tabla de Avance F.F.
Avance fisico financiero
Valores acumulados 2 A \'-.IE';. oC Ny Total
00w oo et o
$0.00 $0.00 $0.00 $349.178.621.0
0% 1.0%
mulade 0.01%
< »
En caso de presentarse una situacion que afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones;

87 Tabla de avance fisico financiero

8.10.6 Revisar un mes especifico (agosto 2017)

Seleccionar en fila — encabezado. Datos del avance en un mes determinado.

Consulta Registro *

% de avance fisico Importe de Avance . . ...
- Anticipo Amortizacion
acumulado financiero

‘ No existen registros ‘

Observaciones:

88 Registro de avance

9. Administrar Empresas Contratistas

Los contratos registrados en el sistema (BESOP) tienen asociada una Empresa Contratista, la administracion de Empresas
Contratistas se basara en las siguientes funcionalidades que el sistema proporciona:
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(a) Busqueda de Empresa Contratista

(b) Alta de Empresa Contratista

(c) Editar datos de Empresa Contratista

(d) Baja Fisica Empresa Contratista

(e) Consultar historico

(f) Sucursales de Empresas Contratistas

Las acciones siguientes se podran realizar por los perfiles indicados:

Editar Administrador Global

Consultar Administrador Local para APF o APE
Administrador Global

Administrador de Casos de excepciones
Borrar Administrador Global

Consultar histérico Administrador Global

89 Perfiles de administracion

En caso de no encontrar registro, mostrara mensaje “Sin resultados de blusqueda”.

En caso de seleccionar el boton Cancelar regresa al ment principal del BESOP.

9.1 Busqueda de Empresa Contratista

La bisqueda de una empresa contratista se ejecutara por medio de la siguiente secuencia de pantallas de usuario.

Usuario Ej. Administrador Local Federal
A) Credenciales.
Seleccionar el usuario segun funcién a realizar.
Ingresar contrasefia.

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

ADMINISTRADOR DE CASOS DE EXCEPCION

RESIDENTE

ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL
& ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL

CONSULTOR DE UNIDAD EJECUTORA DEL ENTE PUBLICO
ESTATAL

CONSULTOR DE CONTRATO DEL ENTE PUBLICO FEDERAL

90 Acceder como Administrador Local Federal

s
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Seleccionar: Administrar Empresas Contratistas

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

- ) =

Administrar Usuarios Administar Empresas Contratistas

Administrar Contratos

G
Reportes del Sistema

s

=

Notificaciones

91 Seleccionar opcion en mend principal

Listar empresas contratistas. Persona fisica, Activo, Buscar.

Gestion de Empresas Contratistas

Buscar Empresas Contratistas
@ FIsICA MORAL
RFC:
NGRESE SU RFC
Estatus
@ Activo Inactivo
Nombre(s): Primer apellido:

NGRESE SU NOMBRE

Segundo apellido:

NGRESE SU PRIMER APELLIDO SEGUNDO APE

i | Cancelar

Version 1.0
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Resultados de la busqueda

RFC Nombre Primer apellido Segundo apellido Opciones
MABA700603ME4 ARTURO MARIN BONILLA |§|
MARF621229V07 FRANCISCO MARTIN ROA |:|
MEGB790306DB1 BEATRIZ ANALLELY MEZA GARCIA |§|
CARM700613N95 MARCO ANTONIO CARCARO RAMIREZ |§|
MADR761128PC3 RUBEN MARTINEZ DIAZ |§|
a3y | BB0n

92 Listado de empresas contratistas

Seleccionar una empresa contratista y dar de alta en el contrato.

Buscar Empresas Contratistas

@ FISICA MORAL
RFC:
MADR7G1128PC3
Estatus
@ Activo Inactive
Nombre(s) Primer apellido:

ESE SUNOMBRE INGRESE SU PRIMER APELLIDO

Resultados de la busqueda
RFC Nombre Primer lp-llid_n
MADR761128PC3 RUBEN [ MARTINEZ

Segundo apellido:

m Buscar Cancelar

Eeguric RReiido Opciones
DIAZ £

93 Buscar empresa contratista por RFC. Registrar alta.

:Dusea cancelar la operacién?

Aceptar Cancelar

94 bis Mensaje en caso de cancelacion.

9.2 Alta de Empresa Contratista

El registro de nueva Empresa Contratista debera tomar en cuenta lo siguiente:

Actores que pueden ejecutar altas:
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e Tipo de Persona (*C). Fisica o Moral. Este dato estara informado (no editable) dependiendo de la bisqueda
que se haya realizado previamente.

e RFC (*? cualquier caracter). Este dato estara informado (no editable) dependiendo de la blsqueda que se
haya realizado previamente.

e Boton “Buscar”, boton habilitado, Si el RFC no esta informado, este boton estard deshabilitado.

El campo de RFC debe estar digitado.
Revisar la no existencia de la empresa a dar de alta, por medio de la bisqueda del RFC en el sistema.
e Opcion de boton “Cancelar” (Regresa al flujo basico, opcién “Buscar empresa contratista”).
e  Oprimir botén “Buscar”:
a) Siresulta registro encontrado, el contratista ya existe en el sistema.
b) Registro no encontrado en sistema BESOP. (Persona fisica).
Aparece mensaje “Sin resultados de bldsqueda”.
Se realiza busqueda en SAT (SHCP):

e No encontrado. “Registro no encontrado en SAT”.
El sistema presenta pantalla de inicio “Altas empresas contratistas”.
e Siencontrado en SAT (y no encontrado en sistema BESOP)

e  Se presentara el formulario de alta de nueva empresa.
e Campos a digitar:

Cuando es persona fisica:
Nombre (*A)
Primer apellido (*A)
Segundo apellido (*A)
Cuando es persona moral:
Nombre de empresa o razon social (*A)

Domicilio Fiscal:

e Codigo Postal (*#)
e Estado (*C)
e Localidad

[No editable. Numérico (8)]
e Delegacién o Municipio (*C)

[No editable. Numérico (8)]
e Colonia (*C)

[No Editable. Numérico (8)]
o Calle (*?)

[No Editable. Varchar (40)]
e  Numero Exterior (*?)

[No Editable. Numérico (8)]

e Numero Interior (?)
[No Editable. Numérico (8)]

Informacion del contacto
e Lada (*#)
[No Editable. Varchar (5)]
e Teléfono (*#)
[No editable. Varchar (8)]
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o Ext. (#)
[No editable. Varchar (10)]

e Correo Electronico (*?)
[Editable. Varchar (70), existe el usuario en BD.
No editable= No existe usuario]

Representante Legal
e Nombre (*A)
[No editable. Varchar (60)]
e Primer apellido (*A)
[No editable. Varchar (60)]
e Segundo apellido (*A)
[No editable. Varchar (60)]

0 Sucursal
0 Link deshabilitado
0 Cancelar [Boton habilitado]

Efectuar proceso de alta de Empresa Contratista.

- BESOP

Gestion de Empresas Contratistas

Alta Empresas Contratistas

S FIsic A MORAL

RFC: *

Nombre(sk * Primer apollido: * Sagundo apsliido: *

Domicilio fiscal

Codigo postal: *

Localidad: =

Informacion de contacto

Lada: * Telifono®: * Ext Correo ehectrénice: *

Representante legal

Nombre(s): Primer apellido: * Segundo apellido: *

95 Ingresar datos de alta de empresa contratista

9.3 Editar datos de Empresa Contratista

La notacion que se utilizara en la definicion de datos para cuando el sistema solicite informacion al actor, seran
denotadas con la siguiente simbologia entre paréntesis:

« * Obligatorio
C Dato contenido en un catalogo

BESOP Version 1.0 Pég.: 65/ 109



Manual de usuario B E S 0 P

Administrador Local Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

+ Mayuscula

- Minuscula

# Numérico

A Alfabéticos

? Cualquier caracter
% Fecha

La edicion de datos se aplica al perfil de Administrador Global.

Al seleccionar la opcion de Edicion de datos de la empresa contratista, se mostrara el formulario con los datos

respectivos para su consulta y edicion.

Se tomarén en cuenta lo siguiente:

e Tipo de Persona (*C) (persona Fisica o Persona Moral)
[No editable. Numérico (1)].

e RFC(*?)
[No editable. Varchar (13)]

e Actualizar datos con SAT
[Botdn habilitado]

Gestion de Empresas Contratistas

Editar empresa contratista

RFC: ¥

SAJPES0517P21

Nombre(s): * Primer apellide: * Sagunde apellide: *

Pedro

96 Editar datos de empresa contratista

Cuando es persona fisica:
Nombre (*A)
Primer apellido (*A)
Segundo apellido (*A)
Cuando es persona moral:
Nombre de empresa o razén social (*A)

Domicilio Fiscal:

e Codigo Postal (*C) [Editable. varchar (8)]. Al ingresar el CP. Se obtiene automaticamente
los datos de estado, cuidad, localidad o municipio).

Estado (*C)

Localidad [No editable. Numérico (8)]

Delegacion o Municipio (*C) [No editable. Numérico (8)]

Colonia (*C) [No Editable. Numérico (8)]

Calle (*?) [No Editable. Varchar (40)]

Numero Exterior (*?) [No Editable. Numérico (8)]

Numero Interior (?) [No Editable. Numérico (8)]

Informacion del contacto
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Lada (*#) [Editable. Varchar (5)]

Teléfono (*#) [Editable. Varchar (8)]

Ext. (#) [Editable. Varchar (10)]

Correo Electrénico (*?) [Editable. Varchar (70)]
Representante Legal

Nombre (*A) [Editable. Varchar (60)]
Primer apellido (*A) [Editable. Varchar (60)]
Segundo apellido (*A) [Editable. Varchar (60)]

0 Sucursal
o0 Link habilitado
0 Cancelar [Boton habilitado]

Ejecuta Administrador global.
Ingresa informacién

Selecciona opciones:

e Aceptar
e Actualizar datos con SAT
e Cancelar

Buscar empresa contratista. RFC, Activo, Buscar.

Gestion de Empresas Contratistas

Buscar Empresas Contratistas
D FISICA MORAL
RFC:
SARCEZI1Z1TH12
Estatus
@ Activo Inactive

MNombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Resultados de la basqueda

RFC Nembre Primer apellide Segunde apellide Opclones
SARCE21211H13 carlos | santos Rodriguez | ﬂ - o

97 Busqueda de empresa contratista

Pantalla Editar y Consultar datos de una Empresa Contratista.
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Gestion de Empresas Contratistas

Editar empresa contratista

FomBreiEr ¥ mrimer apellida: * Sogunds apsllido: *

Domicilio fiscal

Codigo pastak =

Informacion de contacto

Lada: *  Teldfona®: * [ Corws alectrdnico: *

Representante legal

Hombra{s) * Primer apellido: * Segunde apeliide: *

98 Editar datos de Empresa contratista

Al realizar una operacidon de edicion, se mostrardn mensajes de validacion de datos obligatorios para su captura.
Al quedar validados los datos, se muestra mensaje de: “Actualizacion exitosa de datos de empresa contratista”.
Al seleccionar la opcién de actualizacion de datos en SAT:

1. Se realiza consulta en el sistema del SAT

2. Al encontrar el registro solicitado el sistema solicita la aceptacion de los cambios.
3. Seactualizan datos del SAT

4. El servicio del SAT devuelve datos actualizados en el formulario respectivo

0 Persona fisica: Nombre, primer apellido, segundo apellido.
0 Persona moral: Nombre de empresa o razon social.
La opcidn cancelar reinicia con la bisqueda de empresa contratista.
9.4 Baja Fisica de Empresas Contratistas

Muestra mensaje de Confirmar eliminacién y opciones de “Aceptar y Cancelar” que el usuario Administrador
Global podré accionar.
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Buscar Empresas Contratistas
@ FISICA MORAL
RFC:
SARCE21211H13
Estatus
@ Active Inactivo

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Resultados de la busqueda
RFC ‘Nombre Primer apellido Segundo apellida Opciones
SARCEZ1211H13 carlos ‘ santos I Rodriguez | n 3 n B I

H«nnu

o {Estd seguro de descartar los camblos reallzados?

99 Busqueda de empresa contratista

9.5 Consultar Historico

1. Presenta e formulario con el listado de cambios realizados a la empresa contratista.
2. De acuerdo a la columna seleccionada por el usuario, se podran organizar los resultados en el listado.

e Usuario
[Nombre del usuario que realiz6 el cambio]
[Texto no editable]

o Perfil
[Perfil del usuario que realizo el cambio]
[Texto no editable]

e Fecha de modificacion
[Fecha en que se realiz6 el cambio]
[Texto no editable]

e Hora de modificacion
[Hora en que se realiz6 el cambio]
[Texto no editable]

e  Descripcion
[Cadena con los cambios realizados]
[Texto no editable]

e Cerrar

[Boton habilitado]
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Sucursales de Empresas Contratistas

Registrar / Editar sucursales de empresas contratistas.

Gestion de Empresas Contratistas

Registrar / Editar Sucursales

Nombre de Sucursal:

Domicilio fiscal

Cédige postal: * Estado: * Delegacisn / Municipio: *

Seleccione ¥ Seleccione

Localidad: * Colonia: * Calle: *

Seleccione . Seleccione

Ndmero exterior: * Namero interior:

Nombre de Sucursal: Estado Localidad Opeienes

1613 AGUASCALIENTES POZO BRAVO [RANCHO] ﬂ - |

100 Registrar / Editar sucursales de empresa contratista

1. Se presentan los datos que integran el formulario para el alta/edicion de una Sucursal:
Datos editables

o Nombre de Sucursal (*?) [Varchar (200)]
o Direccion Fiscal:
1. Codigo Postal (*C) [Editable. Varchar (8)] (Al ingresar el C.P. Se obtienen automaticamente los datos
de estado, cuidad, localidad o municipio),
Estado (*C) [Numérico (8)],
Localidad o Municipio (*C) [Numérico (8)]
Colonia (*C) [Numérico (8)]
Calle (*?) [Varchar (40)]
Namero Exterior (*?) [Numérico (8)]
Namero Interior (?) [Numérico (8)

NoaMwd

Agregar [Botdn habilitado]

o Listado de Sucursales
Nombre de la sucursal [Texto no editable].
Estado [Texto no editable]. Estado donde se encuentra ubicada la sucursal.
Localidad o Municipio [Texto no editable]. Ubicacién de la sucursal.

Opciones
= Consultar [Boton habilitado]

= Baja [Botdn habilitado]
= Cancelar [Botdn habilitado]
Aceptar [Botdn habilitado]
Consultar datos de Empresa Contratista.
En la pantalla Registrar / Editar en la seccion inferior de registros agregados, se encuentran los botones
que accionan Editar, Consultar o efectuar Baja.
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10.Administrar convenios modificatorios

10.1 Consultar convenio modificatorio

Se podran consultar los siguientes convenios modificatorios:

e  De suspension

e En monto y/o plazo y/o catalogo de diferimiento
e De laconciliacion

e Por retraso en el pago de estimaciones.

Convenio de Suspension. Para ello se iniciara con la blsqueda de contrato de referencia.

Contratos

Blasqueda de contratos

Es requerido informar al menos un criterio de bisqueda

Criterios de blisqueda por contrato

Namero de contrato: Namero procedimiento de contratacién: Estatus del contrato:
MULTIBITACORA REGISTRADO ”
Contratista:

Blsqueda de contratistas

Mento Fecha de Inicle contractual Fecha término contractual

Desde: Hasta: Desde: Hasta: Desde: Hasta:

101 Pantalla Busqueda de contrato

El sistema muestra la lista de contratos con el estatus Registrado.

Contratos
B Exporar s sxcwd
Ente Pablico Unidad local de - Empresa Monte en
i Federal/Estatal atsra il jmenbarn L i cantratista reaos
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION CPERACION
E SUS RAFALL RUIZ
R [l W rinci by RECAONAL ¥ REGICINGAL ¥ UCADISFP 062017 gt nniaction 3802,336.73
o R CONTRALORIA CONTRALORLA
soci sOC1AL
UrIBAD GE UNIDAD DE
OPERACION CRERACION
SECRETARIA DE LA RINA FAVIOLA
o it i REGICIMAL ¥ REGICMAL ¥ UEAOP.SER 0772017 P RE BEBA,084.72
I LA COMTRALORIA CONTRALORIA PR T
SOCIAL SOCIAL
UNIGAD DE UNIDAD DE
OPERALION CPERACION
SECRETARL ABRAH 1
2 | @ | sEcheTamaceis Rt ¥ AEGiorias v UCao.5PS oor2017 BRAHAM CARRETO | (n 20q 4
b - CONTRALCRIA CONTRALORIA =
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION CPERACION
SECRETARIA DE LA ARTURO MARIN
= L=} EUNCION PUBLICA RECIOMAL ¥ REGIOMNAL ¥ SERACIO 81 BOMILLA £1,000,000.00
b - CONMTRALGRIA CONTRALGRIA
SOC1AL SOCI
UNIGAD O UNIBAD OF
CeEERALION CPERACION
SECRETARLA DE LA BEATRIZ AMALLELY
5 Lo dyfes o REGIOMNAL ¥ REGIONAL ¥ SERVICIO 02 2 i
FUNCION PUBLICA CHTRALORLA AL MEZA GARCIA
SOCIAL SOCIAL
Mostranda 1-5 de un total do 17 rogistros |« KB z[=2]all»]|n
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Ente Publico Unidad local de - = Empresa Meonto en
No. Unidad ejecutora Nim. contrato & Frente
Federal/Estatal obra contratista Pesos
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIA DE LA OPERACION OPERACION CONTRATO ARTURO MARIN
& © FUNCION PUBLICA REGIONAL ¥ REGIONAL ¥ 21072017 BONILLA $50,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
S0CIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
7 | © EEE?E:RL’ZEEE? REGIONAL ¥ REGIONAL Y PRUEBAQ0S RUBEND’\‘TZRHNEZ 5350,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
s | © EEE'E%ANRLTJ';EI:; REGIONAL ¥ REGIONAL ¥ PRUEBA 007 RUBEND“"'A';R“NEZ $1,000,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
SECRETARIA DE LA ARTURO MARIN
5 | © | Concion PusLica REGIONAL ¥ REGIONAL ¥ PRUEBA 0007 BONILLA $100.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
S0OCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
10 | © EEE'E%ANRLTJ';EI:; REGIONAL ¥ REGIONAL ¥ SFR ART:CTSIFQR'N £152,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
Mostrando 6-10 de un total de 17 registros | M |« || 1 [[Bl 3 | a|[» | ¥

102 Lista de contratos

En la lista de contratos que se despliega, seleccionar contrato.
(Ej. 1ra. Columna, fila 6 de la lista de contratos).

Contratos
No. Ente Publico Unidad local de Unidad ejecutora Niirm. contrato § Frente Empresa Monto en
Federal/Estatal obra contratista Pesos

UNIDAD DE UNIDAD DE MULTIBITACORA

OPERACION 'OPERACION -

SECRETARIA DE LA MULTIEITACORA RUBEN MARTINEZ
(3 [>] FUNCION PUBLICA REGIONAL Y REGIONALY MULTIBITA " Dlaz $5,000,000.00

CONTRALORIA CONTRALORIA MULTIBTACORA
SOCIAL SOCIAL MULTIEITACORA
Mostrando 6-6 de un total de 6 registros Mi#| 1 u Wi

103 Seleccién de contrato

Muestra los datos de contrato
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_SFP_

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Registrar contrato Ubicacidn de los trabajos

Nimero de contrato:
MULTIBITACORA

No se cuenta con nimero de procedimiento

Tipo de contrato:
OBRA

No cuenta con clave de cartera de inversion

Tipo de bitacora: Nuimero de frentes:

BITACORA POR FRENTES 4

Contratista principal:
RUBEN MARTINEZ DIAZ

UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Programa de ejecucién de los trabajos

Asignar usuarios

Editar contrato

Contratistas asociados seleccionados

RFC
| No hay registros

Nombre o Razén Social

Tipo de adjudicacién:
ADJUDICACION DIRECTA

Contratacién:
PRECIO UNITARIO

Objeto del contrato:
CONTRATO DE PRUEEA PARA SITACRA POR FRENTES

Montos contratados

Monto Anticipo Moneda
| $5,000,000.00 | 5100,000.00 MXN |
| $3,000.00 |

Fecha de inicio contractual:
15/04/2017

Fecha término contractual:

20/01/2018

Duracién del contrato
PLURIANUAL

Observaciones:

Nombre de archivo

No hay archivos

Plazo
281

Fecha de subida

Cancelar

104 Datos de registro de contrato

Seleccionar pestafia “Programa de ejecuciéon de los trabajos”.
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ey BESOP

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Registrar contrato | Ubicacion de los trabajos | Programa de ejecucién de los trabajos ~ Asignar usuarios

Datos del contrato

Numero de contrato: Contratista principal: Monto contratado MXN:

MULTIBITACORA RUBEN MARTINEZ DIAZ $5,000,000.00

Meonto contratado USD:

$3,000.00
Fecha inicio contractual: Fecha término contractual:
15/04/2017 20/01/2018

Anticipo MXN:

$100,000.00

Objeto del contrato:

COMNTRATO DE PRUEBA PARA BITACRA POR FREMTES

105 Pestafia Ejecucion de los trabajos

El sistema muestra opciones: Registrar convenio modificatorio, Listado de convenios modificatorios aplicados y
programa de ejecucion de los trabajos.

Registrar convenio modificatorio:

Listado de convenios modificatorios aplicados

z Fecha de
Fecha de Convenie MAMerS | recnadel | vérmine ) onimipe LR, det
captura madificatario o e | convenio | del Gltima =il e et archivos | conven Ia
convenio
281052017 sacchimperty surse 28027 | oaezI0R 54,500 00 a
CONVENID EN
WEMTEC Y/ FLNCEY PECLT 18/08/2017 | 31/01/2018 $4,500.00 o

¥/0 ADECUACION
EN CATALOGO
COMVENIO DE

24082017 npl 4504 F4/08/2017 | IWOVZONE o

Programa de ejecucion de los trabajos

Moneda: MXN

Valores acumulados Abrll 2017 Mayo 2017 Junio 2017 Julio 2017 Agosto 2017 Tiptiemre
T $200,000,00 £200.000 00 £200.000 00 $100.000.00 $500,000.00 $400,000.00
Porcentaje de avance 4.0% 4.0% 2.0% 2.0% 10.0% 5.0% |
Imparte de scumuade $200.000.00 $400,000.00 $600,000.00 $700,000.00 $1,200,000.00 $1,600.000.00 |
Porcentaje acumulada 4.0% 0.0% 12.0% 14.0% 24.0% 32.0% |
< >

106 Listado de convenios aplicados

La opcion de consulta (opcion en tabla de Listado de convenios) permite apreciar los siguientes datos de
convenio de suspension.

BESOP Version 1.0 Péag.: 74 /109



Manual de usuario B E S 0 P

Administrador Local Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Programa de ejecucion de los trabajos con convenio
CONVENIO DE SUSPENSION:
SUsP
Fecha de término del dltimo Monto acumulado MXN:
convenio:
£5,000,000.00
02/02/2018
Septiembre
Valores acumulados Abril 2017 Mayo 2017 Junio 2017 Julio 2017 Agosto 2017 2017
Importe de avance
financiero
Porcentaje de avance
Importe de acumulado
Porcentaje acumulado
< >
Programa de ejecucion de los trabajos
Moneda: USD
Septiembre
Valores acumulados Abril 2017 Maye 2017 Junie 2017 Julio 2017 Agosto 2017 2017
Imperte de svance $2,000.00 $500.00
financiero
Porcentaje de avance 66.67% 16 67%
Importe de acumulado $2,000.00 $2,500.00
Porcentaje acumulado 66.67% 83.33%
< >

Programa de ejecucién de los trabajos con convenio

COMNVENIO DE SUSPENSION:

Fecha de término del dltimo Monto acumulado MXN:

convenio:
$5,000,000.00

Valores acumulados Abeil 2017 Mayo 2017 Junio 2017 Julio 2017 Agosto 2017 5"’::";“"
Imparte de avance
financiern
Porcentaje de avance
Importe de acumulado
Porcentaje acumuiano | | | | | | |
< S

Programa de ejecucion de los trabajos

Moneda: USD

Valores acumulados Abril 2017 Mayo 2017 Junie 2017 Julio 2017 Agosto 2017 u’;z: it
Importe de avance ¢
52,000.00 $500.00
Tinanciera
Porcentaje de avance 56,67 16.67%
Importe de sacurnulado £2,000.00 £2.500.00
Porcentaje acurnulado 65667 % 355

Meses finales de las tablas desplegadas.
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Programa de ejecucién de los trabajos

Moneda: MXN

Septiembre Noviembre

osto 2017 2017 Octubre 2017 2017 Diciembre 2017 Enero 2018 Total Por asignar
00,000.00 $400,000.00 $800,000.00 $1,600,000.00 $500,000.00 $500,000.00 $5,000,000.00 $0.00
10.0% B.05% 16.0% 3208 10.0% 10.0%

200,000.00 $1,600,000.00 $2,400,000.00 $4,000,000.00 $4,500,000.00 $5,000,000.00

24.0% 32.0% 45.0% 80.0% 90.0% 100.0%
< >

Programa de ejecucién de los trabajos con convenio

CONVENIO DE SUSPENSION:

5Usp

Fecha de término del dltimo Monto acumulade MXN:
convenio;

$5,000,000.00
02/02/2018

iembi Noviemb
peiembre Octubre 2017 OVIEMBTE | Diciembre 2017 = Enero 2018 Febrero 2018 Total Por asignar
2017 2017
$5,000,000.00 $5,000,000.00 $0.00
100.0%
$5,000,000.00
100.0%
< >
Programa de ejecucion de los trabajos
Moneda: USD
osto 2017 kp;:i";hm Octubre 2017 N‘";'::';'"E Diciembre 2017 Enerc 2018 Total Por asignar
$500.00 $3,000.00 $0.00
16.67%
$3,000.00
100.0%
< >
Programa de ejecucién de los trabajos con convenio
Convenio en monto:
sSuUsP
Fecha de término del altimo Monto acumulado USD:
convenio:
£4,500.00
0zr02/2018
ptiembre Noviembre
2017 Octubre 2017 2017 Diciembre 2017 Enero 2018 Febrero 2018 Total Por asignar
$4,500.00 $4,500.00 $0.00
100.0%
$4,500.00
100.0%
< >

107Programa de ejecucion
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Pantalla Busqueda de contrato

En la lista de contratos que se despliega, seleccionar contrato.

(Ej. 1ra. Columna, fila 6 de la lista de contratos).

Ente Piblico Unidad local de 5 5 . - Empresa Monto en
No. Unidad ejecutora MNdm. contrato = Frente -
Federal/Estatal obra contratista Pesos
DIRECCION OMEGA
SECTOR GOBIERNO
© ? DEL DISTRITO DELEGACION GENERAL DE OBRAS p . CONSTRUCCIONES $1.226.348,391
b FEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO : . INDUSTRIALES 54 DE SR
- URBANC v
SECTOR GOBIERNO DIRECCION DE
E MEX PAl i
7 © DEL ESTADO DE M“‘I"\IOTIIF"::\ oE OBRAS PLBLICAS : N cal IN[ (;‘::?ﬂm N $8,395,657.93
MEXICO : MUNICIPALES i
aC
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE L:L':\“[_ éllt_{-'):\'
8 > DEL ESTADD DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE 08 1 1 CONST *U-L'UUN A $3,206,002.14
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS . -
DECV
SECTOR GOBIERNO DIRECCION DE . -
5 | © DEL ESTADC DE M“:n?::; oE OBRAS PUBLICAS PLEEL Y g;fr?g;?ﬁm;; $16,715,621.50
MEXICO - MUMNICIPALES :
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION ARTURC
SECRETARIA DE LA
10 © L N('IQ""I PUBLICA REGIONAL Y REGIONAL Y A 201 HERNAMDEZ $813,302.65
: N CONTRALORIA CONTRALORIA ESTRADA
SOCIAL SOCIAL

Mostrando 6-10 de un total de 36 registros W« 1B 3/4/ 5 6,7 8 W MW

108 Busqueda de contrato

En la barra de opciones seleccionar Consultar o Editar (Ej. 6).

[SRENEA | Ecitar. | Asignar programas de seguimiento | imprimir bitécora W

Ente Piblico Unidad local de N - Emprasa Monto en
fa. Federal/Estatal obra AR e L e Frente contratista Pesos
DIRECCION OMEGA

SECTOR GOBIERNO

DELEGACION GENERAL DE OBRAS CONSTRUCCIONES
3 DISTRI GOB-COMX 17 226,348,391
Qs © DEILE‘S :Ib:L[U BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO INDUSTRIALES SA DE ALEE
URBANO (a)
SECTOR GOBIERNO DIRECCION DE
Pl “OLIN PALACIOS Y
7 > ] DEL ESTADO DE MU:\‘UI_“IUCL: PE OBRAS PUBLICAS 1 cot “LL?’L:; o5 $8,399,657.93
MEXICO - MUNICIPALES

PLANEACION

SECTOR GOBIERNG COMISION DE SUB. GERENCIA DE -
. . . . ESTRATEGICA Y . .
s | © DEL ESTADO DE VIVIENDA DE EVALUACION DE i CONSTRUCCION SA | $3:206.002.14
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS S
DE €V
SECTOR GOBIERNO DIRECCION DE
MUNICIPIO DE ] OSCAR GABRIEL
9 © DEL ESTADO DE rOLUCA OBRAS PUBLICAS . QUIRDZ ZEPEDA $16,719,621.90
MEXICO - MUNICIPALES B
UNIDAD DE UNIDAD DE
PERACI PERACI RT!
SECRETARIA DE LA L=} .R CION Cl. I;R CION Al URO o
w| © EUNCION PUBLICA REGIONAL ¥ REGIONAL Y HERNANDEZ $813,302.65
CONTRALORIA CONTRALORIA ESTRADA

SOCIAL SOCIAL

Meostrando 6-10 de un total de 36 registros H # 1 n 3 4 5 6 |7 8 » M

109 Seleccionar contrato

El Sistema despliega la pantalla de Registro de contrato para su consulta.
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SEP. BESOP

SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION BENITO JUAREZ

8 L de los trabajos Programa de de los i I usuarios
Nomero de contrato: * Confirme el ndmero de contrato: *
GOB-COMX 0372017 GOB-COMX 03/2017 Validar

No se cuenta con nimero de procedimiento: &

Mamero p de »
Tipo de procedimiento: Clave UC: Expediente: Afio:

Seleccione Seleccione

Tipo de contrato: *

SERVICIOS -

Programa federal: *

F. CAPITALIDAD -

Ramo: Clave presupuestal:

Tipo de bitdcora: *
BITACORA UNICA
Contratista principal: *

OMEGA CONSTRUCCIONES INDUSTRI Busqueda de contratistas

Contratista asociado:

Busqueda de contratistas

Contratistas asociados seleccionados

RFC Nombre o Razén Social Eliminar
| No hay registros
Tipo de adjudicacién: * Contratacién: *
LICITACION PUBLICA INTERNACIC |~ AMORTIZACION PROGRAMADA b

Objeto del contrata: *

PROYECTO INTEGRAL DE LA CONSTRUCCION DEL CORREDOR VIAL PARA EL TRANSPORTE PUBLICO LINEA & METROBUS EN EL
EJE 05 NORTE, EN EL TRAMO DE LA AVENIDA CARLOS HANK GONZALEZ HACIA EL METRO ROSARIO CON INFLUENCIA EN LAS
DELEGACIONES GUSTAVO A. MADERO Y AZCAPOTZALCO

Monto estructura financiera - Federal Monto estructura financiera - Estatal Monto estructura financiera -

(sin IVA): * (sin IVA): Municipal (sin IVA):
390,174,532.76 836,160,957.98 12,900.34

Monto estructura financiera - G.I.C. Monto estructura financiera -

{sin IVA): Beneficiarios (sin IVA): Monto contractual sin IVA: *

1,226,348,391.08
Se otorga anticipo: Anticipo: *
@si | No 836,160,957.98
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12/06/2017

Observaciones:

Mo hay archivos

| Na hay archivas

Duracién del contrato:

+ Adjuntar archivos

Fecha de inicio contractual: *

OBSERVACIONES E|EMPLO: FECHA CERRADA

09/08/2017

Nombre de archive

Nombre de archivo

Fecha término contractual: *

Plazo:
Opciones
Fecha de subida Opciones
v | o

110 Datos de contrato

CASO-2. Consultar convenio modificatorio.

Consultar convenio desde la pantalla de lista de contratos. Ej. No. 15.

Desde la barra de men0 y opcion consultar.

Contratos
.| Asignar programas de sequimien | eiminar
No. Cooll= IR Unidad ejecutora Nim. contrato < Frente o=t e
Federal/Estatal obra contratista Pesos
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
DELEGACION GENERAL DE OBRAS CIPRIANA MIRNA
DEL DISTRITO CONVENIOS 4 2,000,000.00
1| © CEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO RIVERAMARTINEZ | 2
URBANO
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
DELEGACION GENERAL DE OBRAS CIPRIANA MIRNA
12| © DE;‘E[[;';E[FD BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO CONVENIOS 3 AIVERA MARTINEZ | S 1+500.000.00
URBANG
CHILE OBRA-1
UNIDAD DE UNIDAD DE
CHILE 0BRA-2
OPERACION OPERACION
3 | © EEEE%’:QRLTJEEE: REGIONAL ¥ REGIONAL Y CHILE OBRA cHicosmas | | A M:QNJ;;ERV A
CONTRALORIA CONTRALORIA CHILE DBRAL
SOCIAL SOCIAL
CHILE OBRAS
UNIDAD DE UNIDAD DE FHiE oBR
OPERACION OPERACION MOBILIARIO,
4| © EEEE%:\FL’ZEEE; REGIONAL Y REGIONAL Y CHILE OBRA 2 FHiE oBRa EQUIPO Y $7,000,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA CONSUMIBLES
SOCIAL SOCIAL CHIE OBRA
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
° DEL DIeTAITD DELEGACION GENERAL DE OBRAS CONVENIO CIPRANAMIRNA | o oo o
1= CEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO 25102017 RIVERA MARTINEZ i
URBANO
Mostrando 11-15 de un total de 15 registros Mife |12 a » M
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Programa de ejecucién de los trabajos

Moneda: MXN

Septiembre Noviembre

osto 2017 2017 Octubre 2017 2017 Diciembre 2017 Enero 2018 Total Por asignar
00,000.00 $400,000.00 $800,000.00 $1,600,000.00 $500,000.00 $500,000.00 $5,000,000.00 $0.00
10.0% B.05% 16.0% 3208 10.0% 10.0%

200,000.00 $1,600,000.00 $2,400,000.00 $4,000,000.00 $4,500,000.00 $5,000,000.00

24.0% 32.0% 45.0% 80.0% 90.0% 100.0%
< >

Programa de ejecucién de los trabajos con convenio

CONVENIO DE SUSPENSION:

5Usp

Fecha de término del dltimo Monto acumulade MXN:
convenio;

$5,000,000.00
02/02/2018

iembi Noviemb
peiembre Octubre 2017 OVIEMBTE | Diciembre 2017 = Enero 2018 Febrero 2018 Total Por asignar
2017 2017
$5,000,000.00 $5,000,000.00 $0.00
100.0%
$5,000,000.00
100.0%
< >
Programa de ejecucion de los trabajos
Moneda: USD
osto 2017 kp;:i";hm Octubre 2017 N‘";'::';'"E Diciembre 2017 Enerc 2018 Total Por asignar
$500.00 $3,000.00 $0.00
16.67%
$3,000.00
100.0%
< >
Programa de ejecucién de los trabajos con convenio
Convenio en monto:
sSuUsP
Fecha de término del altimo Monto acumulado USD:
convenio:
£4,500.00
0zr02/2018
ptiembre Noviembre
2017 Octubre 2017 2017 Diciembre 2017 Enero 2018 Febrero 2018 Total Por asignar
$4,500.00 $4,500.00 $0.00
100.0%
$4,500.00
100.0%
< >

111 Programa de ejecucion

BESOP Version 1.0 Pég.: 80/ 109



Manual de usuario

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Administrador Local Federal / Estatal

Pantalla Busqueda de contrato

BESOP

En la lista de contratos que se despliega, seleccionar contrato.

(Ej. 1ra. Columna, fila 6 de la lista de contratos).

Ente Piblico Unidad local de = - - o Empresa Monto en
No. Unidad ejecutora MNdm. contrato = Frente -
Federal/Estatal obra contratista Pesos
DIRECCION OMEGA
SECTOR IE
SECTOR GOBIERNG DELEGACION GENERAL DE OBRAS CONSTRUCCIONES .
6 DEL DISTRITO . . $1,226,348,391
FEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO INDUSTRIALES 54 DE
- URBANC v
SECTOR GOBIERNO DIRECCION DE
PAl i
7 © DEL ESTADO DE M“'I"\IOTIIF"::\ DE OBRAS PLBLICAS cal IN[ (;‘::?ﬂm N $8,395,657.93
MEXICO : MUNICIPALES
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE L:ﬁ\'“[_;‘\;ll(_{'):\'
B © DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE CONS':U-CUUN A $3,206,002.14
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS . -
DECV
SECTOR GOBIERNO DIRECCION DE
5 | © DEL ESTADC DE '“‘“:0":"[‘_12 DF OBRAS PUBLICAS g;lrr?g;?ﬁm;; $16,715,621.50
MEXICO - MUMNICIPALES b
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION ARTURC
SECRETARIA DE LA
10 © FUNCION PUBLICA REGIONAL Y REGIONAL Y HERNAMDEZ $813,302.65
: N CONTRALORIA CONTRALORIA ESTRADA
SOCIAL SOCIAL
Mostrando 6-10 de un total de 36 registros Hi#| 1 B 3/4/ 5 6,7 8 W MW

En la barra de opciones seleccionar Consultar o Editar (Ej. 6).

112 Busqueda de contrato

Consultar. m Asignar programas de seguimiento | imprimir bitdcora W
Avance Fisico Financiero @ Exporta
Ente Piblico Unidad local de N - Emprasa Monto en
fa. Federal/Estatal obra AR e L e Frente contratista Pesos
DIRECCION OMEGA
= - .
@s SELL)I:I)_R;I";'?::?ONO DELEGACION GENERAL DE OBRAS CONSTRUCCIONES | (o oo e gy
: f I:IJI:I-&L BEMNITO JUAREZ ¥ DESARROLLO INDUSTRIALES 5A DE T
URBANO oV
SECTOR GOBIERNG DIRECCION DE
P o IN Py " 5 Y
7 DEL ESTADO DE MU:\‘U,LLCL: PE OBRAS PUBLICAS cot \‘L:_:’I::(- as $8,399,657.93
MEXICO - MUNICIPALES
PLANEACIOP
SECTOR GOBIERNO COMISION DE 5UB. GERENCIA DE ESL”!:TEEKE;‘Y
8 DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE CONSTRUCCION S | 3520800214
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS S
DE CV
SECTOR GOBIERNO DIRECCION DE
MUNICIPIO DE OSCAR GABRIEL
9 DEL ESTADO DE TOLUCA OBRAS PUBLICAS QUIRDZ ZEPEDA $16,719,621.90
MEXICO . MUNICIPALES
UNIDAD DE UNIDAD DE
PERACI PERACI RT
SECRETARIA DE LA © _R clon o FR clan " UR? R
1o FUNCION PUBLICA REGIONAL ¥ REGIONAL Y HERNANDEZ $813,302.65
CONTRALORIA CONTRALORIA ESTRADA
SOCIAL SOCIAL
Meostrando 6-10 de un total de 36 registros H # 1 n 3 4 5 6 |7 8 » M

113 Seleccionar contrato

El Sistema despliega la pantalla de Registro de contrato para su consulta.

Version 1.0

Pé4g.: 81/ 109



Manual de usuario B E SO P

Administrador Local Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

SEP. BESOP

SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION BENITO JUAREZ

8 L de los trabajos Programa de de los i I usuarios
Nomero de contrato: * Confirme el ndmero de contrato: *
GOB-COMX 0372017 GOB-COMX 03/2017 Validar

No se cuenta con nimero de procedimiento: &

Mamero p de »
Tipo de procedimiento: Clave UC: Expediente: Afio:

Seleccione Seleccione

Tipo de contrato: *

SERVICIOS -

Programa federal: *

F. CAPITALIDAD -

Ramo: Clave presupuestal:

Tipo de bitdcora: *
BITACORA UNICA
Contratista principal: *

OMEGA CONSTRUCCIONES INDUSTRI Busqueda de contratistas

Contratista asociado:

Busqueda de contratistas

Contratistas asociados seleccionados

RFC Nombre o Razén Social Eliminar
| No hay registros
Tipo de adjudicacién: * Contratacién: *
LICITACION PUBLICA INTERNACIC |~ AMORTIZACION PROGRAMADA b

Objeto del contrata: *

PROYECTO INTEGRAL DE LA CONSTRUCCION DEL CORREDOR VIAL PARA EL TRANSPORTE PUBLICO LINEA & METROBUS EN EL
EJE 05 NORTE, EN EL TRAMO DE LA AVENIDA CARLOS HANK GONZALEZ HACIA EL METRO ROSARIO CON INFLUENCIA EN LAS
DELEGACIONES GUSTAVO A. MADERO Y AZCAPOTZALCO

Monto estructura financiera - Federal Monto estructura financiera - Estatal Monto estructura financiera -

(sin IVA): * (sin IVA): Municipal (sin IVA):
390,174,532.76 836,160,957.98 12,900.34

Monto estructura financiera - G.I.C. Monto estructura financiera -

{sin IVA): Beneficiarios (sin IVA): Monto contractual sin IVA: *

1,226,348,391.08
Se otorga anticipo: Anticipo: *
@si | No 836,160,957.98
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Fecha de inicio contractual: * Fecha término contractual: *

12/06/2017 09/09/2017

Duracién del contrato:

Observaciones:

OBSERVACIONES EJEMPLO: FECHA CERRADA

+ Adjuntar archivos

Nombre de archive

Mo hay archivos

Nombre de archivo

| Mo hay archivas

Fecha de subida

Plazo:

Opciones

Opciones

Cancelar Guardar

BESOP

114 Datos de contrato

CASO-2. Consultar convenio modificatorio.

Consultar convenio desde la pantalla de lista de contratos. Ej. No. 15.

Desde la barra de ment y opcion consultar.

Contratos
.| Asignar programas de sequimien | eiminar
No. Cooll= IR Unidad ejecutora Nim. contrato < Frente o=t e
Federal/Estatal obra contratista Pesos
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
DELEGACION GENERAL DE OBRAS CIPRIANA MIRNA
DEL DISTRITO CONVENIOS 4 2,000,000.00
1| © CEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO RIVERAMARTINEZ | 2
URBANO
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
DELEGACION GENERAL DE OBRAS CIPRIANA MIRNA
12| © DE;‘E[[;';E[FD BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO CONVENIOS 3 AIVERA MARTINEZ | S 1+500.000.00
URBANG
CHILE OBRA-1
UNIDAD DE UNIDAD DE
CHILE 0BRA-2
OPERACION OPERACION
3 | © EEEE%’:QRLTJEEE: REGIONAL ¥ REGIONAL Y CHILE OBRA cHicosmas | | A M:QNJ;;ERV A
CONTRALORIA CONTRALORIA CHILE DBRAL
SOCIAL SOCIAL
CHILE OBRAS
UNIDAD DE UNIDAD DE FHiE oBR
OPERACION OPERACION MOBILIARIO,
4| © EEEE%:\FL’ZEEE; REGIONAL Y REGIONAL Y CHILE OBRA 2 FHiE oBRa EQUIPO Y $7,000,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA CONSUMIBLES
SOCIAL SOCIAL CHIE OBRA
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO
° DEL DIeTAITD DELEGACION GENERAL DE OBRAS CONVENIO CIPRANAMIRNA | o oo o
1= CEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO 25102017 RIVERA MARTINEZ i
URBANO
Mostrando 11-15 de un total de 15 registros Mife |12 a » M
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115 Listado de contratos

e Se muestra pantalla de datos de contrato.

e Accionar la opcién programa de ejecucién de los trabajos de la barra de menu.

e Lasiguiente pantalla contiene la opcion de Registrar convenio modificatorio con las opciones
(combo) de tipo de convenio. Boton <Registrar>.

SECTOR GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION BENITO JUAREZ

Registrar contrato Ubicacion de los trabajos Programa de ejecucion de los trabajos Asignar usuarios

Datos del contrato

Numero de contrato: Contratista principal: Monto contratado MXN:
CONVENIO 25102017 CIPRIANA MIRMA RIVERA MARTINEZ £2,500,000.00

Fecha inicio contractual: Fecha término contractual:

01/09/2017 01/09/2018

Anticipo MXN:

$250,000.00

Objeto del contrato:

QK

Registrar convenio modificatorio:

Pestafia Ejecucion de los trabajos.

¢ En el menud de datos de contrato. Accionar la pestafia: "Programa de ejecucién de los trabajos”. Se
despliega el "Listado de convenios modificatorios” y el “Programa de ejecucion de los trabajos”.
e Se tiene la opcion de consultar o eliminar convenio desde el listado.
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Registrar convenio modificatorio:

Listado de convenios modificatorios aplicados

Fecha de

Fecha de Convenio N“::"' F::I"’ 'E':::"" Monto Monte Monte | o\ cultar Opclonesdel | Reactivar

captura modificatorio | e | S e e ton 1 archivos convenio registro
convenio

26m0meny  (ONVENIO DE 1 26/10/2017 11/10/2018 0 ®

SUSPENSION

COMVENIO EM
41062017 5 26/10/2017 05/10/; ®
25/10/201 DIFERIMIENTO 456TR 26/1¥2017 05/10/2018 o

CONVENIO DE LA

41062017 -
25/10201 CONCILIACION

WET 26/10/2017 03/10/2018 o =

CONVENIO EN
/1042017 25/10/2017 02104
25/10/201 DIFERIMIENTO 8858 25/10/201% 02/10/2018 o ®

Programa de ejecucion de los trabajos

Moneda: MXN

kp;:;;'"e Octubre 2017 N'";::'_','"E Diciembre 2017 Enero 2018 Febrero 2018

Valores acumulados

Importe de avance
financiero

Parcentaje de avance

Importe de acumulado

Porcentaje acumulado
<

Programa de ejecucién de los trabajos con convenio

116 Listado de convenios

10.2  Registrar Convenio Modificatorio

De manera similar a los casos anteriores ubicarse en pantalla de programa de ejecucion de los trabajos.

Abrir combo de Registrar Convenio Modificatorio, seleccionar el tipo de convenio a registrar.

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos

& de delos J Asignar usuarios

Datos del contrato

MNOmero de contrato: Contratista principal: Monto contratado MXN:

ARID, EQLIPO ¥ COMSUMIBLES $7,830,011 .74

Fecha inicio contractual: Fecha término contractual:

Objeto del contrato:

Registrar convenio modificatorio:

Seleccione - Registrar
selecclone

CONVENIO BN MONTO V/0 PLAZO V/O ADECUACION BN CATALC
COMVENIO EN DIFERIMIENTO

CONVENIO DE SUSPENSION
COMVENIO DE LA CONCILL
COMUEMIO POR RETRASC EM

T 1]

PAGO DE ESTIMACIONES

117 Pestafia Programa de ejecucion de los trabajos

Aparece el formulario de registro, el cual se identifica con el tipo de convenio seleccionado.
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10.2.1. Convenio en monto y/o plazo y/o catalogo de diferimiento

BTACORA ELICTRONIEA ¥ SEGUIENTO
Registro de convenio en monto y/o plazo y/o adecuacion en catalogo
Namero de contrate:CVP-SERV-001/2017
Datos del contrato:
Fecha
Monto Fecha inicio Fecha Plazoder | 'ocnalnicio término | prérroga del Monte
Moneda Anticipo término ditimo -
contratado contractual contrato altimo acumulado
contractual convenio
convenio convenio
$7,830,01174 WX 15/03/2017 13/10/2017 213
Nimero de convenio: * Fecha del convenio: *
271072017
Medificaciones en monto
Moneda del convenio medificatorio: * Monto adicional 7 Monto en reduccion: *
Seleccione Seleccione
Monto del convenio: * Monto acumulado:
&Se otorga anticipo? Anticipo: *
Modificaciones en plazo:
Plazo del convenio: * Fecha de término: *
Seleccione
Ampliacién / Reduccién (dias): Plazo final (dias):
Modificaciones en catalogo
Descripcién: *
+ Adjuntar archivos
Nombre de archivo Opciones
No hay archivos

118 Convenio en monto y/o plazo y/o catalogo de diferimiento
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10.2.2 Convenio en diferimiento

_SFD__

Registro de convenio de diferimiento

Numero de contrato:CVP-SERV-001/2017

Datos del contrato:

BESOP

Fecha Plazo o
Fecha Fecha inicio . -
Mento Fecha inicio p Plazo del = término prérroga del Monto
Moneda Anticipo término ditimo R 5
contratado contractual contrato dltimo Gltimo acumulado
cantractual convenio
convenio convenio
$7,830,011.74 MIXN 15/03/2017 13/10/2017 213 0
Numero de convenio: * Fecha del convenio: *
271042017
Fecha de inicio: * Fecha de término: * Plazo (dias):
+ Adjuntar archivos
Nombre de archivo Opciones

No hay archivos

119Convenio en diferimiento

10.2.3 Convenio de suspension

BESOP

Registro de convenio en suspension

Numero de contrato:CVP-SERV-001/2017

Datos del contrato:

Fecha Plazo o

Fecha Fecha inicio 3 =
Mento Fecha inicio " Plazo del - término prorroga del Monto
Moneda Anticipo término titimo p -
contratado contractual contrate dltimo dltimo acumulade
contractual convenio
convenio convenio
| $7.830,011.74 | MXN 15/0312017 1371072017 213 o

Numero de convenio: *

Fecha inicio de suspensién: *

Fecha de reactivacién:

+ Adjuntar archivos

No hay archivos

Fecha del convenio: *

271M0/2017

Fecha de término de suspensién: *

Nueva fecha de término: *

Nombre de archivo

Plazo de suspensién (dias)

Plazo de convenio (dias)

Opciones

120 Convenio de suspension
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Registro de convenio de la conciliacién
Namero de contrato:CVP-SERV-001/2017
Datos del contrato:
Feeha Plare a
Feeha Feeha iniels
Mants Fecha inlelo Plars del térming prérraga del Marnto
contratade Ll o contractual i contrate il ditime Gitime scumulade
eantractual earvenia
eonvenio canvenis
| $7.230,011 74 MO 15032017 1311072047 213
Namero de convenio: *
Fecha del convenio: * Nueva fecha de términe: *
AT T
Prarroga (dias): Plazo final (dias):
+ Adjuntar archives
Nombire de archive Opstanes
o hary archivos

121 Convenio en Conciliacién

10.2.5 Convenio por Retraso en el pago de estimaciones

Datos del contrato:

Namero de contrato:CVP-SERV.001/2017

Registro de convenio por retraso en el pago de estimaciones

No hay archives

Fecha Mam o
Monto Fecha Inkio lmr Plaro del et térming prérrogs del Monto
Monedna Anticipa términe Gitimo
contratndn contractual contrate Gitime ditime acumulado
contractual eonvenia i d

37,830,011 74 Mo

Niamero de convenio: * Fecha del convenio: *

27102007

Nueva fecha de término: * Prérroga (dias):

Plazo final (dias)

+ Adjuntar archivos

Nombre de archive Opciones

122 Convenio por Retraso en el pago de estimaciones

10.3 Reactivar convenio modificatorio

1. Ingrese a la pantalla Registro de contrato.

2. Seleccione la pestafia programa de ejecucion de los trabajos.
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3. Enel Listado de convenios modificatorios aplicados seleccione la opcion Reactivar registro de
convenio modificatorio requerido.

Listado de convenios modificatorios aplicados

Feihade
Fecha de Camvenic ""'::“' ":':" "'EI'"E' H""c'w“” mﬂ_ J:"’"uw'":m Consultar | Gpciones el | [Beactivar
cEpturs ezl it ek i iils e e [ S FUR archivan CEHTERE ragivira
oG

123 Convenios modificatorios aplicados
4. El sistema activa la opcion Editar en la columna Opciones de convenio.

10.4 Eliminar convenio modificatorio

1. Ingrese a la pantalla Registro de contrato.

2. Seleccione la pestafia programa de ejecucion de los trabajos y ubigque la columna Opciones de
convenio.

3. Encel Listado de convenios modificatorios aplicados seleccione la opcién Eliminar de ultimo
convenio creado o modificado.

4. El sistema muestra el mensaje: “¢ Desea eliminar el registro seleccionado?”

Confirme la eliminacién de convenio modificatorio seleccionando la opcion Aceptar.

6. El sistema elimina (de forma l6gica) el convenio seleccionado, actualiza el Listado de convenios
modificatorios aplicados y el programa de ejecucién de los trabajos con convenio con la informacion
de convenio anterior al eliminado.

o

Si el convenio eliminado es el Unico, el programa de ejecucion de los trabajos con convenio toma la
informacion de programa original.

11. Reportes

En el mend principal del usuario acceder a opcién Reportes.
El sistema muestra la lista de reportes, para seleccion.
Los reportes se podran consultar de acuerdo con el perfil de usuario y columnas de datos autorizadas.
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Reporte de areas

Reporte de usuarios

Reporte de bitdcoras cerrad

Reporte de bitacoras sin r

Reporte de notas

sceceenp?®8665 |

Reportes del sistema

Reporte de contratos registrados en el periodo

Reporte de bitacoras abiertas

as

Jovimiento

Reporte de contratos con problematica especifica

Reporte de seguimiento de bitacoras de la administracion publica federal
Reporte de bitAcoras de entidades federativas
Reporte de bitacoras de empresas contratistas con montos mas altos

Reporte de empresas contratistas con mayor numero de contratos

Reporte de contratos por usuario y dependencia

66

€& Reporte de uso guincenal

» Re%orte de indicadores

& Reporte de avance fisico financiero

Reporte de contratos por usuario de empresa contratista

Reporte de seguimiento de bitdcoras de la administracion publica federal

&€& Reporte de bitacora de movimientos al sistema

124 Menu Reportes area

11.1 Reporte de &reas

BESOP

Criterios de Bisqueda
Orden de gobierne
APF v

ndencias

“§ Columnas
>

in o Entidad federati Unidad local de obra

Unidad ejecutora

Q, Buscar | & Limplar m

Resultados de busqueda.

125 Busqueda por area

Imprimir

a Im?rimlr @ Exportarabxcel TR LR

No. Ordin de gobierno CAESacescla S otdad Unidad local de obra Unidad gjecutora
federativa
3 FEDERAL NIM..\I"I:“?:L::LT;T_R THARIA GERENCIA DE OPERACIONES JEFATURA DE PROYECTOS Y
COATZACOALCOS, A DE CV. INGENIERIA CONSTRUCCION
ADMINISTRACION PORTUARIA
2 FEDERAL " INTEGRAL DF JEFATURA DE PROYECTOS ¥ JEFATURA DE PROYECTOS Y
COATZACOALCOS, S.A DE CV. CONSTRUCCION CONSTRUCCION
ADMINISTRACION PORTUARIA
3 FEDERAL INTEGRAL DE JEFATURA DE RECURSOS JEFATURA DE RECURSOS
COMTTACOALCOS, S.A DE CV. MATERIALES MATERIALES
ADMINISTRACION PORTUARIA SUBGERENCIA DE
4 FEDERAL INTEGRAL DE DOS BOCAS. S.A. GERENCIA DE INGEMIERLA CONSTRUCCION ¥
DECV. MANTENIMIENTO
] i L MENTENREENIC
TRmEToarwa erETaan
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Ha elegido abrir:

"L Reporte
el cual es un: Adobe Acrobat Docurment (27.1 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

;e deberia hacer Firefox con este archivo?

| Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) b

() Guardar archiveo

[] Repetir esta decisidn de ahora en adelante para este tipo de archivos.

| Aceptar | | Cancelar

126 Reporte por Areas

lmprimirExportar a
Excell olimnaverg primefacecomg .call ggler.Column Togglerid 71 7eeTe
Na. Crrden de Depriadencia o Unidad local de | Unddad ejecutora
gobierna Entidad olbira
federativa
1 FEDERAL ADMINIS TRACION LA JEFATURA DE
PORTUARIA OPERACIONES E FROVECTOS Y
CSTEGRAL DE DNGENIERLA CONSTRUCCION
COATZACOALCOS
SADECY
1 FEDERAL ADMINISTRACION | JEFATURA DE JEFATURA DE
PORTUARLA FROYECTOS ¥V FROYVECTOS Y
CONSTRUCCION CONSTREUCCION
COATZACOALCOS
SADECY
i FEDERAL ADMINISTRACION | TEFATURA DE JTEFATURA DE
MORTLIARLIA RECLURSOS RECURSOS
CINTEGRAL DE MATERIALES MATERIALES
COATZACOALCOS
SADECY
] FEDERAL ADMINISTRACION | GERENCIA DE SUBGERENCLA DE
PORTUARLA DNGENIERILA CONSTRUCCION Y
PSTEGRAL DE DOS MANTENDMIENTO
BOCAS SA DECY
H] FEDERAL ADMINISTRACION |DEPARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE
PORTUARIA ADQUISICIONES ADQUISICIONES

DSTEGRAL DE
ﬁ}iﬁm. 5A DE

127 Reporte por Areas. PDF.

11.2 Reporte de usuarios

En la pantalla de bisqueda, usar opcién buscar nombre de usuario

Orden de goblerno:

Seleccione

Dependencia o Entidad federativa: Ente: Unidad ejecutora:

Namero de contrato: Nivel de accoso: Perfil:

rato Seleccione b Seleccione

Nombre del usuario:

Buscar

Fecha da alta del usuaric @ Con actividad en el periodo

Desde: Hasta: [

% Rop: i Report

Q Busar & Limpiar

128 Busqueda de usuario por nombre
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Se muestra pantalla de Criterios de busqueda — usuarios. Solicitar por RFC

Criterios de busqueda

RFC:

CACMEZD30022

Meombra{s]: Primer apellide: Segunco apellida:

CURP:™ Correo electronico;

Usuarios
seleccione cur Mombesiz) rrimer apellida Sequads apeiids Estatin
| | camsznidoumounz AAKLEL | ASTLLO AL, WGENTE
Regresar

129 Busqueda de usuario por RFC

11.3 Reporte de contratos registrados en el periodo

Se presenta la pantalla de Busqueda de contratos
Seleccion Orden de gobierno. Buscar.

Reporte de contratos registrados en el periodo

Busqueda de contratos

Orden de gobierno:

APF ¥
Dependoncias / Entidad Federativa: Ento: Unidad Ejecutora:
Dependencias ¥ Entes * Unidades

Estatus del contrato:

Seleccione

L
Facha registro contrato Fecha inicio contractual
Dosde: Hasta: Desdo: Hasta:

@ Reporte consolidado  Reporte desglosado

130 Reporte. Contratos registrados en el periodo

Se muestran contratos. Seleccionar renglon de total de contratos por areas.

Contratos
Orden de Dependencia o Unidad Registradosen | No registrados
o gobiorno Entidadl — cjecutara Al tiempo en tiempa
OMINISTRACION |
PORTUARIA GERENCIA DE GERENCIA DE
APE INTEG ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
MAZATLAN, SA. | ¥ FINANZAS ¥ FINANZAS
DECV.
SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION
2 APF :\r;nm:rmrx ¥ FINANZAS EN EL
. ESTADO DE
MEQCO |
1 T
CENTRO DE DEPARTAMENTD | DEPARTAMENTO
a APF NVESTIGACIONES | DE SERVICIOS DE SERVICIOS
EN OPTICA AC GENERALES GEMERALES
DIRECCION DIRECCION |
GENERAL GENERAL
ADJUNTA DE ADJUNTA DE
& ApE BIENES BIENES
INMUEBLES ¥ INMUEBLES ¥ '
ADMINISTRACION | ADMINISTRACION |
EN EL EXTERIOR | EN EL EXTERIOR

131 Seleccion de contratos por areas
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Listado de contratos registrados por periodo.

BESOP

BESOP
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Fecha Moto Maonto de
Ordende  Dependenca Chjetedel  fEmpress  Fecha inkio Mimerode  Ndmero de Monto  Propama
o ibmine contratade coniratade coTtratado tévming del Extatus
goblerno. o Etided cotrate contratista  contractusl " MIN uso R convenia - convenio federal
SRStAmA _—
19 s ;‘WNS AR :;_::;. 3 50 = 0 ] NumernPrieh MR | SRESAER
EXTERIORES. =
S TBETIEE | uRSLA
24 - b WAEBAS | MEWN | 3030t 50 w b 0 ] NumercPruety 03020'7 | $BssEs
RELALKOMES aptoaieed | uaowr
ARRORS: DMINSTRACY ADMING TRAC
::ﬂ(Fll‘ﬁ
DRECOON
GINIRAL
FIRCTV URSLA
1% wt < o 20 o L 0 0 w o NumersPruetd O3OM07 | $assEs
DTERORS. o
132 Listado de contratos
Q, Buscar & Limpiar @ Exportar a Excel & Imprimir
Ha elegido abrie
= contratesRegivtradosPeriodo.pdl
ol cual es e Adobe Acrobat Decument
r de: htpc//200.38.185.143:5085. iin Gitratos en
[PE8 st deberia haces Firefox con exte archival i S t—.
() Abeircgn | Adole Acrobat Reader DC (predeterminada) ¥
he o ipres el e harcers
-
MK- Cancelar ’
1 | mesaco | mMEXICO
SFP Secretaria de la Funcién Pablica
Orden de Gobiemo Entidad Federativa / Dependenda Ente Unidad Ejecutora Total de Contratos = =
APE ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ 1 0 1
MAZATLAN, SA DECM. FINANZAS FINANZAS
SUBGERENCIA DE SUBGERENCIA DE
APF AGROASEMEX, S.A. ADMINISTRACION ¥ FINANZAS EN - ADMINISTRACION Y FINANZAS EN 1 0 1
EL ESTADQ DE MEXICO EL ESTADO DE MEXICO
APF CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, DEPARTAMENTO DE SERVICIOS — DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 1 0 1
AC. GENERALES GEMNERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
APF SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES. BIENES INMUEBLES ¥ BIENES INMUEBLES ¥ 24 2 2
ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR
APE ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE  GERENCIA DE OPERACIONES E GERENCIA DE OPERACIONES E 1 0 1
PUERTO MADERO S A DECV. INGENIERIA INGENIERIA

133 Imprimir Reporte — Contratos registrados en el periodo
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11.4 Reporte de bitacoras abiertas

FP ‘Secretaria dela Funcidn Pubiica BESOP -

poempre—
[———— Vet Cortutade ModoUtime  Fucha Utire
IE[ Crden Gotiems Ente Unidad ot Finsta [re— Conmutaia Pr=w——" Fin Canrte P S co Hum Convarisn Uit Comeanis e o] Pregrams Fedasl Estna.
—— A P —
' e e nemno | DELESALON, X BAVENDL- ' FSCHADE TERUIND EPWDEPROGECC  STASEOST P = = ® " NumecPubs s s senzy fEaiETRACE
FEDERAL e VENciDa Pyt

BECTOR GCBERNG  COMISIONDE  SUB OERENCIADE
VIMENDADEL  EVALUAGONDE  GOB-FUE 84077 o ACOUNAMENTD ESTRATEGEAY g 8130010 = ® ® o [ — sspmmse prr REMISTRADO

Tabooe | FRovisTos
oo 0 R
SECTOR GOBERND DRECTION REENCARPETADC DiseRoe ¥
DESmcon  GENERLDE  COBCOMKUNGHTT Enlicalts | Caunos
s e e e, omE o SNz M e e © M P . Naapue  ssms wessn ELwnuno
DEEARROLLO EL PERMETRO o
SECTOR GOBERNO DRECTION ETRUCCION DISEROS ¥
DEsaion  GENERALDE  cowcOM e ve EPasDE  Sioe
PR EhE  peecor  ses . T S — ® 6 ® . s mame ok TR ——
oESBLO DEFENLORA Ei
SECTRUBEM  pocquoon  covenalpe e
PR R e, 5 cumens ) capagis  MWRTENMIENOY sy wesaon © ® w ! Neachusbe  MAmS WeMmT  FOATRA  REGHTMAOO
DB R Bia e
omeccion rrovec
sec10q 0caEmo s noEvERA S Provezros 06
PR i fmeecon  ooEmge ccecowicesw reencouce GOSN  mwmn  maceer © M P . Maapube  sses  wesmn DCLRRLS  REGETRACO
FebinaL = [
oSO i
omeccion Trasasce ce
ssc7om ocagmo mocssos o
T e Todne | [DHESACON  COERAGE ocecowicedt szeis “UEEE  womn e ® 6 ® . e mams wewmon  CNTACMNG  caumco
FEDERAL AL, APUCADA 84 DE CV NUALRESIY
oESBLO HORZERTAL ¥
secren aceEmD orecoion prorecro
DEsuucion  GEMERMLDE  GoBCIMX oM NTEGRA PARALA rrorecros
PR Ct r . TESRA BABA LA nocksasaseCy  woanvis  ienoauis © ® w . Nt wpmss wesmn |, PROECTOS  pememico
DB Epres
omeccion [ —
sec10q 0caEmo £ nemazer coon
basacion ELne  oosomxone \rocon rrcios
e i DmEecon  oSERALD 0 el COWTMONOS  mesn  messer © M P . Maahube  Mss Wesn  CAWCIERSAM  REGKTRACO
FEEA DEBARROLLO i rens =
[ omeccion B coneTRuCON » ensesr € 4
DESmoN  GENERALOE  OoBCAONRT CONERIASION Y ATEAMENTS ¥ Forias,
v owm EhE  peecor  ses ' O T L — ® 6 ® . s mams wemn  POUSE ccasmco
oESBLO GELBSTEMADE  cORAS CUMABA -~
secren aceEmD orecoion [ v
DEsuscon  GENERMLDE  GoCIMXow0T Eilicals Canos
o owe Ct r o MRz ocance  gen  sncaer © ® w . et wpmes  esnon v recimace
DEEARROLLO EL PERMETRO o RETROPOLITANDE
— omEceion SUPERVIECHDE o

Seleccionar criterios de busqueda de bitacoras abiertas.

Reporte de bitacoras abiertas

Criterios de Busqueda

©Orden de gobierno

Ambas M
Dep L iao idad fed. i unidad local de obra Unidad ejecutora
= Ablertas on ol periodo Con facha do términe contractual an ol pariodo
Desde: Hasta:
2 Reporte consolidado Reporte desglosado

Q  Buscar & Limplar = Cancelar

134 Pantalla. Reporte de bitacoras abiertas. Busqueda.
Reporte resultado de la bisqueda.

o, Entidad Bitacoras abiertas en vzl
Eobiermo 'E a de obra B ECutors contratos

MG hiny regetnos

Total de bitdcoras:
Bitdcoras ablertas en tiempo:
Contratos registrados en tiempoc

& Imprimir [8 ExportaraExcel [T LFH

135Resultado de bitacoras

BESOP Version 1.0 P

S

g.: 94 /109



Manual de usuario B E So P

Administrador Local Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Botones:
= Imprimir
= Exportar a Excel
= Columnas opcionales para imprimir en el reporte.

11.5 Reporte de bitacoras cerradas

Seleccionar criterios de busqueda de bitacoras en la pantalla de Reporte de bitacoras cerradas.

Reporte de bitacoras cerradas

Criterios de Busqueda
Orden de gobierno

APE ©

Dependencia o Entidad federativa Unidad local de obra Unidad ejecutora

Dependencias Ente Jnidades

Q (]

® SECTOR GOBIERNQ DEL DISTRITO FEDERAL

SECTOR GOBIERNQ DEL ESTADQ DE AGUASCALIENTES @
® SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

SECTOR GOBIERNC DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

SECTOR GOBIERNC DEL ESTADO DE CAMPECHE

® SECTOR GOBIERNQ DEL ESTADQ DE CHIAPAS

'Q Buscar "J Limpiar ‘

136 Busqueda por Orden de Gobierno y Area

Reporte resultado de la busqueda.

Resultados de la busqueda

Total de Total de Total de
No. Orden de Ente Publico Federal / Unidad local de obra Unidad ejecutora bitacoras bitacoras bitaceras no
gobierno Estatal cerradas cerradas en cerradas en
tiempo tiempo
UNIDAD DE UNIDAD DE
1 FEDERAL SECRETARIA DE LA OPERACION OPERACION
FUNCION PUBLICA REGIONALY REGIONAL Y
CONTRALORIASOCIAL ~ CONTRALORIA SOCIAL
SECRETARIA DE
2 FEDERAL COMUNICACIONES Y CENTRE::T ECO. CENTRO 5CT MEXICO 6 5
TRANSPORTES i
3 ESTATAL SECTOR GOBIERNO DEL DELEGACION BENITO D\REEE\ES&I\\I{ERAL
DISTRITO FEDERAL JUAREZ DESARROLLO URBANO
TOTALES 8 6 2

AN  IE

137 Resultado de blsqueda
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Opcidn de seleccionar columnas del reporte.

=

%Iumnas

a8000

MNo.

Orden de gobierno

Dependencia o Entidad federativa
Unidad local de obra

Unidad ejecutora

‘Q Imprimir ‘ Exportar a Excel ‘E Columnas

TOTALES

Reporte Consolidado
No. Orden de gobiemo Ente Piblico Federsl | Estatal Unidad local de obra Unidad sjscutora Total de biticoras cemadas B
N FeDERAL SECRETARIADE LAFUNGIoN | UNDADDE QPERACION juinap b aperacion REsionaL ; . o
UBLICA ¥ CONTRALORIA SOCIAL
SOCIAL
SECRETARIA DE
2 FEDERAL COMUNICACIONES Y CENTRO SCT EDO. MEX. CENTRO SCT MEXICO e 5 1
TRANSPORTES
SECTOR GOBIERNO DEL DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y
3 ESTATAL OrETRITO CEDERAL DELEGACION BENITO JUAREZ 1 e ey 1 o 1

Secretaria de la Funcion Publica

BESOP

ELECT

S

BESOP

138 Reporte: Bitacoras cerradas
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11.6 Reporte de bitacoras sin movimiento

Aplicar criterio de busqueda y oprimir boton “Buscar”.

Reporte de bitacoras sin movimiento

Criterios de basqueda

Srden de gobierna

ARAROS

Foderal/Estatal Unidad lacal d

wr Lo Leleceions

Con fecha de inicio contractual en ol periodo

Desde: Hasta:

Periodo sin movimisnto:

Mas de 15 dias =

Resultados de la buasqueda

Columnas

Oraen Unidad

- o Ente Poblice | unidad NG - [ T— Eempress 'm""" J“"“M Monie con
A Federatsatal | PS8 | ejecutara | contrate TORE contrmco | Contratsta | e -
sremerhminge | AT eopern . contmato | masisme
1 reperaL | comumcaciones | 55T scr .. oe EquIrG ¥ srnomr | znzeer
¥ TRANSPGRTES L mpaco | ® 2 PRUTDAS, | CoOMSLMIBLES

139 Buscar bitacoras sin movimiento. Resultado.

‘Q Imprimir ‘ Exportar a Excel ‘@ Columnas ‘
No.

No. @ ~

No hay registros Orden de gobierno |

[| Dependencia o Entidad federativ:

[ Unidad local de obra

1 Unidad ejecutora

- e bt he
<

140 Seleccionar columnas a imprimir

& Imprimir ‘ Exportar a Excel ‘@ Columnas

I A I

Ha elegido abrir

=2 Reporte

el cual es un: Adobe Acrobat Docurment (1.6 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

@Abrlrcgn‘ Adobe Acrobat Reader DT (predeterminada) b

Ce

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

() Guardar archivo

| Aceptar | | Cancelar

141 Seleccion de salida de reporte

BESOP Versioén 1.0 Pag.: 97 /109



Manual de usuario B E SO P

Administrador Local Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

_"lL Secretaria de la Funcion Piblica BESOP

‘Rspuris Desglosado
Pk sin movimienio: s de 15 ds

Orence | EtePiico Junkadkcaide| Unkas | Nom. conmato Otjstodel | Empresa | Fechainco == Mont con convenio Progiama
Ne. i Frente contractual comenios | dtmo | téminocon mavimiento

goblemo obra oo conirato | Contralista | coniractual o ) || === s W =) e Tederal
1 | FeD=RaL e courmosor oeeo aor| scrser- conrraro | MEUCE | sonoaur | zuamor srmea| o 130207

EDO.MEX. | MEXGS | 00u2DiT oE PRUESAS | EQUPO Y 2
NES ¥

142 Reporte de bitacoras sin movimiento

11.7 Reporte de bitacoras de entidades federativas

Seleccionar reporte del menu de reportes.
Se podran efectuar criterios de busqueda de acuerdo a las opciones-

Reporte de Bitacoras de Entidades Federativas

Criterios de blisqueda
Dependencia o Entidad federativa Ente Unidad ejecutora

Seleccione - Seleccione Seleccione

Q = fecha de inicio contractual en el periodo

SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE GUAN: * de: Hasta:
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERR
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALC| .
resa contratista::
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCC
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICC Buscar
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHO
M

< >

Q Bwscar 2 Limpiar

143 Busqueda bitacoras de entidades federativas

Resultado de la seleccion. Registros seleccionados.

Usuarios
8 Imprimir  |WEERSEEUFIEISEENRN @ Columnas
Dependen
Fecha Monte | Fe
o Unidad  Programa Instancla Nim. Objete  Empresa
No. | entidsd | ™ | gjecutora federal | normatha (BT Prente- | ontate | contratisr, U= | contratad ol

MXN cont

144 Resultado. Listado de contratos por Entidad Federativa.
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Seleccionar columnas que integran el reporte e imprimir.

& Imprimir | EEERSGLGETEISIE RN [ Columnas

¥ Fecharegistro Lontrato ”
Dependencia o
Entidad federativa ® Nam. Contrato

Fecha registro

oo Contrato

5 m Frente
C
¢ Objeto contrato

s
C
€ RFC

€
Sht ity b A v

Empresa contratista

Ha elegido abrir:

= repunpnlh. i ivas.pdf
el cual es un: Adobe Acrobat Document
de: http://200.38.185.149:8085

Que deberia hacer Firefox con este archive?

@) Abrir cgn | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) v

() Guardar archive

[ Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Vista parcial.

[r— = Faahan trin’
- meann - - At -

Vista amplia.

145 Imprimir reporte de entidades federativas.

11.8 Reporte de notas

Seleccionar “Reporte de notas”. Menu de reportes.
Aplicar criterio de busqueda de notas.
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Reporte de notas

Criterios de Blsqueda
Orden de gobisrno
Seleccione

Depe

© Focha de registre deo la nota

Dusda:

2 Ruporte consolidado

cin o Entidad fadarativa

Unidad local do obra

Focha de inicie contractual

Hasta:

Roports desglosado

Unidad ejecutora

146 Busqueda de notas

Resultado. Reporte consolidado. Seleccionar notas a desglosar.

Resultado. Reporte consolidado. Seleccionar notas a desglosar
L] Dot e pulberre wm.:”mu Wi sl b obe L e ot e raLa Mﬂm:::m \ﬁnﬂn:::mm
-+++
o
|_ Tatal di netad
e

Totales por tipo de nota.

Total de notas

Unidad local de cbra

Unidad gjecutora

Total de notas

MUNICIPIO DE ACATEREC L
AT MUNICIPALES

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

MUNICIPIO DE ACATEREC L
AT MUNICIPALES

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

HRECCION GENERAL
BIENES INMUEBLES Y ADMINIST
EN EL EXTERIOR

TRABAJOS

INSTRUCCION DE EJECUCION DE LOS

147 Reporte. Total de notas por tipo.

Seleccionar columnas a mostrar e imprimir.

=R [ Exportar a Excel =]
No. /]
1 /]
/]
2
3 /]
<

Columnas

No.

Orden de gobierno

Dependencia o Entidad federativi
Unidad local de obra

Unidad ejecutora

BESOP
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Ha elegido abrir:

"L Reporte
el cual es un: Adobe Acrobat Document (12,4 KB)

de: http://200.38.185.149:8085

;0ue deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) W

() Guardar archivo

[] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar Cancelar

8 = Q ©@ s M JOQ - mF BEAT ©2Z

ImprimirExportar a

ExcelColumnasorg.primefaces.component.columntoggler.ColumnToggler@hecSaTcs

No. Orden de |Dependencia|Unidad local Unidad Tipo de nota Total de
gobierno o Entidad de obra ejecutora notas
federativa
1 ESTATAL SECTOR MUNICIPIO DE |DIRECCION COMUNICACT |3
GOBIERNO ACATEPEC DE OBRAS ON £
DEL ESTADO PUBLICAS CONTRATISTA
DE MUNICIPALES |DE LA FECHA
GUERFERO PARA
BECEPCION
TRABAJOS
2 ESTATAL SECTOR. MUNICIPIO DE (DIRECCION OBSERVACIO (2
GOBIERNO ACATEPEC DE OBRAS NES SOBREEL
DEL ESTADO PUBLICAS INCUMPLIMIE
MUNICIPALES |NTO DEL
GUERFERO CONTRATISTA
DELAS
ACTIVIDADES
CRITICAS
3 FEDERAL SECRETARIA |DIRECCION DIEECCION INSTRUCCION |1
DE GENERAL GENERAL DE

RELACIONES |(ADJUNTADE |ADJUNTADE |(EJECUCION
EXTERIORES. (BIENES BIENES DELOS
INMUEBLES Y (INMUEBLES Y |TRABAJOS
ADMINISTRAC [ADMINISTRAC

ION EN EL ION EN EL
EXTERIOR EXTERIOR

4 FEDERAL SECRETARIA |DIRECCION DIEECCION NO
DE GENERAL GENERAL PROCEDENCI
RELACIONES (ADJUNTADE |ADJUNTADE (ADELA
EXTERIORES. BIENES BIENES RESCISION
INMUEBLES Y (INMUEBLES Y
ADMINISTRAC [ADMINISTRAC
ION EN EL ION EN EL
EXTERIOR EXTERIOR

148 Imprimir reporte por tipo de nota

11.9 Reporte de contratos por usuario y dependencia

Seleccionar Reporte de la lista mena.

€ Reporte de empresas contratistas con mayor nimero de contratos

€& Reporte de notas

> |
Jm
€& Reporte de contratos por usuario de empresa contratista

Busqueda con usuario supervisor
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Criterios de busqueda
Unidad ejecutora;
Seleccione .
Con fecha de inicio contractual en el periodo
Ndmero de contrato: Desde: Hasta:
Nombre del usuario: Perfil:
Buscar Superviscr L3
B Hnptar m
Usuarios
P Nambre del REE - Fecha de. Estatus del Orden de. Dependenciat e Unidad
usuarla registro usuario gobiemo Federativa ejocutora
1 t 1
sEcton -
FeRNANDO P CoBEmD | reamo | CRECTON
1 VALERC VARFETOBO31AE LOCAL 20042017 1 ESTATAL DELESTADG | o ennee | puoe
RODRIGUEZ ESTATAL [ fonjrimmio
GUERRERD g
[ | =ECTON CIRTECION
FERNANDO ADMINISTRADC] GOSIERND i oy
2 ¥ 48 042 1 £LE D A :
2 :T:_s:l?uw VARFETOB031 20-04-2017 1 ESTATAL DELESTADO | ot reve | pumicas
) GUERRERO e
T
SECTOR "
FERNANDD ADMENISTRADCY COBIERND MUNICIPID gLRD:::‘
3 VALERD VARFEITBONAR LOCAL 0043017 1 ESTATAL DELESTADO . | e araTepec | PUBLICAS
RODRIGUET ESTATAL r;—]mk:m GRS
DIRECCION
GEMERAL
JORGE ADMINISTRADC ;rm:rnnu :ry’n :.:su oF ;:—;_“Efu e
4 ms(‘;un: BOLIF0S1050 ‘rm:;m 20-04-2017 1 FEDERAL i | v | nmoE
o EXTERIORES. | ADMINISTRACI| AUSMSNISTRACK
N EL
EXTRRION EXTERION
DIRECCION
GENERAL
JORE ADMINISTRAL] roiiizizaadill B oinio
15 BOICROUEZ | BOLIIS08T05M| LOCAL 20042017 1 FEDERAL AELACGNES | aAUEBLES ¥
LooE? FEDERAL
EXTERIORES. | ADMINISTRACI]
ENEL
EXTERICS
B - El: :

150 Resultado. Reporte Usuario — Dependencia
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Ha elegido abrir:

"L Reporte
el cual es un: Adobe Acrobat Document (26.0 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

;Oué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada)

~ ) Guardar archive

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

I:é\iceptar Cancelar

porte-4.pdf Reporte-5.pdf »
LJ - =3
/ 5%~ 53 I
@ 1|/ Rk M O ® 5% o 3
No. | WNo | EF |Perf| Fec |Esta| Ord | Dep | Ent | Uni | Wu | Fre | ©Obj | Fec | Fec | Mo | Fro |Esta
mhbr| O il ha= tas | en | end ) dad | m. | nte | eto | ha ha | mto | gra | tas
e de del | de |enci ejec | comt del |imici| fin ma | de
del regi | usu | zobi| a'E utor | rato cont| o del fede | hita
wsu stro |arie | ern | mtid a rato | del |cont ral |cora
ario @ ad comt [ rats
Fed rato
erat
iva
1 FEER. |WVAE [ADMN|20- 1 EST |SEC |MUN|DIBEE |APE QOBIE 31- 1828 |COM
MAN |FETO |INIS |04- ATA |TOR |ICIPI | CCIO | &07 TO oB- v] ST.
Do 2031 (TEA |2017 L OB [ODE | DE APE 2007 ESP
VAL |46 DR, IEEN |[ACA | OBER O ACT
ERO LOC o TEPE|AS REGI (1]
ROD s T 5 EDU
EST EST IICA O DE -
UEZ ATA 1 MWOW CUL
DE MU
GUE ICI MNTO Y.
ALE S EN SN
RO s A DEF
BITA ORTI
COR VoS
AT
ADE
CLIA
CID
N EMN
FEC
Has
QOBIE
DEL
O
TRA
TO
2 WAF NI|20- 1 EST |SEC |MUN|DIEE |APE QOBIE 30- 7450 |ABO
MAW |FB70 |INIS |0<4- ATA |TOE |ICIPI | CCIO | &0 D D5~ 58 TS
8031 |TERA |2017 I GOB |ODE |WNDE APED 2007 PAR
VAL |46 DR IEEN |ACA | OBER = A
ERD LOnT L] TEFE|AS ACT.
EOD AL DEL (T PUIB CIEN
RIG EST EST LICA
ATA S CAS,
DE MU TEC.
GUE ICIE ¥ DE
ALE g
RO 1 OWA
10
™
3 WAF. N|20- 1 EST |SEC |MUN|DIEE |APE OBIE 30- TES0 |ARPO
MAN |FETD |INIS - ATA |TOR |ICTPI | CCIO | &1 TO OG- L] YOS
Do 2031 (TEA |2017 L GOB |ODE|NDE DE 2007 PAR
VAL |46 DOE. IEEN |[ACA | OBE T
E LT o TE AT EBA ACT
ROD AL DEL |C puB PAR CIEN
RIG EST EST LICA A TIFL
UEZ ATA S CAS,
L DE MU ool
GUE ICIP E Y DE
ALE GUE N
RO S oA
RO _‘C\_TCJ
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Opcion salida Excel.

MRECCION DIRECCION
GENERAL GENERAL
JORGE ADMINISTRADC EEECRE-”\RIJ‘ ;EJ"L:ENST‘\ DE ;I.étl:sr* DE
14 'ﬁ:':lj‘(:f()UF7 BOLIS908105M. : S::I‘AJ 20-04-2017 1 FEDERAL RELACIGNES INMUEBLES ¥ INMUEBLES ¥
EXTERIORES ADMINISTRACH ADMINISTRACIC
EM EL EM EL
EXTERIOR EXTERIOR
DIRECCION DIRECCION
GENERAL GEMERAL
JoRge ro e SECRETARIA | ADJUNTADE | ADIUNTA D
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12 Glosario

1. Actividades cotidianas: Todos los trabajos que se realizan para la ejecucién de los trabajos de acuerdo a la disciplina o
naturaleza del contrato.

2. Actor: Un actor representa el rol jugado por una persona o cosa que interactGa con el sistema

3. Adjudicacion: Decision administrativa de aceptar una oferta la que se comunicara por escrito al proponente.

4. Ajuste de costos: Es un aumento o reduccion de los costos directos de los trabajos aun no ejecutados conforme al
programa convenido, derivado de circunstancias de orden econémico, no previstas en el contrato.

5. Amortizacion: Es la recuperacién en forma proporcional del anticipo concedido, que se realiza con cargo a cada una de
las estimaciones.

6. Amortizacion programada: La contraprestacion periddica que la dependencia o entidad tiene obligacion de cubrir al
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Inversionista contratista por la ejecucién de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, su puesta en marcha,
mantenimiento y operacion

Anticipo: Es un importe de recursos econdmicos otorgada al contratista para que este realice en el sitio de los trabajos la
construccidn de sus oficinas, almacenes, bodegas, entre otros; para los gastos de traslado de la maquinaria y equipo de
construccidn, asi como para la compra y produccion de materiales de construccion, la adquisicion de equipos que se
instalen permanentemente y de mas insumos requeridos para la ejecucion de los trabajos.

APE: Administracion Publica Estatal

Apertura de bitacora: Es la accion mediante el cual el Administrador de dependencia genera un nuevo registro
correspondiente a un contrato de obra o servicios

APF: Administracion Publica Federal; Se integra por la Secretaria de Estado, los departamentos administrativos, la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, organismos desconcentrados, empresas de participacion estatal, Instituciones
nacionales de crédito, organizaciones auxiliares de nacionales de crédito, e instituciones nacionales de seguros y de
fianzas y de fideicomisos.

Area responsable de la ejecucion de trabajos: Es el grupo de servidores publicos al cual reporta el Residente todos los
sucesos del contrato del que es responsable y que tienen mayor nivel jerarquico que este.

Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual y verificados por el residente
conforme a la facultad que le confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacién a los trabajos
contemplados en el programa de ejecucion convenido

Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente conforme a la facultad que le
confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacién a los trabajos contemplados en el programa de
ejecucion convenido

Avance fisico financiero: Es el reporte en el cual se sefiala el avance fisico de los trabajos en porcentaje y a su vez, el
importe acumulado que se ha pagado al contratista, expresada en porcentaje, con respecto al total.

Bases de Licitacién: "Documentos suministrados a los presuntos proponentes para que, en igualdad de condiciones,
puedan presentar una oferta, que pueda ser objetivamente evaluada, para la ejecucion de una obra, la prestacién de un
servicio o la provision de un bien. Sin limitarse a ellos, normalmente las bases para la licitacion deben incluir:
Términos de Referencia, o pliego de Condiciones, Proyecto de Contrato, Formas para la presentacién de las propuestas y
el “Proyecto de Ingenieria”."

BESOP: Sistema de Bitacora Electronica de Obra Publica

BI: Business Inteligencie; conjunto de técnicas y herramientas para la adquisicion y transformacion de los datos en bruto
en in formacién significativa y util.

Bitacora: El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las partes que formalizan los contratos,
en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la ejecucién de los trabajos, ya sea a
través de medios remotos de comunicacion electrdnica, caso en el cual se denominara Bitacora electronica, u otros medios
autorizados en los términos de este Reglamento, en cuyo caso se denominara Bitacora convencional;

Bitacora general: Se entiende como la bitcora electrénica que estd integrada por dos 0 mas bitacoras electrénicas con el
propdsito de llevar el control de bitacoras por frentes

Bitacora normal: Se entiende como la bitacora electronica que no contempla bitacoras por frentes y por sus condiciones
0 magnitud se puede controlar con una sola bitacora.

Bitacora por frentes: Atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, objeto del contrato, las
dependencias o entidades podran llevar una bitacora electrdnica a efecto de llevar control en un frente determinado.
Borrador: Son notas que no se pueden completar al momento de la captura por falta de datos o Unicamente se quiere
guardar informacidn para su uso posterior, sin tener el caracter de nota oficial.

Caso fortuito o de fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por ser
imprevisible inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las partes y que imposibilita el cumplimiento de
todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras publicas o servicios relacionados con las mismas.
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Certificado digital: La constancia digital emitida por una autoridad certificadora que garantiza la autenticidad de los
datos de identidad del titular del certificado.

Clave cartera de inversion: Corresponde a la clave asignada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a un
proyecto o programa de inversién (PPI).

Clave privada: El conjunto de caracteres que genera el titular del certificado digital de manera exclusiva y secreta para
crear su firma electronica avanzada.

Clave publica: Los datos contenidos en un certificado digital que permiten identificar al firmante y verificar la
autenticidad de su firma electrdnica avanzada.

COMPRANET: Es un Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales, por medio del cual el Gobierno Federal
licita sus compras a los proveedores y contratistas, facilitando con ello a las empresas el acceso a las compras del gobierno
y haciendo mas transparente el proceso de contrataciones publicas

Conceptos de trabajo: Es cada una de las actividades en que se desagrega la ejecucion de un contrato de obra de
servicios relacionados con la obra, para el logro del objeto del contrato.

Conformidad con los documentos contractuales: Es el cumplimiento de lo que en ellos se ha establecido, sujetandose a
las tolerancias que, para la fabricacion o construccion, se acostumbra y se aceptan en la practica, cuando no se han
definido tolerancias especificas. Cuando estas tolerancias han sido especificadas, es el cumplimiento estricto de ellas, a
menos que el fiscalizador acepte variaciones aisladas que a su juicio no atentan contra la bondad del trabajo ni los
intereses del contratante.

Contraparte: Se refiere indistintamente a la otra parte que celebr6 el contrato.

Contratacion: Es la formalizacion de un contrato de obra o de servicios.

Contratista: la persona fisica o moral que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas
Contratista asociado: La persona fisica 0 moral que celebro un contrato bajo la figura de proposicién conjunta.
Contratista principal: La persona fisica 0 moral que representa a la agrupacion de contratistas, en un contrato de
participacion conjunta, ante la dependencia o entidad contratante.

Controversia del contratista: Opinion contraria de un contratista a las especificaciones, normas de calidad, clausulas de
un contrato, entre otros, a efecto de realizar los trabajos de forma diferente a los estipulados.

Convenio modificatorio: Es el acuerdo de voluntades entre el contratista y el contratante, para crear, transferir, modificar
0 extinguir obligaciones de un contrato de obra publica o de servicios.

Convenio modificatorio de la conciliacién: Es el convenio modificatorio derivado de un procedimiento de conciliacion
entre las partes, mediante el cual se pueden efectuar modificaciones o reprogramar la ejecucion de los trabajos, siempre y
cuando no se celebren para eludir el cumplimiento de la ley.

Convenio modificatorio de suspension: Es el convenio modificatorio que se celebra para reconocer el plazo o monto de
los trabajos no contemplados, ocasionados por una suspension del contrato

Convenio modificatorio en catalogo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ajustar el catalogo de conceptos a
las condiciones reales de los trabajos, sin modificar el importe del contrato, ni el plazo de ejecucién.

Convenio modificatorio en diferimiento: Es el convenio modificatorio que se celebra para establecer una nueva fecha de
inicio por causa de retraso de la entrega del anticipo.

Convenio modificatorio en monto: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o reducir el importe de los
trabajos.

Convenio modificatorio en plazo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o el plazo de los trabajos.
Convenio modificatorio por retraso en el pago de estimaciones: Es el convenio modificatorio que se celebra para
reconocer al contratista, los dias transcurridos en el retraso, del pago de las estimaciones.

Dependencia: Las unidades administrativas de la presidencia de la replblica, las secretarias de estado y sus érganos
desconcentrados, la consejeria juridica del ejecutivo federal y la Procuraduria General de la Republica.

Direccionamiento presupuestal: Es cuando los presupuestos de los trabajos tienen un fin especifico, por lo cual no puede
ser utilizado para otro fin.
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Domicilio fiscal: Lugar fisico registrado ante el SAT a efectos de impuestos y notificaciones,

ECOO: Estado Contractual de Obras en Observacion.

EF: Entidad Federativa; Se denomina entidad federativa, al Estado Libre y Soberano que forma parte de la Federacion.
Ente: Organismo Publico

Estimacion: La valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada para autorizacion de pago, en
la cual se aplican los precios, valores o porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la naturaleza y caracteristicas
del mismo, considerando, en su caso, la amortizacién de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas,
las penas convencionales y las deducciones; asi como, la valuacidn de los conceptos que permitan determinar el monto de
los gastos no recuperables

Fecha de inicio contractual: Fecha establecida en el contrato para efectos de inicio del proyecto.

Fecha de término contractual: Fecha establecida en el contrato como fecha de término del proyecto.

Finiquito: Documento en el que consta el importe real del contrato que incluye cantidades realmente ejecutadas, periodo
de ejecucion, relacién de estimaciones, gastos aprobados y el saldo final por pagar al contratista o devolver a la
contratante.

Firma electrénica: La Firma Electronica Avanzada es un archivo digital que te identifica al realizar trdmites por internet
en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.

Formulario: Documento fisico o digital disefiado para ingresar datos especificos.

Frente: Division de un contrato que por su magnitud o condiciones requirié crearse dicho frente.

Importe acumulado: Importe pagado de todas las estimaciones a la fecha de que se trate

Inversionista contratista: La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura en
los términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo de este Reglamento

Ley: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

MB: El megabyte (MB) Unidad que sirve para medir la capacidad de almacenamiento de archivos.

Monto contratado: Importe original en la moneda especificada en el contrato.

Monto del finiquito: Importe resultante del finiquito.

Monto total ejercido: el importe correspondiente al costo total erogado con cargo al presupuesto autorizado para ejercer
en un contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma, sin considerar el impuesto al valor agregado
MS: Mensaje del sistema

Nombramiento de personal: La accion de dar de alta por el Superintendente ante el residente a personal profesional
técnico, administrativo y de servicio, encargado de la direccién administracion y ejecucién de los trabajos

Nota: Anotacion que se realiza en la bitacora electrénica o convencional, por algln suceso de relevancia para los trabajos.
Notas abiertas: Registro en la bitacora en la cual se requiere la respuesta forzosa del residente por tratarse de una
revision, validacion o autorizacion.

Notas por firmar: Registro realizados por el intendente o residente indistintamente, que no han sido firmados por la
contraparte.

Notificaciones: Esla accion mediante la cual la contratante atreves del Residente o cualquier Unidad Administrativa o
Servidor Publico competente, le informa al contratista de forma oficial, el resultado de alguna solicitud o una
determinacion unilateral realizada por la contratante, que afecte las condiciones del contrato.

Numero de contrato: Es el identificador Unico que se asigna al registro de contrato

Numero de documento de designacion: Numero que identifica, el documento mediante el cual un residente o
superintendente es asignado como tal en el contrato.

Numero de identificacion oficial: Nimero que identifica al documento oficial con el que se identifica el residente,
Superintendente Supervisor, etc.

Numeros generadores: Conjunto de planos, diagramas, croquis, diagramas, dibujos, calculos, reacciones entre otros que
sefialan la descripcion, dimensiones, caracteristicas y ubicacion de las cantidades ejecutadas.
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Objeto del contrato: Corresponde a la Obra, Servicio o Bien, claramente definido y limitado por la cual las partes
celebran el contrato describiendo en forma simplificada las caracteristicas y capacidad de los trabajos a realizar.

Obra: Proyecto de Ingenieria contratado y/o en proceso de construccion, que el Contratista tiene que entregar al
Contratante debidamente terminado, lo que le obliga a suministrar la direccidn técnica, la mano de obra, los equipos y los
materiales requeridos y a realizar todas las actividades y labores contingentes necesarias y convenientes para su exitosa
conclusion. Todo esto dentro de un plazo establecido, a un precio de terminado y, ademas, cumpliendo con todos los
deberes y obligaciones que le impone el contrato.

Obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura: Las obras que tienen por objeto la construccién, ampliacion o
modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de servicios de comunicaciones, transportes,
hidraulico, medio ambiente, turistico, educacién, salud y energético;

OIC: Organo Interno de Control

Orden de gobierno: Se refiere indistintamente a la Federacidn en particular la administracion publica federal, las
Entidades Federativas o el Municipio

Pantalla: Interfaz grafica que muestra el sistema para mostrar o informacion.

Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios del programa informatico, de acuerdo con el rol que
desempefian

Plazo de ejecucion: Es el tiempo acordado en el contrato para realizar los trabajos, teniendo una fecha de inicio y otra de
terminacion particulares.

Porcentaje acumulado: Valor numérico que representa la proporcionalidad de avance a una determinada fecha.
Porcentaje de avance: Valor numérico que representa la proporcionalidad de una parte respecto al total avance respecto
de un proyecto o sobre el monto en términos monetarios.

Procedimiento de contratacion: Se refiere la forma en que se asigno el contrato: licitacion publica, invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa.

Programa de ejecucion de los trabajos: Es el documento calendarizado y valorizado en donde se plasman todas las
actividades, con fechas de inicio y terminacion a efecto de llevar un control, de lo que realiza el contratista, por periodos,
ya sea en forma semanal, quincenal o mensual.

Programas de gobierno: Es el documento que contienen una relacion de actividades para la consecucidn de un objetivo
especifico especificando una ubicacidn geogréafica en particular o bien una meta particular en una disciplina especifica.
Programas, de personal técnico, administrativo y ejecutivo: Es el documento que contienen en forma calendarizada y
valorizada la relacién de todo el personal asignado a la administracién de campo, que comprende al personal profesional
técnico/administrativo y ejecutivo necesario para que el contratista administre, dirija, supervise y ejecute los trabajos
Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitecténicos y de ingenieria de
una obra, el catalogo de conceptos, asi como las descripciones e informacidn suficientes para que ésta se pueda llevar a
cabo

Ratificacion de documentos: Confirmar la resolucidn de una solicitud o una toma de decision por parte de la contratante
gue sea notificado o informado anteriormente.

Rescisién administrativa de contrato: Es la accidn administrativa mediante la cual se dé por terminado un contrato
derivado del incumplimiento del incumplimiento de las obligaciones del contratista, por causas imputables a este en donde
la contratante determina que este no garantiza la ejecucién de los trabajos en el plazo pactado.

RFC (Registro Federal de Contribuyentes): Clave de las personas fisicas 0 morales obligadas a declarar impuestos
otorgada por el SAT. Para los fines del BESOP debe incluir el conclave.

RLOPSRM: Reglamento Ley de Obra Pablica y Servicios Relacionados con la Mismas

RN: Regla de Negocio

RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas

SAT: Servicio de Administracién Tributaria

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.
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100.Suspension de los trabajos: Se refiere a la accion por la cual el servidor publico facultado para ello determina, que los
trabajos, paren de forma temporal motivado por causa: imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a voluntad
de las partes y que imposibilita la ejecucion de todas o parte de las actividades objeto del contrato.

101.Sustitucion de personal: Es la accion mediante la cual la residencia informa a el contratista de cambio de servidores
publicos o supervision; asi como la solicitud para la sustitucion del superintendente o del personal técnico asignado por el
contratista. También queda comprendido la accién mediante la cual el contratista notifica a la residencia el cambio o
sustitucién de alguna persona de su equipo técnico.

102.Terminacion anticipada de contrato: Es la accién mediante al cual la contratante determina que el contrato ha concluido
sin lograr el objeto del ismo debido a: causas de interés general, que impidan la continuacién de los trabajos y se pueda
ocasionar un dafio grave al estado, porque se determine la nulidad de un acto motivado por una inconformidad o no sea
posible determinar la temporalidad de una suspension

103.Tipo de cambio: Precio de una unidad monetaria extranjera expresada en moneda nacional.

104.Tipo de convenio: Se refiere a la causa y el efecto por la cual se celebra un contrato entre los que se puede sefialar
ampliar y/o reducir, el monto y/o el plazo, reconocer una suspensién diferir el inicio entre otros.

105.Tipo de identificacion oficial: Se refiere a cualquier documento oficial que acredite a una persona.

106.Tipo de nota: Se refiere al tipo de registro de acuerdo a la clasificacion del articulo 125 de reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y/o del menu del programa de bitacora electronica. Que entre otro
pueden ser: Informe de actividades diarias, Validacion de documentos, solicitud de aprobacién de generadores, solicitud
de aprobacidn de estimacién, celebracion de convenio, etc.

107.UCAOP: Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica.

108.Unidad ejecutora: Es el area administrativa encargada de la supervision, vigilancia, control, revision de los trabajos y
aprobacion de estimaciones.

109.Validacién de los documentos: Es la accidn por la cual se verifica que el documento coincida con alguna notificacion o
comunicacion oficial.
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